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Articulo 4°. Reuniones ordinarias y extraordinarias. El CDA se reunira de manera
ordinaria el primer jueves o viernes de cada dos meses a las ocho y treinta de la
manana (8:30 a.m.) La secretaria recordara a sus miembros por cualquier medio,
con una anticipacion no inferior a dos (2) dias de la realizacion de la respectiva
reunion.

Sesionara de manera extraordinaria por convocatoria del presidente del CDA
realizada cuando las circunstancias lo aconsejen, debera citarse a sus miembros
indicando fecha y hora de la reunidn y los temas a tratar.

Articulo 5°. Participacion en las reuniones del CDA. La participacion de los
miembros del CDA en las reuniones es indelegable. Es deber de los miembros
del CDA asistir a las reuniones convocadas. En caso de inasistencia
injustificada a mas de tres reuniones por parte de cualquier miembro de la
sociedad civil y/o funcionario publico la Secretaria informara al presidente del CDA
para solicitar su reemplazo a las organizaciones que representa y en el segundo
evento, se informe a la autoridad competente la situacion, para que se
tomen Ilas decisiones pertinentes. Tratandose de funcionarios publicos, la
inasistencia se regulara segun lo dispuesto por el articulo 5° de la ley 434 de 1998.

PARAGRAFO: Cuando la especialidad de los temas a debatir lo justifique,
cualquiera de los miembros podra asistir en compania de persona designada por
&l para gque intervenga en las deliberaciones correspondientes.

Articulo 6°. Quérum de liberatorio y decisorio. El CDA podra reunirse y deliberar
con la presencia de por lo menos la mitad mas uno de sus miembros y sus
decisiones debera ser aprobadas por la mayoria de sus asistentes.

Si convocado de manera ordinaria, el CDA no efectia la reunion por falta de
quérum, la secretaria citara a una nueva reunion que se realizara no antes de tres
(3) dias calendario ni después de ocho (8) en la cual podra deliberar con una
tercera parte de sus miembros y decidira con el voto favorable de la mayoria de
los asistentes.

En caso de no-realizacion de reunién extraordinaria por falta de quérum, la nueva
reunion se efectuara en el mismo dia y lugar y a la hora siguiente de la
convocatona inicial. El CDA deliberara y decidira validamente en los téerminos del
inciso anterior.

Paragrafo 1. Las decisiones del CDA son de dos clases: Acuerdos vy
Proposiciones. Los acuerdos deberan ser debatidos por el CDA, previa
presentacion por escrito del proyecto de acuerdo efectuada por cualquiera
de los miembros. Una vez debatido y aprobado el proyecto, debera ser suscrito
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por el presidente del CDA vy la secretaria y publicado en érgano de difusion del
CDA.

Las decisiones que se adopten por el CDA se denominaran proposiciones y
requeriran la firma de la Secretaria y su publicacion.

Paragrafo 2. El CDA difundira sus Acuerdos, Decretos, proposiciones,
deliberaciones y demas documentos que estime pertinentes, en una
publicacion periddica que se denominara Informativo del Consegjo
Departamental de Archivos cuya direccion correspondera a la Secretaria.

Paragrafo transitorio. El Decreto que apruebe el presente reglamento, sera
suscrito por el presidente del CDA, la secretaria y los miembros del CDA
presentes en la correspondiente sesion.

Articulo 7°. Orden del dia. El orden del dia sera preparado por la Secretaria y al
mismo se incorporaran los temas que los miembros del CDA soliciten con
anticipacion no inferior a veinticuatro (24) horas a la realizacién de la respectiva
reunion. La aprobacion del orden del dia se hard en la correspondiente reunién
como requisito para el desarrollo de su contenido.

Articulo 8°. Actas. De cada reunidn, ordinaria o extraordinaria, se levantara
un acta, en la que se consignara su desarrollo, conclusiones y decisiones.
Una vez

aprobada el acta sera numerada consecutivamente y firmada por el Presidente
del Consejo y la Secretaria.

Articulo 9. Causales que originan el reemplazo de los miembros. Son causales
que determinan el reemplazo de cualquiera de los miembros del CDA, las
siguientes:

1. La cesacion del ejercicio de las funciones de su cargo, en caso de tratarse
de servidor publico.

2. La comunicacion escrita de la organizacion civil respectiva, en la cual
manifieste su decision de reemplazar al actual representante de su sector.

3. La inasistencia injustificada a las reuniones del CDA, de conformidad con lo
previsto en el presente reglamento.

4. La aceptacion de la impugnacion presentada contra la eleccion de un
miembro del CDA

5. La existencia de medida de aseguramiento o sentencia ejecutoria por
delito doloso, diferente a los politicos o conexos.

Articulo 10°. Procedimiento para reemplazar. Verificada la existencia de
causal que origine el reemplazo de un miembro del CDA, se procedera a
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efectuar la nueva eleccion de acuerdo a lo previsto en el inciso final del articulo 8
del presente reglamento.

CAPITULO Il Secretaria

ARTICULO 11°. SECRETARIA. La Secretaria del Consejo Departamental de
Archivos, sera ejercida por el Técnico Administrativo de Archivo de Secretaria
de Servicios Administrativos y tendra las siguientes funciones, las cuales
desarrollara en coordinacion con el Presidente del Consejo.

1. Coordinar, canalizar y acompafar el desarrollo e implementacion de
los Decretos, Disposiciones, proyectos y sugerencias que emanen del Consejo
Departamental de Archivos.

2. Desarrollar e implementar la coordinacion interinstitucional

3. Citar a las reuniones ordinarias y extraordinarias del Consejo
Departamental de Archivos de acuerdo con el presente reglamento.

4. Recibir las propuestas que sean presentadas por los miembros del Consejo
y darles el tramite correspondiente.

5. Elaborar las actas de las reuniones del Consejo Departamental de Archivos,
llevando el registro correspondiente de las mismas y los Decretos o demas actos
administrativos del Consejo Departamental de Archivos, el cual sera llevado en el
Area del Archivo General del Departamento.

6. Coordinar los estudios técnicos que se requieran para el adecuado
funcionamiento del Consejo Departamental de Archivos.

7.- Preparar y presentar al Consejo Departamental de Archivos los documentos
de trabajo que sirvan de soporte a las decisiones del mismo.

8.- Coordinar y articular las actividades del Consejo Departamental de
Archivos, las comisiones y cuerpos consultivos que se conformen.

9.- Las demas que le asigne el Consejo Departamental de Archivos que
corresponda a la naturaleza del cargo

CAPITULO IV
Comisiones de Trabajo y Cuerpos Consultivos

ARTICULO 12°. COMISIONES DE TRABAJO. El Consejo Departamental de
Archivos podra conformar comisiones accidentales de trabajo. Con el numero
de sus miembros que considere necesario, las comisiones de trabajo que
estime convenientes para el estudio y formulacién de recomendaciones técnicas
sobre materias especificas propias de sus funciones una vez conformadas las
comisiones, sus integrantes acordaran fa metodologia, oportunidad y numero de
sesiones a realizar para el adecuado cumplimiento de las funciones que le
sean encomendadas. Cada comision designara un coordinador y un secretario,
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los cuales podran ser reemplazados cuando asi lo estimen conveniente sus
integrantes.

ARTICULD 13° CUERPOS CONSULTIVOS. Con el fin de realizar labores de
a@sesoria sobre temas especificos relacionados con sus funciones el Consejo
Departamental de Archivos podra conformar un cuerpo consultivo integrado por
representantes de las wuniversidades y centros de investigacion del
Departamento, y la Nacion, personas naturales o juridicas de reconocida
solvencia académica o Instituciones o© entidades internacionales que
considere convenientes, determinando su integracion y funciones. Estos

cuerpos consultivos también apoyaran la labor de las Comisiones de Trabajo
cuando asi se requiera.

CAPITULO V: Disposiciones Finales

ARTICULO 14°. MODIFICACIONES AL REGLAMENTO. El presente reglamento
s@ podra modificar a solicitud de una tercera parte de sus miembros, aprobada por
las tres cuartas partes de los miembros del Consejo Departamental de Archivos.

PARAGRAFO TRANSITORIO. En la siguiente sesion del CDA, se sometera a
votacion del Consejo Departamental de Archivos fas propuestas de modificacion
que efectien los miembros del Consejo ante la comision de redaccion
designada por el Presidente del Consejo Departamental de Archivos.

El presente reglamento intermo fue leido y aprobado en sesion del Consejo
Departamental de Archivos segun consta en el Acta N° 001 del nueve 9 de abril de
2010.

COMUNIQUESE Y COMPLASE

Dado en Mocoa, a los 89 ABR 2010

A’

ELPRESIDENTE EL SECRETARIO,
v “ .
% L4 'y / ,
ADRI ANDRO REVELO J. SAREL C7

Presidente Consejo Dptal. e Archivos

Proyecto: |sabel C. Aux, Adm, Secretaria CDA.
Reviso: Dr. Alvaro Luna Jefe Of, Juridica
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