
offt,r(le 4./ 

  

PUTUMAYO 
Territorio de. PAZ 

Biodiverso y Ancestral 

GOBERNACIÓN 
PUTUMAY0 

201ó - 2019 "Juntos Podemos Transformar" kt,W.1 

Gobernacrón de Putumayo 

  

  

Gobernación de Putumayo 
11~1111:11111111111111111111111~-~1~1~~~ 	 41•11~1~0.1111111111Millitiammimil 

Decreto No. 0325 del 26 de Dic 2017 

Por medio del cual se adopta el 
reglamento interno de recaudo de cartera 

del departamento de Putumayo, 



REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" 

DESPACHO 

DECRETO la 2 
No
¡
:  2 5 

DEL  2 6  

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO 
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

La GOBERNADORA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, en so d 
legales y en especial las conferidas por el artículo 305 de la Constitución Politi. a. de 
1066 de 2006, Decreto 4473 de 2006 y 

sus facultades 
Colombia, ley 

CONSIDERANDO: 

Que la Constitución. Política de Colombia en su artículo 209 señala que "la función administrativa 
está al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de 
igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la 
descentralización, la delegación y la desconcentración de funciones". 

Que el Congreso de la República mediante la Ley 1066 de 2006, por la cual se dictan normas para la 
normalización de la cartera pública y se dictan otras disposiciones. En ella modificó y adicionó 
algunas normas de Orden sustancial y procedimental del Estatuto Tributario Nacional. e introdujo 
alternativas de carácter transitorio para el pago de las obligaciones a favor del. Tesoro público 
conforme a los principios que regulan la administración pública para realizar la gestión de manera 
ágil, eficaz, eficiente y oportuna, reglamentada por el. Decreto 4473 del 15 de Diciembre de 2006. 

De acuerdo con el numeral 1 del artículo 2 Ley 1066 de 2006, todas las entidades 'públicas que tengan 

cartera a su favor deberán adoptar el reglamento interno de recaudo de cartera. 

Que el artículo 2 del Decreto 4473 de 2006, reglamentario de la precitada ley, disl uso que en él 
referido reglamento interno se debe determinar como mínimo, el funcionara:) cc npeteu(:e para 
adelantar. el trámite de recaudo de cartera en la etapa persuasiva y coactiva, así como, los criterios 
para la clasificación de la cartera sujeta al procedimiento de cobro coactivo, de acuerdo con. la 
cuantía, antigüedad, naturaleza de la obligación y condiciones particulares del deudor. 

Que el artículo 5 del Decreto 4473 de 2006, estableció que las Entidades objeto de normalización de 
cartera pública aplicarán, para ejercer su. cobro coactivo, el procedimiento descrito en el .Estatuto 

Tributario o las normas que éste remita. 

Que el Decreto 4473 de 2006 determino los aspectos mínimos que debe contener el reglamento 

interno de recaudo de cartera 

Que el. Departamento del Putumayo, mediante Decreto N°  0052 del 28 de Febrero de 2007, 

estableció el reglamento interno de recaudo de cartera con sujeción a lo dispuesto en la ley 1066 de 
2006 y el decreto reglamentario 4473 de 2006, incluyendo las condiciones relativas a la celebración 

de los acuerdos de pago, 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" 

DESPACHO 

6 
DECRETO NI 

c 2 DEL  ^ 	5 DIC 11  

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO 
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

Que prOpenc,iendo por garantizar la transparencia y la seguridad jurídica del proceso Administrativo 
de cobro coactivo así como el cumplimiento de las normas vigentes, el Departamento del Pummayo 
requiere se expida un reglamento interno que armonice las directrices impartidas en jurisdicción 
coactiva con el fin de establecer unas reglas precisas y claras sobre el procedimiento que rigen el 
trámite de los procesos de cobro por la vía coactivo sr estandarizar las labores clutt deben adelan Lar 
los funcionarios facultados por la ley que tiene por objeto facilitar el cobro ejecutivo de las deuckH 
favor del Departamento. 

Que se hace necesario adoptar un nuevo reglamento interno de cartera actualizado acorde a I.3s 
normas vigentes que rigen el procedimiento administrativo de cobro coactivo, con el propósito de 
ilustrar de manera óptima a todos los interesados en el tema. 

En mérito de lo expuesto, este despacho 

DECRETA 

ARTÍCULO PRIMERO.- Adóptese el reglamento interno de cartera del Del= Tiento tic. 
putumayo y cual quedará si: 

CAPITULO I 

ASPECTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO 

IJ. Objetivo: 

El presente reglamento tiene por objetivo señalar las pautas y el procedimiento que se debe segun: en 
el departamento del Putumayo para hacer efectivo de manera ágil, eficiente y oportuna el cobro de 
las obligaciones a favor de la entidad, con sujeción a las normas constitucionales, la ley, Decretes, 
disposiciones reglamentarias y la normativa que modifique, derogue, adicione o complemente. 

1.2 Ámbito de aplicación: 

El Reglamento Interno del Recaudo de Cartera establece el conjunto de condiciones para adelantat 
gestión de recaudo de cartera sujeta al procedimiento de. cobro coactivo, constituida por las renu :.. 
caudales públicos del Departamento del Purmnayo, según lo previsto en el artículo 5o de la Ley 1i 
de 2006. 
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DECRETO Non. j 3 2 5 
DEL  2 6 [SIC 2b17  

POR N q3I0 DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO 
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAY0 

L3 Principios: 

Conforme a los principios que regulan la Administración Pública, contenidos en el artículo 209 de la 
Constitución Política, los servidores públicos del Departamento del Putumayo que tengan a su cargo 
el recaudo lie obligaciones a favor del Tesoro Público, deberán realizar su gestión de manera ágil, 
eficaz, eficiente y oportuna, con el fin de obtener liquidez. 

1.4 .Naturaleza jurídica: 

La naturaleza del proceso coactivo no es judicial, Es administrativo. Enten llém. ose que los 
funcionarios encargados de adelantarlo no tienen investidura jurisdiccional. Pot lo tanto las 
decisiones que se adopten dentro del proceso coactivo tienen el carácter de actos administrativos. 

1.5 Marco Legal: 

fundamento desarrollo de la, Jurisdicción Coactiva, está basado en la siguiente notinatividad: los 
artículos 2, 95, 11.6, 150, 209, 362 de la Constitución Política; Ley 1066 del 29 de. julio de 2006; 
decreto 4473 de dicietulue 15 de 2006; el procedimiento establecido por el Estatuto Tributario; 
Código Contencioso Administrativo, Código de Procedimiento Civil, y las normas del Código 
General del Proceso en las materias relacionadas con medidas camelares no contempladas en el 
Estatuto Tributario y demás normas que las reglamenten. 

1.6 	Definiciones: 

1.6.1 jurisdicción. Coactiva: Es un privilegio exorbitante del Estado que le permite cobrar por sí 
mismo las deudas a su favor, utilizando los mismos poderes jurisdiccionales que se le confieren a los 
jueces Ordinarios, y que para el caso ejecuta un funcionario de la propia administración sin la 
necesidad recurrir a la justicia ordinaria para hacerlo. Adquiriendo para el evento al menos en 
apariencia una doble cualidad de juez y parre. (Sentencia C-666 de 2000) 

REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR' 

DESPACHO 

1,6.2 Cartera: Para los efectos del presente reglamento, se define como cartera toda obligacion a 
favor de la Gobernación del Putumayo, consignadas en títulos Ejecutivos que. condenen obligaciones 
dínerarias de manera clara, expresa y exigible. 

1,6,3 Rentas y. caudales públicos: Están conformados por los impuestos, tasas, contribuciones 
fiscales, contribuciones parafiscales, derechos, participaciones y en general por cualquier deuda, 
excluidas de éstas las generadas por contratos de mutuo o aquellas derivadas de. obligaciones civiles 

»,;" 	' 	• • 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" 

 

DESPACHO 

 

DEL' 	  
DECRETO N6 3 2 5 

     

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RI,',CAUD( 
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

comerciales en las que el. Departamento desarrolla una actividad de cobranza similar o :mal a 
particulares. 

1.6.4 nado 'ejecutivo: Es el documento en el cual consta una obligado:1 contentiva de una suma 
líquida de cimero a favor del Ente Público y a cargo del obligado tributario o no tributario, Este 
docutnento debe coosrar una obligación clara, expresa y actualmente exigible. 

1.6.5 Cobro persuasivo: Son codas aquellas acciones encaminadas al acercamiento y persuasión del 
deudor, con el fin de procurar la cancelación de su obligación de manera voluntaria o in celebración 
de un acuerdo de pago, antes de iniciar el proceso de cobro coactivo, incluye b.aniadas, oficios, 
correos, comunicaciones entre otras alternativas. 

1.6.6 Cobro coactivo: Es la aplicación de los procedimientos formales previstos en el Estatuto 
Tributario con el objeto de lograr la satisfacción d.c la obligación, incluye la investigack'ai de los 
bienes, expedición y notificación del mandamiento de pago, imposición de medida: previas, y 
concluye con el pago o el remate efectivo de los bienes. 

1.6.7. Mandamiento de pago: Es el auto mediante el cual se ordena al contribuyente cumplir con 
obligación contenida ea el título ejecurivo, la que siempre versara sobre una suma liquida de dine 
que el contribuyente debe al fisco por concepto de deudas tributarias o tio tributarias, la (Jbligat.“' 

a.detnás el pago de los intereses de mora causados hasta el. día que se satisfaga la obitgatlió 
(artículo 826 del E.T,), 

1.6.8 Excep iones: Es un medio de defensa del ejecutado, mediante las cuales busca enervar la 
pretensión de [Estado. 

1.6.9. Facilidad de pago: Es una modalidad de pago cuya finalidad principal es la de permitir a la 
Gobernación llegar a un acuerdo con el. deudor moroso para cancelar sus obligaciones antes de 
iniciar el cobro por vía de la Jurisdicción coactiva, la jurisdicción dispuesta en nornias especiales 
segúui corresponda o para suspender el proceso ejecutivo ya iniciado. 

1.6.10. Beneficiario de la facilidad de pago: Serán beneficiarios las personas naturales, jurídica:; \-
las entidades póblicas que tengan calidad de deudores de la Gobernación del Punima \-0; serin 
también beneaciarios los representantes legales de Entidades, los terceros que soliciten la facilidad a 
nombre del deudor como apoderado constituido mediante documento privado reconocido "por 
notario, 	como responsable solidario, liquidadores, administradores, poseedores, adjudicatarlec 
quienes tengan derechos herenciales slo conyugales, curadores, albaceas, secuestres, entre < E ros. 
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REPÚBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" 

DESPACHO 

e 

DECRETO 
• 2  5 DEL  2 6  DE1  

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO 
DE CARTERA. DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

16,11. Acuerdo de pago: Es un mecanismo utilizado por la cancelación de las. obligaciones en 
cuotas establecidas de acuerdo con la voluntad tr capacidad de pago del deudor. El acuerdo de pago 
no implica, novación, reestructuración o terminación de un proceso vigente. 

1.6,12. Interés de financiación: Es aquel aplicable a la deuda objeto del plazo durante el tiempo que 

se auwrice la facilidad para el pago. 

1.6.1.3 Interés de mora: Es aquel aplicable a toda obligación vencida. 

1.6.14, Deudor: Son deudores ante la Administración Departamental los contribuyentes o 
responsables de los impuestos que administra el fisco, que no cumplan con la obligación de pagar. 

1.6.15. ,  Codeudor: Es aquella persona natural o jurídica que se compromete solidariamente por el 
pago de las obligaciones objeto de la facilidad. Para los efectos del presente reglamento, solamente 
podrán ser codeudores quienes acrediten capacidad económica, bien sea, por tener un vínculo laboral 
vigente, ser propietario de bienes muebles sujetos a registro o inmuebles no a feeradcis con 
limitaciones o gravámenes a la propiedad, o 'quienes otorguen a favor del Deparltamento, alguno de 
los tipos de garantías dispuestas en el presente reglamento. 

1.6.16. Garantía: Es el mecanismo mediante el cual se pretende dotar de mayor seguridad el 

cumplimiento de una obligación o pago de una deuda. 

1.6.17. Garantía real: Es aquella en. la  que el deudor ofrece como aval un bien propio o de otra 
persona, el bien puede ser mueble o inmueble. La garantía real habitualmente se constituye atreves de 

prenda o hipoteca. 

1.6.18. Garantía personal: Es una forma de contrato, por el que una persona natural o jurídica, 
asegura el cumplimiento de una obligación contraída con otra persona. La garantía personal puede 

ser fianza o aval. • 

1.6.18, Hipoteca: Es un contrato accesorio que garantiza con bienes inmuebles el cumplimiento de 
una obligacOn, en el proceso de jurisdicción coactiva aplicará previo a la expedición de la resolución 
qu.e concede una facilidad de pago, para lo cual deberá presentarse el certificado de libertad y 

n'adición del bien inmueble, el registro de la escritura de hipoteca y el certificado de avaluó catastral 

1.6.19. Prenda: Es un contrato accesorio, que garantiza con bienes muebles el cumplimiento de una 

(:bligación. Es de naturaleza de la prenda la tenencia material del bien otorgado) corno g-aran tía, sin 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" 

DESPACHO 

DECRETO Non 3 2 5 
DEL 2 6 viu 2t117  

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO 
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

embargo puede otorgarse en algunos casos prendas sin tenencia; si la prenda ofrecida es de esta 
debe otorgarse póliza de seguro que ampare los bienes pignorados contra codo riesgo endosada a 
favor del Departamento. 

1.6.20: naciones En Pago: mecanismo de extinguir las obligaciones cuando el cliente no presenta 
capacidad de pago y tampoco posee recursos para extinguir su obligación mediante mi acuerdo de 
pago, el deudor podrá entregar un bien que garantice el pago total de la obligación. 

1.6.21: Póliza De Seguro: Es un contrato entre un asegurado y una compañía de seguros, 
establece los derechos y obligaciones de ambos, en relación al seguro contratado. El objeto de kji 
Póliza es el cumplimiento de las obligaciones derivadas del Acuerdo de Pago.  

1.6.22: Debido Proceso: Los actos administrativos y en general las acciones ejecutadas en proeddo 
de cobro coactivo, deberán garantizar en su integridad el respeto al derecho a la defensa y debido 
proceso consagrados en el artículo 29 constitucional. 

1.6.23: Cuota Parte Pensiona': Son los porcentajes económicos con los cuales cada empleador 
deberá correponder con el último patrono para el pago de la mesada pensional a que tiene derecho 
el trabajador, una vez se acrediten los presupuestos de tiempo de servicio y edad, para acceder 
pensión. 

1.6.24: Cuenta De Cobro: Documento que contiene todos los elementos necesarios para que se 
pueda asimilar en todos sus efectos a una Letra de cambio de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 
774 del Código de Comercio. 

1.6.25: Cruce De Cuentas: Se presenta cuando las entidades se deben mutuamente por el mismo 
concepto y buscan determinar el saldo y a quien le corresponde.. 

CAPITULO II 

PROCEDIMIENTO PARA EL COBRO COACTIVO 

2.1. Interpretación de Normas Procesales: 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 100 del Código de Procedimiento Administrativo e 
de lo Contencioso A.dministrativo en adelante C.P.A.C.A, en el procedimiento persuasivo coactivo 
deben arendeIrse el siguiente orden para la aplicación e interpretación de las normas procesales: 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" 

DESPACHO 

DECRETO No. 0 3 2 5 
DEL 	26 DIC 2017 

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO 
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

2.1.1 Las normas específicas para el proceso de cobro Coactivo previstas en la. Ley 1066 de 2006 v 

demás normas reglamentarias. 

2.1.2. Las normas previstas en el Libro V, Título VIII del Estatuto Tributario para el procedinHiento 
coactivo, por remisión expresa prevista en el inciso primero del artículo 5 de la Lev 1966 de 2006. 

2.1.3. En lo no previsto en Leyes especiales o en el Estatuto Tributario Nacional, se aplicarán las 
disposiciones contenidas en la parte primera del (..;digo de Procedimiento Administrativo vde lo 

Contencioso ..-Wrninis 	, 

2.1.4. A falca de norma aplicable del C.P.A.C..A, se aplicará .el Código General del Proceso. 

2.1.5. Las dudas o ausencias de regulación podrán aclararse mediante la interpretación de Los 

principios generales del derecho, dando prevalencia al debido proceso y a la garantía del derecho de 

defensa, 

CAPITULO III 

DOCUMENTOS QUE PRESTAN MERITO EJECUTIVO 

3.1 PRESTAN MERITO EJECUTIVO: 

Para l procedimierito administrativo de Cobro Persuasivo y Coactivo, prestan niéri ro ejecurivo 1( )s 

documentos donde conste una obligación clara, expresa y actualmente e>:ígible, i:orrespondiente en 

una suma de dinero a favor del DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, y a ea :go de una persona 

natural o jurídica. 

Cuando el título ejecutivo sea complejo, es decir, que está constituido 

vez que se cite en una actuación procesal (mandamiento-  d 

ill~tedito,'"Vproblición de la liquidación., alleilo de pag,< 

forma completa reseñando todos los actos que lo integran. 

Prestan mérito ejecutivo pata adelantar ei cobro persuasivo y coactivo a favor Del Departamento los 

mguientes documentos establecidos en los artículos 828 del. E.T, 469 del C.G.P *68)dcl (TACA a 

saber; 

por más de un acto, cada 

orden de seguir adelante, 

:t,--etc.) deberá hacerse en 

c9 

3.1.1. Según el Artículo 828 del E.T.: 

, 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" 

DESPACHO 

DECRETO No, 3 2 5 
DEL

2 	6 DIC 2017 

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAU O 
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

1. Las . liquidaciones privadas  y sus correcciones, contenidas en las declaraciones iTibura.na 
presentadas, desde el vencimiento de la fecha para su cancelación. 

2. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas. 
3. Los demás actos de la Administración de Impuestos debidamente ejecutoriados, en los cual 

se fijen sumas líquidas de dinero a favor del fisco  nacional.. 	 9 
4, Las garantías 	cauciones prestadas a favor de ta Nación para afianzar el pago de la 

obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del acto de la Administración que declare 
incumplimiento o exigibilidad de las obligaciones garantizadas. 

as sentencias y demás decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que decidan sobre his 
etnia idas presentadas en relación con los impuestos, anticipos, retencoues, sanciones e 
itere-es que administra la Dirección General de Impuestos Nacionales. Cliov 
ireceión de. Impuestos y aduanas nacionales). 

Parágrafo: Para efectos de los numerales 1 y 2 del presente artículor  bastará con la 
certificación del .Administrador de Impuestos o su delegado, sobre la. existencia y el i,alor de 
las liquidaciones privadas u °aciales. 

Para el cobro de los intereses será suficiente la liquidación que de ellos haya efectuado el 
funcionario competente. 

3.1.2 Según el artículo 99 del C.P.A.C.A. 

1. Todo acto administrativo ejecutoriado que imponga a favor de las entidades públicas a kHlil t! 
que alude el parágrafo del artículo 104 del C,P.A.C.A, la obligación de pagar una suml 
liquida de dinero, en los casos previstos en la Ley. 

2, Las ;sentencias y demás decisiones jurisdicc-ionales ejecutoriad.as que impongan 	fav 
del Tesekto Nacional, o de las entidades públicas a las qx.ie alude el paragrafo clel artículo 1. I .1 
del C.P.A.C.A., la obligación de pagar tina suma líquida de dinero. 

3. Los Contratos o los documentos en que constan sus garantías, junto con el 
admil strativo que declara el incumplimiento o la caducidad. Igualmente lo seran el. acta de 
liquid. ción del conura.to o cualquier acto administrarivo proferido con ocasión de la. actividad 
contractual, 

4, La5 demás garantías que a favor dt'. 	endd.ades públicas, antes indicadas, se Prusten por 
cualquier concepto, las cuales se integrarán con el aCtO administrativo erjecutoriado que 
declare la obligación. 

5. Las demás que consten en documentos que provengan del deudor. 

acre, 
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REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" 

DESPACHO 

DEL 	  
DECRETO Non 3 2 5  

6 Un; 2011 
POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO 

DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

3.1.3. Según el Artículo 469 del C.G.P., también prestan mérito ejecutivo en las ejecuciones 
por jurisdicción coactiva: 

1. Los alcances líquidos declarados pot las contralorías contra los responsables del erario., 
contenidos en providencias definitivas y ejecutoriadas. 

2. Las resoluciones ejecutoriadas de fiancionarios administrativos o de policía, que impongan 
multas a favor de las entidades de derecho público, si no se ha establecido otra forma de 
recaudo. 

3. 'Las providencias ejecutoriadas que impongan multas a favor de entidades de derecho público 
en procesos seguidos ante las autoridades de la rama jurisdiccional del Est do. 

4. Las liquidaciones de impuestos contenidas en providencias ejecutoriadas que practiquen los 
respectivos funcionarios fiscales, a cargo de los contribuyentes, las certit caciones expedidas 
por los administradores o recaudadores de impuestos nacionales sobi el monto de las 
liquidaciones correspondientes, y la copia de la liquidación privada del impuesto de renta y 

complementarios para el cobro de las cuotas vencidas 

CAPITULO IV 

FIRMESA Y EJECUTORIEDAD DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS 

Salvo norma expresa en contrario, los actos que queden en firme al concluir el procedimiento 
adminis,trativo seran suficientes, por si mismos, para que la administración pueda ejecutar de 
inmediato los actos necesarios para su cumplimiento. La firmeza de tales actos es indispensable para 
la ejecución contra la voluntad de tos interesados. 

4.1 Según el arrííctt.lo 829 del. Estatuto Tributario 

De conforniudad con establecido en el artículo 829 del Estatuto Tributario, el acto 
que. sirse. de fundamento para iniciar el proceso administrativo de Cobro Persuasivo 
endeude ejecutoriado en los siguientes eventos: 

1) Cuando contra ellos no proceda recurso alguno. 
Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan u terp 
presenten en debida forma. 

3) Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desiSta de ellos. 
4) Cuando los recursos interpuestos en la vía gubernativa o las acciones 

restablecimiento del derecho se hayan decidido en forma definitiva 

administrativo 
y C4,-)acrivo, 

testo o no se 

de nulidad y 

• ,,,7.,•••,•••••••-,.,,,•1,,,• 
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4,2 Según el Articulo 62 C.C.A. 

Pim ,za de/o, ados administraiims. Los actos administrativos quedarán en firme: 

   

1. Cuando Contra ellos no proceda ningún recurso, desde el día siguiente al de su notificación, 
comunicación o publicación segun el caso. 

2. Desde el día siguiente a la publicación, comunicación o notificación de la decisi n sobre Jos 
recursos interpuestos. 

3, Desde el día siguiente al del vencimiento del término para interponer los recursos si estos no 
fueron interpuestos, o se hubiere renunciado expresamente a ellos. 

1 

5. Desde el día siguiente al de la protocolización a que alude el artículo 85 para el siletic 
administrativo positivo. 

  

CAPITULO V. 

TITULO EJECUTIVO 

arios competentes para la conformación del título ejecutivo: 

  

5.1 Fut ciot 

   

Los funcionarios competentes encargados de realizar la conformación del título ejecutivo serán: 
Secretario de Hacienda — Profesional Especializado de. rentas, Profesional Universitario de 
Pensiones, jefe de oficina Jurídica, Secretaria de Salud, Secretario de Educación', Profesional 
Universitario de control interno disciplinario y detnís secretarios de la Gobernación del Putumavo 
de acuerdo a las obligaciones cobrables en cada una de 'éstas dependencias, según. sea el caso. 

5.2 Clasificación de títulos. Los títulos ejecutivos de acuerdo al número de documentos que 1, »; 
integran se clasifican en: 

a) Titulo Simple: Es aquel en el que la obligación está contenida en un solo docurnen 
ejemplo: urna liquidación privada. 

b) Título complejo, También denominados compuestos, Es el que se conformado leo 
conjunto de documentos que constituyen. una unidad jurídica: 
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La anterior clasificación interesa para cuando la ejecución se adelante con base en un acto 

iidministrativo, una garantía, o una providencia judicial, eventos en que se está en presencia de un 

título ejecutivo complejo, conformado en cada caso, así: 

• Cuando se trate de actos administrativos, el título estaría conformado por el acto administrativo 

Inicial junto con los que resuelven. los recursos en la vía gubernativa si fueren necesarios. 

• Respecto de una obligación para cuyo cumplimiento se había otorgado una garantía, el. título lo 

conforman el acto administrativo que declara su inctunplimiento y el documento que contiene la 

garantía. 

• Cuando se trate de sentencia, a ella se unirá el acto administrativo al que se reElera, lo mismo TIC 

los que se produjeron en la vía gubernativa. 

5.3. Requisitos de los títulos Formales: 

5.3.1. Que conste en un documento: 

• Escritos, impresos, planos, dibujos, cuadros, fotografías, cintas, iscos, grabaciones 
magnetofónicas, cupones, etiquetas (mensajes electrónicos previa certifica 

5.3.2. Que el documento provenga del deudor o su causante o sea oponible a este: 

• Relación directa: es cuando el deudor y el acreedor aúnan su voluntad intelectual material 

para la constitución del título. 

• Relación indirecta: 	acreedor d.etettnina el contenido del. título por autorización del deudor 

o por mandato de la ley (art. 434 C.C.) 

• Que emane de una decisión judicial: Debe provenir de un proceso declarativo o condena. 

5.3.3. Que el documento sea plena prueba contra el deudor: es decir que se encuentra 
condicionada a la autenticidad del documento, En lo que respecta a documentos públicos, estos 

se presumen auténticos (Presunción de legalidad) 

5,3,4. Constancia de prestar mérito ejecutivo: requisito exclusivo para prc vi.dencias 

jurisdiccionales, actos administrativos y escrituras públicas. 

5.4 Materiales: 

5.4.1 Obligación clara: aquella que contiene todos los elementos de la relaciOn jura'. 

inequívocamente señalados en el documento, a saber: naturaleza o concepto de la deuda, sujci, ,•- 
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• 

la obligación: acreedor (entidad. que emite el título), deudor (sujeto pasivo, identificado de inau,ra 
clara e inequívoca), 

5.4.2. Obligación expresa: la que. condene una suma líquida de dinero a cobrar, debidamente 
determinada o especificada, expresada en un valor exacto que no da lugar a ambigüedad. 

5.4.3. Obligación exigible: es la que no está sujeta a plazo o condición suspensiva, adicionaltneril 
tratándose de actos administrativos se requiere que no hayan perdido su fuerza ejecutoria, por s 
causas establecidas en el artículo 91 del Código de Procedimiento Adininistrativo y de .' o 
Contencioso Administrativo por cuanto la configuración de esta circunstancia :imposibilita ei 
coactivo de ta obligación contenida en el mismo.  

CAPITULO 

DE,tZliglilán9i~S CRITERIOS PARA EL COBRO DE CARTERft 

6,1 	Criterios: Para determinar el cobro de cartera se tendrán en cuenta los siguientes ‹,iriteri‹,,i. 

6.1.1 Cuantía de la Obligación: Se establece como monto mínimo para iniciar el recaudo de 

D'\;"<: 	 • 	• 	- • ---- -- 
cartera, aquellas obligaciones fiscales cuyos saldos sean iguales o superiores a seis {,6) 
Mínimos diarios legales vigente 	MDIX);  -.para impuesto devehicu» autortor, cuotas,' par re s ......... 	.. 	_...-- 
pensionales, sanciones disciplinarias y sanciones provenientes de la secretaria de n1ud 

Departamental. SIL-1 L kki 2c:22, _ • /1  
CN - 	 . 

Para el caso del impuesto de las motocicletas el. monto mínimo para iniciar el. recaudo de awtera itle 
es.tablece en una cuantía superior a Dos 9) Salarios Mínimos diarios legales vigentes (SMIDLY).: JISY, 

U.I'' - -- '- 	'-' - 	 /- 	 - 	--,r -• 

6.1.2, Antigüedad de Ea obligación: Aodas las obligaciones que sean exigibles se les inicial  
cobro de manera inmediata, sin embargo habrá prelación para el cobro, sobre aquellas obligacii,i , ..  
más antiguas con el fin de evitar que se presente el fenómeno de prescripción de la aceita de cobi, 

6.1.3. Naturaleza de la obligación: Se debe establecer si son obligaciones tribwaae o 
tributarías, sujetas al cobro por las vías legales o por el contrario ya prescribieron. 

1 

5-2. 1 
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6.1.4. Condiciones del deudor; Al momento d.e iniciar la gestión de recaudo • de las obligaciones 
fiscales, se debe analizar los siguientes aspectos en el contribuyente: la certificación de la exigibilidad 
de la obligación, su solvencia económica, su ubicación geográfica, activid:id comercial; paraess;:illleeer 
un plan de acción direccionado en el cobro.i, 

Parágrafo 1: Es obligación de los funcionarios que adelantan el procedimiento administrativo de 
cobro, generar periódicamente el reporte del monto total de la cartera y el seguimiento semestral 'de 
u evolución, tanto en el monto global corno por cada grupo de carrera de acuerdo a los critcrio 

de clasificación que se establezcan, 

Parágrafo 2: Los procesos que se adelanten. en los procesos de fiscalización y cobro administrativo 
coactivo del impuesto sobre vehículo automotor y por otros conceptos, cuya cuantía no supere el 
monto establecido en el presente artículo, el funcionario competente deberá ciar traslado al comité. 

l • de saneamiento co 	le uien analizará y si es del caso, recomendará la depuración de las partidas. 

Parágrafo 3: Para codos los casos el contribuyente, deudor o responsable debed acreditar el. pago 
del impuesto de la vigencia actual, 

CAPITULO VII 

CLASIFICACIÓN Y DEPURACIÓN DE LA CARTERA 

7.1. Clasificación: 

' Cantera de Probable Recaudo / 
2. Cartera de Difícil Recaudo y 

Carceva de improbable Recaudo 

7.1.1 Cartera de Probable Recaudo: 

(..onformarán. la cartera cobrable del Departamento, las que tengan co.racteri'sticas de certeza N,  
respaldo económico requeridos para iniciar el procedimiento de cobro coactivo administrativo. 

En el proceso de cobro de esta cartera se establecerán prioridades teniendo en cuenta las deudas ele 
más antigüedad, de mayor cuantía, según la naturaleza, Según la Gestión adelantada, según el perfil 

1 del deudor. 

1  
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Se gestionaran de manera prioritaria, para el efecto: se realizará de manera previa] a librar 
mandamiento de pago la búsqueda de bienes a fin de adoptar las medidas cautelares krt la 1Di lit 
resolución que ordena el pago. Simultáneamente con estas gestiones se remitirá al deudor 
comunicación previa invitándole al pago voluntario de la obligación dentro del mes siguient 
recibo de la comunicación 

Para esta clasificación se debe tener en cuenta los siguientes requisitos: 

• Que la edad. de la deuda no sea superior a 3 años, contados desde la fecha en ue adquirke, 
EtrineZa el acto administrativo, el auto o sentencia que impone la obligación econóuaLa 
objeto de recaudo. 

* Que se determine que el deudor posee bienes muebles o inmuebles de so propiedad 
susceptibles de embargo. 

o Que el deudor haya celebrado con la Administración un acuerdo de pago  res'. cero de las a 
obligaciones que se ejecutan. 

7

325 

Que no se encuentre sujeta a procesos de liquidación o de reestructuración e 
sujeta a la ley de insolvencia, tratándose de persona jurídica 

ipresariaI 

 

/a) Según la Antigüedad: Se clasificará la cartera por vigencia, según la fecha de constitución 1 ,. 
título, a fin de orientar las acciones de cobro frente a las más recientes, se debe priorizar la cate( 
que está cerca de prescribir e identificar las deudas que ya prescribieron. 

/b) Por cuantía: Se clasifica las deudas de mayor valor con respecto a las demás, con el fin de 
- priorizar su gestión. 

Para deudas inferiores o iguales a (1) SMMLV, se agotará la etapa persuasiva y se iniciará el proces.) 
coactivo si después de una comunicación escrita y dos llamadas telefónicas, no se ha logrado el pmo 
o. acuerdo de pago con el deudor. 

Para montos superiores a (1) SMI\ILAT, se agotará la etapa persuasiva y se iniciará el koceso coactivo 
si después de dos comunicaciones escritas, tres llamadas telefónicas, no se ha logrado el pago o el 
acuerdo de pago con el deudor. 

e) Según la Naturaleza de la deuda: Dentro de este grupo se encuentran las de origen tributario o 
n.o tributario tales como: 
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Tributarias 

• Recaudo de impuesto sobre vehículo automotor de vigencias en mora. 

• Recaudos de cuotas partes pensional.es a favor del Departamento del Putumayo, se 
consideran de naturaleza tributaria según (sentencia sentencia C-895 de 2009). 

• Impuesto d.c registro. 

• Impuesto al consumo. 

• Estampillas 

No Tributarias, 

* Sanciones Disciplinarias de carácter pecuniario impuestas dentro de procesos disciplinarios. 
* Acreencias derivadas de la gestión contractual de la Administración Departamental y todas 
aquellas_ que se generen con ocasión de la gestión administrativa para el cumplimiento de la 
misión de este Departamento. 
* Sanciones impuestas por la Secretaria de Salud 	Departamental, a los diferentes 

establecimientos comerciales. 

d) Según la Gestión adelantada: En esta clasificación se separa los deudores con acuerdo de pago 
de los deudores con mandamiento de pago, además de diferenciar de un lado aquellos deudores que 
no han sido objeto de ninguna actuación de cobro de la administración y de otro a quienes 
habiendo sido objeto de acciones de cobro no han cumplido con el pago. 

e) Según el perfil del deudor: Clasificados por grupos según corresponda: 

o,  Personas naturales. 

• Personas jurídicas (públicas y privadas). 
Sociedades liquidadas o en procesos de liquidación (pública y privada). 

• Personas fallecidas de manera que se puedan definir las estrategias a seguir con cada grupo. 

de pago de manera inmediata, se 

fin d.e lograr ubicarlos para decretar 
7.2. Carteéa de Dificil Recaudo: Se Librará mandamiento 

notifica' a al deudor y se enfatizará en la búsqueda de bienes a 

medidas cautelares. 

nejo t organización 
o d las acciones 

7,2,1 No prioritarios: Corresponde a obligaciones que por su cuantía y para una 
y eficiencia de la gestión de cobro se consideran como no prioritarias dent 
inmediatas de cobro, 
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En este sentido, se consideran no prioritarias las deudas de un mismo contribuyente. 4 
Departamento que sumadas, sin incluir intereses, no superen cinco (5) Unidades de Valor Tributa 

Se elaborará un listado de deudores con obligaciones no prioritarias a quienes se les enviará un a v 
de cobro. 

hi el ex.Fledielite se hallare en la vía coactiva se dictará acto motivado de archivo provisional.. 

Estas obligaciones reposarán en un archivo de "no prioritarios" para ser cobradas en el evento de 
surgir nuevas obligaciones que sumadas a las anteriores superen el tope fijado como no prioritario>  o 
para cuando la Administración Tributaria decida adelantar programas especiales de cobro. 

Este grupo estará integrado por los expedientes que reúnan las siguientes condiciones: 

• Que la edad de la deuda se encuentre comprendida entre los 3 y 5 años, después de que baya 
quedado en firme el acto administrativo, el auto o sentencia que impone la obligación 
económica, objeto de recaudo. 

Que se determine que el deudor no posee bienes muebles o inmuebles de su propiegal  
susceptibles de embargo 

(uvr) 	 C2,02Z) 

• Que él deudor no haya celebrado con la Administración un acuerdo de pago respecto dt 
obligaciones que se ejecutan. 

7.3. Deudas de improbable recaudo: Se enviará al deudor una comunicación invitan/A, 
cancelar el y lor adeudado indicándole. el lugar para ello. A esta comunicación se hará seKtimiento 
telefóniclo, e ectuando corno mínimo dos (2) llamadas en un término de cuatro (4) meses. De cada 
llamada se dejará constancia de la  conversación y compromisos adquiridos nor el deudor. 

cyclIclobiütluiLlor r  09nác r 
.A esta clase pertenecerán Las deudas se hayan configurado la renusibilidad, la prescripción, la pérdida 
de fuerza ejecutoria del acto ad.mínistradvo que comporta el título ejecutivo. 

7.3.1. Requisitos que se debe tener en cuenta para esta clasificación: 

• Su antigüedad sea superior a 5 años, desde la fecha de firmeza del acto administrativo, el sur() 
o sentencia que impone la obligación económica objeto de recaudo. 

1;Iff.:1-;1'1:i111 	 • 
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El monto de la multa impuesta y/o la sucesividad de la misma desborde 
pago del. deudor. 

a ca acidad real de 

   

El acto administrativo que se remite para cobro, no guarda relación de conexidad. entre la 
parte considerativa la parte resolutiva, respecto del sujeto sancionado o los valores a los que 
se le condena, o fuera remitido para cobro sin reunir alguno de los requisitos de 
procedibilidad. de la acción coactiva. 

En los que haya operado el fenómeno jurídico de prescripción de la acción de cobro o la 
pérdida de la fetzrza ejecutoria d.c los actos administrativos que sirvieron de título ejecutivo 
para dar inicio a la ejecuCión forzada por medio de la vía coactiva. 

e Obligaciones sobre las que, ince.rrunipida la prescripción, han vuelco a transcurrir cinco (5) 
anos o más. 

Que no ha sido posible localizar al deudor para notificarlo personalmente del mandamiento 
,de .pago, pasado 5 años de quedar en firme el acto administrativo que impone la obligación y 
.culininada la etapa de indagación de bienes no se logró determinar que posee dineros, rentas, 
bienes muebles o inmuebles de su propiedad. 

Que el deudor persona natural haya fallecido o persona jurídica se encu...ntre, sujeto a 
procesos de liquidación, procesos de reestructuración empresarial o suje o a toma de 
posesión para administrar, pero las obligaciones no fueron. presentadas en -ipottunidad y 
estas fueron rechazadas de la masa de la liquidación o del acuerdo. 

CAPITULO VIII 

EXTINCIÓN DE LAS OBLIGACIONES 

obligaciones a tntvor del DEPARTANIENTC..) DEL PUTUMAYO., en las etapas de cobro 

persuasivo o coactivo, se extinguirán por cualquiera de las siguientes causas: 

8.1. Pago de la Obligación. 

Consiste en la satisface:ir:ni de una prestación de dar una suma de dinero, establecida. mediante actos 

administrativos o documento fuente en los cuales se determina un valor a pagar dentro del término 
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establecido o en cualquier momento dentro del Cobro Persuasivo o antes del remate de bienes 
dentro del proceso administrativo de Cobro Coactivo. 

8.2. Compensación. 

Consiste en. el traslado de un saldo a favor del obligado, para ser aplicado a otra acreencia 
saldos pendientes por cancelar. 

Cuando exista una solicitud de pago por compensación, el Funcionario Ejecutor, presentar<< 
Comité correspondiente según competencia de acuerdo a la política, quienes analizaran si se 
considera viable la compensación, y en caso de que sea factible se solicitará a la Gerencia Contable y 
Operativh los;ajustes contables a que haya lugar. 

Se procederá a dar por terminado el cobro de la obligación si los saldos existentes cubren en 
totalidad el capital más los intereses (remuneratorios y moratorios) o la indexación. En caso de 
que queden saldos insolutos se continuará la ejecución sobre dichos valores. 

8.3. Dación en pago o cesión de bienes. 

Son mecanismos de pago diferentes a la cancelación en efectivo, con la finalidad de e:..ánguir 
obligaciones a favor de La Entidad. Consiste en la entrega de bienes muebles e inmuebles que cubran 
la totalidad o parcialmente de la deuda; bienes que podrán ser objeto de remate, el recibo de b. 
dación en pago queda potestativo a criterio del Departamento. 

II 
Le corresponde a la administración, efectuar las averiguaciones, pesquisas, estudios y dern;SI 
actuaciones tendientes a establecer las condiciones reales de los bienes que se ponen a s. 

1 .disposición, para, previo su aceptación, tener los elementos de juicio suficientes que le garanti( ul. 
una decisión informada que tienda a asegurar las condiciones favorables que exige la noma, prev. ;r 
la aceptación de la ilación en pago. 

En consecuencia, le. coi-responde al. Comité de Gestión de Cartera, emitir concepto aceptando u 
rechazando la dación en pago de acuerdo con el análisis efectuado de la relación coito-beneficio, 
informando del resultado del análisis al Funcionario Ejecutor de Cobro Persuasivo y Coactivo crin 
el fin que tsre último, si es del caso, rechace o acepte mediante acto administrativo la adiudicaci:,n 
del bien. 

o 
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La ación en pago o cesión de bienes se perfeccionará, una vez el .Funeionario Ejecutor de Cobro 

Catres, disponga mediante acto administrativo sobre la aceptación y recepción de los bienes y que 

ésta. se refleje en el inventado del Departamento con los soportes idóneos para establecer la 

propiedad del mismo a favor del Departamento y ad mismo se apliquen a favor del deudor. 

De lo:anterior se tiene que la aceptación de la dación en pago es potestativa y en consecuencia esta 

debe depender de las condiciones favorables de cornerciabilidad, venalidad y de costo -beneficio, va 

que si cualquiera de estas tres resulta adversa a los intereses de la entidad es oblipci(')n. k.1,1 

runcionatio público abstenerse de aceptar lo que sea susceptible de causar den:ir-neutro. tri monta . 

U. Remisión 

Facultad que tiene el DEPARTAMENTO DEL PUTUM.AYO, conforme lo previsto en el 

parágrafo 2 del artículo 5 de la Ley 1066 de 2006 y el S20 del Estatuto Tributario, para suprimir de 

registros contables, las deudas a cargo de personas que hubiesen fallecido sin dejar 

bien‹%s, previa aportación de las pruebas que lo acredite y de la partida de defunción. 

De igual Corma el Departamento realizara la supresión de las deudas que a pesar de las diligencias 

que se hayan efectuado para su cobro, se encuentren sin respaldo o garantía alguna. Para el. efecto se 

tendrá en cuenta lo dispuesto en el Reglamento ínterno de Cartera para las obligaciones 

irrecuperables o incobrables, casos que serán evaluados y aprobados en el Cotnité de Gestión de 
Carrera del departamento según competencia de acuerdo a la politica y a las causales erablecidas eti 

el Saneuniento Contable. 

Para 'el inicio del cobro coactivo se deberá analizar por costo beneficio en el entendido de la 

depuración de la cartera, así mismo, dentro de las políticas de cobro coactivo se estipulan't el tiempo 

de permanencia en la etapa persuasiva. 

I .a competencia para declarar la remisión de las deudas la tiene el Representante legal de la entidad 
según el artículo 5 de la ley 1066 de 2006 siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos, 

e Muerte del deudor sin dejar bienes, para lo que se allegará el registro de defunción del 
contribuyente, la constancia de no haberse iniciado, proceso de sucesión y las prui,..baS que 
acrediten satisfactoriamente la circunstancia de no haber dejado bienes. 

• Deudas sin cespaldo económico, siempre que cumpla como Illírliin0 105 siguientes tyquisiros. 
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Que no existan bienes embargados en el proceso de cobro coactivo, ni garantía al 
que respalde su pago. 

Que no se tenga noticia del deudor principal y de los deudores solidarios y no haya sido 
posible su ubicación a través de las direcciones que figuran en el registro único tributario 
nacional o departamental, ni las que resulten de la investigación de bienes, 
telefónicas, directorios y en general de información oficial, comercial o bancaria. 

El acto administrativo que declare la remisibilida.d de las obligaciones, deberá ordeliar la terminación 
del proceso el archivo del expediente, remitiendo las copias correspondientes a las aireas que deban 
conocer de tal decisión, 

En todo caso, lo pagado para satisfacer una obligación declarada remisible no puede ser ruareria dt 
compensación ni devolución. 

8.5 Prescripción 

 

La acción de cobro de las obligaciones fiscales, prescribe en el término de cinco (5) años, contad' 
partir de: 

1, La fecha de vencimiento del término para declarar, fijado por el Gobierno Nacional, 
las declaraciones presentadas oportunamente. 

2. Llr fecha de presentación de la declaración, en el caso de las presentadas en forma 
exteniporanea. 

3. La techa de presentación de la declaración de corrección, en relación con Ir s tila-vol-1_ -: 
valores. 

4. La fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de determinación o discusión. 

La competencia para decretar la prescripción de la acción de cobro, cuando ha sido solicitada por la 
parte interesa, será del servidor público en quien se haya delegado dicha facultad., previo concepto 
de viabilidad, emanado del Comité de Gestión de Cartera. 

H 

Referente a la competencia para declarar la prescripción de oficio, el artículo 17 de.l. Decucto 1 06( 
2006, establece que la tiene el jefe de la entidad que eniitió el respectivo acto adminiurativo (.r 
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sirvió de título ejecutivo para el proceso coactivo, previo concepto de viabilidad, emanado del 
Comité de Gestión de Cartera 0,- 

Cumplidos los presupuestos de la prescripción, el funcionario competente de cobro coactivo 
proyectará resoluciones múltiples o individuales, declarando prescrita la acción de cobro. La 
resolución ordenará, además, la terminación del proceso, si lo hubiere y el archivo del expediente 

prescripción será la aplicable a las normas generales y especiales respecto de cada tipo de 

obligación. 

8.5.1 Causales de interrupción de la prescripción 

• térininc1 de prescripción se interrumpe por las causales previstas en el artículo 2539 del Código 

• d. artículo 94 del Código General del Proceso. 

Fn especial, el témanlo de prescripción se interrumpe en los siguientes casos: 

Por la notificación del mandamiento de pago: El término de prescripción 

empezara a contar nuevamente a partir de su notificación en debida forma (Artículo 

94 del Código Gen.eral. del. Proceso). 

• Por el otorgamiento de facilidad de pago: El término se interrumpe desde la 

notificación de la Resolución que concede la facilidad de pago y enapezara a correr 

nuevamente desde la ejecutoria de la resolución que declare el incumplimiento 

(Artículo 2359 del Código Civil, pot reconocimiento y aceptación de la obligación), 

Interrumpida la prescripción en la forma aqui prevista, el término empezará a correr de nuevo desde 
el día siguiente a la notificación del mandamiento de pago o a la ejecutoria de la resolución que 
declare el incumplimiento segun corresponda. 

8.5.2. SUSPENSIÓN DEL TÉRMINO DE PRESCRIPCIÓN 

1 l artíCulol 818 del Estatuto Tributario, establece tres (3) causales de suspensión del término de 

prescripción, que no conllevan la suspensión del proceso adtninistrativ«le Cobro 

Coactivo, el. cual debe continuar adelantándose hasta el remate de bienes: 

, 	 • 
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• Cuando se ha solicitado la revocatoria directa del acto administrativo 1 hasta la 
ejecutoria de la providencia que resuelva la petición. 

• Cuando se ha presentado una solicitud de restitución de términos en relación con un acto 

administrativo, en virtud de la situación presentada en el artículo 567 del l'Istatuto 

Tributario y hasta la ejecutoria de la providencia que resuelva la petición. 

• Cuando se ha demandado ante la jurisdicción Contenciosa Administrativa la resolución qui-

resuelve desfavorablemente las excepciones, la que ordena seguir adelante la ejecución. 5 

liquidación del crédito hasta la ejecutoria del fallo contencioso administrativo. Casoil 

contemplados en el art 835 del Estatuto Tributario. 
En estos eventos corno no se suspende el proceso administrativo de Cobro Coactivo, se puedri 

• continuar investigando otros bienes. 

• decretar ,zu embargo, 

• plracri ar su secuestro, 

• ordenar. su avalúo, siempre y cuando el bien que fue objeto de la suspensión de L. 

iligencia de remate, no cubra la totalidad del crédito objeto del. proceso. 

Si dentro del proceso existieren embargadas sumas de dinero representadas en títulos judiciales, 

éstos no se aplicarán hasta tanto haya decisión definitiva sobre la revocatoria, It restitución 

términos o los fallos de la Jurisdicción Contenciosa Administrativa. Si no se propusieron 

recepciones tampoco hay pendiente decisión sobre alguna de las tres (3) circunstancirb: anteriores, 

se aplicarán los títulos. Si existiere orden judicial se suspenderá el proceso y los términos de 

prescripción. 

CAPITULO IX 

DEPURACIÓN DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO 

El Departamento del Putumayo, podrán depurar la cartera a su Favor cuando sea de itnpo.; 
recaudo, con el propósito de que sus estados financieros revelen en forma fidedigna la reate la 
económica, financiera y patrimonial. 

Para ordenarla depuración contable y saneamiento de cartera y en los casos en que se determine 1 

litícil cdbro m  cuando se compruebe que la relación costo-beneficio para la determinación v 	e, 

ejecutar acciones propias del proceso, como: 

d 
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sea desfavd>rable, los funcionarios competentes de Rentas, Pensiones, Control. interno disciplinario, 
jurídica, Secretaria de Salud, Secretaría de Educación, Tesorería y demás dependencias según origen 
del asunto, deberán realizar la respectiva clasificación y someter el asunto ante el Con .ité De Gestión 
De Cartera cuando observen que se presenta las siguiente causales: 

9.1, Causales para la depuración: 

.1;,i cartera de imposible recaudo podrá ser depurada y castigada siempre que se cumpla alguna de las 
siguientes causales: 

Prescripción 

2°  Caducidad de la acción 

3° Pérdida de. ejecutorieclad del acto administrativo que le dio origen 

4° Inexistencia probada del deudor o su insolvencia demostrada, que impida ejercer o continuar . 
ejerciendo los derechos de cobro y 	' 

5' Cuando la relación costo-beneficio al realizar su cobro no resulta eficiente. 

El Comité 	Gestión De Cartera se reunirá cada vez que las circunstancias lo exijan, previa citación 
del secretario del comité, sus sesiones y Quorum se hará en los términos del Decreto 0346 del 29 de 
noviembre de 2013. 

CAPITULO X 

11 PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO COACTIV 

10,1 Competencia: 

El Funcionario competente para adelantar el procedimiento de cobro coactivo tendiente al recaudo 
de cartera en el Departamento del Putumayo, es el Tesorero General del Departamento, de 
1.onformidad con el artículo 393 de la Ordenanza 195 de 1997 

10.2 Procedimien o: 

El procedimiento a adoptar para el recaudo de cartera a favor del. Departamento del Putumayo será 

el establecido en este reglamento, en el Estatuto Tributario Nacional, el Código General del 

Proceso y las demás normas afines a este procedimiento. 

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Código Postal: 860001 
Conmutador (+578) 4206600 e Fax: 4295196 e Página web: www.putumayo.gov.co  • 



   

REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" 

DESPACHO 

DL 
	o. o 325 

DEL  JIt r  ih 	2017 

 

 

 

    

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO 
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

10.3 Normativa: 

'La gestión de recaudo y cobro de cartera en el Departamento, se rige de manera principal por la IF.e 
1066 de 2006, el Decreto Reglamentario 4473 de 2006, el Código de Procedimiento Administrar 
y de lo Contencioso Administrativo, el Código General del Proceso y los dem1 s Decrek, 
reglamentarios, normas concordantes, complementariaso 	 1. que las modifiquen o sustituya . 

El funcionario ejecutor del Grupo de. Gestión de cobro persuasivo y coactivo velará por la 
actualización del Reglamento Interno de cartera de cobro coactivo, para lo cual hará una revisión 
anual de marco normativo y proyectará los cambios o actualizaciones a que haya a lugar. 

1.0.4 Etapas cid. proceso de gestión de recaudo y cobro: 

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento Interno de Cartera, &t'aro • del proce:;0 
de cobro de las obligaciones a favor del Departamento del Putumayo se establecen las siguienrrs  
etapas: 

10.4.1 Recepción de cartera: en esta etapa se revisarán los documentos provenientes de las 
entidades originadoras; calificando y clasificando los títulos que sean aptos para continuar el proceso 
de cobro coactivo, así mismo, se realizarán los ajustes y recompras de las obligaciones de cobn 
coactivo, en caso de estar completos se iniciaran las acciones, caso contrario se devolverá al Atea 
entregó con nota especificando porque no procede la ejecución. 

10.4.2 Levantamiento de Información: Esta etapa tiene por finalidad la ubicación del deudo 
bienes a su nombre, de igual manera se adelantará la consecución de los antecedentes necesae , , • 
para iniciar el proceso persuasivo y coactivo., 

10.4.3 E apa de Cobro Persuasivo: Una vez localizado el deudor, se procede a fommi- ili 
invitacio les a través de diferentes medios para que en foiina voluntaria cancele la obligación y as' 
evitar el roc so coactivo. También, para la cartera que se encuentre con proceso de cobro coactiv(i 
en curso se re }izará esta misma gestión. Siempre que la edad del título así lo permita. 

Los Funcionarios competentes para adelantar esta etapa serán: Secretaria de Hacienda ,- Oficina de 
Rentas y pensiones. Oficina de jurídica. Secretaria de Salud. Secretaría de Educación,, Control interno 
disciplinario y demás Secretarias de la Gobernación del Putumayo de acuerdo a las obligaciones 
cobrables en cada una de estas dependencias, según sea el caso. Además son competentes pava 
celebrar acuerdos de pagos antes de iniciar el proceso administrativo de cobro coactivo. 
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10.4.3.1. Principio de Eficiencia en cobro persuasivo: El funcionario facultado para el recaudo de 
cartera en la etapa de cobro persuasivo, desarrollará las gestiones que estime convenientes para 
obtener el mayor recaudo con el. menor desgaste. administrativo posible, de conformidad a los 

principios que rigen las actuaciones administrativas. 

10.4.3.2. Actividades de Cobro Persuasivo: Una vez se tenga la certeza. que los títulos prestan 
mérito ejecutivo, debe contactarse por cualquier medio idóneo al deudor y tos funcionados 
ir'acultados para el. recaudo de cartera en esta etapa, desarrollará una gestión que contendrá, entre 
'tras, las siguientes actividades: 

a. Localización del Deudor, entendiendo por tal labor, las referencias en las cuales sea posible 
contactar al deudor, para efectos de comunicaciones y notificaciones. Cempr ude además la 
determinación de su domicilio, lugar de trabajo, direcciones y teléfonos principales y 
seculidaric..)s. 

b. Realización de Comunicaciones Telefónicas y Escritas, recordando el cumplimiento de las 
obligaciones derivadas del acto administrativo que constituye el título ejecutivo. En estas 
comunicaciones se informara de manera clara. la forma, lugar y oportunidad de realizar el 

pago. 
c. Realización de Visitas, a criterio del funcionario competente, con el propósito de brindar la 

información relativa a la obligación pendiente de pago, la opción que tiene de solicitar 
facilidades de pago, así como las implicaciones jurídicas que tiene para el mismo, proseguir 
con la etapa de cobro coactivo. 

d. Identificación bienes del deudor, que eventualmente puedan respaldar el cumplimiento de la 
obligación. 

e. Suscripción de Acuerdos de Pago, siempre y cuando se cumplan con las reglas establecidas 
en este decreto. 

10.4.3.3. Medios utilizados. El cobro persuasivo podrá realizarse a través de los siguientes 
inecanismog: 

V Invitación escrita 
✓ Llamada telefónica 
V Correo electrónico 
V Entrevista personalizada u otro medio de comunicación con el deudor. 

1.0.4.3.4. Opciones del deudor 

Ante la actividad persuasiva de la entidad, el deudor puede optar por: 
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• pagar  la  obligación. 

• Sblicitar una facilidad de pago 

e Renuencia al pago 

10.4.3.4.1 Pago de la bligación 

En la etapa persuasiva 5,-  en caso de existir voluntad de pago se realizará la liquidación del crédiu 

se le indicará al obligado las formalidades y requisitos para efectuar el pago, senalando el valor 

adeudado; esto es, el monto a capital y su correspondiente indexación u liquidación de intereses, 

se} iíri corresponda. 

El dinero se recaudará en las cuentas del Departamento, Cumplida la totalidad de la obligación, se 

(adenará el archivo del expediente mediante auto suscrito por el Funcionario Ejecutor de Cobni 

Persuasivo. 

10.4.3.4.2 Solicitud. 

VI Departamento concederá facilidades de pago conforme a los parámetros establecidos en 

Reglamento Interno ele Cartera. las cuales estarán sujetas a las políticas de aprobación tanto del 

funcionario ejecutor como del Comité de Gestión de Cartera de acuerdo a su competencia. 

Ton facilidad c. e pago, corno facultad potestativa del Departamento, se concederá previa solicitud del 

deudor, en la que manifieste su voluntad de pago, señalando la forma y los plazos en que se realizará 

el mismo; siempre que se ajuste a términos, requisitos y valores razonables. 

1..‹.)s acuerdos de pagos también se podrán realizar de manera telefónica previa talidacion ele ias 

;garantías establecidas en el presente Reglamento Interno. 

F:s competente para conceder facilidades de pago en cualquier momento de la etapa persuasiva, el 

Funcionario ejecutor de Cobro Persuasivo y Coactivo, quienes deberán someterlo a aprobación. del 

Comité de Gestión de Cartea, su aprobación suspenderá el proceso de cobro C11 el est-110o en que se 

encuentre. 

10.4.3.4.3 Escrito y tatnite 
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El interesado en obtener una facilidad de pago lo solicitará por escrito, Piersotlialmente, por 

intermedie de apoderado o por cualquier otro medio en el que manifieste voluntad de negociar, el 

cual debe contener por lo menos los siguientes datos: 

a. Valor de la obligación. 

b. Concepto (resolución sancionatoria, contribución, créditos, cuotas o cualquier otra obligación que 

compre a favor del Departamento). 

c. Plazo solicitado. 

d. Calidad en la que actúa el peticionario; tratándose de personas jurídicas deberá adjuntar 

certificadx) de existencia y representación legal. 

e. Denuncia de bienes o presentación de garantías, segUil el. caso. 

1.0.4.3.4.4. Respaldo y garantías. 

La garantía es la Forma mediante le cual se pretende dotar de mayor seguridad el. cumplimiento de 

una obligación o pago de una deuda. 

Para respaldar las obligaciones v ln aprobación de la facilidad d.e pago serán vlilidaS las garantías 

reales y personales qu.e proponga el deudor en su escrito, v.gr. la prenda o la hipoteca de un bien, así 

mismo tendrá validez las pólizas y demás bienes sujetos a registro 

10,43.4.5. Incumplimiento de la facilidad de pago. 

Para determinar el incumplimiento de la facilidad de pago, se atenderá lo sedalado en 

e: te Reglamento Interno de Cartera. 

. dicionahnente, y conforme lo dispuesto en el numeral 5° del artículo 20  de la Ley 1066 de 2006, el 

Departamento, reportará a la Contaduría General de la Nación, en las mismas condiciones 
establecidas en la Ley 901 de 2004, aquellos deudores que hayan incumplido las facilidades de pago 
reali7adas con la Entidad, con el fin de que dicha entidad los identifique por esa causal en el. 

Boletín de Deudores Morosos del Estado. 

10.4.3.5. Renuencia al pago. 
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Cuando el obligado haga caso omiso al Cobro Persuasivo, el funcionario asignado hará la remisión 

inmediata del expediente a quien ejerza las respectivas funciones de cobro coactivo, para iniciar el 

proceso administrativo correspondiente. 

10.4.3.6 Terminación de la etapa de cobro persuasivo. 

• Por pago de la obligación en cualquier momento de la etapa persuasiva, en euro caso 

dictará auto de terminación del proceso por extinción de la obligación. 

• Por pago de la obligación mediante facilidad de pago, caso en el cual se dictara auto (14 

declara cumplida la facilidad de pago, y extinguida la obligación por ende la terminaciói 

del cobro. 

• Por remisión O prescripción 

sle ordenará la terminación 

persuasivo. 

10.4.3.6 Duración 

de las obligaciones a solicitud del interesado, de igual manera 

del proceso y archivo del expediente en la etapa de coba) 

El término máximo prudencial para realizar la gestión persuasiva no debe superar lbs des (2) meses, 
vencido este término sin que el deudor se haya presentado y pagado la obligación. a su cargo, o se 

encuentre en trámite la concesión de plazo para el pago, deberá procederse de inmediato a la 

investigación de bienes y al inicio del proceso administrativo coactivo. 

Lo anterior sin perjuicio del inicio inmediato del proceso de cobro, sin la actuación vía persuasiva, 
cuando la obligación u obligaciones pendientes de pago se encuentren próximas a prescrillit o ,k.,1 
tema de que el deudor se insolvente. 

Culminada la etapa persuasiva sin que el deudor haya efectuado el pago, el tesoren.3 Genetaii 
Departamento, iniciará La etapa de investigación de bienes e inicio del proceso administran 

coactivo, 

'10.4.4 Etapa de Cobro Coactivo: En esta etapa se da inicio o continuación sin solución de 
continuidad , al proceso coactivo legalmente establecido, mediante el cual se busca que 
ejecutivamente se pueda hacer efectivas las obligaciones a favor del Departamento, 

10.4.4 .1 Etapa de cobro coactivo 
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Aspectos Generales 

El procedimiento administrativo de Cobro Coactivo, constituye una potestad especial. de la 

adtninistración que le permite adelantar ante sí el cobro de los créditos a su favor que consten en un 

título ejecutivo, sin necesidad de recurrir al órgano jurisdiccional. Dicha situación no implica la 

renuncia de acudir a la justicia ordinaria para el cobro de los mismos. 

Esa potestad obedece a la necesidad de recaudar de manera expedita los recursos económicos 

que legalmente le corresponden y que son indispensables para el funcionamientol y la realización de 

los fines de las entidades del Estado. 

El proceso administrativo de cobro coactivo se adelantará conforme lo previsto en la Ley y el 

Reglamento interno de carrera del Departamento. 

10.4.4 .2 Competencia. 

.61 funcionario competente para adelantar el procedimiento de cobro coactivo tendiente al recaudo 
de cartera en el. Departamento del Puturnayo, es el Tesorero General del Departamento, dicha 
competencia está fundamentada en lo dispuesto en los artículos 824 y 825 del Estatuto Tributario y 
en el artículo 393 de la Ordenanza 195 de 1997. 

10.4.4 .3 1\12 turaleza Jurídica 

La naturaleza jurídica del procedimiento de cobro coactivo es administrativa, por consiguiente no 

tiene investidura jurisdiccional. 
j  

No obstante lo anterior, los actos administrativos proferidos dentro dd. procedimiento 

administrativo de Cobro Coactivo se encuentran sometidos al control jurisdiccHnal que establece 

el articulo 101 del Código cle Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso dministrativo, en 

el caso que se presenten demandas de lo Contencioso Administrativo la rept sent4ci,..:)n judicial 

estarll en cabeza del jefe de la administración departamental o en quien esta delegue. 

10.4.4A Carácter oficioso. 

El procedimiento administrativo de. Cobro Coactivo se inicia e impulsa de oficio en todas sus 

etapas. 
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10.4.4.7 Mandamiento de pago: 
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10.4.4 .5 Acumulación de procesos. 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 825 del Estatuto Tributario Nacional, el funcionari<.› 

ejecutor podrá acumular y tramitar como un solo proceso aquellas actuaciones se adelantan 

simultáneamente contra un mismo deudor. Para el trámite se aplicarán las normas dispuestas en 

Código Gene al del Proceso. 

Identificación Y Ubicación De Bienes Del Deudor. 10.4.4.6 

tina vez realizado un análisis del expediente, el funcionario competente, en aras de i:srablecer la 

ubicación y solvencia del deudor, oficiará a las entidades pUblicas y privadas!  que considere 

pertinentes, para que informen el domicilio del deudor, así corno la mayor información que tengan 

sobre los bienes que posea el deudor 

La investigación de bienes tanto al deudor principal como a los deudores solidarios, deberá 

efectuarse ante entidades o personas que puedan enviar la información requerida para la 

identificación de bienes de propiedad del deudor, entre otras, los registros internos del 

Departamento, las oficinas de catastro, de Cámara de Comercio, Instituto Geográfico ...'\gustil 

Codazzi, ()fíenlas de Tránsito, Superintendencias de Sociedades, de Industria y Comercio.  

Financiera, Cajas de C.:ompensación Familiar, Notarías, Registraduria Nacional del Estado 

entidades relacionadas con la actividad económica del deudor, compañías ele seguros. 

Transcurridos tres (3) meses de solicitada la información sobre ubicación v bienes de propiedad :Id 

deudor, sin obtener respuesta, se entenderá que la investigación de bienes es negativa, sin perjuici,,  

de la sanción:prevista en el artículo 651 literal a) en concordancia con el artículo 623-2 del Estatul 

Tributar o Nrcional. 

Codos l.os documentos que soporten las gestiones de búsqueda de bienes realizadas reposarán en el 

eTediente del proceso, como base fundamental para la adopción de medidas cautelarel,?  y/0 para la 

aplicación de la remisibilidad de las deudas de ser procedente. 

Sin perjuicio de lo anterior, en cualquier etapa del. proceso de cobro coactivo, se podrán realizar 

indagaciones de bienes necesarias con el fin de lograr ubicar bienes en cabeza del deudor. 
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11 funcionario asignado al Cobro Coactivo proyectara. el mandamiento de pago, el cual es un acto 

de tramite establecido por el artículo 826 del Estatuto Tributario, mediante el fu icionario, ejecutor, 

ordena que el. ejecutado cancele la suma liquida de dinero adeudada contenida en el titulo ejecutivo 

junto con los intereses sanciones desde cuando se hicieron exigibles las obligaciones hasta el pago 

total de la misma y los costos que genere adelantar el proceso, dentro de los quince (15) días 

siguientes a la notificación. del al 1S mo. 

:De la misma manera se le otorga al contribuyente un plazo de quince (15) días hábiles siguientes a 

la notificación del mismo, para que proponga por escrito las excepciones contempladas en el E.T. 

.111.. 830 y 811). 

1.1«mden de pago, q u e será expedida por el Funcionario Ejecutor. del Cobro Coactivo, debe 

contener: 

• La. identificación plena del deudor o deudores. con su nombre, dr.nominación social o 

razón social, cédula de ciudadanía, NIT o pasaporte, según el caso. 

• ' identificación de las obligaciones por su cuantía, concepto, periodo y el. documento que la 

'contiene. 

• La manifestación sobre la idoneidad del título ejecutivo para ser cobrado j,.or 4a coactiva. 

• La orden expresa de pagar dentro de los quince (15) días siguientes ala notificación las 

obligaciones pendientes, con los intereses y/o indexación a que haya lugar y las costas 

procesales en que se haya incurrido. 

• La Instrucción al deudor sobre la forma de pagar y de acreditar el pago. 

• La posibilidad de proponer excepciones dentro del. mismo ternátio dispuesto para el pntg 

conforme los artículos 830 y 831 del Estatuto Tributario. 

En el mandamiento de pago no se decretaría las medidas cautelares, éstas se decretaran en 

providencia separada, conforme a lo señalado en el presente Reglamento Interno. 

ri mandamiento de pago debe ser notificado personalmente o por correo si el. deudor no 

comparece en el término de diez (10) días, contarme lo señalado en el Reglamento Interno de 

Carrera y de II() tificaciones del presente Reglamento Interno. 

10.4.4.8 Cobro contra deudores solidarios. 
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e 

Cuando se preterida ejecutar a deudores solidarios, antes de dictar mandamiento de pago se 

constituirá el titulo ejecutivo, lo cual se liará mediante una resolución motivada. 

La vinculación caca deudor solidario se hará mediante la notificación del mandainien re de pago, 
conforme lo establece el Estatuto Tributario y el Reglamento interno de carrera. 

114,4.9 Acumulación de obligaciones (pretensiones) 

E',1 funcionario ejecutor podrá acumular en un mismo mandamiento de pago todas las obligaciotte  

del deudor, a tenor de lo dispuesto en el parágrafo único del artículo 826 del Estatuto Tributario. 

10.4.4.10 Medidas camelares o preventivas. Estas medidas pueden proceder coecáneamente coi 
la orden de mandamiento de pago o en cualquier etapa del cobro coactivo entre las cuales 

encuentran embargos, secuestros y caución de acuerdo al artículo 409 y siguientes de la orelenai 

195 de 1.997 (Estatuto de rentas Departamental). 

10.4.4.11 Té mino para pagar o proponer excepciones 

   

De conformalad con el artículo 830 del Estatuto Tributario, el deudor cuenta con quince ( 15) dias 

hábiles contados a partir de la fecha de notificación para cancelar las obligaciones contenidas en el 

mandan-utile° de pago. 

Dentro de este término el deudor puede optar por: 

10.4.4.11,1. Pago total: 

Cuando se pagan todas las obligaciones, el funcionario asignado procederá a verificar que ello 

realmente ocurrió mediante la confrontación del :recibo de pago y el Sistema Financiero existente un 
la entidad o el que la entidad determine. El pago deberá incluir el capital más los intereses causacti4 

hasta la fecha ele pago. 

Verificado el pago totd, el funcionario asignado proyectará el auto para declarar terminado '  

proceso, además de ordenar el levantamiento de las medidas cancelares que eventualmente sr 

hubieren decretado, el archivo del expediente y se resolverá cualquier situación pendiente detirr) de 

proceso, como la devolución de títulos de depósito judicial. 
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,as excepciones que proponga el deudor podrán referirse a las obligaciones o al proceso, En el 

primer caso, se trata de hechos que modifican o extinguen, total o parcialmente la obligación u. 

obligaciones contenidas en el mandamiento de pago, /.1;gr la prescripción o el pago. En el segundo 

caso, son hechos que afectan simplemente el. trámite del proceso, como la falta de competencia. 

stn CV.1.Cse aecte la obligación en sí misma. 

En todo caso, no podrán proponerse excepciones diferentes a las que están taxativarnenne 

enumeradas en el artículo 831 del Estatuto Tributario. Tales excepciones son: 

I. El, pago, entendiendo la compensación como una forma de pago efectivo; 

2, La existencia de acuerdo de pago; 

La falta de ejecutoria del título: 

4, La pérdida de ejecutoria del título por revocación o suspensión 

administrativo, hecha por autoridad competente; 

5. La interposición de demandas de restablecimiento del derecho ante 

Contencioso Administrativo; 

6. La prescripción de la acción de cobro; 

7, La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirió; 

8. La calidad de deudor solidario; 

9. La indebida tasación dd monto de la deuda del deudor solidario. 

El mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios procederán además 

excepciones: 

La calidad ele deudor solidario. 
2. La indebida casación del monto de la deuda. 

Si se encuentran probadas las excepciones, el funcionario competente así lo declarará y ordenará la 
terminación del procedimiento cuando fuere del caso y el levantamiento de las medidas preventivas 
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cuando se hubieren decretado. En igual forma, procederá si en cualquier etapa del procedimienct 
deudor cancela la totalidad. de las obligaciones. 

1.0.4.4.111.2.1. 'Trámite de las excepciones. 

Dentro del mes siguiente a la presentación del escrito mediante el cual se 1 cc pone la 

excepciones, el Funcionaría Ejecutor del Cobro Coactivo ordenará la práctica , de pruebas-

cuando haya lugar, conforme los artículos 832 '57833 del Estatuto Tributario. 

10.4.4.11.2.2. Pruebas 

La prueba nene por objeto llevar a la convicciz5n sobre la ocurrencia de los hechos discutidos 
dentro de un proceso jurídico, corno lo establece el artículo 40 del Código de Procedimiento 
Administrativo y d.e lo Contencioso Administrativo, 

Los medios de prueba que se aceptan dentro del proceso administrativo de Cobro Coactivo son 
establecidos en el artículo 165 del Código General del Proceso, al igual que los criterios pan: 
decretadas, practicarlas y valorarlas, tales como la conclucencia, pertinencia, utilidad y la sana erirtily. 

Teniendo en cuenta que el E.T., no precisa el término probatorio es conducente la 'Apii_c.:Rin 1. 

:artículo 5 4 deIC.C>.A., en cuyo caso se podrá fijar un término de hasta 30 días. 

10.4.4.11 .3. Resolución que resuelve las excepciones y/u ordena seguir adelante la ejceucióct  

  

Término para resolver las excepciones. El término para decidir sobre las excepcionez; es de. un (I) 
mes contado a partir de la fecha de presentación del escrito de excepciones (Art. 832 del E.T.). 

funcionario competente al momento de decidir las excepciones podrá: 

1. Encontrar probadas todas las excepciones: así su declatarí en el acto administrativo 

pertinente, y si es del caso se ordenará la terminación del proceso achnittiscrativo 
Cobro Coactivo, el levantamiento de' las medidas cautelares que eventualmente se hubieren 
decretado, el archivo del expediente y se resolverá cualquier situación pendiente denrro 
proceso, corno la devolución de títulos de depósito judicial. 

2. Encontrar probadas parcialmente las excepciones, y así lo declarará y contionar 
ejecución respecto de las obligaciones no afectadas por las excepciones probadas. 

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Código Postal: 860001 
Conmutador (+578) 4206600 • Fax: 4295196 • Página web: www.putumayo.gov.co  



REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" 

DESPACHO 

DICIETO No. 0  3 2 5 
DEL,  b VE; 2171 

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERN DE RECAUDO 
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMA O 

3. Encontrar no probada ninguna de las excepciones propuestas, así lo declarara \. 

ordenará seguir adelante con la ejecución, practicar la liquidación del crédito y disponer la 

notificación conforme lo dispuesto en el artículo 565 del Estatuto Tributario. 

4. Advertir de la admisión de la demanda de nulidad y restablecimiento del 

derecho en contra de la resolución que hace las veces de titulo ejecutivo, conforme lo 

indica el artículo 101 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 

Administrativo, y que dentro de dicho procesos se haya ordenado la suspensión como 

medida cautelar por el juez del contencioso, caso en el cual ordenará la suspensión del 

proceso coactivo, pero en n.higún caso se levantarán las medidas cautelares o si no se 

hubieran practicado se ordenará la practica de estas. 

10,4.4.113.1 Recurso contra la resolución que resuelve 

excepciones 

Conforme con lo dispuesto en el artículo 834 del Estatuto Tributario, contra la resolución que 
rechaza las excepciones propuestas y ordena seguir adelante la ejecución, propede 1  únicamente el 

recurso de reposición ante quien la profirió, dentro del mes siguiente a su notificación, quien 
tendrá para resolver un. (1) mes, contado a partir de su interposición del recurso en debida forma. 

En la resolución que rechace las excepciones propuestas, se ordenará 'adelantar la ejecución y remate 

de los bienes embargados y secuestrados. 

10.4.4.11.4. Liquidación del Crédito y costas. 
Ejecutoriada la resolución que ordena seguir adelante la ejecución, el funcionario responsable del 

expediente procederá a liquidar el crédito y las costas proyectando el auto para la &tila del 

funcionado ejecutor que consistirá en sumar los valores correspondientes a cada uno de los 

conceptos, con el fin de establecer con certeza el monto de la cuantía que se pretende recuperar. 

De la liquidación presentada se dará traslado a la otra parte por el término de tres (3) días, dentro del 
cual solo podrá formular objeciones relativas al estado de cuenta, acompañado de una liquidación 

alternativa qn la que se precisen los errores puntuales 

Conforme al artículo 446 del Código General del Proceso; la liquidación del crédito y de costas 

puede realizarse de manera independiente. 
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De la misma manco., se procederá cuando se trate de actualizar la liquidación en. los cas,..)s 
previstos en la Lev, para lo cual se tomará corno base la liquidación que esté en Grme. 

costas, así: 
Un la liquidación respectiva es procedente contabilizar por separado los valores del crellito y de laz. 

0111 	a) Liquidación del crédito 

I 	 Involucra todas las obligaciones respecto de las cuales continúa adelante la ejecaciOn, 

propárnente las indicadas en el mandamiento de pago, como quiera que sobre algunas de el as 
pudieron haber prosperado las excepciones, o simplemente el deudor haya cancelado parte de ella ,: 

De cada obliaación, debe identificarse el concepto, período, cuantía, intereses, e indexaciot es, 

para este calculo la Fecha de corte sea aquella en la que se elaborare la liquidación. 

b) Costas 

Involucra iodos los gastos en que ha incurrido basta ese momento la administracihn deutro L1. 

proceso administrativo de cobro coactivo, tales como honorarios de secuestre, peritos, gastos d,' 
transporte, gastos del remate etc. 

10.4.4.11.5. Disposición del dinero embargado. 

t'Al firme la liquidación del crédito y las coscas, se aplicará a la deuda los títulos de depósito judicial 

constituidos, hasta la concurrencia del valor liquidado, debiéndose devolver el excedente al 

ejecutado, de acuerdo con lo previsto en el artículo 447 del Código General del Proceso. 

.a aplicación de los títulos de depósito judicial puede hacerse de oficio, una vez se encuentre 

l'irme el auto de aprobación de la liquidación del cré.dito. En caso contrario, el eicc 	po 
autorizar su aplicación en cualquier momento del. proceso. 

CAPITULO XI 

INTERRUPCIÓN, SUSPENSIÓN Y TERMINACIÓN DEL PROCESO BU 
COBRO COACTIVO 

11.1 interrupción del proceso administrativo de cobro coactivo 
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1,a ínternigción del proceso administrativo de Cobro Coactivo consiste en la paralización del 

mismo, por la ocurrencia de un hecho externo, al que la Ley le otorga tal efecto 

(...o digo General del Proceso en sus artículos 159 y L(iÚ, sefialan entre otras las slguie ites causas: e-- 
1 

I , 	Por' muerte, enfermedad grave o privación de la libertad de la parte cine no' hay a es tadl') 

actuando por conducto de apoderado judicial. 

2. Por muerte, enfermedad grave o privación de la libertad del apoderado judicial de alguna de 

las partes, o por inhabilidad, exclusión o suspensión en el ejercicio de la profesión de abogado. 

Cuando la parte tenga varios apoderados para el mismo proceso, la interrupción solo se producirá si 

el motivo afecta a todos los apoderados constituidos. 

Por muerte, enfermedad grave o privación de la libertad del representante que este actuando ea 

el proceso y que carezca de apoderado judicial. 

1. La interrupción se producirá a partir del hecho que la origine, pero si este sucede estando el 

expediente al despacho, surtirá efectos a partir de la notificación de la providencia que se pronuncie 

;eguidamen te. Durante la interrupción no correrán los términos y no podrá ejecutarse ningún acto 

pwcesal„ ctin excepción de las medidas urgentes y de aseguramiento. 

Dicha. medida según el caso será a petición de parte o de oficio y deberá ser declarada mediante auto 

una vez se conozca la muerte del deudor, providencia en la que se ordenara notificar los respectivos 

mandamientos de pago a los herederos, así como se ordenará citar al cónyuge, la los berederos„ al 

albacea con tenencia de bienes o al curador de la herencia yacente, o al ejecutado cuyo apoderado 

falleció O fue excluido o suspendido del ejercicio de la profesión., según Euere el caso; las 

notificaciones se harán conforme lo establece el Estatuto Tributario y se tratan conforme el presente 

Reglarnenco Interno . 

(2uienes pretendan apersonarse en. un proceso interrumpido, deberán presentar las pruebas que 
demuestren el derecho que les asista. La petición deberá contener los hechos y fundamentos de 

derecho en que se apoya y las pruebas pertinentes. Si la parte favorecida con la interrupción actúa en 
el proceso después de que esta se produzca, sin que alegue la nulidad prevista en el. numeral 	del 

artículo 133 del Código General del Proceso esta quedará saneada conforme lo establecido en el 

articulo 136 del mismo código. 

DEL 

 

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Código Postal: 860001 
Conmutador (+578) 4206600 • Fax: 4295196 • Página web: www.putumayo.gov.co  • 

  



REPUBLICA DE COLOMBIA 
GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO 

'JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR' 

DESPACHO 

DECRETO No. 
DEL 12_6_1). 

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO 
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO) 

[1.2 Suspensión del proceso administrativo de cobro coactivo: 

1.a suspensión tiene su origen en una exigencia propia e interna del proceso y proviene de un a:» 

inherente a su contenido, a su estructura o al trámite del mismo. 

r..xisten dos tipos de causales: 

a) Las previstas en el Estatuto Tributario: 

Artículos 81,1v 841: Acuerdos de pago. 

Artículos 82ly 845: Por la admisión del deudor a los procesos de reorganización 

Contemplados en la Ley 1[16 de 2006 artículo 50 numeral 12. 

b) Las previstas en el Código General del Proceso, en su artículo 161: 

Numeral I. Cuando la sentencia que deba chocarse dependa necesariamente de lo que se decid.i 

en otro proceso judicial que verse sobre cuestión que sea imposible de ventilar en aquel corm. 

excepción o mediante demanda de reconvención. El proceso ejecutivo no se suspenderá porque 

exista un proceso declarativo iniciado antes o después de aquel. que verse sobre la validez q 

autenticid.ad del título ejecutivo, si en éste es procedente alegar los mismos hechos  como ey.cepcii'iii.1 

Numeral 2. Cuando las partes la pidan de común acuerdo, por tiempo determinado. .11 

presentación verbal o escrita de la solicitud suspende inmediatamente el proceso, salvo que i 

partes hayan convenido otra cosa. 

l'n todo caso la suspensión del proceso escara sujeto a la normarivídad vigente y aplicable al tema: 

11,3. I 	Terminación del proceso de cobro coactivo y archivo del 

expediente 

Verificada la extinción de la obligación, es necesario terminar el proceso en la etapa adruinistrativ.1 

de cobro coactivo, Conforme lo previsto en el artículo 833 del Estatuto Tributan 9, de acuerdo con 

las siguiente:,  causales: 

• 
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1.-- Por prosperar alguna de las excepciones al nundamiento ele pago que por su naturaleza 

impliquen La. finalización de la actuación administrativa, caso en el cual la terminación del proceso se 

,udetiará en la misma resolución que resuelve las excepciones. 

2,- Por el pago de la totalidad de la obligación en cualquier etapa riel proceso antes del remate, en 

cuyo caso se dicta auto de terminación del proceso, archivo del expediente, levantamiento de las 

medidas cautelares y demás decisiones pertinentes. 
j  

3.- Por, pago de la obligación mediante facilidad de pago, caso en el cual se dictará auto que 

declara cumplida la facilidad de pago, por ende su terminación, levanrarnien o d las medidas 

cautelares, archivo del expediente y demás decisiones pertinentes respecto de 1 t lib ración. de los 

respaldos y garantías que se hubiesen constituido a favor del Departamento del Pi ruin ivo. 

4.- Por remisión o pérdida de fuerza ejecutoria, en los cuales se ordenará a terminación del 

proceso y archivo del expediente, actuación que se aplica tanto en la etapa de cobro persuasivo 

corno en la etapa rtdmiriistrativa de cobro coactivo. 

CAPITULO XII 

DE LAS MEDIDAS C.AUTELARES 

	

12,1. 	Finalidad 

Las medidas cautelares tienen como finalidad la inmovilización comercial de los bienes del deudor, 

con el objeto de proceder a su venta o adjudicación, una vez determinados e individualizados v 

precisado su valor mediante avalúo, para que con el producto de ellas sea satisfecha inri" ramente 

obligación a favor del. Departamento del Putumayo. 
j 

l'ara el efecto, el funcionario ejecutor ciará cumplimiento a lo previsto en el. Reglamento interno 

tic cattera, 

	

12.2, 	Definición. 

Se endeude por medidas cautelares aquellas disposiciones que garantizan la k;atis acción de las 

obligaciones insolutas, mediante el embargo de bienes muebles (derechos, créditos, cuentas 

bancarias, rentas, etc.), e inmuebles. 
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12.3. 	idas cautelares previas 

Aquellas qu ,  se adoptan antes de notificar al deudor el mandamiento de pago, e inclusive antes de 
'1 	• 

que el tnituno se profiera. 

Previa o simultáneamente con el mandamiento de pago, se podrá decretar por antro de ,cúmplase, el 
embargo y secuestro preventivo de los bienes que se hayan comprobado son de propiedad 

deudor; igualmente, el funcionario enviara los oficios de embargo correspondiente 

entidades a que haya lugar, en atención a lo dispuesto en el artículo 837 del Estatuto Tri tirano. 

12.4. Medidas cautelares ejecutivas 

kquellas que se decretan en cualquier momento del proceso, después de notiticarse el t tandamicn 

de pago, conforme lo dispuesto en el parágrafo del artículo 836 del Estarme) Tributario., 

12.5 Embargo 

Es el acto procesal mediante el cual, los bienes quedan afectados o reservados par: extingul- 

rIbligación, impidiendo toda negociación o acto jurídico sobre los mismos; ei 	proce:o 
administrativo de Cobro Coactivo sólo podrán disponerse de los bienes por remate < -.Ano 3e trua 
en el acipire de remate de bienes del presente documento. 

El per ecci< namiento del embargo en tos bienes sujetos a registro se lleva a cal ) cuando la 

entidad correspondiente inscriba la providencia que lo decrete; en los bienes no sujeto. a registro ni 

a otras solemnidades et embargo se perfecciona con el secuestro. 

12.6. Límite de embargo 

Practicado el embargo v en procura de no causar un injustificado perjuicio al ejecutado, éste debe 

limitarse conforme lo establecido en el articulo 838 del Estatuto Tributario. 1.)e manera qw• 
valor de los bienes embargados no podrá exceder del doble de la deuda actualizada, más 

intereses y las costas calculadas. 

No obnartre lo anterior, ct funcionario responsable del expediente de cobro coactivo [euclrsí  

cuenta que: 
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• Trarándose de un bien que no se pueda dividir sin sufrir menoscabo Ilgu.n ..) o disminuir 

gravemente su valor o utilidad, se ordenará su embargo total sin importar, que su valor 

supere el límite antes anotado. 

• Para el embargo de cuentas bancarias decretado contra personas naturales, el límite de 

inernbargabilidad es de veinticinco (25) salarios mínimos legales mensuales vigentes, 

conforme el artículo 837-1. 

• Será inembargable las pensiones Sr demás prestaciones garantizadas por cl Sistema 

General de Pensiones teniendo en cuenta lo señalado en el numeral 5° del articulo 114 de la 

Ley 100 de 1993. 

12.7 Reducción del. embargo 

Conforme el artículo 838 del Estatuto Tributario, sí efectuado el avalúo de los bienes, el valor 

excédiere del doble de la deuda actualizada, más sus intereses y las costas calculadas, Ne deberá 

reducir el embargo de oficio o a solicitud del interesado hasta dicho valor. 

1-,sta reducción procede una vez esté ea firme e[ avalúo de los bienes; tratándose de dinero o de 

bienes que no requieren avalúo, basta la certificación de su cotización a'crual o del. valor 

predeterminado. 

La reducción deberá producirse antes de decretar el remate, mediante auto que se comunicará al 

deudor y al secuestre si lo hubiere, siempre que la reducción no implique la división del bien de 

modo que sufra menoscabo alguno o disminución grave de su valor o utilidad. 

No -habrá lugar a reducción de embargos respecto de bienes cuyo remanente se encuentre solicitado 

por autoridad competente. 

12.8. Bienes inembargables 

'eran inembargables los bienes señalados en la Constitución Política de Colombia o en las Leyes 

especiales v adicionahnente los señalados taxativamente en el articulo 594 del Código General del. 

Proceso, en razón a la naturaleza de los bienes, o de las personas, o por su finalidad y uso; los bienes 

no especificados ert lo mencionado anteriormente serán susceptibles de embargo. 
• 

12,8,1 Bienes inembargables de personas de derecho privado 
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Son n'embargables, entre otros, los siguientes 

• Los depósitos de ahorro constituidos en los establecimientos de crédito, en el momo 
señalado por la autoridad competente, salvo para el pago de créditos alimentarios. 

• Los salarios y las prestaciones sociales en la proporción. prevista en las leyes respectiva,  
Sólo es embargable hasta una quinta (1/5) parte de lo que exceda del salario mínimo lega.!. 
convencional. 

• Los lugares y terrenos utilizados como cementerios o enterramientos. 
• El televisor, el radio, el computador personal, o el equipo que haga sus veces, y lis 

elementos indispensables para la comunicación personal, los utensilios de cocina; k 
. ieve4a y los demás muebles necesarios para la subsistencia del afectado y de su familia, o 
,)ara 1.1 trabajo individual. 

• Los bienes destinados al culto religioso, de cualquier confesión o iglesia que haya suscrito 
concordato o tratado de derecho internacional o convenio de derecho público interno con 
el Estado colombiano. Están excluidos y son embargables los demás bienes que posean b, 1 

organizaciones religiosas, tales como bonos, tierras, créditos, acciones, vehículos, etc. 
a Los derechos personalísimos e intransferibles. 
• Los derechos de uso y habitación. 
• Los bienes de quienes estén en proceso de concordato, quiebra, concurso de acreedores o 

intervención administrativa. 
• Las mercancías incorporadas en un título valor que las represente, a menos que la rnedid 

comprenda la aprehensión del título. 	 i 

Lo anterior aplica teniendo en cuenta la naturaleza jurídica de la persona 

12.8.2 Bienes inembargables de personas de derecho público 

Son bienes inembargables de personas de derecho público, los siguientes: 

-Los bienes de uso público y los destinados a un servicio público cuando se preste 
directamente por una entidad descentralizada de cualquier orden o por medio de un concesionario 
c.le estas, esto es, aquellos cuyo dominio pertenece a la República. y su uso a todos los habitantes del. 
territorio nacional, tules como las calles, plazas, puentes, caminos, parques, monwnentos, lagos, 
playas, etc. 
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Sin embargo, serán embargables basta la tercera parte de los ingresos brutos del respectivo 

servicio. 

-Cuando 4e1 servicio público lo presten particulares, podrán embargarse los bienes 

destinados a él, así corno los ingresos brutos que se produzca y el secuestro se practicara como el de 

Empresas Industriales. 

12.8.3. De los embargos en particular 

En términos generales, para efectuar el embargo de bienes es indispensable que se determine el 

derecho del deudor sobre el bien o bienes a embargar y el. monto del. respectivo embargo. 

1.2.8.4. Embargo de bienes inmuebles 

f :1 funcionario asignado establecerá la propiedad del inmueble en cabeza del deudor a través del 

certificado de tradición y libertad o consultadas en debida las fuentes de información, expedido 

por el respectivo registrador de Instrumentos Públicos de la jurisdicción en la que se encuentra 

ubicado el bien y proyectará el auto de embargo respectivo 

EL funcionario ejecutor procederá a decretar el embargo mediante auto que deberá contener la:, 

carar terísticas del inmueble, ubicación, número de matrícula intrlObiliaria y demás características nitre 

lo identifican. Acta seguido se procederá a comunicarle:) a la Oficina de Registro e 

Instrumentos Públicos correspondiente para su inscripción, adjuntando el original del acto. 

Tanto 'la inscripción del embargo como la expedición del certificado con su anotación están 

exentos de expensas, de conformidad con lo establecido en el Capítulo VI Registro de Medidas 

Judiciales y Administrativa, de la Ley 1579 de 201.2. Inscrito el embargo, el registrador así lo 

informará remitiendo el certificado de tradición y libertad donde conste su inscriciOn. respectiva, 

pasado 30 días no hay respuesta por parte de la superintendencia de Notariado y Registro se 

verificara en la ventanilla única de registro la respectiva inscripción de la medida cautelar, sí no se 

encuentra inscrita la medida cautelar deberá reiterarse la medida hasta que se corrobore la 

itiscripción. 

12.8.5 Embargo de vehículos automotores 
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Al igual que los bienes inmuebles y conforme a lo preceptuado en la Ley 769 de 2002, los vehle le 
automotores requieren del registro nacional automotor, que es el conjunto de datos necesarios a c 
determinar la propiedad, características y situación jurídica de los vehículos automotores terrestres. 

1.2:11 él se inscribirá todo acto, o contrato providencia judicial, administrativa o arbitral, adjudicaciii, 
modificlición, limitación, gravamen, medida cautelar, traslación o extinción del dominio u otro 
derecho real principal o accesorio sobre el mismo, para que se surtan. efectos ante las autoridadteA y 
ante terceros. 

Para llevar a cabo la medida de embargo, el funcionario responsable del expediente , proyectará el 
correspondiente auto para firma del funcionario ejecutor, en el cual se enunciarán las características 
del vehículo, tales como clase, marca, modelo, tipo, color, placas, límite de la medida, etc., se 
ordenará además, librar los oficios a la respectiva oficina de tránsito y transporte para su inscripción, 
indicando que con la respuesta a dicha comunicación se deberá enviar el historial del vehículo, con la 
medida registrada. 

El embargo de vehículos automotores deberá realizarse teniendo en cuenta el costo beneficio d'(11 
decretar la medida cautelar, es decir, se deberá conocer un precio promedio en el mercado , 
factibilidad de venta para el remate del bien; la viabilidad del embargo se debe a que el precio d 
mismo se deprecia con el paso del tiempo y no puede ser custodiado por tiempo prolongado. 

También deberá incluirse en el estudio de beneficio de la medida el monto al que ascienden los 
impu.estos adeudados sobre el bien, respecto de lo anteriormente expuesto se deberá elaborar una 
ficha. 

12.8.6 Embargo de naves y aeronaves 

La propiedad de naves y aeronaves se encuentra sujeta a registro, conforme a lo dispuesto en el 
artículo 1908 del Código de Comercio, por lo que su propiedad se establ?ce mediante cl 
correspondiente certificado de matrícula, expedido por el Capitán del puerto respectivo, si se tema. 
de naves, o en la Oficina de Registro Aeronáutico si se trata de aeronaves. 

Decretado el embargo mediante auto suscrito por el funcionado ejecutor, se comunicará 
mediante oficio a la oficina respectiva, para que se lleve a cabo su inscripción al comunicado se 
anexará copia de la providencia que lo ordenó, la cual debe contener las características del bien 
e Mbargado. 
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12.8.7. Embargo de derechos sociales en sociedades de 

personas 

De conformidad con lo establecido en el artículo 593 numeral 7° del Código General del Proceso, 

el embargo puede recaer sobre el interés de un socio en una sociedad colectiva y de gestores de la en 

comandita, o de cuotas de una responsabilidad limitada, o en cualquier otro tipo de sociedad, 

Para el efecto, sobre este embargo se le comunicará al representante de la sociedad, a efectos de que 

cumpla lo dispuesto para el respectivo registro en libros. 

12.8,8Émliargo de derechos sociales en sociedades de capital 

Conforme se establece en el artículo 593 numeral 6° del Código General del I roceso, el embargo 

puede recaer sobre acciones en sociedades anónimas o en comanditas pc-Ir acciones, bonos, 

certificados nominativos de depósito, unidades de fondos mutuos, títulos sin-1'111:es, efectos 

pnblicos nominativos y en general títulos valores a [a orden. 

Para ello, el funcionario responsable del expediente proyectará comunicación dirigida al gerente, 

administrador o liquidador de la respectiva sociedad o empresa emisora o al representante 

administrativo de la entidad pública o a la entidad. administradora. 

Es responsabilidad del gerente, administrador o liquidador informar a C:1-:"NTR.A t, Dt 

INVERSIONES S...A., ele la verificación de dicha medida dentro de los tres (3) días siguientes a su 

verificacic'fii, so pena de incurrir en multa de dos (2) a cinco (5) salarios mínimos legales mensuales. 

11 embargo se considera perfeccionado desde la fecha d.e recibo del oficio y a partir de esa fecha 

no podrá aceptarse ni autorizarse. transferencia ni gravamen alguno sobre los títulos embargados. 

12,8.9. Embargo de bienes muebles no sujetos a registro 

Conforme se establece en el artículo 593 numeral 3° del Código General del Proceso, natándose 

de bienes muebles, es necesario decretar su embargo y secuestro concomitantemente, por cuanto el 

embargo se perfecciotiaa con la respectiva aprehensión y practicado el secuestro. 

12.8.10, Embargo de mejoras o cosechas 
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;onforme si establece en el artículo 593 numeral 2° del Código General del Proceso, el embarco 

de los derechos que por razón de mejoras o cosechas tenga una persona que ocupa un predio de 

propiedad de otra, se perfeccionará previniendo a aquella y al obligado al respectivd pago, ¡miro con 

la realización del respectivo secuestro. 

12.8.11. Embargo de créditos y otros derechos 
semejantes 

Conforme lo establece el artículo 593 numeral 4" del Código General del Proceso, este embargo ., 

perfecciona con la notificación al deudor, mediante entrega del correspondiente oficio en qw..,  W 

informará que para hacer el pago deberá constituir el título de depósito judicial a órdenes de 

Departamento del Putumayo en la respectiva cuenta de depósitos judiciales del Banco Agrario d 

Colombia o en el que haga sus veces. 

La caso que el deudor no consigne el dinero oportunamente, se designará secuestre quien vi, 

adelantar proceso judicial pata tal efecto, así como hacer la respectiva aprehensión de los 

diferentes a clinero. 

12.8.12.. 	argo de derechos que se reclaman en otro 

proceso 

Conforme se establece el artículo 593 numeral 50  del Código General del Proceso, 	providencia 
, 

que 	
I 

decreta el embargo de los derechos o créditos que se tienen o persiguen en otro proceso, se 

comunicarán al juez o entidad que de ellos tenga conocimiento y se considerará perfeccionado desde 

la fecha de recibo de la comunicación en el respectivo despacho, para que el ejecutado no pueda 

ceder los derechos o créditos, enajenarlos ni renunciar a ellos mediante desistimiento. 

El despacho que recibe la comunicación deberá, una vez terminado el proceso, dejar a disposici<")n 

di: esta Entidad el remanente que con ocasión del proceso llegaren a disponer. 	 111 

12.8.8 13. Embargo del salario 

Conforme etzrabIeee el artículo 593 numeral 9° del Código General del Proceso, ett embargo d 

salarios devengados o por devengar se comunicará al pagador o empleador para que de Las 

respectivas retenga la proporción determinada por la lev y constituya los respectivos títulos de 
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Elb 

depósito judicial a órdenes riel Departatnento del Putumayo, en el Banco Agrario de Colombia o en. 

el que haga las veces. 

) I.:.1 empleador responderá solidariamente con el trabajador en caso de no hacer. I.• L s respectivos 

descuentos y consignaciones, corno lo dispone el parágrafo del artículo 839 del. Estatuto 

Cr i b u ratio. 

12.8.13. Embargo de dineros en cuentas bancarias y entidades similares 

Como producto de las medidas cautelares decretadas dentro del proceso adnUnistrativo de Cobro 

Coactivo, que recaigan sobre los dineros que se encuentren en entidades financieras a nombre del 

ejecutado, la entidad financiera correspondiente deberá constituir títulos de depósito judicial en el 

Banco Agracio de Colombia, o en el que haga sus .veces, a favor del Departamento del Putumayo, 

tal como lo enuncia el artículo 839-1 numeral 2 del Estatuto Tributario. 

Este tipo de embargo deberá comprender no solamente las sumas de dinero que en el momento 

est¿ti dispikstas a favor del ejecutado, sino las que se llegaren a depositar a cualquier título en la 

en tidad respectiva. 

Hl embargo se comunicará mediante oficio en original a bis entidades, adyi :nen. o que deberá 

c(insignat las sumas retenidas en la cuenca de depósitos judiciales a órdenes de De . artamento del 

Putumayo, en el Banco Agrario de Colombia o en el que haga bis veces, al día igui rue de la fecha 

en que se reciba la comunicación., momento en que queda perfeccionado y la respectiva entidad 

deberá informar el estado del ejecutado frente a esta. 

12.8.14. Embargos de derechos pro-indiviso 

Se considera un derecho pro-indiviso el estado de propiedad de una COS8 cuando pertenece a 

varias personas en común sin división entre los mismos. 

Sobre Bienes Inmuebles 

1:1 embargo se perfecciona con la inscripción del auto qu.e ordena el embargo de los respectivos 

derechos, en la Oficina de Registro de instrumentos Públicos donde se encuentra matriculado el 
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bien, los bienes muebles sujetos a. registro se surtirán con la inscripción en la entidad que 

corresponda, teniendo en cuenta la aplicación de la normatividad vigente. 
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"JUNTOS PODEMOS TRANSFORMARE' 

DESPACHO 

Sobre Bienes Muebles no Sujetos a Registro 

11 embargo se perfecciona comunicándolo a los demás copartícipes, advirtiéndoles que en iode 1 

relacionado con estos bienes deben entenderse con el secuestre, señalando clue deben abstenerse d 

enajenados o gravados. El secuestre ocupará la posición que tiene el comunero sobre quien recae 
medida. El embargo queda perfeccionado desde el momento en que éstos reciban la c(irnuti.icac',.)ri 

articulo 593 r umeral i I Código General del Proceso. 

12.8.15. EMbargo de bienes del causante 

El embargo procede sobre los bienes del causante antes de ser liquidada la sucesión v sólo podrán 

embargarse y secuestrarse bienes de su propiedad.  

Cuando se ejecuta por obligaciones del causante con posterioridad a la liquidación de la sucesion, 

deben perseguirse los bienes de los herederos que hayan aceptado la herencia y hasta por el 
111011t0 que se les haya adjudicado, si la han aceptado con beneficio de inventario, previa vinculación 

al proceso administrativo de Cobro Coactivo. 

12.8.16 Concurrencia. de embargos 

De acuerdo con lo previsto en los artículos 839-1 del Estatuto Tributario y 592 del Código Genera,  

del Proceso, existe concurrencia de embargos cuando se decrete el embargo de .uri bien mitebl-

inm.ueble y sobre él ya existiere otro embargo legalmente practicado. En este caso, la oficit•il.  

competente del respectivo registro, si fuere del caso, lo inscribirá y comunicara a la tnisilliá 

presentándose las siguientes situaciones; 

• t el crédito que ordenó el embargo anterior es de grado inferior d del Departamento del 
Lían ayo, se continuará con el proceso administrativo de cobro coactivo informando de ello • 
1 jue respectivo, y, si éste lo solicita, pondrá a. su disposición el remanente del remate. 

• Si el crédito que originó el embargo anterior, es de grado superior al del. crédito del 

Departamento del Putumnyo la Entidad se hará parte en el procco ejecutivo 
correspondiente y velará porque se garantice la recuperación de la obligación con el 

remanente del remate del bien embargado en dicho proceso. 
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• Si se trata. de bienes no sujetos a registro, la diligencia de secuestro realizada con 

anterioridad por otro despacho, es válida para el proceso administrativo de cobro coactivo y 

el proceso se adelantará en las mismas condiciones que en el caso de los bienes que sí están 

sujetos a registro. 

• El artículo 465 del Código General del Proceso, establece que al existir medidas cautelares 

deretadas sobre un mismo bien por diferentes jurisdicciones, habii'snclose embargado 

previamente por un juez civil, éste lo llevará a remate y antes de proceder al pago de la 

obligación por la cual se inició el proceso, debe solicitar a las &Más autoridades la 

liquidación definitiva, con el tin de cancelar las acreencias respetandola nrelación legal 

conforme los artículos 2494 y siguientes del Código Civil. Esta situación ocurrirá en el 

evento que en el proceso civil ya se haya decretado el remate de los bienes. Atendiendo el 

principio d.e economía procesal, se comunicará la liquidación del crédito para que la 

autoridad civil proceda de conformidad. 

Si existen dos o más procesos administrativos de Cobro Coactivo contra un mismo deudor v, 

uno de ellos se encuentre para reinare, o no considere conveniente la acumulación, se podrá 

adelantar los procesos independientemente, embargando los remanentes que puedan resultar de las 

diligencias del reinare a favor de los otros procesos, con el fin de garantizar la recuperación de las 

obligaciones de manera oportuna.. 

'12.9. Secuestro 

Conforme el artículo 2273 del Código Civil, el secuestro es el, depósito de una cosa que se disputan 

das o más individuos, en manos de otro que debe restituir al que obtenga una decisión a su favor. 
• 1 

12,9.1' Relación. costo-beneficio en el proceso administrativo de cobro coactivo. 

Decretada en el proceso de cobro coactivo las medidas cautelares sobre un bien y antes de ajar. fecha 
1.)ara la práctica d.e la diligencia de secuestro, el funcionario de cobro competen e, in (liante auto de 
trámite, ',decidirá sobre la relación costo-beneficio del bien, teniendo en cuet ta los crircrios que 
establezca el Director General de la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales mediante 

1.C:.z011:{ CIÓ (1. 

Si se establece que la :relación costo-beneficio es negativa, el funcionario de cobro competente tic 
abstendrá de practicar la diligencia de secuestro y levantará la medida MI CC tac dejando el bien a 
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disposición det deudor o de la autoridad competente, según sea el caso, y continuara con las dein 

actividades del proceso de cobro. 

En la n' anual diligencia se ordenará la devolución de las sumas depositadas a quienes las consignaron, 1 
excepto la que corresponda al rematarte, que se reservara como garantía de sus obligaciones para los 
fines del artículo siguiente. Igualmente, se ordenará en forma inmediata la devolución cuando por I 
cualquier causa no se lleve a cabo el remate 

12.9.2. Objeto 

El secuestro se realiza con el objeto de impedir que por obra del ejecutado sean ocultados, Se. 

nienoscaben, se deterioren, destruyan los bienes, o se disponga de sus frutos, productos 

rendimientos, incluso arrendamientos por el propietario; designado a Un tercero, llamado secuestre, 

quien adquiere la obligacicSu de cuidado, custodiado y finalmente restituido cuando asi l.t. sea 

ordenado, respondiendo hasta de culpa leve, como lo dispone los artículos 2273 al 2281 del Códiv,l 

Civil-, y 52 y 595 dei. Código General del Proceso. 

12.9.2. El secuestre 

Para la diligencia de secuestro se nombrará mediante auto a un auxiliar de la justicia, cgaturthe 

dispuesto en tos artículos 47 al 50 del Código General del Proceso, 

La comanicIlción dci nombramienro del secuestre se. realizará a través del medio mas expedito. 

término parli que el secuestre tome posesión de su cargo es d.e cinco (5) días 'siguientes a la 

comunicación de su nombramiento. La posesión del cargo se realizará mediante acta suscrita 

entre este y el servidor público designado para el Cobro Coactivo. 

Las funciones que el secuestre cumplirá serán las estipuladas en el artículo 52 dele Código Generil 
del Proceso, quien tendrá como depositario, la custodia de los bienes que se le entreguen por acei 

explicando la situación en la que se encuentran los mismos, para eventualmente establecer si ha 

habido uso indebido o responsabilidad del secuestre por daños que aquellos hayan sufrido; y en caso 

de ser un bien susceptible de renta se aplicaran las atribuciones previstas para el mandato. 

El secuestre en caso de recibir dinero por cualquier concepto como enajenación, ftut,,s, eu(;. 

constituirá los respectivos títulos de depósito judicial en el Banco Agrado de Colombia o ea el lit.1 

haga sus veces, a favor del Departamento del Putman°. 

r 
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12.9.3. Oposición al secuestro 

En la diligencia de secuestro de bienes, el ejecutado o terceras personas se encuentran Facultados 

para presentar oposición a la medida, alegando derechos privilegiados sobre el bien r.gr la situación 

de tenedor, cuando los bienes se hallan en poder de quien alegue y demuestre título de tenedor con 

especificación de sus estipulaciones principales, anterior a la diligencia y procedente de la parte 

contra la cual se decretó la medida. 

T a oposición al secuestro se tramitará en concordancia con el artículo 596 del Código General del. 

Proceso. 

12.9.4. Captura de vehículos automotores 

1 .a captura ,es un acto procesal que se realiza una vez decretado y registrado el embargo, que consiste 

en la aprehensión material del bien. Este acto es realizado por las autoridades investidas para 

efecto, tales como: 	- Dirección de Investigación Criminal e Inter:pot Grupo Investigarle° 

.Automotores, SITIN Grupo .Autotnotores Departamento de Policía, Policía Fiscal 4'-Aduanera. 

carnita, tiene corno finalidad quitar o sustraer a su legítimo propictari< /cj, pozw.edor. 

tenencia, diliftrite y goce del bien, con el objeto de impedir que por obra del CjecutIld o sean 

ocultados, se menoscaben, deterioren, destruyan, o se disponga de sus frutos, productos y 

rendimientos, incluso arte.ndarnientos. Prohibiéndose que concurran más de mi embargo y 

secuestro. 

Esta actu.acion se ordena mediante auto de cúmplase ajado en el estado concomitante con las 

respectivas comunicaciones a las entidades antes citadas, en las que se menciona las 

características del vehículo, marca, línea, color, placa, modelo y denvís particularidades que lo 

identifiquen, así como el nombre de un encargado por el Departamento, una dirección y t.111 

número telefónico Celular asignado al Funcionario Ejecutor, toda vez que la captura puede darse en 

fines de semana v/o días festivos. 

12.9.5. Inmovilización. 

prehendido el vehículo por la DllIN e informada La actuación al Departamento r puesto a 

disposición de la misma, la policía elaborará el acta de entrega junto con un informe ejecutivo de la 
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captura, un álbum fotográfico y el respectivo inventario; en el mismo acto la EIntidad entregara 

la orden de inmovilización y poder para actuar. 

12.9.6. Custodia del vehículo 

Realizada la captura del vehículo, la entidad respectiva procederá a informar el Departamento, la 

realización de dicho acto; a discreción de la misma dejará a disposición el vehículo o rendit.H, 

informe de su ubicación, para el posterior secuestro. 

Puesto a disposición el vehículo, se solicitará con carácter obligatorio a la policía el traslado 

bien al lugar qu.e determine el Departamento, para la respectiva custodia, Nra lo cual e 

funcion.ario responsable del expediente deberá coordinar lo pertinente. 

En casó de no dejar el vehículo en las instalaciones de la entidad, se entregará al secuestre pa ra 

que í..ste I<: custodie en un parqueadero. 

1.2.9.7 	Avá [u o 

El avalúo es la estimación del valor de una cosa en dinero, esto es, fijar un precio a un bien 

susceptible de ser vendido. 

Cuando dentro del proceso se hayan decretado medidas cautelares sobre bienes de propiedad. del 

• 
deudor se procederá a realizar su avalúo conforme las reglas que se disponen a continuación. 

12.9.8. Perito avaluador 

Para la práctica del avalúo se nombrara mediante auto a un auxiliar de la justicia, l)tl 

dispuesto en La Ley, en los artículos 47 al 50 del Código General del Proceso. 

La comunicación del nombramiento del perito avaluador se realizará mediante como icación 

el medio más expedito. El término para que el perito avaluador tome posesión de su cargo es 

cinco (5) días siguientes a la comunicación de su nombramiento. La posesión del cargi,  se realizara 

mediante acta suscrita entre éste y funcionario ejecutor. 

12,9.9. lTr4iiiite del avalúo 
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Practicados el embargo v secuestro, y en firme la resolución que ordena seguir ad.elance la ejecución, 

se procederá al avalúo de los bienes, conforme los parámetros señalados en el artículo 4-14 del 

( :Migo (len.eral del Proceso. 

Rendido el dictamen, se notificará personalmente o por correo al ejecutado, de acuerdo con I() 

señalado én el parágrafo del artículo 838 del. Estatuto Tributario. 

Si el deudor no está de. acuerdo con el dictamen, podrá solicitar dentro de los diez (10) días 

siguientes a la notificación, un nuevo avalúo con intervención de un perito particular designado 

por la Administración, caso en el cual, el deudor le deberá cancelar los honorarios. Contra este 

avalúo no procede recurso alguno. 

Igualmente, en providencia separada se fijarán los gastos provisionales en que haya incurrido el 

perito avaluador, teniendo en cuenta los soportes allegados por él, previa solicitud de los mismos. 

De no haberse presentado objeciones, se fijarán los honorarios definitivos del auxiliar de la 
justicia, teniendo en cuenta los acuerdos que para el efecto expida el Consejo Superior de la 

) u dicatura, 

12.10. Remare de bienes 

Es la fornia mediante la cual se garantiza el cumplimiento de la obligación a través de la venta 

forzada de un bien. 

12.10.1. Requisitos para fijar fecha y hora del 

remate 

Previo a establecer la fecha y hora para la diligencia de venta en pública sulyJsta, el funcionario 

responsable del expediente verificará que la providencia que ordena seguir adelante con la ejecticiOn 

se encuentre en firme. 

Para el efecto, el funcionario asignado revisará lo siguiente: 

1. Que el bien o los bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados y avaluados, 

aun cuando no esté en firme la liquidación del crédito; 

2. Que estén resueltas las oposiciones o peticiones de levantamiento de medidas cautelares; 
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3. Que se encuentren resueltas las peticiones sobre reducción de embargos o la a idición 

n'embargable de un bien o bienes; 

4. Que se hubieren notificado personalmente o por correo a los terceros acreedores hipotecario 
prendarios, con el fin de que puedan hacer valer sus créditos ante la autoridad competente; 

5. Que se encuentre resuelta la petición de facilidad de pago que hubiere. formulado cl ejecutad, 

• 
un terce_o p4r él, en caso de haberse presentado solicitud en tal sentido; 

6. Que tfl el momento de fijarse la fecha del rentare, no obre dentro del proceso la constancia de 

haberse' interpuesto demanda, que se encuentre debidamente notificada, ante el Contencioso 

Administrativo la resolución que rechazó las excepciones y ordenó seguir adelante la ejecución., en 

tal evento no se puede proferir el auto fijando fecha para remate, sino de siispension de la 

diligencia conforme a los artículos 835 en concordancia con el 818 inciso final del Estatuto 

Tributario. 

12.10.2. Trámite del remate 

En firme la resolución. de seguir adelante la ejecución y la liquidación del crédito y Lis costas o :sn 

actualización, mediante auto inapelable, se ordenará el remate de los bienes, siempre y cuarid,H' 

cumplan los requisitos del numeral anterior, señalando la fecha, día y hora para Ilev r a cab 

primera licitación de la diligencia en pública subasta. 

En la misma providencia se d.eterruinará la base de la licitación, la cual es d.el 70% 1.. aválúr.)dc 

bien; en el evento de quedar desierta la primera licitación por falta de postores, nu vatnente se 

señalara fecha y hora para una nueva licitación, cumpliendo los mismos requisitos de la primera vsi 

sucesivainen e, tantas veces sea necesario. 

No obstante lo anterior, fracasada la segunda licitación cualquiera de los acreedores podrá aporrar 
un nu.evio avalúo, el cual será sometido a contradicción en la forma prevista en el artículo 444 cid 

Código General del proceso. La inis.tua posibilidad tendrá el ejecutado cuando haya Itanscurrido 

más de un (1) año desde la fecha en que el anterior avalúo quedó en firme. 

Para determinar la pertinencia de licitaciones sucesivas, el funcionario asignado -eal iz 	11 

análisis teniendo en cuenta el criterio de costo-beneficio, así como la necesidad de disporier del bien. 
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12./0.3. Aviso y publicación. 

remate debe anunciarse al público mediante aviso que. se  publicará por una sola vez el día 
domingo, con antelación no inferior a diez (10) días a la fecha señalada para el remate, en un 
periódico de amplia circulación en la localidad o en. su defecto en otro medio masivo de 
comunicación., así mismo se publicará en la página web del Departamento del Putumayo. 

.E1 aviso contendrá lo siguiente: 

e Fecha y bora de inicio de la licitación. 

• Los bienes materia del remate con indicación de su clase, especie y cantdad, si son 
muebles; si son inmuebles, la matrícula de su registro, si. existiere; y l hl rar de 
ubicación. 

* El. avalúo correspondiente a cada bien o grupo de bienes y la base de la tic tack n, 
El número del expediente y el lugar donde se realizará el remate. 

El nombre, la dirección y el número de teléfono del secuestre que mostrará los bienes objeto 
del reinate. 
El porcentaje que debe consignarse para hacer la postura. 

Una copia informal de la pagina del diario en cine aparezca la publicación o la constancia del medio 
de comunicación, serán agregadas al expediente antes de darse inicio a la subasta. Con la copia o la 

constancia de la publicación del aviso, deberá allegarse un certificado de tradición y libertad. del 
inmueble el cual se descargará de la ventanilla única de registro de la Superintendencia de Notariado 

V Registro, expedido dentro del mes anterior a la fecha prevista para la diligencia de remate. • 

12.10.4, Depósito para hacer postura 

De conformidad con lo establecido en el artículo 451 del Código General del Proceso, toda persona 
que pretenda hacer postura en subasta, deberá consignar previamente en la cuenta bancaria que 

designé cl Departamento, el cuarenta por ciento (40%) del valor del avalúo del respectivo bien., 
indicando el nombre del proceso. Esta consignación debe hacerse a órdenes del Departamento del 

Putumayo. 

La postura podrá hacerse dentro de los cinco (5) días anteriores al remate o en la oportunidad 

señalarla en el artículo 452 del Código General del Proceso. Las ofertas serán reservadas y 
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permanecerán bajo custodia del Funcionario Ejecutor. No será necesaria la presencia en la subasta 
de quiti..huElere hecho oferta dentro del plazo. 

Sin embargo, quien sea único ejecutante o acreedor ejecutante de mejor derecho, podrá, rematar por 
cuenta de su crédito los bienes materia de la subasta, sin necesidad de consignar el porcentaje 
siempre que aquel equivalga por lo menos al cuarenta por ciento (40%) del avalúo; en ca,;() 
contrario, consignará la diferencia. 

Conforme el artículo 452 del Código General del Proceso, llegados el día y la hora se.alados para 
el remate, el funcionario ejecutor, anunciará el número de sobres recibidos con anterioridad y, a 
eontinuación exhortará a los presentes para que presenten sus ofertas en sobre cerrado dentro de la' 
hora. El sobre deberá contener, además de la oferta suscrita e irrevocable por el interesado, e 
depósito previsto. 

tl 
Transcurrida una hora desde el comienzo de la licitación, el funcionario ejecutor o el encargade 
abrirá los sobres y leerá las ofertas que reúnan los requisitos señalados. Adjudicara al mejor 
los bienes materia del remate. En caso de empate., el funcionario ejecutor invitará a los postorle 
empacados que se encuentren presentes, para que sí lo consideran, incrementen su oferta 
adjudicará al mejor postor. En caso de que ninguno incremente In. oferta, el bien será adjudicado al 
postor empatado que primero haya ofertado. 

En. la misma diligencia se ordenará la devolución de los títulos de las sumas depositadas a quienes las 
consignaron, excepto la que corresponda al rematante, que se reservará como garantía de sus 
obligaciones para los fines del articulo 453 del Código General del Proceso. Igualmente, debe 
procederse en forma inmediata a la devolución cuando por cualquier causa no se lleve a cabo el 
remate. 

12.10.5. Acta de remate 

Efectuado el remate, el funcionario ejecutor extenderá un acta en que se liará constar: 

La fecha y hora en que tuvo lugar la diligencia. 
Designación de las partes del proceso. 

La indicación de las dos mejores ofertas realizadas y el nombre de los postores. 
• La designación del remar.ante, la determinación de los bienes rematados, 

procedencia del dominio del ejecutado si son bienes sujetos a registro. 
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• El precio del remate. 

Si. la licitación quedare desierta por falta de postores, de ello quedará testimonio en el. acta. 

12.1.0.6 Pago del precio e improbación del remate 

Conforme a lo dispuesto en el artículo 453 del Código General del Proceso, el rematante deberá 

consignar, dentro de los cinco (5) días siguientes a la diligencia, el saldo del precio descontando la 

suma que depositó para hacer postura, y presentará el recibo de pago del impuesto de remate si. 

existiere, 

Vencido el término sin que se hubiere hecho la consignación. y el pago del impuesto, el funcionario 

eiecutor improbara el remate y decretará la pérdida de la mitad de la suma depositada para hacer 

postura, a título de multa. 

12,10.7. Saneamiento de nulidades. 

El artículo 455 del Código General del Proceso contempla el saneamiento de las nulidades que 

puedan afectar la validez del remate, siempre y cuando sean alegadas antes de la adiudicación; en 

caso contrario, no serán oídas por la administración. 

12.1.0.8. Aprobación del remate 

Pagado oportunamente el precio y cumplidas las formalidades previstas en los artículos 448 al 454 

del Código General del Proceso, se aprobará el remate dentro de los cinco (5) días siguientes, de 

conformidad con el artículo 455 del Código General. del Proceso, mediante auto en el que 

dispondrá: 

• La cancelación de los gravámenes prendarios o hipotecarios y de la afectación de 

vivienda familiar y de patrimonio de familia, sí fuere del caso, que afecten el objeto del 

remate. 

• La cancelación del embargo y el levantamiento del secuestro. 

• La expedición de la copia del acta del reinare y del auto aprobatorio, Las cuates 
deberán entregarse dentro de los cinco (5) días siguientes a la expedición de este dirimo. Si 
se trata de bienes sujetos a registro, dicha copia se inscribirá y se protocolizará en la notaría 
colirespondiente al lugar del proceso; copia de la escritura se agregará al expediente, 

• , La entrega por el secuestre al rematante de los bienes rematados. 
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La entrega al rematante de los títulos de la cosa rematada que el ejecutante tenga en su 
poder. 

e La expedición o inscripción de nuevos títulos al rernatnnte de las acciones o efectos. 
públicos nominativos que hayan sido rematados, y la declaración de que quedan cancelado 
los extendidos anteriormente al ejecutado. 

• La entrega del producto del remate al acreedor hasta la concurrencia de su crMito 
costas, y del remanente al ejecutado, si no estuviere embargado. En el caso del ejecutivo 1), 
cobro coactivo, no da lugar a la entrega al acreedor, como quiera que en este casc, 
acreedor es el mismo ejecutante, es decir, Departamento del Putumayo a favor de la cual 
fue consignado el valor del remate. 

Sin embarg , producto del remate se deberá reservar la suma. necesaria para el pago de 
impuesubs, s -rvicios públicos, cuotas de administración y gastos de parqueo o depósito que se 
causen hasta la entrega del bien rematado. Si dentro de los diez (10) días siguientes a la entregadel 
bien al. rematante, este no demuestra el. monto de las deudas por tales conceptos, se ord.enari 
entregar a las partes el dinero reservado. 

r 
La comunicación al secuestre para que entregue los bienes que se encuentren bajo su custodia, 
deberá hacerse de conformidad con el artículo 308 numeral 4 riel Código General del Proceso 

12,10.9. Entrega del bien rematado 

Le corresponde al secuestre entregar los bienes materia del remate dentro de los tres (3) días 
siguientes a la orden de entrega. Si no lo hace, mediante auto que se notifica personalmente o pal 
aviso y que no es susceptible de recurso alguno, se fija fecha y hora para la entrega de tales bienes la 
cual se hará en forma personal, esta diligencia deberá efectuarse en un plazo no mayor a •:quince (I !.-; 
después de la orden de entrega. 

De igual manera, se podrá comisionar al inspector de Policía y/o a los juzgados de desconeesn, 
para que realicen dicha diligencia en los casos en que sea necesario. 

lin la di igen la de entrega no serán admitidas oposiciones de ninguna naturaleza, tiii el secuestre 
podrá en ningún caso alegar derecho de retención, tal como lo establece el artículo 456 Codi.;,?,0 
General del. Proceso. 

.1.2:10.1.0. Repetición del remate 

1- Z:ntirW17711";}7,,741.117z 
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Conforme el artículo 457 del Código General del Proceso, cuando se declare improbado o se anule 

el remate, se repetirá la diligencia y la base para hacer postura será la misma que para la anterior. 

12.10.11. Rientate desierto 

FA. artículo 457 del Código General del Proceso, establece que el. :remate es desierto cuando no se 

presenta ningún postor y en consecuencia, no es posible llevar a cabo la diligencia, est. i 

circunstancia se liará constar en la misnia acta, debiéndose proferir auto para la nueva licitación. 

fijando fecha y hora. 

Sin embargo, fracasada la segunda licitación, el Departamento, podrá aportar un nuevo avalúo, el 

cual será sometido a contradicción según lo dispuesto por el artículo 444 del Código General del 

Proceso. 

12.10.12. Actuaciones posteriores al remate 

Aprobado el remate deberán agotarse los trámites necesarios para garantizar la satisfacción de las 

obligaciones objeto del proceso administrativo d.e cobro coactivo y al renta-tante el disfrute del 

bien o derecho adquirido en la licitación, dichos trámites son.: 

• Mediante oficio se ordena al secuestre la entrega del bien rematado, dentro de los tres (?)) 

días siguientes. 

• El r
i
ematante deberá solicitar que el. Departamento, entregue los bienes objeto del, remate en. 

cuyo caso la diligencia deberá efectuarse en un plazo no mayor a quince (15) días despur.  

de la solicitud. 

• Se efectúa una nueva y definitiva liquidación del crédito y costas, con el fin de 

imputar correctamente a la obligación u obligaciones los dineros producto del remate. 

• Cuando otros acreedores hubieren promovido ejecución que diere lugar a la 

acumulación de embargos, en los términos indicados en el artículo 465 del Código Creneral 

del Proceso, se procederá a efectuar la entrega del producto de la venta a los despachos que 

lo hayan requerido, de acuerdo con la prelación legal de créditos. 

• Se aplica el producto del remate al pago de costas procesales y al crédito fiscal, 

conforme a la imputación de pagos establecida en el artículo 804 del Estatuto Tributario. 

• Se entregará ci eventual remanente al ejecutado, a menos que se encontrará 

embargado, en cuyo caso se dejará a disposición del juez conesponlente. 
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Se dicta el auto mediante el cual se ordena la terminación vi proceso y el archivo 

expediente, en caso de haber quedado completamente satisfecha la o 

obligaciones, así corno el levantamiento de las demás medidas cautelares practicadas. 

CAPITULO XIII 

      

:le 

    

    

      

      

      

NOTIFICACIONES 

13,1. Notificación del mandamiento de pago ( 10 0105 kalo e„,$) 

Es el acto mediante et cual se pone en conocimiento del ejecutado la arder{ de pago. Este 

procedimiento de notificación es especial y lo establece el artículo 826 del Estatuto Tributario, 

toda vez que dispone la obligación, de agotar la notificación personal del niandarniento, en caso de 

no ser posible se hala por correo y, ante el fracaso de'..stas, se. notificará mediante aviso. 

Para el efecto se atenderá. lo dispuesto en este Capítulo de "Notificaciones'' del Reglamen 

interno de Cartera. 

13.2. Notificación Personal 

Para la práctica de esta notificación. se  citará al ejecutado mediante oficio que se enviará po 

corroo„ a Las direcciones que se encuentren registradas en la Cámara de Comercio, las reportadas i.n 

el proceso, las suministradas por el. deudor, las contenidas en el título ejecutivo y las que se llegaren a 

obtener por información solicitada a las entidades que se requieran como fuente. 

Si dericró cae los diez (l t1) días hábiles contados a. partir del día siguiente al de recepción del correo el 

deudor comparece, se adelantará la notificación procediendo a constatar la identificación de la 

persona, el poder, la autorización a la Facultad para hacerlo, poniéndole de presente la pi:ivikle.ne• 

entregándole una copia simple del mandamiento de pago proferido en su contra, tal y c1110.0 I 

indica el artículo 569 del Estatuto Tributario. 

13.3. 	Notificación por Correo 

Vencidos los diez (10) días anteriores a los que se refiere la etapa de notificación personal sin que 

se hubiese logrado la notificación. del. mandamiento de. pago, se procede a efectuar la notificaci<w 
poi: corten, siguiendo el procedimiento indicado en los artículos 566-1, 567 y 568 del Estatuto 
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Tributario, verificando siempre el envío de una copia del mandamiento de pago a notificar. Esta 

notificación debe realizarse mediante correo certificado. 

De acuerdo con el inciso segundo del artículo 826 del Estatuto Tributario cuando la notificación se 

haga por correo, de manera adicional se podrá informar al deudor por cualquier medio d.c 

comunicación riel lugar. 

Esta opción es discrecional para la administración, teniendo en cuenta qUe en el mismo articulo se 

establece que dicha omisión de esta formalidad no invalida la notificación efectuada. • 

13.4. Causales de devolución. 

Cuando sea devuelto el oficio de notificación por correo, se deberá. efectuar una revisión a la 

causal de devolución y de acuerdo con la misma, proceder a adelailtat la actuación 

correspondiente para subsanar la situación o adoptar la medida correspondiente: I 

Dirección diferente: Revisar la. dirección del oficio devuelto, si. existe. error en la misma, se debe.;rá 

corregir y enviar la comunicación por correo a la nueva dirección; si la dirección es correcta, se 

reenvía a la misma. 

No existe número: Revisar la dirección del oficio devuelto, si existe error en la misma, se deberá 
corregir y enviar la comunicación por correo a la nueva dirección. 

En el evento de no existir otra dirección, se notificará por aviso. 

Desconocido: La notificación se llevará a cabo por aviso. 

• No reside: La notificación se llevará a cabo por aviso 

Errado, rehusado y fallecido: Enviar nuevamente por correo el oficio de notificación, 

posteriormente, se efectúa la notificación por aviso. 

DireCciód deficiente: Revisar la dirección del oficio devuelto, si existe error en la misma, se 

deberá' corregir y enviar la comunicación por correo a la nueva dirección; :si la dirección es 

correcta, se reenvía a ta misma. 

Cambio de domicilio; La notificación se llevará a cabo por aviso. 
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En general las que los operadores del servicio puedan reportar al momento de la devolución. 

1.3.5. Corrección de la Notificación 

Según el artículo 72 del Código de Procedimiento Administrativo y de Ice Contencioso 

Administrativo, la Falta de notificación o la efectuada en forma defectuosa, impide que el acto 

administrativo produzca efectos legales, lo que en este caso significana que todas las actuacione:; 

posteriores al, mandamiento de pago sean nulas. I..Tna vez declarada la nulidad, toda la actu.acion 

procesal se retrotraerá a la diligencia de notificación. 

Para subsanar tales irregularidades, el artículo 849-1 del Estatuto Tributario, autoriza hacerlo en 

cualquier momento y hasta antes de aprobar el remate, obviamente la corrección de 1. 

notificación deberá subsanarse antes ele que se produzca la prescripción. 

1..as únicas actuaciones que no se afectan por la irregularidad procesal en cuestión son Lis medidas 

cautelares, las que se mantendrán incólumes, teniendo en cuenta que se toman c<if.no previas. 

cación por Aviso 

De con'orm dad con el artículo 568 del Estatuto Tributario, modificado por el artículo 58 del 

Decreto 19 de 2012, cuando el oficio sea devuelto por correo, será necesario realizar la 

notificación mediante aviso que contenga la parte resolutiva del acto administrativo, en la página 
WEB del Departamento del Putumayo y en un lugar de acceso al público de la Eividad. 

13.7 Notificación por Conducta concluyente 

Este tipo de notificación la establece el artículo 3(11 del Código General del Proceso y e artículo -72 

del Código de. Procedimiento Administrativc.) y de lo Contencioso Administrativo patra los act‹.,,,  

adininistntrivos. 

1,a conducta concluyente surte los mismos efectos de la notificación personal se genera et.tanl, 

una parte o un tercero manifieste que conoce determinada providencia o la mencione en escrito 

lleve su firma, 	verbalmente si tlueda registro de ello y se entiende qu.e se surtió lj 

'notificación en la fecha de presentación del escrita o de la manifestación. verbal. 

.13.6. 

13.8. Notificación por Edicto 

• . 
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Conforme el artículo 565 del Estatuto '1 ributario, • se notificarán por edicto la providencias que 

decidan recursos. Esto se hará como hecho posterior al no lograrse la notificaciói per. onal. 

13.9. Notificación por Estado 

Finalmente, las demás providencias emitidas por funcionario ejecutor, que no deban notificarse de 

otra manera, se cumplirán por medio de anotación en estados que elaborará el profesional de apoyo 

a la jurisdicción coactiva del Departamento. 

1,a inserción en el estado se hará al día siguiente a la fecha de la providencia, y en cl defeca 

constar: 

• Ja determinación de cada proceso por su clase. 

•• La indicación de los nombres del demandante y el demandado, o de las personas interesadas en el 

proceso o diligencia. 

Si varias personas integran una parte bastará la designación de la primera de ellas ailadiendo la 

expresión 	otros". 

La fecha de la providencia. 

• .1.a fecha del estado y la firma del Funcionario Ejecutor 

NI estado se fijará en un lugar visible de la Secretada, al iniciar la primera hora hábil del respectivo 

día, y se desl-Tijati al finalizar la última hora hábil del mismo; de igual modo se realza una publicación 

ca la página WE,B del. Departamento del Putumayo. 

De las notificaciones efectuadas por estado, el Funcionario Ejecutor dejará constancia con su firma 

al pie de la providencia notificada, en orden consecutivo 

CAPITULO XIV 

DE LOS RECURSOS 

La regla general dentro del proceso administrativo de cobro coactivo prevista en el artículo 833-1 

,k1 Esuituto Tributario dispone que las providencias que se dicten dentro de este procedimiento 
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no pueden ser recurridas, por considerarse de trámite:, excepto los que en 

señalen en este procedimiento para las actuaciones definitivas, como: 

forma expresa se 

resolucion que rechaza las excepciones propuestas y que ordena seguir adelante ejecuc 

y remate de los bienes embargados secuestrados, contra la cual procede Unicamence el recu 

de reposición, dentro del mes siguiente a su notificación, teniendo pata resolver un 1'1) n i  

contado a partir de su interposición en debida forma, tal como lo estipula el artículo 834 

Escamo Tributario. 

1:10 La resolución que declara incumplida la facilidad de pago, contra la que procede el recurso de I 
reposicic n, ¿entro de los cinco (5) días siguientes a su. notificación artículos 814-3, teniendo un 
(1) mes tiara -esolverlo, contado a partir ele su interposición en debida forma 

CAPITULO XV 

ACUERDO DE PAGO 

15.1. Condiciones relativas a la celebración de acuerdo de pago: 

T 	. . 
De acuerdo al artículo 128 de la Ordenanza 195 de 1999 Estatuto de rentas Depar 

funcionario competente podní establecer hasta porc.••=inco (5) años el plazo para la ct  

acuerdo de pago dentro de las etapas de fiscalización, cobro persuasivo y cobro a 
coactivo y aun cuando no se haya abierto proceso alguno; siempre y cuando el coi:  

deudor cumpla con el lleno de los siguientes requisitos: 

    

amental„ 
Tel 	de 
ministra r L vc 
tribu;-ente 

    

    

     

• Solicitud por escrito del acuerdo de pago 

• Pote copla de la cédula de ciudadanía o Jan: 

• .Fotocopia del Acta de posesión y autorización del Consejo Municipal (según sea el raso) 

• Fotocopia de la tarjeta de propiedad - v seguro obligatorio SOAT (para el caso del impuesto ele 

vehículo automotor). 
• :Ormularios de declaración debidamente firmados (para el caso del itnpucstol. de veht11....‘110 

,ittorlotor). 

• -;arantita real, personal, bancaria o de compaiíía de seguros. 

• Cancelar de acuerdo a la cuantía de la obligación y los plazos estipulados la cuota inicial ai;í; 

'Dentro de las condiciones, se solicitar:¿ al deudor el pago de un abono inicial del téeinta por ciento 

(: i0'1/4) del total de la deuda de la obligación, incluida sanciones, intereses de acuerdo 

siguientes pa ráni ctros. 

a 1(75 
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PO. MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO 
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAY0 

RANGO DE LA DEUDA. CUOTA INICIAL NUMERO DE CUOTAS 
MENSUALES 

Desde un 1 SMMLV hasta (24) SMMLV 	 12 	• 
Mas de (24)SMMLV hasta (48) SMMIN 	 24 
Más de (48)SMM.LV hasta (1.16) SMMLY 	 .30  
Mas clr (1:16)SMNIIN hasta (231) S.MMI.,"\T 	 36 
Márs de 931) SMMLV. 

3094) 
'309/1J- 
30% 

• 
la oportunidad. Para el efecto, el contribuyente deberá acreditar, dentro de 

cumplimiento de los siguientes requisitos: 

3 
3(39/0 

arril a señalada, el 

Pagar en efectivo el treinta por ciento (30%) del total de la deuda por :impuesto y sanción, 
frente a cada uno de los períodos y conceptos por los cuales el contribuyente pretenda obtener la 
facilidad, imputando el pago en primer lugar a sanción, segundo a interés y tercero a capital. 

Solicitar por escrito ante la administración competente la facilidad de pago, señalando en 
fi.)tina expresa el. plazo solicitado e indicando los períodos y conceptos objeto de la solicitud, así 
corno la descripción. de la garantía ofrecida respaldada por los documentos que acrediten su 
existen Cia., 

Además los contribuyentes, podrán tener derecho a obtener una facilidad de. pago bajo las siguientes 
condiciones: 

1) Hasta un año, sin garantía, pagadera en. seis (6) cuotas bimestrales iguales. 
2. Hasta dos (2) años, con garantía, que cubrir el valor de los impuestos y sanciones sometidos a 
plazo, ,f)agaidera en doce (12.) cuotas bimestrales iguales. 

15.2. Resolución que concede la facilidad de pago: 

El. acuerdo de pago se concede y se deja sin efectos mediante resolución motivad.a 

La resolución que otorga la facilidad deberá contener: 
El valor. 
Ndme.ro de cuotas. 
Obligaciones que se cancelan a través de. ella y la imputación, dándole aplicación el artículo 
804 del Estatuto Tributario Nacional, modificado en el inciso 10  por el articulo 6" de la Ler 
1066 de 2006. 
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• La tasa de interés, de acuerdo a lo previsto en el artículo 635 1 Estatuto 
Nacional. 

• a identificación plena del deudor (nombre o razón social y Nit) 
• Solicitante. Especificar la persona que hace la solicitud de la facilidad, inch-and ) nombre o 

razón social, Nit y calidad en que actúa. 
• Discriminación d.e las obligaciones y cuantía. 
• Monto total de la facilidad. 
• Descripción de las garantías, las cuales deben encontrarse perfeccionadas, erxcep cuando se 

trate de relación de bienes. 
• Plazo concedido. 
• Modalidad de las cuotas 
• Fecha de pago de las cuotas„ discriminando las obligaciones que se pagan en cada una 
• indicar las causales de incumplimiento 
• Indicar claramente que durante el tiempo que se autorice la facilidad, se liquidaP1 el rea¡ul 

de que trata el artículo 867-1 y se causarán intereses a la tasa vigente al momento • el 
• Aceptación de la garantía. 

Orden. de suspender el proceso de cobro coactivo, si este se hubiere iniciado. 
• Orden de notificar al deudor y/o al tercero que la haya solicita.dc). 

El beneficiario de una facilidad de pago deberá acreditar el pago de la correspondiente cuota dewf 
de los cinco (5) días siguientes a cada vencimiento ante el funcionario responsable del control de', 
cumplirniento de la facilidad. 

1.5.3 Modificación de la facilidad de pago. 

Según el artículo 556 del 	general del Proceso, el acuerdo podrá ser objeto ., le 	f re..-ort11-..,, código 	..  posteriores a solicitud (------1eTererdi or o de un grupo de acreedores en los siguientes eve9tos: 

• Tasa de interés: Si la tasa vigente al momento de efectuar el pago presenta van' ción de 
lo menos un 20%, por exceso o por defecto, frente a la inicialmente pactada para iA 
proyección de l.as cucitas, se aplicará la tasa vigente al momento de efectuar el pago. 
Sólo procederá el. reajuste a la tasa de interés una vez por cada año calendarir 

• Abonos extraordinarios; Los abonos extraordinarios, siempre y cuando éstos representen 
pot lo menos un treinta por ciento (30%) del valor total de la facilidad pendiente de pago. 

• Ampliación del plazo: Demostradas circunstancias excepcionales que impidan pagar .la 
cuotas en las fechas previstas en el acto administrativo, el Secretario de Hacienda pe.)Ir 

• .,•• 	• •-4,- 	• 
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autorizar la ampliación del plazo, sin exceder el término máximo que las normas disponen y 
siempre y cuando se esté cumpliendo con el pago de las cuotas y con las demás obligaciones 
surgidas con posterioridad al acuerdo de pago, con el. objetivo de no incurrir en un 
incumplimiento. 

Li ampliación se luirá por lo menos un mes antes del vencimiento de la cuota más próxima, de lo 
contrario quedará para la cuota siguiente 

154 incumplimiento de la Facilidad de Pago. El acuerdo de pago se da por incumplido a tos 
cinco (5) días hábiles siguientes del vencimiento de la fecha para el pago de la cuota. 

incumplimiento se declara mediante acto administrativo motivado y genera como consecuencia la 
reanudación inmediata del proceso de cobro y deja sin vigencia el plazo concedido; en el evento en 
que se hayan otorgado garantías, se ordenará hacerlas efectivas hasta. la  concurrencia del saldo 
insoluta Lit vinculación del garante al proceso de cobro coactivo se liará en. la forma prevista en el. 
artículo 508 del Código de Procedimiento Civil. 

el caso de aquellas facilidades de pago que se otorgaron con base en una relación detallada dr 

bienes, en el acto administrativo de incumplimiento de la facilidad de pago, debe ordenarse el 
" embargo, secuestro y avalúo de los bienes, para su posterior remate. 

Parágrafo: En el evento de existir incumplimiento en el acuerdo de pago pactado en proceso de 
liscaliza.ción, la oficina de Tesorería General del Departamento, certificara el valor total de la deuda 

descontando los valores cancelados y dicha certificación constituirá el título ejecutivo pasando a. la 

etapa de cobro coactivo, con el fin de obtener el pago de la deuda a favor del. Departamento. 

El funcionario ejecutor de Cobro Coactivo del Departamento del Putumayo, declarara el 
incumplimiento de la facilidad de pago y dejará sin vigencia el plazo concedido, cuando el deudor 
incumpla el pago de. alguna cuota por no cancelar en las respectivas fechas de vencimiento las 
obligaciones surgidas con. posterioridad al otorgamiento de la facilidad de pago. 

En cumplimiento a lo consagrado en el artículo 2 numeral 5 de la ley 1066 de 2006, las dependencias 
encargadas de la gestión de recaudo y celebración de acuerdos deberán abstenerse de celebrar 
acuerdos de pago con deudores que aparezcan reportados en el boletín de deudores morosos por el 
incumplimipto de acuerdo de pago, salvo que se subsane el incumplimiento y la Contaduría General 

de la Nación expida la correspondiente certificación. 

Los contribuyentes que solicitan acuerdo de pago, no pueden acceder a ningún litro beneficio 

rributatio o a un nuevo acuerdo si han incumplid() uno anterior. 
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DE CARTERA DEL DEPA 	T RTAMENODEL PUTUMAYO 

Los contribuyentes que soliciten acuerdo de pagos residenciados en un Municipio diferente a Mocoa, 
deberán enviar la documentación. exigida. a las diferentes dependencias según corresponda. 

15.6 Recurso contra la resolución que declara sin vigencia el plazo concedido y ordena hacer 
efectiva la garantía: contra el acto administrativo que declara incumplida la facilidad de pago y sin 
vigencia el plazo concedido, procede el Recurso de Reposición ante el mismo funcionario que la 
profirió, dentro de los cinco (5) días siguientes a su notificación, quien deberá resolverlo dentro d,.,  
mes siguiente a su interposición en debida forma, y se notifica tal como lo señala el inciso 2 ,[11  
articulo 565 del Estatuto Tributario. 	 I. 

    

    

    

    

         

15.6. Notificación de los actos administrativos que conceden facilidades, que modifica 
declaran sin vigencia el plazo, se notificarán de conformidad con el artículo 565 del Esta.  
Tributario Nacional. 

15,7, Pagos: Los pagos de las cuotas suscritas en. el acuerdo de pago se efectuarán en las cuentas 
bancarias seibladas para tal fin por la Secretaria Hacienda- oficina de Tesorería del Depattamento. 

        

        

t 

       

        

        

         

         

CAPITULO XVI 

GARANTIAS 

16.1 De la Garantía: 

La Administración Departamental, por intermedio del funcionario de la respectiva dependencia 
donde se encuentre tramitando el acuerdo de pago, según corresponda, deberá exigir al 
contribuyente que otorgue a favor del Departamento del Putumayo previo a la suscripción del. 
acuerdo de pago, la respectiva garantía que respalde la totalidad de la deuda a cargo <:1: 
contribuyente. 

16,2 Clases de Garantías. Las garantías pueden ser: 

e Reales; Se aceptan como garantías reales. La hipoteca y la prenda sin tenencia so 
vehículos las cuales serán aceptadas una vez se realice un análisis y estudio de 
documentación y solicitud presentada por parte de la Dependencia en la cual se gesricina 
solicitud del acuerdo de pago. 

Persa naks: Se aceptarán corno garantías personales, entre otras las Siguientes: 

• 
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"1' Garantías prestadas por personas naturales. Cuando su patrimonio líquido sea 
por lo menos tres (3) veces superior al monto de la deuda garantizada y se encuentre 
a paz y salvo por todo concepto de impuestos Departamentales. 
Las personas naturales no podrán garantizar simultáneamente a más de un (1) 
contribuyente mientras no haya sido cancelada la totalidad de h tienda garantizada 

inicialmente. 

Libranza certificada y aprobada por el. pagador de la Entidad donde presta sus 
servicios al contribuyente. Mediante la cual este, autoriza a descontar de su salario 

cuotas periódicas hasta la concurrencia de la suma adeudada y a consignar 
mensualmente en la cuenta que le señale la Oficina de Tesorería General del 

Departamento, esta. autorización se sujetará a las normas laborales que rige la materia. 

Si el pagador no cumple con las obligaciones aquí previstas, el contribuyente será 

responsable de la cancelación oportuna de los valores correspondientes. 
Si por cualquier motivo termina la relación laboral. entre la Entidad o la Empresa 
pagadora y el contribuyente, este deberá constituir una nueva garantía satisfactoria, 
dentro de los quince (15) días siguientes a la rerminaciU de la relación laboral.. En 
caso de no ser otorgada, quedará sin efecto el plazo concedido se proceder:t al 

cobro del saldo pendiente. 

Garantía otorgada por Entidades bancarias o compañías de seguros (pólizas). 

• Garantías representadas en letras de cambio o pagaré a favor del Departamento del 

Pu tumayo. 

1.6.3 Gastos en el otorgamiento de garantías: 

El total de los gastos que se generen en el otorgamiento de garantías para la suscripción de 

facilidades de pago serán a cargo del deudor. 

16,4 Garantías Satisfactoria: 

Se consideran satisfactorias las garantías cuva cuantía sea igual o superior a La. obligación principal, 

más los intereses 37 sanciones calculados basta la fecha en la cual venza el plazo para el otorgamiento 

de la. garantía. 

1.6.5 Perfeccionamiento de garantías: 
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Las Garantías deben estar debidamente perfeccionadas de conformidad con las normas 
disposiciones legales antes de la expedición del acto administrativo que concede la facilidad, 

1.6.6 Seguridad de las garantías: 

Notificada la resolución que concede la facilidad de pago, los documentos que contienen las garamials 
deberán guardarse en cajas fuertes, bajo la responsabilidad del Tesorero General Departamental, uon 
el fin de ga matizar su seguridad e integridad, puesto que son indispensables cuando se ordena 

hacerlas efec ivas o para su devolución cuando se cumpla eI pago de la totalidad de las obligacions 
objeto de facilidad. 

16.7 Ac pta ión de garantía: 

Si las garantías ofrecidas se consideran satisfactorias se le comunicará por escrito alt contribuyente o 
responsable para que dentro del término de veinte (20) días calendarios sí la garantía es real, o de 
ocho (8) días calendarios en los demás casos, la presente debidamente legalizada en original o copia 
auténtica, en toda garantía constituida deberán autenticarse la firma de quienes la suscriban a inencK 
que se trate de póliza de cumplimiento de compañía de seguros; si la solicitud es rechazada, se le 
indicarán los motivos para que los subsane o modifique. 

1.6.8 Aprobación de garantías: 

En el acuerdo de pago que concede el plazo, se aprobará la garantía debidamente constituida. 

s irnositoriol 
o

AO-f (4( 1(11 

Para la determinación del interés tuoratorio, se ciará aplicación al artículo 635 del Estatun Tribuu io 
Nacional, modificado por el artículoI2 de la ley 1066 de 2006, la cual establece: 
"A.rtícu o 6: 5. Determinación de la tasa de interés moratorio, Paro ¿,efe'c'tos tributarios ffrente a 0. 
reurinrien o kg' `sea partir de/ 1 o de enero de 2006, la-7MM; interés M 
epa' 	 ft por la Supetintenderi~nancñan de COkmbia para el re, 

Las obligaciones mr vencimiento anterior al 1° de enero de 2006 y que se encuentren pendientes de, pago a 31 de 
diciembre de 2005, deberán ii;luidary pasar intereses moratorios a la tasa rrIente el 3'1 de dioierfbrr die- 2005 por el 
tiempo de mora trascurrido hasta este día, sin pezjuicio de los intereses que se generen a partir de esa fieba o h2 t'asa') 
(9ndieiones establecidas en el Más() anterior: 

............................................................. 
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Par. .6) prpida el/ esk adbwia 	ariknio 867 -.1 tendni Ocias en reldeión con ks impuestos nuciona/rs, 

kpurtanierriales, nainicipaleyy da-lía/es," 

16;1.0 imputación del pago: 

Con la expedición de la lev 1066 de 2006 artículo 60  que modifica el inciso 1 del artículo 8114 del 

se estableció que los pagos que por cualquier concepto hagan. los contribuyentes, 

responsables, agentes de retención o usuarios aduaneros eii relación con deudas vencidas a su cargo, 

deberán imputarse al período e impuesto que estos indiquen, en las mismas proporciones con que 
participan las sanciones actualizadas, intereses„ anticipos, impuestos y retenciones, dentro d.e la 

obligación total al momento del pago. 

Cuando el contribuyente, responsable o agente de retención impute el pago en forma diferente a la 

establecida en el inciso anterior, la .Administración lo reimputará en el orden ¿layo sin que se 

requiera de acto administrativo previo, 

CAPITULO XVII 
CUOTAS PARTES PENSIONALES 

17.1 Cuota parte: 

Las cuotas partes constituyen el soporte financiero para la seguridad social en pensiones, sustentado 
en el concepto de concurrencia, en tanto que el recobro es un derecho crediticio a favor de la entidad 
que ha reconocido y pagado una mesada. pensional, la que a su vez puede repetir contra las denyis 
entidades obligadas al pago a prorrata d.ei tiempo laborad.° o de los aportes efectuados. 17.1 
Departamento del Putumayo, por ser una Entidad de previsión obligada al pago de la pensión de 
jubilaci6n, tiene derecho a repetir contra los organismos no afiliados a ella, a prorrata del tiempo que 

cl pensionado hubiere servido en ellos. 

I.as cuotas partes son obligaciones de contenido crediticio a favor de la entidad encargada ele 
rec<inocer y pagar la pensión, que presentan, entre otras, las siguientes características: 

1° Se determinan en virtud de la ley, mediante un procedimiento administrativo en el que participan 

las diferentes entidades que deben concurrir al pago. 

20  Se consolidan cuando la entidad responsable reconoce el derecho pensiona!, 

3° Se traducen en obligaciones de contenido crediticio una vez se realiza el palle de a mesada al. cx 
tabajador, En. otras palabras, si bien nacen cuando una entidad reconoce el derecho pensiona", sólo 
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son exi. ible, por esta última a partir del momento en el que se hace efectivo el desembolso de las 
respectivas inesadas. 

172 Procedimiento que debe surtir la Entidad concedente para hacer exigible el derecho de 
recobro y la correlativa obligación de la entidad que concurre al pago: 

17,2.1. Constitución del Título Ejecutivo: Con fundamento en las disposiciones contenidas en lo,.; 
Decretos 2921 de 1948, 1848 de 1969, y en las Leves 33 de 1985 y 71 de 1988, la entidad llamada a 
reconocer y pagar la prestación debe cumplir con el procedimiento establecido para tal fin, esto e s. 
remitir a las entidades concurrentes en el pago de la prestación el "Proyecto de Resolución" media me 
el. cual se concede la pensión solicitada, a efectos de que en el término de 15 días manifiesten 
aceptan u objetan la cuota parte asignada, por lo anterior será necesario que en su oportunidad 
entidad verifique que dicho trámite se haya cumplido. 

Con el "Proyecto de. Resolución", se deben. remitir los documentos que acrediten el. derecho 
identificación  del beneficiario de la prestación, así como: 

• Documento de Identificación bien sea la cédula de ciudadanía o la cédula de extranjería. 
• La partida de bautismo o el registro civil de nacimiento según corresponda. 
• Las ertificaciones expedidas por el funcionario competente de las entidades donde pre,e.o 

us s xvicios donde conste: tiempos de servicios, factores salariales y la entidad de previsión a 
cual fueron efectuados los aportes correspondientes, procedimiento este que en su 

)por nidal la entidad llamada a reconocer y pagar la cuota parte debe verificar. 

Una ve2 reconocida la prestación, copia del. acto administrativo se remitirí a las entidades 
concurrentes, el procedimiento descrito en los Decretos 2921 de 1948 y 1848 de 1969 y en el artículo 
2° de la Ley 33 de 19 85, debe haberse cumplido ante la entidad obligada para que proceda el c<)bi-o 
de cualquier cuota parte. 

Cuando la pensión d.e jubilación ha sitió objeto de reliquidación, sustitución o se ha visto afectado su 
monto o titular, deberá enviarse copia del acto administrativo a la entidad concurrente para su 
validación respectiva. 

Parágrafo: Para el cobro de los caudales públicos, la Oficina de Pensiones del Departamento 
Putumayo, originaria del crédito será. responsable de constituir el titulo ejecutivo de 	neta ciare 
expresa y exigible, conforme a la legislación que regula el origen de la misma; así como d estable 
la legal firmeza del mismo, de manera previa al inicio del proceso administrativo de cobrt). 
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17.2.2 Contenido de la cuenta de cobro: Se debe expedir, por el valor total que adeuda ,.a 
entidad, durante el periodo establecido para tal efecto y debe contener los siguientes datas: 

• Número de la cuenta de cobro. 

• NIT de la entidad deudora, 

• Dirección y nombre de la entidad deudora. 

• Nombre y NIT de la Entidad recaudadora (Gobernación del Putumayo) 

• Descripción del concepto de la cuerna de cobro. 

• Valor en letras y en números del manco que se adeuda 

• Y Firma del funcionario responsable de la expedición de la cuenta de cobro 

• Ademas, debe ir acampanada por el anexo liquidación 

17.2.3. Contenido de la liquidación individual histórica: Este documento debe contener lo 
siguiente: nombre de la entidad que cobra (Gobernación del Putumayo), concepto (Cuotas partes 
pensionales y periodos que se cobra), entidad deudora, identificación del pensionado (nombre y 
documento de identidad), fecha de reconocimiento de pensión, pensión inicial, porcentaje de la cuota 
parte a cobrar, cuota parte inicial, cuadro que contiene la liquidación histórica de la pensión desde la 
fecha de reconocimiento hasta la fecha de cobro, porcentaje de incremento anual y liquidación total 
de  la cuota parte pensional adeudada, 

17.2.3 Cobro Persuasivo: Una vez aceptada la cuota parte pensional o acaecido el silencia 
administrativa positivo, se debe presentar la cuenta de cobro ante. la  entidad respectiva, cuenca Ve 

debe venir debidamente diligenciada y con el lleno de los requisitos establecidos por la, ley, así: 
a) Que las cuotas partes que se cobran no se hayaii suprimido de conformidad cori la Le-y 490 de 

1998 y Decreto 1404 de 1999. 
h) Que se hubiera surtido el procedimiento de aceptación señalado anteriormente:, 
c) Que no se encuentren prescritas. 

De igual manera, debe acampafiarse de: 

a) Actos Administrativos de reconocimiento d.c las prestaciones donde se haya aplicado la ligura de la 
cuota parte pensiona' (pensión de jubilaci{;n, reliquidacianes, su.stituciones etc.) y los soportes que 
dieron origen al reconocimiento de la prestación tales como: registro civil de nacimiento, certificados 
de tiempos de servicios y de factores de salario. 

h) Acto administrativo de la Entidad concurrente donde acepte la obligación impuesta o la 
constancia de su notificación y del silencio administrativo positivo si lo hubiere. 

• • 
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Parágrafo: Para el agotamiento de esta etapa de cobro debe agotarse el procedimiento establecido en 
el artículo 11 del Capítulo de este Decreto. 

17.2.4 Cobro Coactivo de Cuotas Partes Pensionales en Mora: Parágrafo: Para el ,igolainieni‹ 
de esta etapa de cobro, debe ceilirse al procedimiento establecido en el Capítulo V de este Decreto. 

17.2.5. Cobro de intereses: Respecto del cobro de intereses de las cuotas partes pensionale. 
hacen exigibles a partir del pago de la mesada pensional, esto es, la tasa de interés prevista en 
artículo 4° de la Ley 106 6 de 2006, se causa a partir de esa fecha y hasta d. pago final por la entida.¿ 
obligada. En estricto sentido, esta tasa de interés se aplica a la obligación durante todo el tiempo t'ele 
esta se encuentre. vigente y, por tanto, no hay diferencia entre interés corriente y moratorio, respecto 
del interés cine devengan las obligaciones por concepto ~notas firr iltT13~ 

, ,  ue de acuerdo con lo exputi41.-por la 
ionora e Sala de Consulta y Servicio Civil de 	 e 	til'I l Consejo de Esta o n Concepto met:o '73 	dr 2 del 3 

octubre de 1995, Fui materia de intereses moratorios relacionados con tos créditos 
Público, se debe aplicar el artículo 9° de la Ley 68 de 1923 que establece un interés a k 

orinal desde que se hace exigible hasta que se verifique el pago"-~' 

17,2.6. De la Prescripción del Derecho de Recobro de las Cuotas Partes Pc...nsionales: iDe 
conformidad con el artículo 4° de la Ley 1066 de 2006, que recogió lo dispuesto en los artículos 41 
del Decreto-ley 3135 de 1968, 102 del Decreto 1848 de 1969, 488 del Código Sustantivo del Trabajo 
y 151 del Código Procesal del Trabajo y de la Seguridad Social, se establece un término de 
prescripción de tres años, el no alegar la prescripción implica el pago de valores que ya no s‘: 
adeudan, el término de prescripción, contenido en las normas laborales señalado en tres años, fue 
que se incluyó en la Ley 1066 de 2006, buscando unificar las normas que deben aplicar las entidad
respecto del término de prescripción de cuotas partes pensiónales. 

17.3 Pago de cuotas partes pensionales a través del FONPET: Las Entida.des 
podrán utilizar los recursos disponibles en sus cuentas individuales en el FONPET, pan 
compensación y pago de cuotas partes pensionales adeudadas a otras entidades territoriales, tan[, 
por su valor exigible corno por su valor actuada. Estas operaciones se realizarán mediante el trasLido 
de recursos eitre las cuentas del FONPET y en ningún caso implicarán retiro de recursos del Fondo. 

Cuando 	trate del pago del valor actuarial de las obligaciones por cuotas partes pensionales, éstas 
deber :1n estar debidamente registradas en los cálculos actuariales de las entidades t. e rxitorizt les 
involucradas, dentro del programa PASIVOCOL del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

M. 
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17,4 Acuerdos de Pago de cuotas partes pensionales entre Entidades Territoriales: Pata 
efectos de la autorización que debe impartir el. Ministerio de Hacietid.a y Crédito Palie°, en su 
condición de administrador del FONPET, las entidades territoriales que soliciten al Departamento 
del Putumayo las compensaciones o pagos de que trata el artículo anterior, deberán remitir los 
siguientes anexos: 

Acuerdo de pago suscrito por los representantes legales de cada una de las entidades territoriales 
involucradas, en el cual deberá constar el. valor exigible dentro de los tres años inmediatamente 
anteriores al perfeccionamiento del acuerdo, o el valor actuarial de las cuotas partes pensionales 

.Anexo 01 del instructivo operativo conjunto 02 de 2016 
Anexo 02 del instructivo operativo conjunto 02 de 2016 
Anexo 03 del instructivo operativo conjunto 02 de 2016 
Anexo 05 del instructivo operativo conjunto 02 de 2016 
Información extractada P.ASIVOCOL 
Liquidaciones de la deuda en el programa autorizado por el Ministerio de Hacienda. 

CAPITULO XVIII 

DISPOCISIONES VARIAS 

18.1 Reserva Procesal: De conformidad con el artículo 123 del C.G.P y en concordancia con el 
artículo 849-3 E.T.N. Los expedientes sólo podrán ser examinados: 

10  Por las partes. 
2° Por los abogados legalmente constituidos o abogados autorizados mediante memorial 

' 	1 puesentado por el contribuyente. 
.3' Por los dependientes de éstos, debidamente autorizados, pero sólo en relación con los 
asuntos en que intervengan aquéllos. 

Por los auxiliares de la justicia. 
5° por los funcionados públicos en razón de su cargo. 
6° Por las personas autorizadas por el juez, con fines de docencia o de investigación científica. 

Hallándose pendiente alguna notificación que deba hacerse personalmente a una parte o a su 
apoderado, ni aquella, ni éste, ni su dependiente, podrán examinar la actuación sino después de 
cumplida la notificación aquélla. 
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18.2 Intervención del Contenciosos Administrativo: Dentro del proceso de cobro administrativo coactiva 
sólo Tári demandables ante la jurisdicción Contencioso - Administrativa las resoluciones que fdan la 
excepciones y ordenan llevar adelante Ea ejecución; la admisión de la demanda no suspende el proceso d 
cobro, pero remate no se realizará hasta que exista pronunciamiento definitivo de dicha jurisdicción. 

18.3 .ACumulación de procesos y títulos dentro del proceso administrativo coactivo: Dentro del pri:iees. 
administrativo coactivo puede presentarse acumulación de procesos y acumulación drulop; Para dar aplicacioil 
al principio de economía procesal, ta Administración Departamental debe trabajar de. forma unificada cuando 
se presente estos casos. 

• Acumulación de procesos: Se podrán acumular varios procesos ejecutivos, si tiene un ejecutado 
conuin y estuviere notificado sus mandamientos, siempre que se encuentren en alguno de los 
previsto; en el artículo 157 o cuando quien lo pida la acumulación pretenda perseguir total o parcild 
los mismos bienes del ejecutado con la limitación establecida en el numeral 3 de dicho aertículo. 

• Acumulación de títulos: El parágrafo único del artículo 826 del E.T., señala que el mandannet 
pago, podrá referirse a más de un título ejecutivo generado en contra del mismo deudor, 

Parágrafo: Bajo esta norma se entiende que en primera medida para que pueda acumularse títulos, se re( 
que se trate del mismo ejecutado y se permite que dentro del mismo mandamiento de pago se vinculen va 
vigencias de un tmstuo impuesto que sean administrados por el ente tributario cobrador, asy las mismas 
encuentren en diferentes títulos tal como sería la combinación de títulos generados por declarado re 
privadas con títulos generados en liquidaciones oficiales. etc. 

18.4. Siicesión Procesal: Fallecido un litigante o declarado ausente o en interdicción, el procesu continuar: 
ron el e,Snyui e. el. albacea con tenencia de bienes, los herederos o el correspondiente curador. 

Si en el curso del proceso sobreviene la extinción, fusión o escisión de alguna persona jurí ira que 
como parte, los sucesores en el derecho debatido podrán comparecer para que se les recono ca cal 	r. 
En todocaso la sentencia producirá efectos respecto de dios aunque no concurran, 

El adquirente a cualquier título de la cona o del derecho litigioso podrá intervenir como litisconsoric del 
anterior titular. También podrá sustituirlo en el proceso, siempre que la parte contraría lo acepte 
expresamente. 

Las controversias que se susciten con ocasión del ejercicio del derecho consagrado en el lúculo 1971 del 
Código Civil se decidirán como incidente. 

18.5 Reconstrucción de Expedientes: 17.rt caso de pérdida toral o parcial de un expediente se procederá 

;;,~ 
ít.P' 
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I. El apoderado de la parte interesada fomiulará su solicitud de reconstrucción y expresará el 'estado en que se 
encontraba el proceso y la actuación surtida en él. La reconstrucción también procederá de oficio. 

2. El juez fijará fecha para audiencia con el objeto de comprobar la actuación surtida y el estado en que se 
hallaba el proceso, para lo cual ordenará a las partes que aporten las grabaciones y documentos que posean, 
En la misma audiencia resolverá sobre la reconstrucción. 

3. Si solo concurriere a la audiencia una de las partes O su apoderado, se declarará reconstruido 
con base en la exposición jurada y las demás pruebas que se aduzcan en ella, 

4. Cuando se trate de pérdida total del expediente y las partes no concurran a la audiencia o la re 
no fuere posible, o de pérdida parcial. que impida la continuación del proceso, el juez declarará. 
proceso, quedando a salvo el derecho que tenga el demandante a promoverlo de nuevo. 

5. Reconstruido totalmente el expediente, o de manera parcial que no impida la continuación del 
se adelantará, incluso, con prescindencia de lo perdido o destruido (Art. 126). 

.ARTICULO SEGUNDO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su publicación 
normas que le sean contrarias, en especial el Decreto N' 0052 del 28 de Febrero de 2007,  

el expediente 

COCOil.StUUCCión 
terminado el 

proceso, este 

Y deroga las 

PUBLIQUESE Y CUMPLASE 

Dado en. Mocoa a los 2 6 DIC 2017 

Gobernadora del Putuniayo 
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ADMINISTRATIVOS PARA COBRO 

COACTIVO 
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