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REPUBLICA DE COLOMBIA
; GOBERNACION DEL PUTUMAYO
JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR"

DESPACHO

DELDECRE‘I'Q Né@] _3 2 5

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

w

La GOBERNADORA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO. en u{lsu de sus faculeades

legales v en especial las conferidas por el arriculo 305 de la Constitucion Politica del Colombia, lev
10166 de 2006, Decreto 4473 de 2006 y | |

CONSIDERANDO:

(Jue la Consdtucién Politica de Colombia en su articulo 209 sefiala que “la funcidn administranva
estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los prinapios de
ualdad, moalidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediaate la

L]

descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones™.

Oue el Congreso de la Repablica mediante Ia Ley 1066 de 2006, por la cual se dictan normas pata la
normalizacion de la cartera piblica y se dictan otras disposiciones. En ella modificé y adicions
algurnas normas de orden sustancial y procedimental  del Estatuto Triburario Nacional e introdujo
drevaativas  de caticter transitorio pata el pago de las obligaciones a favor del Tesoro publico
contarme a los principios que regulan la administracién publica para realizat la gesticin de manera
agil, eficaz, eficiente y oporauaa, reglamentada por ¢l Decreto 4473 del 15 de Diciembre de 20006
' i

De acuerdo con el numeral 1 del articulo 2 Ley 1066 de 2006, todas las entidades publicas que tengan
carcera 4 su favor deberin adoprar el reglamento interno de recaudo de cartera.

Oue el articulo 2 del Decreto 4473 de 2006, reglamentatio de la precitada ley, dispuso que en el
referido reglamento intetno se debe determinar como minimo, el funcionarip competente para
wdelantar el reamite de recaudo de carcera en la etapa persuasiva y coactiva, asi como, los criterios
paca la clasificacion de la cactera sujeta al procedimiento de cobro couctivo, de acuerdo con la

cuantia, antigiicdad, nanuraleza de la obligacion y condiciones particulares del deudor.

Que el ardeulo 5 del Decreto 4473 de 2006, establecio que las Eatidades objeto de normalizacion de
cavtera publica aplicarin, pata ejercer su cobro coactivo, el procediriento descrita en ol Esramio

[ributacio o las normas que éste remiti.

Que ¢l Decreto 4473 de 2006 determino los aspectos minimos que debe contener el reglamenro
weerno de recaudo de cartera

Cue el Departamento del Putumayo, mediante Decreto N° 0052 del 28 de Febrero de 2007,
ctahlectd el reelamento interno de recaudo de cactera con sujecion 4 lo dispuesto en la ley 1066 de
2006 v el decreto reglamentatio 4473 de 2006, incluyendo las condiciones relativas a la celebracion
de los r;(;na':'{l:'n- de pago.
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Wue propendiendo por gawandzar la transparencia y la seguridad juridica del proceso Administeacto
de cobra eonctivo asi como el cumplimiento de las normas vigentes, el Departamento del Putuna v
requicts se expida un reglamento interno que ammonice las directrices impartidas en junsdiceidn
coacuva con el fin de establecer unas veglas precisas y claras sobre el procedimients ' que rigert ol
tedmite de los procesos de cobra por la via coactivo v estandarizar las labores qut deben adelar o
los funcionarios facultados por la ley que dene por objero facilitar el cobro ejecutivo de lis dewl. -
tavor del Departamento.

(Que se hace necesatio adoptar un nueva reglamento interno de cartern acrualizado acorde o las
normas vigentes que tigen el procedimiento administrativo de cobro coactivo, con ¢l proposito de
lustrar de manera Sptima a todos los interesados en el tema,

Ex imérito de lo expuesto, este despacho

DECRETA : | Ii’|

ARTICULO PRIMERO - Adéptese el reglamento interno de cartera del Deparrgmente o,
putumayo v cual guedard si:

CAPITULO I

ASPECTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO

1.1 Objetivo: '

Ll presente reglamento tieae por objetivo sealar las pautas y el procedimiento que se dele seeun
¢l departamento del Putumayo para hacer efectivo de manera agil, eficiente y oportuna el cobro |
las obligaciones a favor de la entidad, con sujecién a las normas consutucionales, la ley, Decreros
dispasiciones reglamencarias v la normativa que modifique, derogue, adicione o complemente.

1.2 Ambita de uplicacion:

gestidn de ecaudo de cartera sujeta al procedimiento de cobro coactivo, coastituida par lus ventf- | ‘
caudales piiblicos del Departamento del Pummayo, segln lo previato en el articulo 50 de b Lev 1]

El Reglamento Tnterno del Recaudo de Cactera establece el conjunro de condiciones paw adelaary: ;1.
de 20106,

byl o i TR S
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1.3 Principios:

Conforme 4 los principios que regulan la Administeacion Pablica, contenidos en el atticulo 209 de la
Constiiucion Polinca, los servidotes publicos del Depattamento del Putumayo que tengan a su caggo
¢l recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Pablico, deberin realizar su gestion de manera dpil,
cficaz, eficiente y oportani, con el fin de obrener liquidez.

L4 Naturaleza juridica:

bhii |
La natucaleza del proceso coactive no es judicial, Es admimstrativo. Ententliendose  que los
funcionatios encargados de adelantatlo no tienen investidura jurisdiccional. Pov lo tanco las
decisiones que se adopten dentro del proceso coacdvo tienen el caricter de actos admunistrativos.

1.5 Marco Legal:

Fl fundamento v desarrollo de la Jutisdiccion Coactiva, estd basado en la siguiente normatividad: los
arceulos 2, 95, 116, 150, 209, 362 de la Constitucion Polftica; Ley 1066 del 29 de julio de 2006;
dectetn 4473 de diciembre 15 de 2006; el procedimiento establecido por el Estatuto Tributario;
Codigo Contencioso Administrative, Codigo de Procedimiento Civil, v las noemas del Codigo
CGeneeal del Procesa en las materias relacionadas con medidas cautelares no contempladas en el
Cstatuto Tributario y demas normas que las reglamenten.

1.6 Dehniciones:

1.6.1 Jutisdiccién Coactiva: Es un privilegio exorbitante del Estado que le permite cobrar por si
mismo las deudas a su favor, utilizando los mismos poderes jurisdiccinuales gue se le confieren a los
jueces ardinarios, v que para el caso ejecura un funcionario de la propia administeacion sin L
necesidad  recorrir a la justicia ordinarda para hacerlo. Adquiriendo para el evenro al
apariencis una doble cualidad de juez y patte. (Sentencia C-666 de 2000)

MENOs ol

1.6.2 Cartera: Para los efectos del presente reglamento, se define como carteray toda obligacion a
favor de la Gobernacion del Putumayo, consignadas en titulos Ejecutivos que contenen obligaciones
dinerarias de manera clara, expresa y exigible.

1.6.3 Reatas y caudales publicos: Estdn conformados por los impuestos, tasas, conmbuciones
tiscales, contribuciones parafiscales, derechos, patticipaciones y en general por cualquier deuda.
encluidng de éstas las generadas por contratos de mutuo o aquellas derivadas de oblipaciones enviles o
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comerciales en las que el Departamento desarrolla una actividad de cabranza similae oyl o
particulares.

¢ : |
1.6.4 Titulo ejecutivo: Es ¢l documento en el cual consea una obligacion conrentva de una sums !

liquida de dinero a favor del Ente Pdblico v a cargo del obligado tributario o no rribuerio, Eare |
doeumento debe consrar una obligacion clara, expresa v acrualmente exigible.

1.6.5 Cobro persuasivo: Son todas aquellas acciones encaminadas al acercamiento y persuision del ﬁu
deudor, con el fin de procurar la cancelacion de su obligacion de manera voluntaria o la celebracion

de un acuerdo de pago, antes de iniciar el proceso de cobro coactivo, incluye amadas. ofici s,
Correns, comunicaciones entre otras alternagvas,

1.6.6 Cobro coactivo: Es la aplicacion de los procedimientos formales previstos en el Ustitun
Tributatio con el objeto de lograr la satisfaccidn de la obligacion, incluve la invesdgacion de b
bienes, expedicion y nordficacion del mandamiento de pago, imposiciin de medidas previs, v
concluye con el pago o ¢l remate efectiva de los bienes.

1.6.7. Mandamiento de pago: Es el auto mediante el cual se ordena al contribuyenre cumplie con gl
ubligacion conrenida en el timlo gecunvo, la que siemipre versara sobre una suma higpurda de dinge g
que ¢l contribuyente debe al fisco por concepto de deudas tributarins o no aibutanas, la abligad: “
implica ademds el pago de los intereses de mota causados hasta el dia que se sausfaga ln abligad. ol
(arriculo 826 del E.T.).

1.6.8 Excepciones: Es un medio de detensa del ¢jecutado, mediante las cuales busca coervar la ||
prerension del Esrado. | | (.

1.6.9. Facilidad de pago: Es una modalidad de pago cuya finalidad prineipal es la de pertunnr ol
Gubernacion Uegar 2 un acuerdo con ¢l deudor mouroso para cancelat sus oblipacivnes antes e |
iniciar el cobro por via de la Jurisdiccién coactiva, la jurisdiccién dispuesia en nornias especiales
segfia corresponda o para suspender el proceso ejecutivo ya iniciado, '

1.6.10. Beneficiario de la facilidad de pago: Serin beneficirios las personas nawrales, juricdics

las entidades piblicas que tengan calidad de deudores de la Gobernacida del Putunigor sen
también beneficiarios los representantes legales de Entdades, los terceras que soliciren la Faealicdad o
noimbre del deudor como apoderado constituido mediante documento privado reconocidao “por
aotade, & como responsable solidatio, liquidadores, administeadores, puseedores, adjudicatariog, |
quienes tengan derechos herenciales y/o comyugales, curadores, albaceas, secuestres, eatee otos. |
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; 1.6.11. Acuerdo de pago: Es un mecanismo utilizado por la cancelacion de las obligaciones en
i ‘il ‘ cuntas establecidas de acuerdo con la voluntad y capacidad de pago del deudor. El acnerdo de pago
| no implica, novacidn, reesaucturacion o terminacion de un proceso vigente,
|
| 1.6.12. Interés de financiacion: Es aquel aplicable a la deuda objeto del plazo durante el nempo que
se aurorce la facilidad para el pago.

‘ ' 1613 Interés de mora: Es aquel aplicable a toda obligacién vencida.

i
! 1.6.14. Deudor: Son deudores ante la Administracion Departameatal los conrribuyentes o
| responsables de los impuestos que administra el fisco, que no cumplan con la obligacidn de pagar.
]
1.6.15.. Codeudor: Es aquella persona narural o juridica que se compromete sohdatiamente por el
pago de las obligaciones objeto de la facilidad, Para los efectos del presente reglamento, solamerre
poddn ser codeudares quienes actediten capacidad econdmica, hien sea, por tenet un vinculu laboril
vigenre, ser propietado de bienes muebles sujetos a registro o inmuebles no afectados <o
limitciones o gravimenes a la propiedad, o quienes otorguen i favor del Departamento, whgunn
I ! los tipos de garantias dispuestas en el presente reglamento.

1.6.16. Garantia: Es el mecanismo mediante el cual se pretende dotar de mayor seguridad el
lk ‘ cumplimiento de una obligacidn o pago de una denda.

[.6.17. Garantia real: Es aquella en la que el deudor ofrece como aval un bien propio o de oura
persotia, €l bien puede set mueble o inmueble, La garantia real habitualmente se constituye atieves de

||: prenda o lupoteca.

1.6.18. Garantia personal: Es una forma de contrato, por el que una persona natural o juadica,
asegura €l cumplimiento de una obligacion conraida con otra persona. La garantia personal pucde

ser fianza o aval,

1,6.18. Hipoteca: Es un contrato accesoo que garantiza con bienes inmuebles el cumplimiento de

una obligacion, en el proceso de jurisdiccion coactiva aplicard previo a la expedicidn de la resolucion

que concede una facilidad de pago, para lo cual debera presentarse el cettificado de libertad y
! wadicidn del bien inmueble, el registro de la escritura de hipoteca y el certificado de avalud cawstral.

1.6.19. Preada: Es un contrato accesotio, ue garantiza con bienes muehles el ewmplimiento de wina
ik abligacién. Es de natucaleza de la prenda la tencncia material del bien atorgade como garanta, sul
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embargo puede otorgarse en algunos casos prendas sin rencocia; si la prenda ofrecida ex de s ol
debe otorgarse poliza de seguro que ampare los bicnes pignorados conrra rodo giesgn endusadu o
tavor del Departamento.

1.6.20: Daciones En Pago: mecaaismo de extinguir las obligaciones cuando el cliente no presen
capacidad de pago vy tampoco posec recursos para extinguir su obligacion mediante un acuerdo G
pago, el deudor podred eareegar un biea que gacantice ¢l pago roral de la obligacion.

1.6.21: Péliza De Segura: Bs un conrraro entee un asegurado y una compania de seguros, (o
establece los derechos v obligaciones de ambos, en relacidn al seguro contratada. El abjeco de
Péliza es el cumpluniento de las obligaciones derivadas del Acuerdo de Page. ' |

| |
1.6.22: Debido Proceso: Los actos administwativos v en general las accrones ejecutadas en pr;'n_-.f':.u!.
de cobro coscrivo, debenin garannzar en su mntegridad el respero al derecho a la defensa v debido

proceso consagrados en el ardeulo 29 consnicucional

1.6.23: Cuowar Parte Pensional: Son los porcentajes econdumicos con los cuales eada empleado

debera correspunder con el dlamo patrono para el pago de la mesada pensional a que tene derecho |

el trabajador, una vez se acrediten los presupuestos de dempo de servicio y edad, para jiccede
pension.

1.6.24: Cuenta De Cobro: Documenro que contiene rodos los elementos necesarios parn que
pueda asimilar en todeos sus efecros a una Lerra de cambio de acuerdo con lo dispuesto en el articulo

74 del Cadige de Comercio.

1.6.25; Cruce De Cuentas: Se preseata cuando las entidades se deben murwamente por ¢l mismo
concepto v buscan deternunar el saldo y a quien le correspi:mde.

CAPITULO I

PROCEDIMIENT(Q PARA EL COBRO COACTIVO

M

|
2.1. Interpretacion de Noemas Procesales: ‘

De conformidad eon lo dispuesto en el articulo 100 del Codigo de Procedimiento Admimstrative

gl 1“
DESPACHO o W

de lo Contencioso Adminiswativo en adelante CP.AC.A, en el [:-mCEdummt-:s persuasivo v cosetiva | |

deben atenderse ¢l sigutente orden para la aplicacion e incerpreracitn de las normas procesales:
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i
211 Las normas especificas pata ¢l proceso de cobro Coactivo previstas en la Ley 1066 de 2006 v
tll‘lIH.lE MOTIas Tﬁgiﬂn]cﬂfﬂi'lﬂs-

7.1.2. Las novmas previstas en el Libro V, Titalo VIII del Estatuto Triburario pata el procedinieato
coactivo, por remisién expresa prevista en el inciso primero del arnculo 5 de la Ley 1006 de 200

213, Eo lo no previsto en Leyes especiales o en ¢l Estaruro Tributario Nacional, se aplicaran ls
disposiciones coneenidas en la parre primera del Codigo de Procedimiencn Adwinistracivo v de lo
Contenciost Administrativo,

214, A falra de notma aplicable del CP.ACA, se aplicard el Codigo General del Deoceso.

7 1.5, Las dudas o ausencias de regulacién podedin aclararse mediante la mnrerpreracion de Los

principios generales del derecho, dando prevalencia al debido proceso v a la garantia del derecho de

deletrsa.

CAPITULO I
DOCUMENTOS QUE PRESTAN MERITO EJECUTIVO

3.1 PRESTAN MERITO EJECUTIVO:

Para ¢l procedimiento administeativo de Cobro Persuasivo v Coactiva, prestan mérito cjecurnvi los
documenios donde consee una obligacion clara, expresa y actualmente emgible, af.,gl'rebp-::ul.mlt:- 1l
una sums de dinera a favor del DEPARTAMENTO DEL PUTUMAY O, y a calpo de una peeson

satueal o juridicn.

Cuando el tilo ejccutivo sea complejo, es decit, (ue estd constitnido por mas de un acto, cada

vez ue se cife en wi actuacion procesal (mandasmnentapds ovden de segwr adelante,

pieliiEle probacion de la liquidacion, @8

e etc.) deberi hacerse en
forma completa resefiando todos los actos que lo inregran.
Drestan mérito ejecutive pata adelantar ¢l cobro persuusive ¥ COACING 2 favor Del Departumento los

qenienres docamentos estiblecidos en los avdculos 828 del ELT, 469 del C.G.D j.'f‘:__ﬁu".‘%)'ltf EPACA o

saber: 39

3.LL Segiin el Articulo 828 del E.T.:

5% T
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Las liquidaciones privadas y sus cotrecciones, contenidas en las declaraciones tribuiran,
presentadas, desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion. '
Las liquidaciones oficiales gjecutoriadas.

Los demas actos de la Adnunistracién de Impuestos debidamente ejecutoriados, en los cupl }
se tijen sumas liquidas de dinero a favor del fisco nacional. !
Las gacantas y cauciones prestadas a favor de la Nacidn para afianzar el pugo de
obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del acto de la Administracion que declare o
incuinplimiento o exigibilidad de las obligaciones garandzadas.

Las sentencias y demis deasiones jurisdiccionales ejecucoriadas, que decidaa sobre L
demandas presentadas en telacién con los impuestos, antcipos, retenciones, sanciones .
intereses que administea la Diveccidn General de Impuestos Nacionales.  (Hov (4
Direceidon de Impuestos v aduanas nacionales).

Pardgrafo: Para efectos de los numerales 1 y 2 del presente ardeuln, bastari con |
certificacion del Adnuniscrador de linpuestos o su delegado, sobre la existeacia v ¢l valor Je
las liquidaciones privadas u oficiales.

Para ¢l cobro de los intereses serda suficiente la liquidacion que de ellos haya etecruado o
funcionario competente.,

3.1.2 Segun el articulo 99 del C.P.A.CA.

1. Todo acto admiaisteativo ejecurorimdo que imponga a favor de las enddades piblicas a lis

liquida de dinero, en los casos previstos en la Ley,

que alude ¢l parigrafo del ardculo 104 del C.P.A.C.A, la obligacidn de pagar una u'nm.‘-' ;
1,
|

Las sentencias v demis decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas que impongan ks
del Tescto Nactomal, o de las enddades piblicas a las que alude el parageato del ardenla 1401
del C.P.ACA, la abligacion de pagar una suma liquida de dinero.

Los contratos o los documentos en que constan sus garantias, junto con <l aco
administeativo que declara el incumiplimiento o la caducidad. Igualmente lo seran el acta
liquidacidn del cantrato o cualquier acto administrativo profetido con ocasidn de In acivid o
coneractual.

Las demds garantas que a favor de las enddades publicas, antes iun.iit:udus: s¢ prosten por
cualquier concepto, las cuales se integracin con el acto administrativo ejecitonado e

declare la abligacidn.

5. Las demas que consten en documenros que provengan del deudaor.

ey
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313, Segin el Articulo 469 del C.G.P., también prestan mérito ejecutivo en las ejecuciones
por jutisdiccion coactiva:

I, Los alcances liqudos declarados por las contralorias contra los responsables del eraro,

; contenidos en providencias definitivas v ejecutonacas.

' 2. Las resoluciones ejecutoriadas de funcionarios administratives o de policia, que impongan
multas a favor de las entidades de derecho publico, st no se ha estblecido orra furma de
tecaudo.

5. Las providencias ejecutoriadas que impongan multas a favor de enndades de derecho puhlico
et procesos seguicdos ante las autondades de la rama jurisdiccional del Estado.

4. Las liquidaciones de impuestos contenidas en providencias ejecutoriadas que|pracuguen los
respectivos funcionanos fiseales, a cargo de los contribuyentes, las certiffcaciones expediclas
por los admimuscradores o recaudadores de impuestos nactonales sobre el lmonto de las

! | lquidaciones correspondientes, v la copia de la iquidacion privada del impuesto de renta y

, complementarios paca el cobro de las cuotas vencidas

|
i L‘ { CAPITULO IV
’ | FIRMESA Y EJECUTORIEDAD DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS
.
Il Salve norma expresa en contrario, los actos que queden en firme al concluit el procedimiento
Il adimimsteativo serdn suficientes, por si mismos, pata que la admiaistracidn pueda ejecutar de
immiediato los acros necesarios pata su cumplimiento. La firmeza de rales actas es indispensable para
la ejecucion contra fa volunead de los interesados.

4.1 Segin el articulo 829 del Estatuto Tributario

De conforndidad con lo esmblecido en el articulo 829 del Estatuto Tributario, ¢l acto administrativo
gue sirve de fundamento par iniciar el procesa adminiscatvo de Cobro Persuasivo y Coacrivo, s
' entiende ejecuroriado en los siguientes eventos:

1) Cuando contea ellos no proceda recurso alguno.

_ 2) Cuando vencido el término para interponer los recutsos, no se hayan igterpyiesto o no se
i ! presenten en debida forma.

Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos.

Cunndo los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones de nulidad v

oyt

‘ ' ‘ restablecimiento del derecho se hayan decidido en forma definitiva
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4.2 Segin el Articulo 62 C.C.A.
Firniezalde lod actos adwinistratives. Los actos administrativos quedarin en finme:

. Cuande conrra ellos no proceda ningtin recurso, desde el dia siguiente al de su notificacion. |
comunicacion o publicacién segin el caso.

T =
. 2. Desde el dia siguiente a la publicacion, comunicacién o notificacion de la decisidn sobre o |
FECUTSOS LNTErPUESLOS,

3. Desde el dia siguiente al del vencimiento del término para interponer los recursos, siestos (o
fueron interpuestos, o se hubiere renunciado expresamente a ellos.

+ Desde el dia siguienre al de la notificacidn de la aceptacion del desistimiento de los recursos.,

3. Desde el dia siguiente al de la protocolizacion a que alude el ardculo 85 para el silencj
admunistrativo positvo, | ii

CAPITULO V.

TITULO EJECUTIVO

5.1 Funcionarios competentes para la conformacian del titulo ejecutivo:

. los funcionarios competentes encargados de rvealizar la conformacion del drulo ejecutive sp i l g

secretario de Hacienda — Protesional Especializado de renrs, Profesional Universitatio e |
Penstones, Jefe de oficina Juridica, Secretaria de Salud, Secretario de Educacion, Profesionl

L]
Uruversitario de control nterno disciplinatio v demas secretarios de la Gobernacidn del Putunwo |

de acuerdo a las obligaciones cobrables en eada una de estas dependencias. segtin sea el caso, |

5.2 Clasificacion de titulos. Los drulos ejecutivos de acuerdo al nimero de documentos guie L

integran s¢ clasifican en:

a4} Titulo Simple: Es aquel en el que la obligacidn estd contenida en un selo dociumeng,
ejemplo: una liquidacion privada. .
b) Titwlo complejo. También denominados compuestns, Es el que se conformade por
conjuinro de documenros que constituyen una wiidad juridica.
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L anterior clasificacidn interesa para cuando la ejecucion se adelante con base en un acto
adeinisteatveo, una gacaatia, o una providencia judicial, eventos en que se estd en presenci de uo

dituln ejecutiva complejo, conformado en cada caso, asi:

o Cuando se teate de actos administracivos, el drulo estaria contormado por el acto admnuseranvo
inieial junto con los que resuelven los recursos en la via gubernativa si fuerenl necesarios.

o Respecto de una obligacion para cuyo cumplimienco se habia otorgado una garantia. el tirlo To
conforman el acro administeativo que declara su incumplimienro y el documento que conene Ja
farana.

o Cuando se teare de sentencia. a ella se univd el acto administrativo al que se refiera, lo mismo que
los que se produjeron en la via gubernativa.

b

5.3. Requisitos de los titulos Formales:

5.3.1. Que conste en un documento:
e FEscums, impresos, planos, dibujos, cuadros, fotografing, cintas, discog, grabaciones
fiagraetotdnicas, cupones, etiquetas (measajes electednicos prey in cerrificaion).

5.3.2. Que el documento provenga del deudor 0 su causante 0 s€a oponible a este:
o Relacion direcra: s cuando el deudor v el acreedor adnan su voluntad intelecwal v matenial
paca la consritucion del drulo.
e Relacion indirecta: el acreedor determina el contenido del titulo por autorizacidn del deudor
o por mandato de b ley (ace. 434 C.C.
e  Que emane de una decision judicial: Debe provenie de un proceso declrativo o condena

5.3.3. Que el documento sea plena prueba contra el deudor: s decit que se encuentra
condicionada « la autenticidad del documento. En lo que respecta a documentos publicos, estos
se presumen aurénticus (Presuncion de legalidad)

53.4. Constancia de prestar mérito  ejecutivo:  requisito exclusivo para  providencias
risdiccionales, actos administrativos v escritueas p tlbhicas.

5.4 Materiules:

5.4.1 Obligacion clata: aquella que conticne todos los elemenws de la eelacon puridica

ineauivocamente sefalados en el documento, a saber: naruraleza o concepto de la deuda, sojeros o
|
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la obligacion: acreedor (entidad que emite ¢l titulo), deudor (sujeto pasivo, wdenuficado de man

clara e inequivoca).

5.4.2, Obligacién expresa: la que conriene una suma liquida de dinero a cobrar, debidanmente

determinada o especificada, expresada en un valor exacto que no da lugar a ambigiedad.

5.4.3. Obligacion exigible: es la que no estd sujera 4 plazo o condicidon suspensiva, adicionaliwenii

i 14

raeindose de actos administrativos se requiere que no hayan perdido su fuerza ejecutona, P
causas establectdas en el artdculo 91 del Codigo de Procedimiedto  Administeateen v o h
Contencioso Administrativo por cuanto la configuracion de esta circunstancia imnposibitlicn ol o l 1
cosctivo de la obligacidn contenida en el mismo.

.1 Criterios: Para determinar el cobro de carrern se tendrin en cuenm los siguientes crirerico

i-:

6.1.1 Cuantia de la Obligacidn: Se establece como monto minimo para iniciar el recaudo e

cartera, aquellas obligaciones fiscales cuyos saldos sean iguales o aupenc:rca 4 seis (6) Sal,
Minimos diarios legales vigentes (SMDLV), para mlpuesm de melucul\mmm“e tor, CUOtas par
pensionales, sanciones disciplinarias sanciones provenicnies de la secretarm de  sale
Departamental. M LN 2022 = /) too.co D

PPara el caso del impuesto de las motocicletas el monto minimo para iniciar el reeaudo e cartern

establece en nna cuantia superior a Dos (2) bahrm* Minimos diarios leqﬁie'» vigentes (SMDILV). Z

Ll Lo

o

C

:'
'5'% 7

]
6.1.2, Antigiiedad de la obligacion: A todas las obhguaoncs quc sean exigibles se les inic l"T m (
cobro de manera inmediata, sin embargo habra prelacion para el cobro, sobre aquellas abligaci s

mas antiguas con el fin de evirar que se preseate el fendmeno de prescripaién de la acada de coni

6.1.3. Naturaleza de la obligacion: Se debe establecer si son oblgaciones triburanas
rriburarias, sujeras al cobro por lns vias legales o por el contranio ya prescribieron.
|
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| 6.1.4, Condiciones del deudor: Al momento de iniciar la gestion de recando  de las obligaciones
| tiscales, se debe analizar los siguientes aspectos en el conaibuyente: la certificacion de la exigibilidad
' 1 de Ta obligacion, su solvencia econdmica, su ubicacion geografica, actividad comercial; paea escblecer
un plan de accidn direccionado en el cobro. )
|- d LB
Pacapealo 11 Es obligacion de los funcionanos que adelantan” el procedimiento administeativo de
cobire, generar periodicamente el reporre del monto rotal de la cartera v ¢l seguimiento semestral de
uevalucidn, mnto en el moato global como por cada grupo de cartera de acuerdo a los criteros
de clasificacion que se establezean,
" Purigrafo 2; Los procesos que se adelanten en los procesos de fiscalizacion y cobro admumisteative
: coactive del impuesto sobre vehiculo automotor v por atros conceptos, cuya cuantia no supere el
monto establecido en el preseate arriculo, el funcionario competente deberd dar traslado  al comite
i L saneamiento contable {quien analizard y sies del caso, recomendara la depuracion de las partidas
| L=
Parigrafo 3: Para todos los casos el contribuyente, deudor o responsable  debera acvedivar el pago
del impuesto de la mgencia actaal,
I
I
‘ ' 7.1 Clasificacion:
‘ I, ' Cautera de Probable Recaudo |
il 2. «Cactera de Dificil Recaudo y ~
! b Carega de ITmprobable Recaudo -
7.L.1 Carceca de Probable Recaudo:
' | tonformarin la cartera cobrable del Departamento, las que tengan caractensticas de certezn
tespaldo econdmico requeridos para iniciar el procedimiento de cobro coactive admiaistrarivo.
|
il En el proceso de cobro de esta cartera se establecerdn prioridades teniendo en cuenta las deudas de
‘ i 1 mis andguedad, de mayor cuantia, segin la naturaleza, Segin la Gestion adelantada, segin el perfil
' i | Lif:i L_|I._‘ll¢,Tﬂl'.
! ’ 2 ¢ b i e ot B Rt e e e T TR e T i A
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R g
Frgas

Se gestonarin de manera prioritaria, para el efecto: se realizari de manera previa a librac gl |
mandamiento de pago la busqueda de bienes a fin de adoprar las medidas cautelares én I nn’.;:"
resolucidn que ordena el pago. Simultineamente con estas gestones se remitird al deudor i ‘ |
comuaicacion previa invitindole al pago voluatario de la obligacién dentro del mes siguiente Jl |
recibo de la comnunicacion

Para esta elasificacion se debe rener en cuenta los siguientes requisitos;

*  Que la edad de la denda no sea superior a 3 ados, contados desde la fecha en que addgrin
firmeza el acto administrativo, el auto o sentencia que impone la obligacion econdin.
objeta de recando.

% . . f .
¢ Que se derermine que el deudor posee bienes muebles o inmuebles de su propicdad
susceptibles de embargo.

¢ Que el deudor haya celebrado con la Administeacién un acuerdo de pago cespecro de las
obligaciones que se ejecutan.

*  Que no se encuentre sujeta a procesos de liquidacion o de reesuucturacion empresarad o
sujees 4 la ley de insolvencia, tratindaose de persona juridica

a) Segun la Antigiiedad: Se clasificard la cartera por vigencia, segin la fecha de cousarucion, ’1‘
titulo, a fin de orientac las acciones de cobro frente a las mas recientes, se debe pricrizar b carte
que estd cerca de preseeibie e identificar las deudas que va prescribieron.

/b) Por cuantia: Se clasifica las deudas de mayor valor con respecco a las demds, con el fin

pPrCrzaL su geston.

Para deudas infenores o iguales a (1) SMMLY, se agotard la etapa persuasiva v se iniciari ¢l procys
voactiva si despus de una comunicacion escrita y dos Uamadas telefonicas, no se ha lagrado el pio
o acuerdo de pago con el deudor.

Para monros superiores a (1) SMMLV, se agotari la etapa persuasiva y se iniciard el beocesa coaer
st después de dos comunicaciones escritas, rres lamadas relefonicas, no se ha logiado el pago o o
acuerdo de pago con el deudor.

¢) Segiln la Nacuraleza de la deuda: Denrro de este grupo se encuentran las de acigen coburario
o teibutavio tales come

- . e . TR e TR e P g 5 ¥
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Tributarias

Recaudo de unpuesto sobre vehiculo automoror de vigencias en mora. ~

Recaudos de cuotas partes pensionales a favor del Departamento del Pucumayo, sc
consideran de naturaleza tributaria segin (sentencia sentencia C-895 de 2009).

linpuesto de registro,
¢ Impuesto al consumo.

FEstampillas

No Tributarias.
f

* Sanciones Disciplinarias de cardcter pecuniario impuestas dentro de procesos  disciplinarios.

* Acteencias derivadas de la gestion contractual de la Adminstracion Departamientul v todus
aquellas que se generen con ocasion de la gestidn administrativa para ¢l ¢umplinieato de ly
mision de esre Departamento,

* Sanciones impuestas por la Secretada de Salud  Departamencal, a los diferentes
ectableciimuenros comerciales.

dy Segiin la Gestion adelantada: En esta clasificacién se separa los deudores con acuerds de pagn
e los devdores con mandamiento de pago, ademas de diferenciar de un lado aquellos deudores que .
no haa sido objeto  de ninguna actuacion de cobro de la administracion  y de otro a4 quienes
habiendo sido objeto de acciones de cobro no han cumplido con el pago.

¢) Segun el perfil del deudor: Clasificados por geupos segtn corresponda:

¢ Personas namtales.

¢ Personas jugidicas (publicas y privadas).

e Sociedades liouidadas o en procesos de liquidacton (publica y privada).

¢ Personas fallecidus de maners que se puedan definir las estraregias a seguir con eadu grupo

7.2, Carteda de Dificil Recaudo: Se libraza mandamiento de pago de manera inmediaw, se
notificard al deudor v se enfatizard en la bisqueda de bienes a fin de lograr ubicarlos para decretar

medidas caurelares,

7.2.1 No [errimrms' Cocresponde a obligaciones que por su cuantia y para una mc]r:tr OrgaNIZACIOn
v ehciencia de la gestdn de cobro se cm'nldcmn como no prioritarias dentro dé las acciones

irimediaces de cobro,
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En este sentido, se consideran no priorirar:ias las deudas de un mismo concibuvente il
IJcp.ttmmcuro que sumadas, sin incluir intereses, no superen cinco (5) Unidades de Valor ] I||v-‘ i

(V) ,'710 oo [e2Z)

e elaborani un lstado de dendores con obligaciones no priorirartas a quiencs se les enviard un )
de cohra.

a1 el expedienre se hallave en la via coacdva se dictard acto motivado de archivo provizsional,

lstas obligaciones reposardn en un archivo de “no priodtarios” para ser cobradas en el eventr
sirgir nuevas oblignciones que sumadas a las anteriores superen el tope fijado como no prioritac,
pata cuando la Adnuniswracion Trbutaria decida adelantar programas especiales de cobro.

f

Este grupo estard integrado por los expedientes que rednan las siguientes condiciones

¢  Que la edad de la deudn se encuentre comprendida entre los 3 v 5 adios, después de que b
quedado en frme el acto adminiscadve, el awo o sentencia que impone la obligacin
econdmica, ohjero de recaudo.

*  Que se determine que el deador no posee bienes muebles o inmuebles de su propicd:yd
suscepribles de embarga

¢  Que el deudor no haya celebrado con la Adminiseeacion un acuerdo de pago respecto de Lm
obligaciones que se ejecuran. |

7.3. Deudas de improbable recaudo: Se enviard al deudor una comunicacidn mvicindol .
cancelar el valor adeudado indicindole el lugar para ello. A esta comunicacidn se hard seyguimicnio
rtlt‘féﬁidﬂ efectuando como minimo dos (2) Hamadas en un cérmino de cuarto (4) meses. De cin

llamada se dejart consmncia de la conversacion y compromisos adquiridos 1 ror L"j deudor.
i |i|lL" 1+ .,!-- ¢
\ esra clase pr:.rl:enmic'-r:l 1 las deudas se ha::uu configu mdo la remisibilidad, la preﬁcrip:ﬂrr’m, la pérdii

de fuerza ejecutona del acto adiministrativo que comporta el tuwlo ejecunvo. \
7.3.1 Requisitos que s¢ debe tener en cuenta para esta clasificacién:

e Suandgliedad sea supeniot a 5 arios, desde la fecha de firmeza del acto administradvo, ef o
o sentencia que impone la obligacién econdmica objeto de recaudeo.

S . ——— 1 oA e s - ——
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El monto de la nwla impuesta y/o la sucesividad de la musma desborde la capacidad real de
pago del deudor. |

El acto administrativo que se temite para cobro, no guarda relacidn de conexidad catre la
parte considerativa v la parte resoludva, respecto del sujeto sancionado o los valores a los que
s¢ le condena, o fuera remitido para cobto sin reunir alguno de los requisitos de
procedibilidad de la accion coacnva,

En los que haya operado el fenomeno juridico de prescripeion de la accidgn de cobro o la
perdida de la fuerza ejecutoria de los actos adminiscrativos que sirvieron de tindo ejecunvo
pata dar inicto a la ejecucion forzada por medio de la via coacuva.

(bligaciones sobre las que, interrumpida la prescripeion, han vuelo a transcuerie cineo (3)

atios o nas.

{Jue no ha sdo posfb[c localizar al deudor para notficarlo personalmente del mandamienro
de jjago, pasado 5 aiios de quedar e firme el acto administeativo que iniporie la obligacion s
culminada la etapa de indagacion de bienes no se logrd detenminar que posee dincros, reatas,
bienes muebles o inmuebles de su propiedad.

Que el deudor persona natutal haya fallecido o persona junidica se gncuentre sujeto a
procesos de liquidacidn, procesos de reestrucruracion empresarial o [sujeto a toma de
posesidn para admunistrar, pero las obligaciones no fueron presentadas e¢n opoctunidad y
estas fueron rechazadas de la masa de la liquidacion o del acuerdo.

CAPITULO VIII

EXTINCION DE LAS OBLIGACIONES

Las oblguciones a favor del DEPA RTANENTO DEL PUTUMAYO., en las etapag de cobro

persuasivo o coactivo, se extinguirdn por cualquiera de las siguientes causas:

8.1, Pago de ka Obligacion.

Consiste en la satisfaccion de uaa prestacion de dar una suma de dinero, establecida mediante acros

welministrarives o documento fuente en los cuales se detecmuna vn valot a pagir denteo del céemino

o o AR L Sk 4 g,
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establecido o en cualquier momento dentro del Cobto Persuasivo o antes del remate de biencs
dentro del proceso adminiserativo de Cobro Coactivo.

8.2. Compensacion, [

Constste en el tmaslado de un saldo a favor del obligado, para ser aplicado a otm acteeuom oo

saldos pendientes por cancelar. |
P i

Cuando exista una solicitud de pago por compensacidn, el Funcionario Ejecutor, presentar. .|
Comité corresponcliente segin competencia de acuerdo a la politica, quienes analizavin s
considera wiable la compensacion, y en caso de que sea factble se solicitard a la Gerencia Coneable ©

(Jperativa losiajustes conables a que haya lugar.

S¢ procederd a dar por terminado el cobro de la obligacidn si los saldos existentes cubren en
toralidad el capiral mas los intereses (remuneratorios v motatorios) o la indexacién. Eo caso (e

que queden saldos insolutos se continuard [a ejecucion sobre dichos valores.
8.3, Dacion ¢n pago o cesidn de bienes,

Son mecanismos de pago diferentes a la eancelacion en efective, con la finalidad de exanpuir |
obligaciones a favor de la Enridad. Consiste en la enrrega de bienes muebles e inmuebles que cubran
la tatalidad o parcialmente de la deuds; bienes que podrin ser objeto de remate, el tecibo de I
dacién en pago queda potestativo a criterio del Departamento.

Le corresponde a la administracion, efectuac las averiguaciones, pesquisas, esrucios v ders

.disposicidn, para, previo su acepracion, tener los elementos de juicio suficientes que le garunn

actuaciones tendientes a establecer las condiciones reales de los bienes que se poneit 4 l’l

una decision informacda que tienda a asegurar las condiciones favorables que exige 4 nocma, poey

la acepracidn de la dacion en pago.

En consecuencia, le corresponde al Comiré de Gesadn de Cartera, emtrir concepro aceprandi o
rechazantlo 14 dacidn en pago de acuerdo con el andhsis efectuado de la relacion cosio-beetion .
mformandn del resalrado del anilisis 2l Funcionario Ejecator de Cobro Persuasiva v Coaenvo on
el tin que Bste Glumo, s1 es del caso, rechace o acepte medmnte acto administrativo la adjucheacy o |

Jdel bren.
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[4 dacién en pago o cesitn de bienes se petfeccionaci, una vez el Fy mcionario Ejecutor de Cobro
- Carrea, disponga mediante acto administrativo sobre la aceptacién y recepeion de los bienes y g
csta se refleje en el inventario del Depattamento con los soportes iddneos para establecer I
a favor del Departamento y asi mismo se apliquen a favor del deudor.

1c

propiedad del misma

¥ e ¥ . a
Me lo antetior se ticne que la aceptacion de la dacion en pago es potestativa y il CONSecuencia esta

debe depender de las condicrones favorables de comerciabilidad, venalidad v de costr -beneticio, va
que st cualgquienn de estas tees resulra adversa a los inteveses de la entidad es abligacion del
luncionatio piblico abstencrse de aceptar lu que sea susceptible de causar dewrimento patnmeoial

8.4. Remision

Faculiad que fiene ¢ DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYQ, contorme lo previsro en el
| parigrto 2 del articalo 5 de la Ley 1066 de 2006 y el 820 del Estatuto Treibutario, para supelnir de
’ | sus registros contables, las deudas 4 cargo de personas que hubiesen fallecide; sin dejar

Llenes, previa aportacion de las pruchas que lo acredite v de la partica de defuncion.

i e imual formg ¢l Departamento realizard I supresion de las deudas que a pesar de las diligencias

que se havan efectuado para su cobro, se encuentren sinn respaldo o garantia alguna. Para el efecto se
en el Reglamento [oterno de Cartera para las obligactones
alurdos v aprobados en ¢l Comité de Ciesrian de

acuerdo a i puli:ic.-.t valas causales estableerlas «n

eadra en cuenta lo dispuesto
| ireecuperables © incobrables, casos que serin v
’ Cartera del departamento segin compertencia de

ol Saneamiento Conrable.

por costo beneficio en el entendido de la

laeq el ihicio del cobro cosctivo se debera analizar
pacrivo se estpulard el tempo

Jepuracion de la cartera, asi mismo, dentro de las politicas de cobro ©

de pernanencia en la etapa persuasiva.

ln remision de las deudas la tiene el Represenmate legal de L entidid

| o camperencia para declarae
6 de 2006 siempte y cudndo se cutnplan los siguientes reguisitos,

segin el acticulo 5 de la ley L6

———

allegari el registro de clefuncion del

' o Muerce del dendor sin dejar bienes, para lo que se
roceso de sucesion y las pruchas que

! comtribuyente. la consanca de no habetse iniciado p
acrediten sarisfactoriamente la circunstncia de no haber dejado brenes
paldo econdmico, siempre que cumpla como i fos siguicntes reguisitos

1
! 1 o Deudas sin ces

g
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- Que no existn bienes embargados en el proceso de cobto coactivo, ni garantia aliid
que respalde su pago.

- Que no se tenga noticia del deudor principal v de los deudores solidurios v 0o haya sido
posible su ubicacion a través de las dirceciones que figuran en el registro dico tilbuarm
nacional o departamental, ni las que resulen de la investigacion de bienes,
telefonicas, direcrorios y en general de informacién oficial, comereial o buncaria

El acto administrativo que declare la remisibilidad de las obligaciones, deberd ordenar la terminacion
del proceso v el archive del expediente, remitenda las capias correspondientes a las dreas que delyir
conocer de tal decisidn,

En todo caso, lo pagado para satisfacer una obligacidn declarada remisible no puede ser nuereria e
compensacidn ai devolucidn.

8.5 Presctipcion
La accion de cobro de las obligaciones fiscales, prescribe en el término de cinco (5) atos, contady. i
partir de: | |

1. La fecha de vencimiento del término para declara, fijado por el Gobierno Nacional, paa
las declavaciones presentadas oportunamente.

2. La fecha de presentacion de la declaracién, en el caso de las presentadas en Earima

extemporanes.

3. La fecha de presentacion de la declaracion de cotreccion, en relacidn con Los
valores,
r

4. La fecha de ejecutotia del respectivo acto administrative de determinacion o discusion,

La competencia para decretar la prescripcion de la accién de cobro, cuando ha sido solicitada por L
patte interesa, serd del servidor publico en quien se haya delegado dicha facultad, previo concepio
de viahilidad, emanado del Comité de Gestdn de Cavtera.

Referente a la competencia para declarar la prescripeion de oficio. el articula 17 del Decreto 1060
2006, establece que la dene el jefe de la enudad que emifd el respecnvo acto admuisrearivg g
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srvio de dolo ejecudivo para el proceso coactiva, previo concepto de viabilidad, emanado del
Comite de Gestdn de Cartera

Lamplidos los presupuestos de la preseripeidn, el funcionatio competente de cobro coactivo
provectara resoluciones multiples o individuales, declarando prescrita la accida de cobro. La
resolucton ordenard, adentis, la terminacidn del proceso, si lo hubiere y el archivo del expediente

La preseripeion seed la aplicable a las normus generales v especiales respecto de cada npo de

obligacion.
8.5.1 Causales de interrupcion de la prescripcion

El termind de preseripcidn se interrumpe por las causales previstas en el artculo 2539 del Cadigo
Civil v el ardeulo 94 del Codigo General del Proceso.

I-11 u.:pu;i-,ﬂ, el terino de prescripeion se interrampe €n los siguientes casos:

¢ Por la notificacidon del mandamiena de pago: Bl rérmine de  prescrpeion
'I' empezara 4 contar nuevamente a pactir de su noaficacioo en debida forma (Artento
94 del Cadigo General del Procesa).

e Vaor ¢l vrorgamicnto de facdidad de pagen El término se mierrumpe desde Ia
notificacion de la Resolucion que concede la faclidad de pago y empezaca a cotrer
nuevamente desde la ejecurona de la resolucion que declare el meumplinuento
{Articulo 2359 del Codigo Civil, por reconocimiento v aceptacién de la obligacion).

lrterrumpida la prescripaon en la forma aqui prevista, ¢l término empezari a correr de nuevo desde
el dia siguiente a la notficacion del mandamiento de pago o a la ejecutoria de la resolucidn que
declare el incumplimiento segtin correspondla.

8,5.2. SUSPENSION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION

Pl oarticulo 818 del Estaruto Tubutario, establece tres (3) causales de suspension del réomino de
presceipeon, que no conllevan la suspension  del proceso administtativo de Cobro
Coactivo, el cual debe contimuar adelantandose hasea el remace de bienes: '

f |
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a Cyande se ha solicitado Ia revocatoria directa del acto  administeative v has
ejccutors de la providencia que resuelva la peticidn. '

o Cuando e ha |'J1_'t,\'r_'|]['.1(tt_l un:g y::_ilin.‘imtl dt resutuctdn de témminas en relacion con un acis
adminiscrativo, en virtud de la situacion presencada en ¢l articalo 567 del |staruio
Triburariv y hasta I ¢jecutoria de la providencia que resuelva la peacion.

e Cuando se ha demandado aunte la Turisdiccion Contenciosa Adnunistrariva la cesolucton ¢
resuelve destavorablemente las excepciones, ki que ordena seguir adelante I cjecucin
liquidacion del crédito hasta la ejecutoria del fallo concenciosy adminisuaoyve. Casos
contemplados en el art 835 del Estaruto Tributario.

I'n estos eventos como no se suspende el proceso administradvo de Cobro Coscuvo, se pucr,ll; ||‘1‘

cjecutar acciones propias del proceso, coma:

o connuuar imvestgando orros bienes,

e decrerar su cmbargo, i

®  Practi¢ar su seCuestro,

o ordenr su avalio, siempre v cuando el bien que fue objeto de la suspension de
diligencia de remate, na cubra la cowalidad del crédito objeto del proceso.

Si dentro del proceso existieren embargadas sumas de dinero represeatadas en tivulos judiciales,
éstos no se aplicarin hasra tanto haya decision definitiva sobre la revocaroria, N restrwcion e
cérminos o los fallos de la Jurisdiccion Contenciosa Adnunistrativa, Siono se propusieron
ceeepeiones v trnpoco hay pendience decisién sobre alguaa de las tres {3) clreunstanclas arterlons,
¢ aplicaran los rilos. St exstere ocden judicial se suspenderi el proceso v s renminos de

]are-_‘rr;pcn'm.

CAPITULO IX

DEPURACION DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO

; Gl
Fl Depattamento del Purumayo, podrin depurar la cartera a su favor cuando sea de unposgh il |
recaudo, con ¢l propasito de que sus estados financieros revelen en forma fidedigna la realalogl |
economica, financiera y parimonial. !

Praza ordenar la depuracion contable y saneamiento de cartera y en los casos en que se determune <
ificil cabro o cuando se compruebe que la relacion costo-beneficio paca la decerminactda y o ¢l

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Codigo Postal: 860001 )
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sea destavarable, los funcionarios competentes de Rentas, Pensiones, Control interno disciplinario,
Juridica, Secretaria de Salud, Secretaria de Educacidn, Tesoreria y demas dependencias segun oripen
del asunta, deberan realizar la respectiva clasificacién y someter el asunto ante el Comité De Gestidn
e Cartera cuando observen que se presenta las siguiente causales:

U.1. Causales para la depuracion:

L cartera de impostble recaudo [_'Jc.‘)dr:L ser depurada y L'H.Sl'_'i.gﬂ.d;«! ﬁie.mpr:e que se cumpla alguna de las

sipaelies C;l{!::illt'.}'-:

|* Prescripeion

2% Caducidad de la accidn

3¢ Pérdida de ejecutoriedad del acto administrativo que le dio origen

" Inewisrencia probada del deudor o su insolvencia demostrada, que impida ejercer o continuar
ejerciendo los derechos de cobro y

59 Cuando L relacion costo-beneficio al realizar su cobro no resulta eficienre.

Fl Comiité De Geatidn De Cartera se reunird cada vez que las cireunstancias o exijan, previa citacion
Jel secretario del comité, sus sesiones y Quorum se hari en los términos del Decreta 0346 del 29 de

newviembre gde 2003,

CAPITULOX

PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO COAC'[‘WQ :
bt

10.1 Competencia:

Ul funcionatio competente pata adelantar el procedimiento de cobro coactivo tendiente al recaudo
e carters en el Departamento del Putamayo, es el Tesorero General del Departamento, de
condormidad con el articulo 393 de la Oedenanza 195 de 1997

112 Peocedimieiito:

1’1 procedimiento a adoprar para ¢l recaudo de cartera a favor del Departamento del Putumayo seta
¢l establecida en este reglamento, en el Estaturo Tributario Nacional, el Cadigo Guneral del

Procesa v las demds normas afines a este procedimiento,

T2 e, T A R O e o= L TR ARl R i i e T G S i i T
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DE
DEL

10.3 Normativa:

La gestion de recaudo y cobro de cartera ea el Departamento, se rige de manera principal por la [«
1066 de 2006, el Decrero Reglamentario 4473 de 2006, el Codigo de Procedimicnto Administeath § ‘ |

v de lo Conrencioso Administrativo, el Cédigo General del Proceso y los demuds Decrd
reglamencarios, normas ¢oncordantes, complementarias o que las modifiquen o sustruyan

Ll funcionario ejecutor del Grupe de Gestién de cobro petsuasivo ¥ coacuvo velurd po
uruahmplonldut Reglamento [nrerno de cartera de cobro coactivo, para lo cual hard ana revision
anual del marco normadve v proyectard los cambios o actwalizaciones a que haya a lugar.

1.4 Excapas del proceso de gestién de tecaudo v cobro:

De contonnudad con lo dispuesto en el Reglumento Interno de Carmera, dedto del praoce |
de cobro de las obligaciones a favor del Departamento del Purumayo se establecen Lis siguien:. I

elapas:

10.4.1 Recepcion de cartera: en esta etapa se revisardn los documentos provententes de s
entidades originadoras; cabificando y clasificando los drulos que sean apros pata continuar el proceao
de cobro coactivo, asi mismo, se realizacin los 'ljusws y recompias de las obligaciones de cobiro
coactivao, en caso de estar c-::ml:lems se iniciaran las acclones, caso CONIrarlo se dmnh erd al drea ‘1,”1“
entrego can nota especificando porque no procede la ejecucion. |

|
(0.4.2 Levantamiento de Informacidn: Esta etapa tieae por finahdad la ubicaciin Jel doud. -| I
bienes a su nombre, de igual manera se adelanward Ia consecucitn de los antecedentes neoo s
para iniciar el proceso persuasivo y coactivo.

10.4.3 Etapa de Cobro Persuasivo: Una vez localizado el deudor, se procede a furmnu
invitaciones a través de diferentes medios para que en forma volunmria eancele la obligacion v .
evitat el proceso coactivo, También, para la cariera que se encuentre con proceso de cobiro coactin o
en curso se realizara esta misma gestioa. Siempre que la edad del titulo asi lo permita.

Los Funclonarios comperentes para adelantar esta etapa serin: Secretaria de Hacienda - Oficina de
Rentas v pensiones. Oficina de juridica, Secretavia de Salud. Secretaria de Educacion, Control interno
disciplinario v demds Secretarias  de la Gobernacidon del Pomumayo  de acuerdo 2 las obligacione:
cobrables en cada una de estas dependencias, segin sea el caso. Ademds son comperentes [
celebrar acuerdos de pagos anres de iniciar el proceso admunisteativo de cobro conctivo

tr 2 avad dp L L TR ¢ T R e 7 [y — (g Tt
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10.4.3.1. Principio de Eficiencia en cobro persuasivo: El funcionanio facultado para el recaudo de
cartera en la etapa de cobro persuasivo, desarrollaca las gestiones que estime convenientes para
obtener el mayor recaudo con el menot desgaste administrativo posihle, de conformudad o los
principios que rigen las actuaciones administranyvas,

10.4.3.2. Actividades de Cobro Persuasivo: Una vez se tenga la certeza que los drulos prestan
meéritn ejecurivo, debe contactarse por cualquier medio idéneo al deudor y los funcionatios
facultndos para el recaudo de carrera en esta etapa, desatrollard una gestion que concendra, enwe

oirras, las siguientes actividades:

¥

d

Localizacién del Deudor, entendiende por tal labor, las referencias en las cuales sea posible
contactar al deudor, para efectos de comunicaciones y notificaciones. Comprende ademas [a
determinacion de su domicilio, lugar de trabajo, direcciones y reléfdnos| principales v
secundarios.

Realizacion de Comunicaciones Telefénicas y Escricas, tecotdando el cumplimiento de las
obligaciones detivadas del acro adomunistrativo que constituye ¢l rtulo ejecutivo. En estas
comunicaciones se informara de manera clara la forma, lugar v opormnidad de vealizar ¢l
l\:{gu.

Realizacion de Visieas, a criterio del funcionatio competeate, con el proposito de brindar la
informacién relariva a la obligacion pendiente de pago, la opcion que tiene de solicitar
facilidades de pago, asi como las implicaciones juridicas que tiene para el mismo, proseguu
con la erapa de cobro coactivo.

[dentificacion bienes del deudor, que eventualmente puedan respaldar ¢l cumplimiento de la
obligaeidn.

Suscripeidn de Acuerdos de Pago, siempre y cuando se cumplan con las reglas escablecidas
en este decreto,

(0.4.3.3. Medios utilizados. El cobro persuasive podra realizarse a traves de los sipuientes

IMECRTLISOA?

v
v
v
v

[nvitacion escrita

Llamada relefénica

Corren electranico

Entrevista personalizada v otro medio de comunicacion con ¢l deudor.

10.4.3.4. Opciones del deudor

Conmutador (+578) 4206600 = Fax: 4295196 = Pagina web: www.putumayo.gov.co *
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s DPagac la obhgucion.
¢ Solicitar una tucilidad de pago
e Renuencia al pago

10.4.3.4.1 Pago de la bligacion

f
o la erapa persuasiva y en caso de existic voluntad de puago se realizara la liquidacion del erédin i (\_
se le indicara al obligado las formalidades y requisitos para efectuar el pago, sennlindo ol vl
adeudado; esto es, el monto a capital v su correspoadiente indexacion o liquidacidn de interescs,

sepin cortespondit.

Il dinero se recaudard en los cuentas del Departamento, Cumplida la toralidad de I obligaciin, s
ordenard el archivo del expediente mediante aueo suscrito por el Funcionario Ejecutor de Calio)

Dersuasivo.

10.4.3.4.2 Solicitud. 5 l* ’

L Departamento concederi facilidades de pago conforme a los paraimenos establecidos en o
Reglamento Interno de Cartera las cuales estardn sujetas a las politicas de aprobacion tanro del

funcionario ¢jecutor como del Comite de Gestion de Cartera de acuerdo a su competencia

Ia facdidad de pago. camo facultad potestativa del Departamento, s¢ conceder previa soliciud el
deudor, en la que manifieste su vohinead de pago, sefialando la forma y los plazos en que se realtzarn

el mismo; sicmpre Que se ajuste @ éoninos, requisitos y valores razonables.

Los acuerdos de pagos también se podrin realizar de manem telefonica previa talidacion de o

garantias establecidas en el presente Reglamento Inrerno. .

[‘s competente para conceder facilidades de pago en cualquier momenro de la etapa persuasivi, ¢l
'uncionario vjecutor de Cobro Persuasivo v Coactivo. quienes deberin someterlo a aptobaciin del
Comité de Giesudn de Cartea, su aprobacion suspendera el proceso de cobro en el estuado cu que s

cricnentre. |

10.4.3.4.3 Escrito v tramite

i, T Lt g 1
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Fl intetesado en obtener una facilidad de pago lo solicitarn por escoto, persomalinente, por
intermedio de apaderado o pot cualquier otro medio en el que manifieste voluntad de negoctar, ol

cual debe contener por lo menos los siguientes datos:

L Valor de la obligacion.

b, Concepto (resolucién sancionatoria, contribucion, créditos, cuotas o cualquier otra obligacion que
sc compre a favor del Deparmunento).

c. Plazo solicirade,

d Calidad en la que actia el peticionatio; tatindose de personas juridicas deberd adjuntar

certificado de existencia y representacion legal
¢. Denuncia de bienes o presentacion de garaatias, segin el easo.

i
10.4.3.4.4. Respaldo y garantias.

La garantia es la fooma mediante la cual se pretende dotur de mayor seguridad el curmplimicnto de

uin alligacian o pago de una deuda.
g [

Para espaldar las obligaciones v la aprobacion de la facilidad de pago sewin vilidas las garantas
reales v personales que proponga el deudor en su escrito, v.gr. la prenda o la hipoteca de un bien, asi

mistno tendrd validez las polizas y dends bienes sujetos a registro

10.4.3.4.5, Incumplimiento de la facilidad de pago.

Parg dererminar el incumplimiento de In faciidad de pago, se atendera lo sedalado en

este Reglumento Interno de Cactera

\dicionalmente, v conforme lo dispuesto en ol numeral 5° del articulo 2° de la Lev 1066 de 2006, ¢l
Departamento, repertard a la Contaduria General de la Nacidn, en las mismas condieiones
esuiblecidas en la Ley 901 de 2004, aquellos deudores que havan incumplido las facilidades de pago
cenlizadas von la Fatidad, con el fin de que dicha entidad los ideaufique por esa causal en el
Baletin de Deudores Morosos del Estado.

i
10.4.3.5. Renuencia al pago.

T - [
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Cunndo of obligade haga caso omiso al Cobro Persuasivo, el funcionario asignado hara la remision
mnmediara del expediente a quien ejerza las respecavas funciones de cobro coacuvo, para niciar ol

proceso adminiscrative l_'l'J[Itﬁputlfji.tﬂtt.
10.4.3.6 Terminacion de la etapa de cobro persuasivo.

¢ Por pago de la obligacién en cualquier momenra de la etapa persuasiva, en cuvo aso @ | k

e DPor remusion o presceipeion de las obligaciones a soliciud del meeresado, de gual manera |

dictacd auto de weeminacion del proceso por extiacion de la obligacion,
|

¢ DPor pago de ks obligacion mediance facilidad de pago, caso en el cual se dicrari auco §ud
declara L'LI!'I'IPIiLE'-'I. la facilidad de paga, v t-.\:ringuidﬂ Ia nbl‘lgﬂciﬁll por cnde la envinackn

del cobra,

se ordenard la terminacién del proceso y archivo del expedienre en la erapa de cobr

Persuasivo.
10.4.3.6 Duracion

El término maximo prudencial para realizar la gestion persuasiva no debe superar los dos (2) meses
vencido este término sin que el deudor se haya presentado v pagado la obligacion a su cargo, o
cricuentre en trimite la conecesidn  de plazo para ¢l pago, debera pracedesse de inmediato o lo |

mvestigacion de bienes v al inicio del proceso admunistrarvo coacrvo,

Lo aacetior sin perjuicio del inicio inmediato del proceso de cobro, sin la actuactdn vir peesuisi, l
cuando la ebligacian v obligaciones pendiences de pago se encuentren proxunas a preseolbin o -, |
tema de que el deudor se imsnlvente.

Culminada la ecapa persuasiva sin que el deudor haya efectuado el pago, el tesarero Cleneral il
Departamenco, iniciard la etapa de investigacion de bienes ¢ inicio del praceso adnunmrq\-H , ,

CoAcivo,

10.4.4 Etapa de Cobro Coactivo: Ea esta empa se da inicio o contnuacda sin solucion de | 1
conunuidad al proceso coactiva  legalmence  establecido, mediaate el cual s busca que |
erecunvamente s¢ pueda hacer efectivas las obligaciones a favor del Depactamento.

10.4.4 .1 Etapa de cobro coactivo

FEgan g R o I 4 y . e Hr
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Aspectos Generales

El procedimiento administrativo de Cobro Coactivo, constituye una potestad especial de la
ddministracion que le pemaice adelantar ante si el cobro de los ceéditos a su favor que consten en un
Hrulo ejecutivo, sin necesidad de recurrir al drgano jurisdiccional. Dicha simacién no implica la

: ] ¥ AL = - "
renuncia de acudir a la justicia ordinatia para el cobro de los mismos.

Esa potestad obedece # la necesidad de recaudar de manera expedita los recursos econdmicos
que legalmente le corresponden y que son indispensables para el funcionamiento y la realizacion de

los fines de las entidades del Estado.

IZl proceso administrarivo de cobro coactivo se adelantara contorme lo previsto en la Ley y «l

Reglunento interno de carcera del Departamento.

10.4.4 .2 Competencia,

Fl funcionario competente para adelantar el procedimiento de cobro coactivo tendieare 4l recando
de cartera en el Departamento del Pumumayo, ¢s el Tesorero General del Departamento, dicha
competencia estd fundamentada en Jo dispuesto en los arreulas 824 y 825 del Esaratn Tributaco v
et el artdeulo 393 de la Ordenanza 195 de 1997.

10.44 .3 Naturaleza Juridica

La naturaleza juricdica del procedimiento de cobro coactivo es administrativa, por consiguiente no

riene investidura jurisdiccional.

1
No obstanie lo anterior, los actos administeatvos proferidos dentro del procedimiento

adnnistrativo de Cobro Coactivo se encuentraa sometidos al control jurisdiccional que establece
ol arnculo 101 del Codigo de Procedimiento Administragivo y de lo Contencioso Admiaistrative, en

¢l case que se presenten demandas de lo Contencioso Administrativo la representacion judicil

estard en cabeza del jefe de la admunisiracidn departamental o en quien esta delegue.
10.4.4 4 Cardcter oficioso.

El procedimiento administrativo de Cobro Coactivo se inicia e impulsa de oficio en todas sus
etapas.

= —
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10.4.4 .5 Acumulacion de procesos. | ‘

~ . . ] . . s - |
De confurmidad con lo dispuesto en el ardeulo 825 del Estatuto Trburatio Nacional, el tuncionar
cjecuror poded acumular y oamitr como un solo proceso aquellas acmaciones se adelntin
smultineamente coaten un mismo deudor, Para ¢l trimite se aplicardn las normas displiestis el ¢l

adigo Genepal del Proceso,
10.4.4 .6 Identificacion Y Ubicacion De Bienes Del Deudor.

g vez realizado un andlisis del expediente, el funcionario comperente, en aris de e=tablecel |
ubicacion v solvenca del deudor, uoficiari a las enddades piblicas y privadas; qug¢ consider
pettinentes, para que informen el domicilio del deudor, asi como la mayor mfortaacion que eaea |

solire Ips bienes que posea el deudor I

la invesrigacion de bienes rato al deudar ptincipal como a los deudores solidamos, debert
cfecruarse ante entidudes o personas que puedan enviar ks informacion  requerida para 1
Wdentificacion de bienes de propiedad del deudor, enwe oteas, los registros uwernos ool |
Departamento, las oficiaas de catastro, de CAmara de Comercio, lnstiuto Geogratico Agustin
Cadazzi, Oficinas de Traosito, Superintendencias de Sociedades, de Industha v Comercio
Finmuciera, Cajas de Compensacion Familiar, Noticas, Registraduria Nacional del Eswado ('}II-LE
cnddades relacionadas con la actividad econdmica del deudor, compaiiins de seguros. '
(ranscuptidos tres (3) meses de solicirada la inforinacidn sobre ubicacidn v bienes de propuedad o
deudor, sin obrener respuesta, s¢ entenderd que la mvesagacon de bienes es Aegadva, Sl Porjuice ]
de la sancion prevista en el acticulo 651 literal 2) en concordanei con el arrculo 6232 del Fstatut

Teiburario Nacional.

Lados los documentos que soporten las gesnones de busqueda de bienes realizadas reposarin en ol
expediente del proceso, como base fuadamental paca kb adopeién de medidas cantelares y/o pars Lt

aplicacién de la remisibilidad de las deudas de ser procedente. f |

sin perjuicio de ko anterior, en cualguier etapa del proceso de cobro concrivo, se podran realizal

indagaciones de hienes necesanas con el fin de lograr ubicar biencs en cabeza del deudor.

10.4.4.7 Mandamiento de pago:

£ ke SR G T o O S e STy o T > vl
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I'l funciunario asignade al Cobro Coacdvo proyecrara el mandamiento de ]1:1;5-:1*; ¢l etial ex un acro
de tramite establecido por el articulo 826 del Estaruto Tribuao, medianre el futiciogarto ejecutor,
ordena que el ejecurado cancele la suma liquida de dinero adeudada contenida en el trulo ¢jecutivo
o con los intereses ¥ sanciones desde cuando se hicieron exigibles las obligaciones hasta el pago
wtal de la misma y los costos que genere adelantar el proceso, dentro de los quince (15) dias

sipuienres a la nodficacion del mismo.

e la mistna manera se le otorga al conteibuyente un plazo de quince {15} dias hdbiles siguientes 2

| [ l‘.L'|_-“'\.-.}!|‘. ?‘:111}.

I natificaciin del mismo, para que proponga por escrito las excepeiones contempladas en el ET.

L onden de pago. que serd expedida por el Funcionano Fiecutor del Cobro Caactivo, debe

conrenes

o La idendficacion pleoa del deudor o deudores. con su nombre, denominacion social o
ezon social, cédula de ciudadania, NIT o pasaporte, seglin ¢l caso.
o [dentificacidn de las obligaciones por su cuantia, concepto, periodo y el documenc que la
1 eontlene,
' o Lo manifestacion sobee la idoneidad del trulo ejecutivo paca ser cobtado por via coactvi.
| e La orden expresa de pagar dentro de los quince (15) dias siguientes a la notificacidn las

abligaciones pendientes, con los inrereses y/o indexacion a que haya [lugar v las costas

~ l | T)flJL‘t"“":L]es on ClLiE s€ ha}'ﬂ iliCu!:l’lL{O.
: o L lnsrruccion al deador sobre la forma de pagar y de acreditar el pago.
. s La posibilidad de proponer excepciones dentro del aismo término dispuesco par ol pagoe.
| { | conforme los articulos 830 v 831 del Estararo Triburario.
Fa e mandamiento de page no se decretarin lus medidas cautelares, éstas se decrenuran en

I : ; .
I providencia separada, conforme a lo sedalado en el presente Reglamenro Tnretno.
|

.
| , : , _
['| mandamicnto de pago debe ser notificado personalmente o por corteo s el deudor no
comparece en el tétmino de diez (10) dias, conforme lo sefalado en el Reglamento [atemo de

Cartera v de nonficaciones del presente Reglamento Tnterno.

10.4.4.8 Cobro contra deudores solidarios.

vk an ey R TER |t Y T, T e
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Cuando se pretenda ejecurar a dendores solidavios, antes de dictar mandamiento de pago se

coastituiri ¢l rtulo ejecunvo, lo cual se hard mediante una resolucion wativada.

La vinculacion del deudor solidario se havd mediante la norficacidn del mandamienta de pago,
canforme lo establece ¢l Escaruro Triburario y ¢l Reglameneo interno de carcera.

' 10.4.4.9 Acumulacién de obligaciones (pretensiones)

{1 funcionario ejecutor poded acumular en un mismo mandamiento de pago todas lag abligacion. 4

del dendar, a cenor de lo dispuesto en el parigrafo dinico del articulo 826 del Estacuco Trburario,

|
10.4.4.10 Medidas cautelares o preventivas, Estas medidas pueden proceder coetaneanicnre ghon 1
la orden de mandamiento de pago o en cualquicr etapa del cobro coactivo entec las cuales
encuentean embargos, secuestros y caucion de acuerdo al ardeulo 409 y siguientes de la ordenarn.

195 de 1.997 (Excacuto de rencas Deparrameneal).
10.4.4.11. Término para pagar o proponer excepeiones

Ne conformidad con el articulo $30 del Estaruca Tributario, el deudor cuenta con quuice (| A3 tlias
hibiles contados a parrir de la fecha de natificacidn para cancelar las obligaciones con renicas en ¢l

mandamiento de pago. )
Dentro de este teemino el deudor puede oprar pon:
10.4.4.11.1, Pago total:

Cuando se pagan rodas las obligaciones, el funcionario asigaado procederd a venficar que el
cealmente ocurid mediaure la confrontacion del recibo de pago y el Siscema Financiera existeite vi
la encidad o ¢l que la entidad determine. El pago deberd incluie ¢l capital mas los intereses causacl x|

hasta la fecha de pago. l
Verificado el page tad, el funcionario asignado proyecract el auro para deckuar l't'l'l'l'il.ﬂi—lthJ \lm ‘
procesa, ademds de ordenar el levantamicnto do las rmedidas caurelares que evenmlmente! «
hubierett decretado, el archivo del expediente y se resalvera cualquier situacidn pendiente denrrin de.

[IEOCESa, e la devolucion de tiralos de deposito judictl,

10.4.4.11.2. Excepeiones:

s d T s B SRR T T T e e e
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las excepeiones que proponga el deudor podran refericse a las obligaciones o al proceso. En ¢l
primier caso, se rrata de hechos que modifican o extinguen, total o parcilmente la obligacion v
abligaciones conrenidas en el mandamiento de pago, rgrla prescripeion o el pago. En el sepundo
caso, son hechos que afecran simplemente el wamite del proceso, como la falta de comperencii,

sit gue se ateete la obligacidn en si misma.
: :

Ln tode caso, no podein proponerse  excepeiones difeventes a Ias que estan  asanvanen

enumetadas en ol acticulo 831 del Bstatuto Tribueario, Tales excepeiones sow:
| El pago, entendiendo ki compensacion como vna forma de pago efectvo;
2. La existencia de acuerdo de pago,

LoD a Lalra de efecuroria del dulos

4 La pérdida de ejecutorin del titulo por revocacion o suspension provisional del acro

adiminisrrativo, hechia por awtoridad comperente;

5. La mterposicion de demandas de restablecimicnto del derecho anre la Jurisdiccidon de lo

Contencioso Administrativo;
6. La prescripeidn de la accion de cobro;
7 1 talra de drulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo proftirics

%, La catidad de dendor solidaric,
]

) L indebic rasacion del monta de la dewda del deudor solidaoo.

1l mandamiento de pago que vincule los deudotes solidarios procederan ademds, las siguentes

CXCEPLIONES: |

| L ealidad de dendor sobdario,
0 g indebida tasueidn del monto de la deuda.

Siose encuentran probadas las excepeiones, el funcionatio competente asi lo declarard v ordenard la
rermirtacion del procedimiento cuando fuere del caso y el levantamiento de las medidas prevenovas
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cuando s¢ hubieren decretado. En igual forma, procederi si en cualquier etapa del procedunienn
dendor eancela la totalidad de las ohligaciones.

10.4.4.1L.2.1. Tramite de las excepciones.

Dentro del mes siguiente a la presenmacidn del escrito medianre ¢l cual se propone |
cseepeiones, ¢ Funcionario Ejecutor del Cobro Coacave ordenard la pricnca e prucha-

cuando haya lugar, conforme los ardeulos 832 y 833 del Estato Tabutrio. '

10,4.4.11.2.2. Pruebas

La prucha aene por objero levar a la conviceidn sobre la ocurrencin de los hechas discundios
denro de ua proveso juridico, como lo estblece ¢l arnculo 40 del Codigo de Procedimtenia
A\ dministradvo v de lo Contencioso Adnunistaavo.

Log medios de prueba que se aceptan dentea del proceso administrativo de Cobro Coacnva sou e M
establecidos en el arriculo 165 del Codigo General del Proceso, al igual que los caireris pary
decretarlas, pracueaclas v valocarlas, tales como la conducencia, pertinenci, ualtdac v la sana crines m

Teniendo en cuenta que el ET., no precisy el ténmuino probaronio es conducente la aplicaaon Vol
articulo 58 del C.C.\., en cuyo caso se poded fijar un rérmino de hasea 30 dias.

10.4.4.11.3. Resolucion que resuelve las excepeiones y/u ordena seguir adelunte [4 ¢jecucion

I 1

: [
i po— ‘ y h , . wi . f
Término pard resolver las excepeiones. El término para decidir sobre las excepeones es de un (1)

mes contade u partir de la fecha de presentacion del escrito de excepeiones (Are, 832 deliE.T7.).

1] funcionano competente al inomento de decidir las excepciones podri
f

|, Encoutrar probadas todas las excepeiones: asi se declavard en el acto admimserarnivo
pettincure, v osloes del caso se ordenara Lt cermuinacion del proceso adnunistaiva
Cobro Coactiva, ¢l levantamiento de las medidas cautelares gue cventualmente se lhubieren
decrerudo, el archivo del expediente v se resolveni cualquier siacidn pendiente denrea el
proceso, como la devolucion de titulos de depaisito judicial.

2 Encontrar probadas parcialmente Ias excepeiones, y asi lo declarach v ¢oaunuari L
ejecucidn tespecto de las abligaciones no atectadas por las excepeiones probadas.
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3. Encontrar no probada ninguna de las excepciones propuestas, asi lo declarard
ordenard sepuir adelante con la ejecucion, pracuear la liquidacion del crédico y disponer la
' notficacion conforme lo dispuesto en el articulo 565 del Estaruro Trburatio.

! 4. Advertit de la admision de la demanda de nulidad y restablecimiento del
derecho en contra de la resolucidén que hace las veces de titulo ejecutivo, contorme lo
indica el articulo 101 del Codigo de Procedimiento Administearivo y de lo Conrencioso
Admunistrativo, y que dentro de dicho procesos se haya ordenado la suspension como
medida cautelar por el juez del contencioso, caso en ¢l cual ordenari la suspension del
proceso couctivo, pero en aingun caso se levantardn las medidas cautelares o st no se

)
‘ hubteran practicado se ordenard la practica de estas,
|

10.4.4.11.3., Recurso contra la resolucion que resuelve

exeepeiones

Conforme con lo dispuesto en el articulo 834 del Estacuto Tributario, conwa la resolucidn e
rechaza fas excepciones propuestas y ordena seguir adelante la ejecucion, procede danicamente ol
recurso de reposicion ante quien la profirid, dentro del mes siguiente a su |notilicacion, quien
tenided para eesolver un (1) mes, contado a partiv de su interposicion del recurso en debida forma.

\N de los bienes embargados v seenesteados.

10.4.4.11.4. Liguidacidn del Crédito y costas.

- En la resolucidn que rechace las excepeiones propuestas, se ordenard adelantar la ejecucién v remate
i Fiecutomada la resolucion que ordena seguir adelante b ejecucion, el funconana responsable dl
il . - ¥
| expediente procederi a liquudar el crédita v las costas proyectando el auto par: [ trma del
funcionario ejecutor que consistird en sumar los valores correspondientes 2 cadn uno de los

conceptns, cot el fin de establecer con certeza el monto de la cuantia que se pretende recupera.

e la liguidacién presencada se dard rrastado a la otea pacte por el término de tees (3) dias. denreo del
cunl solo poded farmular ohjeciones relativas al esiado de cuenta, acompanade de una hquidacian

srernariva g la que se precisen log ervores punuales

Conforme al articulo 446 del Codige General del Proceso: la liquidacian del erédito y de cosras

puede realizarse de manera independiente.
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!
De la misma manera, se procederi cuando se trate de actualizar la liquidacion en los casos

previstos en la Ley, para lo cual se tomard como base la liquidacion que esté en firme.

Fn la liquidacion respectiva es procedente conrbilizae por separado los valores del credico + de 1o

CO&tas, ash
4) Liguidacion del crédito

lavolucra todas las obligaciones respecto de las cuales continia adelante 1y ejecucion, "l
propuamente las ndicadas en el mandamicnto de pago, como quiera que sobre algunas de el #|
|

pudieron haber prosperado las excepeiones. o simplemente el deudor haya cancelado patte <l ;-!l-_-.]

[Je cada obligaciin, debe wlentificarse el concepto, perodo, cuanris, intereses, ¢ indexacione 3
para este caleulo la fecha de corte serd aquella en la que se elaborare la liquidacién.
by Costas

Involucrn wdos los gastos en que ha incurrido hasen ¢se momento I administoeton e
proceso admumistratve de cobro cauctivo, tales como honoratios de secuestre, peritas. sastos

rransporte, gascos del remate etc. '
10.4.4.11.5. Disposicion del dinero embargado,

Iin firme la liqudacion del crédito v las coseas, se aplicari a la deuda los titulos de depdsico judiciul
consticiddos, hasta la concurrencia del valor liquidado, debiéndose devolver ¢ excedenie 1l

cjecutada, de acuerdo con lo previsto en el articulo 447 del Coddigo General del Proceso.

la aplicacton de los onulos de deposiro judicial puede hacerse de oficio, una ver ¢ encuenne o
reme el auto de aprobacion de la liquidacidn del erédito. En easo contrario, el ejecutido Priv
aurorizar su aplicacion en cualquier momento del proceso, | |1‘

CAPITULO XI

INTERRUPCION, SUSPENSION Y TERMINACION DEL PROCESO DI
COBRO COACTIVO

IL1 tnterrupeion del proceso administeativo de cobro coactivo
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la interrupeion del proceso administrativo de Cobro Coactivo consiste en la paralizacién del

mismo. pot ke ocurtencia de un hecho externo, al que la Ley le otorga tal efecto

1 Codigo Genetal del Proceso en sus articulos 159 y 160, sefialan encre nueas las siguicntes causas: <

I, Por muette, enfeemedad grave o prvacién de la liberrad de la parte que no haya esrads

aeruando por conducto de apoderado judicial.

7 Por muerte, enfermedad geave o privacidn de la libertad del apoderado judicial de alguna de
las pactes, o por inhabilidad, exclusion o suspension en el jercicio de la profesion de abogado.
Cuando la pacte tenga varios apoderados para el mismo proceso, la intecrupcion solo se producird si

| motiva dfecta a rados los apoderados consntuldas,

Y Por muerre, enfermedad grave o privacion de la libertad del representance que este actuanda en

¢l proceso v que carezca de apoderado judicial

1. Laintereupeion se producicd a parce del hecho que la origine, pero sieste sucede estando ¢l
expedicnre al despacho, surded efectos a pacae de la nortficacion de la providencia que se promunele
seguidamente. Durante la inteteupcion no correrdn los términos y no poded ejecurttse aingan acto

procesal, cin excepe ion de las medidas urgenres y de AsegULLIMIenta.

Dicha medida segan el caso serd a peacion de pate o de oficio v deberd ser declaruda medsnte ave
i ver se conozea la mueree del deudor, providencia en la que se ordenaca notificar los respectivos
mandamienros de pago a los herederos, asi como se ordenard citar al cdnyuge, a los herederos, al
albucer cott tenencia de bienes o al curador de la herencia yacente, o al ejecutado cuyo apoderado
fallecid o fue excluide o suspendido del ejercicio de la profesion, sepin fuere el caso; las
wotificacivnes se hatin contorme lo establece el Estatuco Triburario y se tratan confoume el presenic

Replamento [nrerno |

Ouienes pretendan apersonarse el ufl proceso inteccumpido, debein presenta las pruebus que
dermuesteen ¢l derecho que les usista. La peticidn deberd contenct los hechos v fundamentos de
derecho en que se apoya ¥ las pruebas pertinentes. Si la parte favorecida con Ja interrupeion achi ¢n
ol proceso después de que esta se produzcs, sin que alepue la nulidad previsea en el tuneeal 37 del
rfeule 133 del Cadigo General del Proceso esra guedara saneada conforme lo establecido vn ol

articulo 136G del mismo Cf‘.li.ll.l;gl_\.
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11.2 Suspensian del proceso administrativo de cobro coactivo:

| A suspensién tieae su origen en una exigencia propia ¢ ntema del proceso y proviene de un 4 u' | |
inherente a su contenido, 4 su estiuctura o al ramite del mismo. ’ [ |

% II
["xisten dos tpos de causales:
a)  Las previseas ea el Estacuro Tebutano:

vrticulos 814 v ¥dl: Acuerdos de pago.

Vrticulos 827 v 845 Dor la admision del deudor a los procesas de reorganizacion
! P g

Contemplados e la Ley 1116 de 2006 ardculo 50 numeral 12. :
J'
b) Las previsras en el Codigo General del Proceso, en su araculo 161: .
Numeral 1. Cuando la sentencia gue deba dictarse dependa necesariamenre de lo gue se decil,
4 {
en otro proceso judicial que verse sobre cuestdn que sea wwposible de ventlar en aguel com
excepcion o mediante denanda de reconvencidn. El proceso gjecutivo no se suspendeca poraue
|
exista un proceso declarativo iniciado antes o después de aquel gue verse sobre la valides
wirenticidad del titulo ejecutivo, si en éste es procedente alegar los mismos hechos comu excepeum
Numeral 2. Cuando las pattes kn pidan de comin acuerdo, por tiempo determmade. IH|
presentacién verbal o escrita de la soliciud suspende mmediatamente el proceso, salvo gue |l
parees hayan convenida ota cosa. e
i todo caso la suspension del proceso estatd sujeto a la nommacividad vigente v aplicable al tema. |
LL.3. Terminacion del proceso de cobro coactiva y archivo del
expediente

Verificada la extincion de la obligacion, es necesario terminar ¢l procesa en la erapa adminiserae
de cobro coactivo, Confarme lo previsto en el articulo 833 del Estatueo Tributariq, de acuerdo con ‘

las siguientes causales:

sl T Wi i - b 15 sk I
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|- Por prosperar alguaa de las excepcrones al mandamiento de pago que por su nacuraleza
mmpliquen la tinalizacién de la acruacion administrativa, caso en el cual la terninacion del proceso se

ardenact eq la mitsma resolucion que resuelve las excepciones.

2. Por el pago de la romlidad de la obligacion en cualquier erapa del procesa anres del remate, en
cuve caso se dicra auto de terminacion del proceso, archivo del expediente, levantamiento de las

medidas caurclares y demas decisiones pertinentes,

4 ¥ N 5 T . 4
3.~ Por pago de la obligacidn mediante facilidad de pago, caso en el cual se dicrard awa que
declara cumplida la facilidad de pago, por ende su cerminacion, levanmanuento de las medidas
cautelares, acchivo del expediente y demis decisiones pertinentes respecto de la libernadn de los

respaldos v garanvias que se hubiesen consttwida a favor del Departamento del Pyrumayo.
+- Por remuston o pérdida de fuerza ejecutoria, en los cwiles se ordenara 4 rerminactan del
proceso v archivo del expediente, acruacion que se aplica tnto én la etapa de cobro persuasno

como en la crapa administeatuva de cobro coactivo.

CAPITULO X1I
DE LAS MEDIDAS CAUTELARES

12.1. Finalidad

| a8 medidas cautelares tienen como finalidad la inmovilizacidn comercial de los bienes del deudor,
cott el objeta de proceder a su venm o adjudicacién, una vez derermunados ¢ individualizados
precisadn su valor wediznte avalio, para que con el producto de ellas sea satisfecha inregramente 1

abligacion a favor del Departamento det Putumayo.

Paca el efecro, el funcionado ejecutor dari cumpliniento a lo previsto en el Reglawento warerno

Jde carcen.
12.2. Definicidn |

|
se entiencle por medidas cautelares aquellis disposiciones que gavantzan la Lnris}:tcddﬂ de las
obligaciones insolutas, mediante el embaigo de bienes muebles (derechos, créditos, cuentas

bancarias, reaas, erc.), ¢ inmuebles,
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12.3. Medidas cautclares previas

Aquellas que se adopran antes de noaficar al dendor el mandamiento de pago, ¢ mclusive anes Je
que el nsmo se profiera.

Previa o simultinearneate con ¢l mandamrento de pago, se podrd decretar por augo de cumplase, «f
embargo v osecuestro prevenovo de los bicnes que se hayan comprobado son de propiedad ol
dendor: igualmente, o funcionario  eoviart los oficios de embargo cocrespondiciie o
eandades a que haya lugar, en atencion a lo dispuesto en el articulo 837 del Estaturo Tetburirio.

124. Medidas cautelares ejecutivas

Aquellas que se decretan en cunlquier momento del procesa, despues de notiticarse el mandamicng,
de pago, contorme lo dispuesto en el paragrafo del avriculo 836 del Esvarueo Triburario

2.5 Embargo ' | ‘

Es ¢l acro procesal medianre el cual, los bienes guedan afectados o reservados para exnnguir 8
nbligacion, impidiendo  toda  pegocizcidn o acto juridico sobre los mismos; en el proceo
administeativo de Cobro Coactivo solo podrdo disponerse de los bienes por remate como se 1
en el agipire de remate de hienes del presente documento.

El perfecanamicnco del embargo en los bienes sujetos a registre se leva a cabo cunado b
entidad correspondiente inscriba la providencia que lo decrete; en los bienes no sujetos a rogsrio

a orras solemnidades el embargo se perfecciona con el secuestro.
12.6, Limite de embargo

Pracdcadeo el embargo v en procura de no causar un injustificado perjuicio al ejecurado, csre de
limitarse canforme lo establectdo en el avdeulo 838 del Esmouto Trbuario. De nunen: que o
valor de los bienes embargudos no p:,.dri exceder del dable de la deuda acruabizada, tuts -us

intereses v las cosus caleuladas,

No obsranre lo ancerior, ¢ funcionario responsable del expedienre de cobro coancrvo readrd <

cuenta gue: | i\i

ViR T E 1
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i
o Trarndose de un bien que no se pueda dividir sin sufric menoscabo dlgunp o disminui

gravemente su valor o utilidad, se ordenard su embargo total sin importar que su valor

supere el limire antes anoraco.

o Para el embargo de cuentas hancarias decretado contra personas naturales, el litmte de
inembargabilidad es de veinticineo (25) salatios  minimos legales mensunles vigenres,
conforme el articulo 837-1.

o Scri inembargable fas p:eusir:rncs v demds prestciones gamantizadas por el mNisrema
Creneral de Pensiones reniendn en cuenta lo seaalado en el numeral 5° del articulo 134 de la
Lev 100 de 1993,

127 Reduccion del embargo

Conforme el ardeulo 838 del Estatuto Tributario, si efectuado el avalio de los bienes, ¢l valor
exeedicre del doble de la deuda actualizada, mds sus inteveses y lus coseas caleuladas, se deberd

reducit el embargo de oficio o a solicitud del interesado hasti dicho valor.

Fsta reduccion procede una vez esté en firme el avalio de los bieaes; watandose de dinera o e

hicnes que no requieren avalio, basta la cerificacion de su cotizacion actual o del valor

predeterm inadon. | ‘

La reduccidn debera producitse antes de derretar el remate, mediante asuro que se comunicaed al

dendor v al secuestre si lo hubiere, sienipre que la reduccion no implique la division del bien de

modo que sufra menoscabo alguno o disminucion grave de su valor o udliclad.

Neov habed lugar a reduceidn de embargos respecto de bienes cuyo remancnre se enclearee solicttado

por autoridad comperente.
12.8, Bienes inembargables

serin inembargables los bienes sefialadas en la Constitcion Politica de Colombia o en las Leyes
especiales v adicionalmente los sefalados taxauvamente en el arvicule 394 del Cadigo General del
Deoceso, en razon a la nanueateza de los bienes, o de las personas, o por su tinalidad y uso; los bienes

un especiticados en lo meneionado antetiormente seran susceptibles de embargo.

i
12.6.1 Bienes inembargables de personas de detecho privado
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Son inembargables, entre otros, los siguientes

* Los depositos de ahorro construidos en los establecimientos de crédito, ¢n el o
sefialado por la autoridad competente, salvo para el pago de créditos alimentarios. .
¢ Los salarios y las prestaciones sociales en la proporcién prevista en lus leyes respectivay,
Sdlo es embargable hasea una quinra (1/5) paree de lo que exceda del salario minimo leys
coltvencional, . lt

* Los lugares y tecrenos utilizados como cementerios o enterramientos,

v El televisor, el radio, el compuudor personal, o el equipa que haga sus veces, v [
elementos indispensables paea la comunicacién personal, los utensilios de cocina. I
fevera y los demas muebles necesarios para la subsistencia del afecrado v de su familia. o
para el teabajo individual.

*  [os hienes desunados al culto religioso, de cualquier confesidn o iglesia que hava suscrn
concordato o watado de derecho internacional o convenio de derecho pablica wirerno con
el Estado colombiano, Estin excluidos y son embargables los demuis bienes qu@- posean [
organizaciones religiosas, rales como bonos, tierras, eréditos, acciones, vehicalos. et

*  Los derechos personalisimos ¢ intransferibles.

* Los derechos de uso y habitacion.

* Los bienes de quienes estén en proceso de concordato, quiebra, concurso de acreedores o
trervencion administeativa,

* Las mercancias incorporadas en un titulo valor que las represente, a menos que ln medidy
comprenda la aprehension del deulo. l

Lo anterior aphica teniendo en cuenta la paturaleza juridica de la persona
- i I
12.8.2 Bienes inembargables de personas de derecho piiblico |

Son bienes inembacgables de personas de derecho publico, los siguientes:

Los bicnes de usa publico y los destinados a un sewvicio publico cuande se pres
directamienre |por una enridad descentralizada de cualquier arden o por medio de un concesonario
de estas, estaoles, aquellos cuyo dominio pertenece a la Repiblica v su uso a rodos los habitanres de!
rertitorio aaaonal, wles como las calles, plazas, puentes, caminos, parques, monumentos, kagos,
Pliyas, efc

or e Tt AN P R S0 il s i
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Sin embargn, serin embargables hasta la tercera parte de los ingresos brutos del respectivo

SET ii_'ll'_'\.

Cuando gl seevicio  puiblico  lo presren  particulares,  podran embargarse  los  bienes
destinados a €, asi como los ingresos brucos que se produzea y ¢l secuestro se pracrica ri como el de

Fmpresas [nduscriales.
12.8.3. De los embatgos en particular

In términos generales, para efectuar el embargo de bienes es indispensable que se derermine el
derecho del deudor sabre el bien o bienes a embatgar y el monto del respectivo embargo.

12.8.4. Embargo de bienes inmuebles

Il funcionario asignado esmbleceri la propiedad del inmueble en cabeza del deudor 2 traves del
certificado de tradicion y libertad o consultadas en debida las fuences de informacion. expedico
por el respecevo registador de Tnstrumentos Publicos de la jurisdiccidn en la que se encuentra

ubiteado ¢l bien v proyecari el auto de embargo tespectvo

L funcionario ejecutor procedetd a decrerr el embargo mediante aura que debera contener L
caracteristicas del inmmeble, ubicacién, nimeto de marricula inmabiliaria v demds caracterisnicus que
lo identifican, Acto seguido se procederd a  comunicardo a la Oficina de Regisuo ¢

Inscrurnentos Publicos correspondiente para su inscripeidn, adjuntando el otiginal del acto.
1

Fanto la inseripeion del embargo como la expedicion del cerrificado con su anoaciin estan
cxentes de expensas, de conformudad con lo establecido en el Capirulo VI Registro de NMedidas
ludiciales v Administrativa, de la Ley 1579 de 2012 Inscrito el emburgo, el registrador asi lo
informai cemitiendo el cerdficado de madicidn y libertad donde conste su nscapaon respecava,
pasado 30 dias no hay tespuesta por parce de la supezintendencia de Notwariado y Repistro se
verificars en la ventanilla dnica de registro la tespectiva inscripcién de la medida caucelar, si no se
cncuencr inscrict la medida cautelar deberd reiterarse la medida hasta que se cortobore I

s cLipeton.

12.8.5 Embargo de vehiculos automotores

' LR N
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Aligual que los bienes inmuebles y conforme a lo precepruado en la Ley 769 de 2002, los \'L'||i1'Jl.i _.‘ I
automotores requicren del regiswo nacional automotor, que es el conjuno de datos necesass prach
determinac la propiedad, caracteristicas y situacion juridica de los vehiculos automorores rerrestres.

Fn el se inseribud rodo acto, o contrato providencia judicial, adminiscratva o arbirral, adjndicaciin,
moditicacion, hmiraaidn, gravamen, medida cautelar, traslacién o extncién del dominio u oo
derecha venl, paneipal o accesorio sobre ¢l mismo, par que se surtan efectos anre lis aurarndad {

ANte [erce tos,

Para llevar a cabo la medida de embargo, el funcionatio responsable del expedieate  provectari «f
correspondiente auto para firma del fuacionado ejecutor. en el cual se enunciarin las caracreristicis |
del vehiculo, tales como clase, marca, madelo, tpo, color, placas, limite de la medida, erc., sc
ordenard ademds, librar los oficios a la tespectiva oficina de winsito y CCAnsporte para su inscripcin,
indicando que con la respuesta a dicha comunicacién se deberd enviar el historial del vebiculo. con L
nedida regisrendla.

El embargo de vehiculos aucomotores deberd realizarse teniendo en cuenta el costo henefici ..
decretar la medidu cautelar, es decir, se deberi conocer un precio promedio en ¢l mercade - | |
factibilidad de venta para el remate del bien; la viabilidad del embargo se debe a que el preci |'
misma se deprecia con el paso del tiempo v no puede ser custodiado por tempo pralongado i |

También deberd incluitse en el estudio de heneficio de la medida el monto al que ascienden los |

|
impuestos adeudados sobre el bien, respecto de lo anterionmente expuesto se deberd elaborar ung | | (
ficha. |

[2.8.6 Embargo de naves y aeronaves

La propiedad de naves v aeronaves se encuentra sujera a registro, conforuie a lo dispuesta en
ariculo [908 del Codigo de Comercio, por lo que su propiedad se establece medumte o
correspondiente certificado de matricula, expedido pot el Capitin del puerto respective, st se teoo |
de naves, o en la Oficina de Registro Aerondutico ¢ se trata de aeronaves. |

Decretada el embargo mediante auro susctito por el funcionario  ¢ecutor, se comunicavi
mediante oficio 4 la oficina respectiva, para que se lleve a cabo sv inscipcion; al comunicado se
anexard copta de la providencia que lo ordend, la cual debe contener las caracteristicas del hive ‘
cmbargado.

i L SR e e -‘h=:'1?i.ii'. 7 2 MY P LT R N T TR
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i [2.8.7. Embargo de¢ derechos sociales en sociedades de

e FROTAN

De conformidad con lo estmblecido ea el articulo 593 numeral 7° del Cadigo General del Penceso,
¢l embargo puede recaer sobre el interés de un socio en una sociedad colectva y de gescores de la en
comandita, o de cuntas de una responsabilidad limitada, o en cualquier otro tpo de soetedad.

‘ Paca el etecto, sobre este embargo se le comunicard al representante de la sociedad, a efectos de que

cumnpla lo dispuesto para el respectivo registro en libeos.

12.8.8F:mbargo de derechos sociales en sociedades de capital

| (onforme se establece en el articuln 593 numeral 6° del Codigo General del Nroceso, el embargo
puede recuer sobre acciones en sociedades anonimas o en conunditas por dcclones, Lionos,
certificados nominarivos de  depdsito, unidades de fondos mutuos, eulos  siopilaces, cfectos

plilicos nominativos v en general titalos valores a la orden.

Para ello, el funcionario responsable del expediente proyecrard comunicacion divigida ul gerente,
administeador o liquidador de la respectiva sociedad o empresa eisora o al epresentanie

adiunistrativo de la entidad publica o a la eatidad admunisceadora.

Iis responsabilidad  del  gerente, administrador © liquidador informar a CENTRAI. DE
(NVERSIONES $.A., de [a verificacidn de dicha medida denrea de los tres (3) dias siguientes  su
verficacion, so pena dc incurric en multa de dos (2) a cinco (5) salarios minimos legales mensuales,

Il etnbargo se considera perfeccionado desde la fecha de recibo del wficio v a pactir de csa fecha
| i poded aceparse nl aurorizarse transterencia i gravamen alguno sobre los :lmh..;-. embarzados,

12.8.9. Embargo de bienes muebles no sujetos ia registro
=

Conforme se establece en el articulo 593 numeral 3° del Cédigo General del Proceso, reacandose
Je bienes nwebles, es necesario decretar su embargo y secuestto concomitanternente, por cuanto el

embrgo se perfeccionard con la respectiva aprehension y practicado el secuestro.

12.8.10, Embargo de mejoras o cosechas
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Conforme so establece en el ardculo 593 numeral 2° del Codigo Genewal del Proceso. el embargo
de los decechos que por cazon de mejoras o cosechas tenga una persona que oeupa un predic de
propiedad de otra, s perfeccionard previntendo a aquella v al obligado al respectivd pago, unro con

la realizacion del respectivo secuestro.

12.3.11, Embargo de créditos y otros decechos
semejantes

Conforme lo establece el ardeulo 593 mumeral 47 del (L(.‘udigf.l Creneral del Proceso, este conba
perfeccions con la norificacidn al deudor, mediante entrega del correspondiente oficio en que
informari que para hacer el pago deberi constituir &l dwalo de depdsito judicial a drdenes déf
Departamento del Putwmayo en la respecrva cuenta de depdsitos judiciales del Bance Agruno| lil‘

Colombia o en <l que haga sus veces.

Lt caso gue ¢l deudor no consigne ¢l dinero oportunamente, se designard secuesmre quicn podde
adelantar procesa judicial para tal efecro, asi como hacer la respectiva aprehension de los bices

ciferenres a dinera,

128,12, Embargo de derechos que se reclaman en otro
procesao

Conforme se establece el ardeulo 593 numeral 5° del Codigo General del Prt‘:ccﬁ?:. la providencu
yue decreta el embargo de los derechos o créditos que se fienen o persiguen eil otra proceso, se
comunicardn al juez o entdad que de ellos renga conocimiento y se considerard perteccionada desde
la fecha de recibo de la comunicacion en el respectivo despacho, para que el gecutado no pueda

cedet los detechos o crédiros, enajenarlos mi renunciar a ellos mediante desistimiento.

Il despacho que recibe la comunicacion deberd, una vez terminaco el proceso, dejar a disposicion

di: esta Enrdad el remunente que con ocasion del proceso llegaren a disponer.

12.8.8 13. Embacpo del salario

Conforme establece el arrculo 593 numeral 9% del Cadigo General del Proceso, en umi.l:ll'f?,fll J
salacios devengados o por devengar se comuinicard al pagador o empleador para gue de las suia
respectivas retengn la proporcién dererminada por la ley y consdruya los respecdves urulos de
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depdsiro judicial a drdenes del Departamento del Putumayo, en el Banco Agrario de Colombia o en
el que haga las veces. |

|
[ empleador respondera solidanameare con el irabajador en caso de no hacer los respectivos

| descuentos v consignaciones, como lo dispone el parigrafo del ardeulo 839 del Fstacuro

Uethuearro,
‘ | ' 12,8.13. Embatgo de dineros en cuentas bancarias y entidades sinulaces

Como producro de las medidas caurelares decreradas denteo del proceso adnuiniscranvo de Cobro
I Coacrivo, que recaigan sobre los dineros que se eticucncen eq citidades financieras a nombie el
i ¢jecutado, la entidad financicrn correspondiente debera constituir tirulos de depdsito judicial en ¢l
Banco Agravio de Colombia, o en el que haga sus veees, a favor del Departamento del Putumayo,

ral como lo enuncia el articulo 839-1 numeral 2 del Eseatuto Tributario.

Lste tipo e embargo deberd comprender no solamente las sumas de dinero que ea el mowmen
cstén dispdesras a favor del ejecutado, sino las que se llegaren a deposirar a cualquier ritulo en la

enridad respectiva.

Il cwbargo se comunicard mediante oficio en original a las encdades, advigtiendo que deberi
i : consignat las sumas rerenicas en la cuenwm de depositns jadtciales a ordencs C'Et‘{ !]eﬂmrr;mwnm el
‘ | Purumayo, en el Banco Agrario de Colombia o en el que haga las veces, al dlia diguienre de [a fecha

‘ ! eil que se reciba o comunicacién, momento en due yueda putfeccionado y la respecriva entidad

deberd mformar el estado del ejecurado frente a esta,

Se comsiders un derecho pro-indiviso el estado de propiedad de una cosa cuando perrenece a

‘ n’ 12.8.14. Embatgos de derechos pro-indiviso

varias petsonas en comun sin division entre los mismos.

Sphre Bienes Inmuebles

|| embargo se perfecciona con la inscripcion del auto que ordena el embatgn de los eespectivos

' derechos, en la Oficina de Registro de Instrumenros Piblicos donde se encuenria nearricalado el

] " LI T o G G WO o 1, Y PO I T T

ager Y : i : '
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DE

bien. los bienes muebles sujetos a vegisto se surdrin con la inseripeion en | entidad
corresponda, teniendo ea cuenta la aplicacion de la normadvidad vigenve. ‘
: il

Sobre Bienes Muebles no Sujetos a Registro

|l embargo se perfecciona comunicindolo a los demds coparticipes, advirnéndoles que en roded Iw

relactonado con esqos bienes deben entenderse con el secuescre, senialando que deben absrencrse 5

engjenarlos o gravarlos, El secuestre veupard la posiaidn que tiene ¢l comunero sobre quien recac L

medida. Fl embargo queda perfeccionado desde el momento o que éstos tecibun la comunieacion ||

articulo 593 numeral 11 Cadigo General del Proceso. '
.

12.8,15,  Embargo de bicnes del causante

[l embargo procede sobre los bienes del causante antes de ser liquidada la sucesion ¥ sélo podeie 1|
embiargarse v secuestrarse bienes de su propiedad. :
Cuando se ejecura pot obligaciones del causante con posterioridad a la liquidacion de la sucesion, f
deben perseguirse los bienes de los herederos que hayan aceptado la herencia y hasta por vl
monto que se les haya adjudicado, si la han aceprado con beneficio de mventaro, previa vinculacon
al proceso administrativo de Cobro Coacavo.
12.8.16 Concurrencia de embargos | |

_ , . . N |
De acucrdo con lo previsto en los articulos 839-1 del Estaruto Tributacio y 592 del Codigo General
del Proceso, existe concutrencia de embargos cuando se decrete e embargo de un bien muebl): 1
mueble v sabre €l ya existiere oo embargo legalmente practicado. Fn este caso, la o
competenre del respectve registeo, st fuere del cazo, lo inscrbird v comumceard o b s
presenrindose bus sipuientes situaciones,

|

o Si el erédito que ordend el embargo ancerior es de grado inferor al del Departamento vl
Putumayo, se continuard con el proceso administrativo de cobro coactivo informande de ol
al jueg respectivo, ¥, si éste lo solicita, pondra a su disposicion el remanente del pemate,

e Si el crédito que origing el ¢mbargo anterior, es de geado superdor al det crédo ded 1
Deparramento  det  Putumaye  la Entidud se hard parte en el pr_oc:.-s-'rn ejecultvo
cortespondiente y velard porque  se garantice la recuperacion de la oblimcion con ¢ ‘

remanente del remate del bien embargado en dicha proceso.

i e SR e oy, #20F . . v
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l
¢ 5i se wata de bienes no sujetos a registro, la diligencia de secuestro realizada con
anterioridad por otro despacho, es vilida para el proceso administrativo de caobra coactivo ¥
el proceso se adelantar en las mismas condiciones que en el caso de los bienes que si estin
sjetos a reglstro.
o El arriculo 465 del Codigo General del Proceso, establece que al existir medidas caure

i . ' i P f . peef
detretadas sobre un mismo bien por diferentes juusdicciones, habitadose embargdo

ares

Exrcvi:m]cn[e por un juez civil, éste lo llevard a remate y antes de proceder al gt de fa
obligacidn por la cual se inicié el proceso, debe solicitar a las demas autoridades la
liquidacion definitiva, con el fun de cancelar las acreencias resperando la prelacidn legal

conforme los urticulos 2494 v siguientes del Codigo Civil. Esta situatibén (ocurricd en ¢l

evento que en ¢l proceso civil ya se haya decrerdo el remate de los bienes. Arendiendo el

principio de cconomia procesal, se comunicara la liquidacion del ciédito para que la

auroridad cvil proceda de con Foradad,

.

‘ m ‘ (1 5i existen dos o nds procesos administrativos de Cobro Cnscuve contra un misma deudor v,
[t wno de cllos s¢ encuentre para temate, © no considere conveniente la acunmwlaciton, se podia
II adelantar los procesos independientemente, cmbargando los remanentes que pucdan resultur de las
| diligencias del remate a favor de los otres procesos, con el fin de garancear la recuperacion de las

obligaciones de manera opoctuna.
12,9, Secuestro

]
“5 Conforme el arrfculo 2273 del Codigo Civil, el secuestro es el depdsita de una cosa que se disputan
|

dios o mis individuos, en manos de oto que debe restituir al que obtenga unz decision a su favor,
|

‘ 12.9.1 Relacion costo-beneficio en el proceso administrativo de cobro coactivo,
|

] Decrerda en el proceso de cobro coactvo las medidas cavrelares sabre un bien y antes de fijar fucha
i | paa la practica de la diligencia de secuestro, el funcionatio de cohro competente, mediante auto de
|| wimite. decidied sobre la relacion costo-beneficio del bien, teniendo en cuenra lgs eriterios gue
I | cseablesen el Director General de la Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales mediante

reanlucton.

- sise establece que la relacton costo-beneficlo es negativa, ¢l funcionatio de cobro competente s¢
| | l ahisrendra de pracricar la diligencia de seciesuo ) levantara la medida caurelae dejande ol bien «

I
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disposicion del deudor o de la autoridad competente, segan sea el caso, v continuari con bis duinas
acuvidades del procesa de cobro.

Fo la misma diligencia se ordenard la devolucion de las suruas depositadas a quienes las consignaon,
excepto b que eorresponda al rematante, que se reservara como garantia de sus obligaciones pari los
s del artieulo sipuienre, Tgualmente, se ordenard en forma inmediata la devolucion cuandeo por
cualyuer causa no se leve a cabo el remace

12.9.2. Objetn

El secuestto se realiza con el objeto de impedir que por obra del e¢jecurado sean oculimdos, =
menoscaben, se decerioren, destruyan los bienes, o se disponga de sus fruros, productos

rendimientos, incluso arcendamientos por el propictario; designado a un tercero, amade scouesiee,
quien adguicre lu obligacién de euidarlo, custodiarlo y finalmente restituide cuando wsi fe sea
ordenado, respondiendo hasea de eulpa leve, como o dispone los articulos 2273 al 2281 del Cadu

Civil, v 52 v 595 del Cadige General del Proceso, f

12.9.2. Elsecuestee g | ‘

Para la diligencia de secaestro se nombrard mediante auto a oo awxiliar de la justici, cqniome o
dispuesto en los articulos 47 al 50 del Cadigo General del Proceso,

La comunicacion del nombramienro del secuestre se realizard a través del medio mis expedico. Ul
cénming para que el secuestre tome posesion de su cargo es de aaco (5) das signicntes a la ‘ -
comunicacion de su nombramiento. La posesion del cargo se realizard medmate acta suscris

eriere este v el servidor piblico designado para el Cobro Coacdvo, |

Las funciones que ¢l sceuestre cumiplicd sevdn las estipuladas en el articulo 52 det Codiger Gener
del Proceso, quien readed coma depositariv, la custodia de las bienes que se le enereguen par wcw |
explicando la situacion en la que se encuentran los mismos, pata evenmualmente establecor st b |
habido uso indebido o responsabilidad del secuestre por dafios que aquellos hayan saftido: y en ciso '
de ser un bien susceprble de renta se aplicaran las atribuciones previstas para el mandar.

El secuestre en caso de vecibir dinero por cualquier coacepto como enajenncion., frurs, ore,
constituird los respectvos timlos de deposito judicial en ¢l Banco Agrario de Colombia o e el uL
haga sus veces, a favor del Deparamento del Puramavo. .

PRIy e NG e O T e T S S (it W RS 5, R i T
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I
l 12.9.3. Oposicién al secuestro

Fn la diligencia de secuestro de bienes, el ¢jecutadn o terceras personas se encucitran facultados
' I ‘ nara preseatac oposicion a la medida, alegando derechos privilegiados sobre ¢l bien ngr. la sitwacion
do tenedor, cuando los hienes se hallan en poder de quien alegue y demuesree ticulo de tenedor con

Il cypeeificacion de sus estipulaciones principales, antenor a la diligencia y procedente de la pare

|
K ; .
‘ , " conrtra ln cual se decrerd la medida,

La oposicion al secucstro se tramitard en concordancia cou el articulo 596 del Cadigo General del

Proceso.
12.9.4. Capeura de vehiculos automotores

14 eaprurd gs un acto procesal que se realiza una vez decretado y registrado €l embargo, que consiste
¢en 2 aprehiension material del bien. Este acro es realizado por las autoridades invesrdas para
efectn, tles como; DIJIN - Direcciin de Tuvestigacion Criminal e Tnterpol - Grupa Investiganvo
Auromotores, SN Grupo Automotores Departiunenco de Policia, Policia Fiscal v Aduancra

L4 capeuta, tleng como finalidad quirar o susrraer 4 su legitime propietarts v/ o poseedot
renencia, disfrute v goce del bien, con el objeto de impedir que por abea del cjecurado sean

ocultados, se menoscaben, deterioren, destruyan, o se disponga de sus frutos, productos ¥

|
i : ; 4t .
i ' rendimientos, incluso arrendamientos. Prohubiéndose que concurian mas de un embargo ¥
b | \} SRCLESTECY.
it Fata actuacion se otdena mediante auto de cimplase fijado en el estado concomitante con las
i respectivas  comupicaciones  a lus entidaces antes citadas, en las que se menciona las

caracteristicas del vehiculo, marca, linea, color, placa, modelo v demds particulanidacles que o
identifiquen, asi como el nombre de un cncargado por el Departametivn, una direccion y un

nimero relefanico Celular asignado al Functonario Eiecuror, toda vez que la captura puecl: darse cn
H | | }

fines de serana y/o dins festvos.
12.9.5,  Tnmovilizacion

] - ..
\prehendido el vehiculo por la DIJIN e informada la acruacion al Departamento v puesto a

| disposicion de la musma, la policia elaborara el acta de entregn junro con un nforme ¢jecutivo de L1
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captura, un dlbum fotogrifico y el respectivo Inventania: en el mismo acto la Fntidad entregura

la orden de inmovilizacidn y poder para acouar,
12.9.6. Custodia del vehiculo :

Realizada la captuta del vehiculo, la entidad respectiva procederi a informar el Departamento, L
realizacion de dicho acto; a discrecién de la misma dejard a disposicidn ¢l vehiculo o readin o )

. informe de su ubicacidn, para el posterior secuestro,

]
Puesto o disposicion ¢l vehiculo, se solicitard con caracrer obligatorio 4 la policia el trashdo [k |‘

hien al lugar que determine el Deparmmento, para la respectiva custodia, para o cual ol

funcionario responsable del expedienre debera coordinar lo perdnente.

|
Fn caso de no dejar el vehiculo en las nsealaciones de la enddad, se encregard al secuestee pary | !
qllL’ vste |U ﬁ',_lt'l[’.'li.ll&.‘ €11 un Pﬂ.l.'(]uﬂﬂdffo.
1297  Awvaluo
Fl avalio es la estimacida del valor de una cosa en dinero, esto es, fyar un precio a wa b
susceptible de ser vendido. J

|
Cuando denteo del proceso se hayan decretado medidas cautelares sobre bienes de propiedad ddl

. deudor se procedera a realizar su avaliio conforme las reglas que se disponen a contnuacion.
12.9.8. Perito avaluador Ii
Para la prictica del avalio se nombraa medinte auto a un auxiliar de Ta jusocs, contoome L
dispuesta en la Ley, en los articulos 47 al 50 del Codigo General del Proceso.
|

[.4 comunicacion del nombramiento del perito avaluador se reslizari mediante comuaicacion b ﬂ|
¢l medio més expedito. El término para que el petito avaluador tore posesion de su carpo e !
cinen (5) dias siguiences a la comunicacién de su nombramiento. La posesion del cargd se tealivani ||
mediante acta suscrita cnree éste y funcionario ejecutor. |

12,9.9. Tramite del avalto

bl irs 1 3 ; T
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Pracacados el embargo v secuesteo, v en firme la resolucion que ordena segute adelance la ejecucion,
I, 3 o : > . j
se procederd al avalio de los bienes, conforme los paramettos sefialados en el articulo 444 del

i {ochen General del Proceso.

Hendido o dicramen. se norificard personalmente o por coreeo al ejecutado, de acuerto con lo

f sealada en el pardgrafo del articulo $38 del Cstatutao Tribucario.

|

I ' Si el deudor to estd de acuerdo con el dictamen, poded solicitar dentro de los diez (10) dias
i siitentes a la notificacion, un nuevo avalio con intervencién de un perita particular designado
| u ‘ por la Administracion, caso cn el cual, el deudor le deberd cancelar los honorarios, Conrea este

avalin no p[{.‘rft’:dtd FECUrSo ﬂlguﬂ.ﬂ.

I leualmente, en providencia separada se fijarin los gastos provisionales en que haya incurrido el

It et avaluador, teniendo en cuenta los soportes allegados por €l, previa solicitud de los mismos.

e no haberse preseniade objeciones, s¢ (ijardn los hoaorarios definitdvos del auxtiac de la
(sticia, reniendo en cuenta los acuerdos que para el cfecto expica el Consejo Superior de L

Judiearuea.
12.10. Remare de bienes

s Ta forma medinnte la enal se garannza el cumplimiento de la obligacion a través de la vent

torzacla deun Lien.

12.10.1. Requisitos para fijat fecha y hora del

remnaee

i Drevio a establecer la fecha y hora para la diligencia de venta en puiblica subasta, el funcwonano
responsable del expediente vetificard que la providencia que ordena seguir adelante con la gjecucion

se encuentre en firme.

i
‘ . . Para el efccro, ef funcionario asignado tevisard o sigruienre:

. | Oue ¢l hien o los hienes se encuentren debidamente embarpados, secuestrados y avaluadaos,
Il

qun cuando no esté en ficme la liquidacion del credito;
1 Que estén resueleas las opusiciones o peticiones de levantamiento de medidas eautelares;

|
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3. Que se encuentren resueltas las perticiones sobre reduccion de embargos o la condicidn

I
inernbargable de un bien o bienes; , 1“
| |
W

o Ohe se hubieren notificado personalmente o por corren 4 los rerceros acreedores hupowecariob
d : |
prendanos, con ol tn de que pue:l:trl hacer valer sus crédicas ante la auroridad competente,

5, Que se encuentte resuelta la peucidn de facilidad de pago que hubicre formulade el gjecucud

un tercero por ¢l en caso de haberse prﬂsuma{lnn solicitud en al senado:

6. Que en el momento de fjarse la fecha del remare, no obre dentro del proceso e consiancic J.
haberse interpuesto demanda, que se encuentre debidamente notficada, ante ¢l Coarenciiso
Administrative la resolucidon que rechazé las excepciones y ordend seguir adelante la éjecucion, en
tal evento no se puede proferic el auto fAjando fecha para remate, sino de suls[:cnsi;’m de s
diligencia conforme a los acticulos B35 en concordancia con el 818 inciso final del Eswauro

Trahutario,
12,10.2. Trdmice del renuatce

En fieme la resolucidn de seguir adelaate la ejecucion y la liquidacion del erédito y lus costs o o0
actualizacion, mediaate auto mnapelable, se ordenari el remate de los bienes, sierapre v ocusnds
cumplan los tequisitos del nomeral anterior, sefdulando la fecha, dia v hova para Hevie wocabvr Ly
primeru liciracion de la diligencia en priblica subasw. ‘

l'n la misma provideocia se determinard la base de | lcitacidn, o cual es del 70% del aviluo Hell
hien; en el evento de quedar destera la primera licitacion por faltn de postoces, augvanicnre =
sealart fecha v hora para una nveva licitacion, cumpliendo los mismos requusitos de la primera 3o

SOCESIFAMEnN e, KIS Yeces sen necesario,

No abstante! lo uaterior, fracasada la segunda licitacion cualquiera de los acteedores podia aporia
un nuevo avalio, el cual sera sometido a conteadiccidn en la forma prevista en el acticulo 44 ol
Codigo Generl del proceso. La misma posibilidad tended el ejecutado cuando haya pranscucend
roas de wa (1) afo desde la fechn en que el antetior avalio quedd en firme. r

Para determinar la pertinencia de licitaciones sucesivas, el funcionario asignado realiziet o

andlisis teniendo en cuenta el crirerio de costo-beneticio, asf como L necesidad de disponer del bicn

T A e v iy Rt A N el Yy W

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (+578) 4206600 = Fax: 4295196 = Pagina weh: www.putumayo.qov.co =




I

——

REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR®

DESPACHO

DECRETO No. O 3 2 5

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EE RL(EL‘ZQ[EN TO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

DEL

12,103, Aviso y publicaciba.

tlremate debe anunaciatse al publico mediante aviso que se publicara por una sola vez el dia
domingo, con antelacion no infetior a diez (10) dias a la fecha sefnlada para el remate, en un
periodico de amplin circulacién en la localidad o en su defecto en otro medio masivo de
comunicacidn, asi misimo se publicari en la pagina web del Departamento del Purumaya,

Il aviso contendrd lo siguiente:

)
¢ . Fecha v hora de 1nicio de la licitacion.
¢ Los bienes materia del remate con indicacion de su clase, especie v cantidad, si sem
muebles; si son inmuebles, la matricula de su registro, 51 existere; v oel Iu;:.pu' de
ubicacion,
¢ Ll avalio correspondiente a cada bien o giupo de bienes y la base de la I.{tiur.‘u]n

¢ [El numero el expediente y el lugar donde se realizara el remate.
¢ [Elnambure, la direceion y el numero de reléfono del secuestre que mostrard los bienes objeto
del remate.

¢ Elpoccentaje que debe consignarse paca hacer la postura,

Una copia informal de la pigina del diavio en que aparezca la publicacion o la constancia del medio
de eomunicacion, serdn agregadas al expediente antes de darse inicio a la subasta. Con la copia o la
constancia de la publicacién del aviso, deberi allegarse un certificado de tadicidn y libertad del
inmueble el cual se descargard de la venranilla dnica de registro de la Superintendencin de Notariado
v Registro, expedido dentro del mes anterior a la fecha prevista paca la diligencia de remate.

12.10.4. Deposito para hacer postura

De confornidad con lo establecido en el articulo 451 del Codigo General del Proceso. toda persona
(ue pieteada hacer postura en subasta, debera consignar previamente en la cuenta huncara que
designe ¢l Departamento, el cuarenia por ciento (41%) del valor del avalio del respectiva bien,
indicando el nombre del proceso. Esta consignacion debe hacerse a drdenes del Departamento del
Putumayo. I

. : . —_— :
La postura poded hacerse dentro de los cinco (5) dias antetiotes al remace o en I opolunidad

seaalada en el ardculo 452 del Codigo General del Proceso. Las ofertus serin reservadas y
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permanecerdn bajo custodia del Funcionario Ejecutor. No serd necesacia la presencia en b subasiy |
de quien hubiere hecho oferta dentro del plazo.

Sin embargo, quien sea tnico ejecutante o acreedor ejecutante de mejor dereclio, podrd rematar po b
cuenta de su crédit los bienes materia de la subasta, sin necesidad de consignar ¢l porcentuj.
siempre que aquel equivalga por lo meaos al cuarenta por cento (40%) del avalio: en cue i

conteario, consignard la diferencia,

(“onforme el articulo 452 del Cédigo Geaeral del Proceso, llegados el dia y a hota seialados pars
el remate, el funcionario ejecutor, anunciari el ndmero de sobees recibidos con anterioridad Y. 1
connnuacion exhortard u los presentes para que presenten sus ofertas en sabre cerrado denrro de by |
hoea. El sobre deberd contener, ademis de la oferta suscrita ¢ irtevocable por ¢l interesado, nlfl‘

depasito previsto.

Franscurrida ona hora desde el comienzo de la licitacidn, el funcionario gjecutor o el cucarggld
1

abuied los sobres y leera las ofertas que redinan los requisitos sefialados. Adjudicari al miejor post
los bienes materia del remate. En caso de empate, el funcionatio ejecutor invitard a los POston
empatados que se encuentren presentes, para que si lo cousideran, incrementen su olert
adjudicari al mejor postor. Ea caso de que ninguno incremente la oferta, el bien seri adjudicad., .
postor empatado que primero haya ofertado.

B ta misma diligencia se ordenard la devolucion de los titulos de las sumas depositadas 1 quicnes L,
consignaron, excepto la que cotresponda al remaranre, que se reservardi como garantia de sus
obligaciones para los fines del articulo 453 del Codigo General del Proceso. Igualmente, debe
procederse en forma inmediata a la devolucidn cuaado por cualquier causa no se lleve a cabo o

renate,
12.10.5. Acta de remate

Efectuado el remate, el funcionario ejecutar extendera un acea en que se hatd constar:

¢ La fecha y hora en que tuvo lugar la diligeacia.
¢ Designacion de lag pavtes del proceso.
o Latudicacidn de las dos mejores ofertas realizadas y el nombre de los postores.

¢ La designacion del remarante, la dererrmnacion de los bienes cematados,
procedencia del dominio del ejecutado si son bicnes sujetos a regisco.
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e El precio del remate. |
Silu licinerdn quedare desierta por falta de postores, de ello quedard testimonio en el acta.

12.10.6 Pago del precio ¢ improbacion del cemate

Contorme a lo dispuesto en el articulo 453 del Cédigo General del Proceso, el rematanre deberi

consienar. deatro de los cinco (5) dias siguientes a la diligencia, el saldo del precio descontando la
fan 4 : s

sunta que depositd para hacer posturn, y presentavi el recibo de pago del impuesto de remate s

exlstiere,

Veneido el término sin que se hubiere hecho la consignacion y ¢l pago del impuesio, el funcionario
clecutor improbari el remate y decretard la pérdida de la mitad de la suma depositada para hacer

postur, a titulo de mulra.,

[2.10.7. Sancamiento de nulidades,
i

Fl acticolo 455 del Codigo General del Proceso contempla el sancamienio de las nulidades que
puedan afectar la validez del remate, siempre v cuando sean alegadas anres de la adjudscactan; e

caso contrario, no seran oidas por la administracion,

12.10.8. Aprobacion del remate

Pagado opotanamente el precio y cumplidas las formalidades previstas en los ardculos 48 al 454
del Cadipn General del Proceso, se aprobari el remare dentro de los cinco (5) dias siguientes, de

confarmidad con e urticulo 455 del Codigo Geuneral del Proceso, mediaate auto en el que

dispendri:

o La cancelacidn de Jos gravimenes prendanos o hiporecarios v de la afectacion e
vivienda familiar y de patrimonio de familia, st fuere del caso, que afecten el ubjeto del

renate.

o lacancelacién del embargo y el levantamiento del secuestro.

e La expedicién de la copm del aca del remate y del auto aprobatouio, las cuales
deherdn entregarse dentro de los cinco (5) dias siguientes 1 la expedicion de este dlimo. §i
se reaea de bienes sujetos a registro, dicha copia se inscribizd v se protacolizard ea la notaria
coyrespondiente al lugar del proceso; copia de la escritura se agregard al expediente,

» T entregn por el secuestve al remaare de los bienes rematados.

"
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¢ lLa entrega al rematante de los dtulos de la cosa rematada que el ejecutance tengs en su
poder.

¢ La expedicion o inseripeidn de nuevos titulos al rematante de las acciones o efects
publicos nominativos que hayan sido rematados, y la declaracidn de que quedan cancelad oy
lus extendidos anteriounente al ejecucado.
* La entregu del producto del remate al acreedor hasta la concurrencia de su crédic, v by
g
cobto coactivo, no da lugar a la entrega al acreedor, comao guicta que en oste casof o
acreedor es el mismo ejecutante, es decir, Departamenta del Putumayo a favor de la cual
tue consignado el valor del remate. l

costas, v del remanente al ejecurado, si no estuviere embﬂcgmln. En el casa del gjecuiivey |

Sin embargs, producto del remare se deberi reservar la suma necesaria para a pago do
Hpuestos, setvicios publicos, cuotws de administracion y gastos de parqueo o depdsite que <o
vavsen hasra la entrepa del bien rematado. Si denro de los diez (10) dias siguientes 4 Ly entregacd
ben al remacance, este oo demuestra el monto de las deudas por mles concepros, se urden |

catregar a las partes el dinero reservado,

La comunicacion al secuestre pata que enrregue los bienes que s¢ encuentren bajo su cuscend) |
deberd hacerse de conformidad con el articulo 308 numeral 4 del Codigo General del Proceso

12.10.9. Entrega del bien rematado

Le corresponde al secuestre entregar los bienes materia del remate dentro de los tres (3) dias

siguicates a la orden de entrega. Si no lo hace, mediante auto que se notifica personalraenie o potd|
avisa ¥ que no es susceptible de recutso alguno, se fija fecha y hora para la entrepa de rales bienes Ly
cual se hara eo forma personal, esta diligencia deberd efectuarse en un plazo no mavor 4 guinee | 4|' l'.
después de la orden de entrega. |

De 1gual maners, se poded comisionar al Tuspector de Policia y/o 1 los Juzgados de desconuest o
para que realicen dicha diligencia en los casos en que sea necesario. |

lin la diligengia de entrega no serin admitdas oposiciones de ninguoa natuealera, ni gl secuesir | "
podri en ningnin caso alegar derecho de retencion, ml como lo establece ¢l articulo 456 Codiso | |

Creneral del Procesa, l

12.10.10. Repeticion del remate
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Conforme el articulo 457 del Cadign General del Proceso, cuando se declare inprobado o se anule
¢l remate, se repetird la diligencia y la base para hacer postura setd la misma que para la anterior,

12.10.11. Remate desierto

‘ [l articulo 457 del Cadigo General del Proceso, establece que el remate es desierto cuando no se

presenta ningan postor ¥ en consecuencia, no es posible llevar a cabo kb diligencia, est
‘ | ‘ cucunstancia se hard constar en la misma acta, debiéndose proferir auto para la nueva licieacion,

fando Fecha v hoea,

Sin embargo, fracasada la segunda liciracion, el Departamento, poded apoctar un nuevo avalio, ol
coal serd sometido a contradiccidn segt‘m lo dispuesto por el articulo 444 del Cadigo General del

P'roceso
!
[2.10.12, Actuaciones posteriotes al remate

‘-i \probado el remare deberdn agotarse los trimites necesatios para garantizar la sarisfaccion de las
' oblipaciones objeto del proceso administeativo de cobro coactiva v al rematante el disfrute del
bien o derecho adquirido en la licitacidn, dichos tramites son:

|

I s  Mediante oficio se ordena al secuestre la entrega del bien rematado, dentro de los tres (3)
dins stgutentes,

o El rematante dehera solicitar que el Departamento, entregute los bienes objeto del remate en

I cuyo caso la diligeacia deberd efectuarse en un plazo no mayor a quince (15) dias despucs

‘ de la solicitud.
e Se efectia una nueva y definitiva liquidacion del créedito y costas, coa el fin de
| i imputar correctamente a la obligacion u obligaciones los dineros producto del remate
e Cusndo otros acteedores hubteren promovido ejecucion que diere |ugar A I
acumulacién de embargos, en los términos indicados en el articulo 465 del Cadigo General
del Proceso, se procederd a efectuat la entrega del producto de la venta a los despachos que
Iy hayan requerido, de acuerdo con la prelacion legal de ceéditos.
‘M l o Se aplica el producto del remate al pago de costas procesales y al crédito fiscal,
contorme 2 la impuracién de pagos establecida en el articulo 804 del Estatuto Tiibutrio.
oS¢ cnmegara el eventual  remanente  al ejecutado, a4 menos que  s¢ encontrari

Il crbarpado, en cuyo caso se dejatd a disposicion del juez currespondiente.
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e

o Se dicta el auto mediante ¢l cual se ordena la terminacidn el proceso y el aechivo L N l
expediente, en  caso de haber quedado complecamente  sadstecha Tt o

obligaciones, asi como el levantamiento de las demis medidas cautelaees pracucadas.
CAPITULO XIII
NOTIFICACIONES
13.1.  Notificaciou del mandamiento de pago (10 chiogs hobile 3)

Fs ¢l acto mediante ¢l cual se pone en conocimiento del ¢jecutado la order de pago. Este
procedimiento de nottficacion es especial y lo establece el articulo 826 del Estatute Tributanio, |
toda vez que dispone la obligacidn de agotar la notificacion personal del mandamiento, en casa de
o ser posible se hard por correo y, ante ¢l fracaso de estas, se norficari medinnte aviso,

Para el efectnr se atenderd lo dispuesto en este  Capitulo de “Notifieaciones” del Reglament
interno de Carrera,

13.2. WNorificaci(in Personal

Paca la practica de esta notificacion se citard al ejecurado mediante oficio que se enviard |)>~ “ ' |
| |

corren, a las direcciones que s¢ encuentten registtadas en la Camara de Cowmercio, las reportadas|onfl

el progeso, las suministradas por el deudor, las contenidas en el dtulo ejecutivo y las que se llegaren
ahrener poc informacion solicitada a las enddades que se requieran como fuente. i |

St dentro de los diev (10) dias hdbiles contados a pacdir del dia siguiente al de recepeian del corveo o
deudor comparece, se adelantard la notificacion procediendo a constuar la identficcidn de L
persona, el poder, la autorizacion o la faculrd para hacerlo, poniéndole do preseare la provelen ,
entregdndole una copia sunple del mandamiento de pago protevido en su contra, tal v oo o |
indica el articulo 569 del Estaturo Tribucarto. '

13.3.  Notificacién por Correo

Vencidos los diez (10) dias antedores a los que se reficre la etapa de notdficacion persopal sin que
se¢ hubiese logrado la notificacion del mandamiento de pago, se procede a efectuar la notficacion
por corteo, siguiendo el procedimiento indicado en los articulos 566-1, 567 y 568 del Listamuro |
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Eribueario, verificando siempre el envio de una copia del mandamiento de pago a notiticar. Esta

nofiticacion debe realizarse mediante correo cernficado.

e acuerdo con el inciso segundo del articulo 826 del Estatuto Tributatio cuando la notificacion se
g pot cotreo, de manera adicional se podri informar al deudor por cualquier medio de

comuineacton del lugar.

st opeton es discrecional para la adminiscracion, teniendo en cuenta que en el mismo arciculo se
estzblece que dicha omisidén de esta formalidad no invalida la notificactdn efeceuada.

13.4. Causales de devolucion

I
Cuando sea devuclto el oficio de notficacidn por correo, se debera efectuar una revision a la
causal de  devolucién § de acverdo con ln misma, proceder a adelaptar la  actuacion

correspondicnte para subsanar la sitvacion o adoptar la medida correspoadiente:

- Diteccidn diferente: Revisar la direccion del oficio devuelto, si existe error en 14 misma, se deberd
corregir v enviar la comunicacion por correo a la nueva direccion; si la direccion es correcta, se
reenvia a la misma.

Mo existe mimero: Revisar la direccion del oficio devuelto, si existe error en la misma, se deberd

corregir y enviar la comunicacién por cotreo a la nueva direccion.
Fa el evento de no existir otra direccion, se notificard por aviso.
Desconoaido: La nooficacion se llevard a cabo pat AVISO,
No reside: La notificacion se llevard a cabo por aviso

- Eeeado, rehusado y fallecido: Enviat nuevamente por corren el oficio de nonficacion,

postetiormente, se efectiia la notificacion por aviso.

- Direcciod deficiente: Revisar la direccion del oficio devuelta, si extste ertor en la mistea, se
deberd cotregir y enviat la comunicacion por correo a la nueva direccidn; si la direccion es

carrecti, se reenvia a la misma,

(_ambio de domicilio: La notificacion se llevara a caba por aviso, ' :
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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
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En gcm;ml las que los g'ii'}t:{':L{lCJl_‘l:ﬁ del servicio puedml repotar al momenco de la devolucion.

13.5. Correccitin de la Notificacidn '

Sevun el aceleuln 72 del Codigo de DProceduruento Admunistrative v de lo Contencion
.u @ i
Adiministrative, la falta de notificacion o In efecruada en forna defecruosa, unpde gue el w

1 | |
adminispranvo produzen efectos legales, lo que en este caso sipnificaria que todas Las acueactones
postedores al mandamiento de pago sean nulas, Una vez declarada la nulidad, toda la acruaci
procesal se retrarracri a la diligencia de notificacion.

"ara subsanar tales ivregulavidades, el ardeulo 849-1 del Estanuto Triburado, autorizs hacedo o

cualquier momento v hasta antes de aprobar el remate, obviamente la correcadn de

norificacion debherd subsanarse unces de que se produzea la pr.e.w't:ripci(:u.

| as Gmeas actuaciones que no se afectan por la irregularidad procesal en cuesuon son Las medicdys

cautelares, las que se mantendetn ineolumes, teniendo en cuenta gue se toman cumoe previas,
13.6. Norificacidn por Aviso

De conformidad con el articulo 568 del Estanuto Trbutario, maoditicado por el ardeulo 58 ddl
Decrera 19 de 2012, cuando el oficio sen devuelto por correo, sera necesario reabizar
notificacion mediante aviso que contenga la parte resolutiva del acto administrativa, en la pigun
WEB del Departamento del Puramayo y en un lugar de acceso al pablico de la Enddad.

13,7 Notificacidén por Conducta concluyente
Este tipo de norificacion la establece el articulo 301 del Codigo General del Proceso y o acticalo
del Codigo de Procedimiento Administeativo y de lo Contencioso Administeativo para los act,

adminisrranvos.

{4 conducta concluyente surte los mismos efectos de la norificacion personal ¥ se genera it

Heve su firma, o wethalmente si queda mgist‘r&: de ello y se entiende que se sueng

uad parte O un tercern maniticste que conoce determinada providencia o la mencione cn escrio g l"

notificacion en b fecha de preﬂenmciﬁn del esevito o de la manifestacidn verbal,

3.8, Notificacion por Edicto

P T -
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Conforme el articule 565 del Estatuto 1ributario, se notificavia por edicto Ing providencis que

decidan recursos, Esto se hard como hecho posterior al no lograrse la notificacion personal.

Finalmente, las demis providencias emitidas por funcionario ¢jecutor, que no deban notificarse de

13.9. Natificacidon por Estado

Utea manera, se cumplivin por medio de anotacion en estados que elaborari el profesional de apavo

la queisdiceion enactiva del Departamento.
la inscrcinn en el estado se havd al dia sigwicnte 2 la fecha de la providencm, y en & debern
CHTS G

| decerminacion de cada proceso por su clase.

4 indicacion de los nombres del demandante y el demandado, o de las personas meeresacas en el
proceso o nliiil.L{t‘H('.l‘..'l,
Si vagias personas integran una parte bastard la designacion de la primera de ellas anadicndo la
expresion Ty otros”.

La fecha de la providencia.

[a fecha del estado y la firma del Funcionano Ejecutor

I'] estacdo se fijact en un lugar visible de ln Secreturia, al iniciac la ptimera hiora hibil 'del respectvo
din. v se destijard al finalizar la dlgma hora habil del mismo; de igual modo se realiza una publicacion

¢t la pagina WEB del Deparramento del Putumayo.

3¢ las notificaciones efectuadas por estado, el Funcionaro Hjecutor depari constancia con su brma
al pie de ln providencu n atificada, en orden consecutivo
CAPITULO XIV
DE L.OS RECURSOS

[ regly pener al dentro del proceso administeativo Je cobro couctivo previsia en el aroculo B33-1

Jel Fstaruto Tributario dispone que las providencias que se dicten denrro de este procedinuearc
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no pueden ser recurridas, por considerarse de tramite, excepro los que en forma expresa se

senalen en este procedimiento paea las acruaciones definidvas, como; I

i
(1 La resolucion que techaza las excepeiones propuestas v que ordena seguic adelunre L eqecucy g

|

de reposiciin, dentro del mes stgulenre 4 su notificacion, teniendo para resolver un (11 nj

y remate de los bienes embargados y secuestrados, contra la cual procede unicamente el recu

contado a partr de su nrerposicion en debida forma, tal como lo estpula el ureiculo 534 Cl

Estamaro Tributario.

1 La reselucion que declara incumplida la facilidad de pago, contra la que procede el recurso e

reposicién, deutro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacion arriculos 814-3, renicado un |

(1) mes para resobverlo, contado a partr de su inte rposicion en debida forma
CAPITULO XV
ACUERDO DE PAGO f

15.1. Condiciones relativas a la celebracion de acuerdo de pago:

sy BT A
De acuerdo al artdculo @28 de la ordenanza 195 de 1*)*3]'1? Estaruco de rentas Departamontal. o
funcionado competente podri establecer hasta por cinco (5) anos ¢l plazo para la celehraion o
acuerdo de pago deutro de las etapas de fiscalizacion, cobro persuasivo y cobro adminisot o
coactivo v aun cuando no se haya abierto proceso alguno; siempre ¥ cuando el contribuyenie
deudor cumpla con el lleno de los siguientes requisitos:

8

e Sobcitud por escrito del acuerdo de pago | w | ‘k
| M

e Totovopia de la cédula de ciudadania ¢ o

o Fotocopia del \ca de posesian y autonzacion clel Consejo Municipal (sepim sen el vnso)

e Fotocopin de la tarjera de propiedad v seguro obligatorio SOAT (paca ¢l easa del impuesio e
vehiculo auromuotor).

o [ornmlarios de declaracidn debidamente fumados (para el caso del impuesio do vehicl
autorporor).

o Garantia real, personal, banearia o de compaiiia de seguros.

e  Cancelar de acucrdo a la cuantia de la obligacidn y los plazos esupulados la cuota wncmal e

Denwo de lis condiciones, se solicitara al deudor el pago de un abono inicial del vleinta por cient |

(30%) del toral de la deuda de la obligacidn, tacluida sanciones, intereses te seuerda o L

slguientes puramerros.

-9 " AN i syl SR, T P Ry AR AR R TSl R ey BN
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| RANGO DE LA DEUDA NUMERO DE CUOTAS | CUOTA INICIAL
_ MENSUALES |
| Desde un (SMMLYV hasta (24) SMMLY i TR R
| Mis do (24)SMMLY hasta (48) SMMLY 24 304 :
Mis d—: {Jrﬂ )SMMLV hasta (116) SMMLY 30 Y A" 0%
Mis de (LIGSMMIY hasta (231) SMMIV | 36 | 30% |
| Masde 231) SMMLV. 60 S-S0 el ST

Para el efecto, el contubuyente debera acreditar, dentro de la oportunidad | arriba senalada, o

.|
tl ‘ cumplimiento de los siguientes requisitos: o

Pagar en efectivo el treinta por ciento (30%) del total de la deuda por impuesto y sancion,
frenee o cada nno de los periodos v conceptos por los cuales el contribuyente pretenda abtener la
tacliclad, tmputando el pago en primer lugar a sancion, seguado a interés y tercero a capirtal.

l | ‘ Saliciear por escrito ante la administracién competente la facilidad de pago, sedalando en
|’ torma expresa el plazo solicitado e indicando los periodos y conceptos objeto de la solicitud, asi
hl como la deseripaon de la garantn ofrecida respaldada poc los documentos que acrediten su

CRISERITCHL.

Ademits los contrbuyentes, podrin tener derecho a obtener una facilidad de pago bajo las siguientes

condtciomes:

[} Hasta un  afio, sin  garantia, pagadera en seis (6) cuotas bimestrales iguales.
). Hasta dos (2) afios, con garantia, que cubra el valor de los impuestos y sanciones sometidos a
plazo, nagadera en doce (12) cuotas bimestrales iguales.

} [ 15.2. Resolucion que concede Ia facilidad de pago:
! ‘ [ acuerde de pago se concede y se deja sin efectos mediaure resolucion motivada.

La tesalucion que orarga la facilidad debera contener:
e  [Elvalor,
s« Numero de cuntas.
| «  Oblgciones que se cancelan a través de ella v la imputacion, diandole aplicaciom ¢l articulo
804 del Estatuto Tributario Nacional, modificado en el inciso 1% por el ardculo 67 de la Ley
‘«' ‘ 1066 de 20006.

I|
| £ PRMLA e R e STEE B SR R T T e L
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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECA Li]P{‘ ‘ : ‘
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO ;

® La wsa de inerés, de acuerdo a lo previsto en el articulo 635 del Eswturo Tribucri
Nactonal. ——— e al l

¢ Laidendficacion plena del deudor (nombre o razén social y INit) |

& Solicitante: Especificar la persona que hace la solicitud de la facilidad, indicando nonbye o | |
razin social, Nit y calidad en que acria.

*  Discrinunacion de las obligaciones y cuantia.

o Nono toml de la facilidad,

¢ Descripadn de las garantias, las cuales deben encontrarse perfeccionadas, ekecepro cuando [

trate de relacidn de bienes. |

Plaza concedido. :

Madalidad de las cuotas

Fecha de pago de las cuoras, discriminando las obligaciones que se pagan en eada una

Indicar las causales de incumplimienta

Indicar claramente que durance el tiempo que se autorice la facilidad, se liguiclast el rej

de que traca el articulo 867-1 y se causardn intereses a la tasa vigente al momento del pagn

& & & & a

¢ Acepracion de la garantia.
*  Orden de suspender el proceso de cobro coactivo, si este se hubiere iniciado, | l |
*  (rden de notificar al deudor y/ 0 al tercero que la haya solicicado. '

El beneficiario de una facilidad de pago deberi acteditar el pago de la corcespondiente cuoin denri
de los cinco (5) dias siguientes a cada vencimiento ante el funcionatio responsable del conrral det ||

cumplinients de la facilidad.
15.3 Modificacion de lu Facilidad de pago.

egun el aviculo 556 del cddigo general del Proceso, el acuerdo podra ser abjero de refori.
posteriores 4 solicitud del deudor o de un grupo de acreedotes en los siguicares everjtos:

¢ Tasa de interés: Si la tasa vigente al momento de efectuar el pago presenta variacidin de -,
lo menos un 20%, por exceso o por defecto, frente a la inicialmente pactada pars
proyeccion de las cuotas, se aplicard la tasa vigente al momento de efectuar el pago.
Sola procedevi el reajuste 4 la rasa de intevés una vez por cada aiio Esg_l_es_lflar_ir?‘-

* Abonos extraotdinarios: Los abonos extraorcdinarios, siempre y cuando éstos represeaicn
por lo menos ua treinta por ciento (30%) del valor total de la facilidad pencliente de pago. i

* Ampliacién del plazo: Demosuadas circunseancias excepcionales que impidan pagar Ly
cuots en las fechas prevists en el acto admnistrativo, el Secretario de Hacienda podry

RIS e e TN R SR PRI O T R S S
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DEL

autorizar la amplacidn. del plazo, sin exceder el término maximo que las normas disponen y
siempre y cuando se esté cunpliendo con el pago de las cuotas v con las demds obligaciones
surgidas con posterioridad al acuerdo de pago, con el objetiva de no incurrir en un
mcumplitniento.

Lo ampliacion se hara por lo menas un mes antes del vencimiento de la cuots mds prosime, de o
conreanie quecard para la cuota siguiente

154 Incumplimiento de la Facilidad de Pago. El acuerdo de pago se da por incumplido a los
cinco (5) dias habiles sipuientes del vencimiento de la fecha paca el pago de la cuota.

Ul incumplimiento se declara mediante acto adminiserativo motivado y genera como consecuencia la
reanudacion inmediata del proceso de cobro y deja sin vigencia el plazo concedido; en el evento en
que se havan otorgado garantias, se ocdenard hacerlas efectivas hasta la concurrencia del saldo
insoluto, La vinculactén del garante al proceso de cobro coactivo se hari en la forma prevista en el
articule 508 del Codigo de Procedimiento Civil.

l'n ¢l caso de aquellas facibidades de pago que se otorgaron con base en una relacidn detallady de
bieoes, en ¢l acto administrativo de incumplimiento de la factlidad de pago, debea ordenarse of

embargn, secuesteo v avaluo de los bienes, para su postenor remate.

Pardgrafo: Fn el evento de existir incumplimiento en el acuerdo de pago pactado en proceso de
fiscalizacion, la oficina de Tesareria General del Departamento, certificard el valor total de la deuda
descontando los valores cancelados y dicha certificacidn consdtuird ¢l timlo ejecutivo pasando a la
etupn de cobro coactivo, con el fin de obeener el pago de la deuda a favor del Depattamento.

Il funaonario ejecutar de Cobro Coactivo del Departamento  del Putumaye, declarara el
neumplitniento de la facilidad de pago y dejard sin vigeacia el plazo concedido, cuando el deudar
meumpla el pago de alguna cuata por no cancelar en las respectivas fechas de vencimiento las
obligaciones surgidas con posterioridad al otorgamiento de la facilidad de pago.

it cumplirniento a lo consagrado en el articulo 2 numeral 5 de la ley 1066 de 2000, las dependencias
encargadas de la gestion de recaudo y celebracidn de acuerdos deberdn abstenerse de celebrar
acuerdos de pago con deudores que aparezean ceportados en el boletin de deudores morosas por el
wcumplimignto de acverdo de pago, salvo que se subsane el incumplimiento y la Contadura General

de la Nacion expicla la correspondiente certiticacion.

los contribuyentes que solicitan acuerdo de pago, no pueden acceder a ningin otro beneficio
rrbiueario o 4 un noevo acuerdo  si han incumphdo uno anterior.

Aot e AT B ey BRI e e AT E i
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]
Los contribuyentes que soliciten acuerdo de pagos residenciados en wa Municipio diferenre 4 Moco,
deberan eaviar la documentacién exigida a las diferentes dependencias segiin conesponda

15.6 Recurso contea la resolucidn que declara sin vigencia ¢l plazo concedido v ordena hacer
efecuva la garantia: contra el acto administrativo que declara incumplida la facilidad de pago v +ii
vigencit el plazo concedido, procede el Recurso de Reposicion ante el mismo funcionano que L.
profirio, dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacién, quien deberd resolvero denteo L4l
mes siguiente 2 su interposicién en debida forma, v se notfica ral como lo sefiala el nciso 7 ol
articulo 565 del Estatuto Tributario.

declaran sin vigencia el plazo, se nouficacin de conformidad con el articulo 565 del st

15.6. Notificacién de los actos administrativos que conceden facilidades, que lm]{liﬁt:u!: J’(
Tubutario Nacional.

15.7. Pagos: Los pagos de las cuntas susctitas en el acuerdo de pago se efecruarin en las coenras
hancaras seiialacas para al fin por la Secretaria Hacienda- oficina de Tesoreria del Departancnts,

CAPITULO XVI
GARANTIAS i
16.1 De la Garantia:

La Administracién Departamental, por intermedio del funcionatio de la respectiva dependenci
donde se encucntre tramitando el acuerdo de pago, segin corresponda, debera exigir 4l
contitbuyente que otorgue a favor del Departamenio del Putumayo previo a la susanpaon el
acuerda de pago, la respectiva gamntia que respalde la rtotalidad de la deuda a cavun o
conttbuyente.

16.2 Clases de Garantias, Las garantias pueden ser:

e Reales; Se aceptan como garandas reales. La hipoteca v la prenda sin tedencia i“ '

vehiculos las cuales serin aceptadas una vez se realice un andlisis v estudio de

documentacion y solicitud presentada por parte de la Dependencia en la cual se gestiona 1o |

soliciud del acuerdo de pago.
¢ Parsonales: Se aceptarin como garantins personales, entre otras las siguientes;
WO TR R RN ST T T
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» Garantias prestadas por personas naturales, Cuando su patrimonio liquido sea

por lo menos tres (3) veces superior al monto de la deuda garantizada y se encuentre
a paz y salvo por todo concepro de impuestos Departamentales.

Las personas naturales no podein garantizar simaltineamente @ mds de an (1)
conttibuyente mientras no haya sido cancelada lu totalidad de la deuda garantizada

intetalimence,

Libranza cettificada y aprobada por el pagador de la Eattdad donde presta sus
servicios al contribuyente. Medianre la cual este, autoniza o desconrar de su salario
cuotas periddicas hasta L concwrrencia de la swoa adeudads y a CONSIPNAr
mensualmente en la cuena que le senale la Oficina de Tesareria General del
Depattamento, esta autorizacién se sujetard a las normas laborales que rige la macetia.
Si el pagador no curple con las obligaciones aqui previstas, el courrthuyente seca
responsable de la cancelacidn oportuna de los valores correspondientes.

Si por cualquier motivo rermiaa la relacion laboral entee la Entidad o la Fmpeesa
pagadora y el contribuyente, este deherd constituir una nueva garntia satisfactoria,
denro de los qumcee (15) dias siguienres a la rerminacion de la relacidn laboral. En
caso de no ser otorgada, quedard sin efecto ¢l plazo conceedido v su peocederd al

cobiro del saldo pendiente.

« Gupantia otorgada por Entidades bancarias o compaiiias de seguros (polizas).

e Garantias tepresentadas cn letras de cambio o pagar¢ a favor del Departamento del
Putumayo.

16.3 Gastos en ¢l otorgamiento de garantias:

Il toral de los gastos que se generen en el otorgamiento de garantias para la suscripcion de

facilidades de pago scran a cargo del deudor.

16.4 Garantias Satisfactoria

Se consideran satistacrorias las garantas cuya cuanda sea igual o superior a la obligacitm principal,
s Ios intereses v sanciones caleulados hasea la fecha en la cual venza el pluzo paca ¢l otorgamiciio

¢le I paranou.

16.5 Perfeccionamiento de garantas:

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Codigo Postal: 860001
Conmutador (+578) 4206600 = Fax: 4295196 = Pagina web: www.putumayo.qgov.co »

i

T T iy T A Tt S T [ e A | e e




REPUBLICA DE COLOMBIA g o
GOBERNACION DEL PUTUMAYO i
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR"

DESPACHO M ‘

DECRETO No, 032
DELMK_Q,H# 5

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDGO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO |

Las Garantfas deben estar debidamente perfeccionadas de conformidad con e nor-
disposiciones legales antes de la expedicion del acto administracivo que concede la facilidad. l ' (

16.6 Seguridad de las garantias: |

Nonbicada la resolucian que concede la facilidad de pago, los documentos que contienen las sarai -

deberin guardarse en cajas fuertes, bajo la responsabilidad del Tesorero General Depata@amental, c on |

el fin de garangzar su seguridad e integridad, puesto que son mdispensables cuande se ordon ! i
. hacerlas| efectivas o para su devolucién cuando se cumpla el pago de la totalidad de las pbligacion.-

objeta de facilidad.
16.7 Aceptacion de garandia: ‘

Si las garantias ofrecidas se considetan satisfactorias se le comunicari por escrito al' contribuvente }
vesponsable para que dentro  del término de veinte (20) dias calendarios si la gatantia es real, o de
ocho (8) dias calendarios en los demis casos, la presente debidamente legalizada en ariginal o copi
autentica, en roda garants constinuida deberin aurenticarse la firmy de quienes ln suscriban a mero-
que se crate de poliza de cumplimiento de compailia de seguros; si la solicitud es rechazada, e 1o
indicarin los motivos para que los subsane o modifique.

16.8 Aprobacién de garantias:

Fin el acuerdo de pago que concede el plazo, se aprobard la patantia debidamente consciiuida

W “%J{dﬁ 1l e j65} b 220 ‘ ‘ lk

Para la determinacion del interés moratorio, se dard aplicacidn al articuto G35 del Fscurun ‘T ribut i,

Nactonal, modificado por el articulo12 de la ley 1066 de 2006, la cual establece: |
“Articulo 635, Determinacion de la tasa de interés moratorio, Para efectos tribatarios y fremie a olyion ws
R e f(g.:}f svd o partir ded 1 ° de enere de 2006, jines i

Las abisgaciones eon veacinriento anterior al 1° de enero de 2006 y que se encwentren penadientes de age & 31 i
diciembre de 2003, deberan liguidar y pagar intereses maratorios a Ja tasa wigente of 31 de dicienbe de 2005 pos el
tierspo de muara trasiuriido hasta este dia, sin pesjuicio de los intereses Gt Je generen o partir de esa fedha a da gy
caucdictuner establodtdar en of inciso anterior.

|
|
|
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Patr, Lo prvvista e este anticnle y e of articndo 8671 tenidni efectos en relacitn con los Dprestos paonales,

departameniales, annieipales y deéstritales, "
16,10 Imputacion del pago:

Con la expedicion de la ley 1066 de 2006 articulo 6° que modifica ¢l inciso | del articulo 804 del
TN, se establecid que los pagos que por cualquier concepto hagan los contrbayentes,
responsables, agentes de retencion o usuarins aduaneros en relacian con deudas vencidas a su cargo,
deberdn imputarse al periodo e impuesto que estos indiquen, en las mismas proporciones con gue
patticipan las sanciones acaualizadas, intereses, anticipos, impuestos v retenciones, dentro de la

obligacion joral al momento del pago.

Cuando ¢l contribuyente, responsable o agence de retencidn impuce ¢l pago en forma diferenre a la
cetiblevida en el inciso anreriar, la Administracion lo ceimpurard en ¢l orden senalado sin que se

requuera e acto admitnistrativa previo.

CAPITULO XVII !
CUOQTAS PARTES PENSIONALES

17.1 Cuota parte:

Las cuotas partes coastituyen el soporte financiero para lu seguridad social en pensiofies, sustent ado
an el concepto de concureencia, en tanto que el recuibeo es un derecho crediticio a favor de la enndad
que ha reeonocido v pagado uaa mesada pensional, la que a su vez pucde repetir contra las demas
entidades obligadas al pago a proreata del tiempo laborado o de los aportes efecruados. [
Departamento del Putamayo, por ser und Futidad de prevision obligada al pago de ka pension de
juhilacion, tiene derecho a repetir contra los organismos no afiliados a ells, a proreata del tempo que
ol penstonade hubiere scrvido en ellos.

]

I as cuotas partes son obligaciones de eoncenidn crediticio a tavor de la entdad encargada de

reconocer v pagar la peasion, que presentan, enwre uleas, las siguicntes caracrerisacas:

i
1° Qe detetminan en virud de la ley, mediante un procedimiento administrative en el que pacicipan

lus diferentes entidades que deben concurnr al pago.

2¢ Se consolidan cuando la encidad rmpon.snl:i.e reconoce ¢ derecho [_mnsjr_:uni. .

19 Se tiducen en obligaciones de contenido credinicio uni vez se realiza el pagd de la mesada al cx

ieabaador. En otras pa lalyras, si bien nacen cuando una entidad reconace el derecho pensional, solo
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son exigibles por esta dltima a partir del momento en el que se hace efectivo el desembolsa de L |
respecrivas mesadas.

17.2 Procedimiento que debe surtir la Entidad concedente para hacer exigible el detecho de
recobroy la coreelativa obligacién de la entidad que concurre al pago: !

17.2.L. Constitucién del Titulo Ejecutivo: Con fundamento en las disposiciones conrenidas e | -
Decretos 2921 de 1948, 1848 de 1969, y en las Leyes 33 de 1985 y 71 de 1988, la enndad lamads .
reconocer y pagar la prestacidn debe cumplir con el procedimiento establecido paca tal fin, esier oo,
remirit a las entidades concurrentes en el pago de la prestacion el “Proyecto de Rescluciin™ medis 11¢
el cual se concede Ia pension solicitada, a efectos de que en el término de 15 dizs manificseer &
aceptan u objetan la cuota parte asignada, por lo anterior seri necesaiio que en su opbrrunidad B
entidad verfique que dicho trimite se haya cumplido.

Con el "Proyecto de Resolucion”, se deben remitic los docurientos que acrediten o dcrcclwl..‘.\i‘ I
wenaficacian del beneticiario de la prestacion, asi como: |
& Documento de [dentificacién bien sea la cédula de ciudadania o la c&dula de extranieria
¢ La partida de bautismo o el tegistro civil de nacimiento segiin corresponda.
* Las certificaciones expedidas por el funcionario competente de las entidades doude pre.
sus servicios donde conste: tiempos de servicios, factores salatiales y la entidad de prevision o
Ia eual fueron efecruados los aportes correspondientes, procedimiente esre que en su
oportunidad la entidad lamada a reconocer v pagar la cuoea parte debe verificur.

Una vez recanocida la prestacién, copin del acto administrativo se remitici a las endcides
concurrentes, el procedimuento descrito ea los Decreros 2921 de 1948 y 1848 de 1969 v en el articul,
2% de |a Ley 33 de 19 85, debe haberse cumplido ante la entidad obligada para que procedu ol col
de cualquier cuota parre.

Cuando I pension de jubilacién ha sido objero de reliquidacion, sustitucidn o se ha visto ateciado -
monto o titular, deberd enviarse copia del acto administrative 4 la entdad concurrente para su
validacion respectiva.

i
Parigrafo: Para ¢l cobro de los caudales pablicos, la Oficina de Pensiones del Depuctamento .|||
Murumayo, originaria del crédito serd responsable de constmir el arilo ejecurivo de 1nancea el
expresa y exigible, conforme g la legislacion que regula ¢l origen de la misma; asf como de esrabld. !
la legal firmeza del musmo, de manera previa al uucio del proceso administraovo de cobris, '

oS R U SRR R T S R R e R T py e e T e e
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17.2.2 Contenido de la cuenta de cobro: Se debe expedir, por el valor rorl que adeuda cady
catidad, durante ol periodo establecido pata tal efecto y debe contener los siguientes datos:

o Niunero de la cuenra de cobro.

o NIT de la enndad deudora, | |

¢  Direceton v nombre de la entidad deudora.

¢ Nombey NIT de la Enadad recaudador (Gobernacion del Putumayo)

¢ Deseripetdon del concepto de la cuenta de cobro,

o Valor ea leteas ¥ oer ndmeros del mouto que se adeuda
¢ Y Firma del funcionario responsable de la expedicion de la cuenta de cobiro
v Ademas, debe ir acompaniada por el anexo liquidacidn

17.2.3. Contenido de la liquidacién individual histérica: Este documento debe contener lo
sigwente: nombee de la entidad que cobra (Gobernacidn del Putumayo), concepto (Cuotas partes
pensionales v periodos que se cobra), entidad deudora, identificacion del pensionada (nombre y
documento de identidad), fecha de reconocimientn de pensidn, pension inicial, porcentaje de la cuota
parte a cabar, cuota parte jnicial, cuadro que contiene la liquidacion histdrica de fa pension desde la
techa de reconocimiento hasta la fecha de cobro, porceataje de incremento anual y hiquidacion total
tle la cuaoea parre pensional adeudada,

|
17.2.3 Cobro Persuasivo: Una vez aceprada [a cuora parte pensional o acaecido el silencio
administrative positivo, se debe presentar la cuenta de cobro ante la enadad respectivi, cuenta e
debe venir debidamente diligenciacla y con el lleno de los requisitos establecidos por 4 ley, asi:
1) Que las cuotas pattes que se cobran no se hayvan suprimido de conformudad con la Ley 490 de
1998 v Decrero 1404 de 1999, |
b) Que se hubiers surtido el ptocedimiento de acepracion sefalado anteciorinente.

¢) (Jue ne se eNcueneeen Prescritis.
e igual mane, debe acompanarse de:

4 Actos Adminiserativos de reconocimiento de las prestaciones donde se haya aplicado la Ggura de la
Lo parte pe sl l:l'u,nﬁiuu de |ulnlm_um Lellqlll.ddur Mies, sustituclones et ) ¥ lexs ROPIOTIES (L
dieron origen al reconocimiento de la prestacinn tiles como: registro civ il de nacimuento, cerrificados
de riempos de servicios y de facrores de salanio.

) Acto adainistradve de la Fatidad concuerente donde acepre la obligacion impuesta o la
canstancia de su notificacion y del silencio administrativo positivo si lo hubicere.
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Pardgrafo: Para el agotamicnto de esta etapa de cabiro debe agotarse el procedimiento establecido en
el articulo 11 del Capitulo de esre Decreto,

17.2.4 Cobro Coactivo de Cuotas Partes Peasionales en Mora: Pacdgrafo: Para ¢l Agtainic IIIU
de esta etapa de cobro, debe cedirse al procedirmicnt escablecido en el Capitulo V' de este Deerer
17.2.5. Cobro de intereses: Respecto del cobro de intereses de las cuoras pattes pensionaled -
hacen exigibles a partit del pago de la mesada pensional, esto es, la tasa de interes previsen en
articulo 4° de la Ley 106 6 de 2006, se causa a partir de esa fecha y hasta el pago final pot la eaodad
vbligada. En estricto sentido, esta tasa de interés se aplica a la obligacién durante todo ¢ HEMPO (jue |
esta se encuentre vigente y, por tanto, no hay diferencia eatre interés cortiente v moratorio, respecto |
del interés que devengan las obligaciones por concepto Jieusts ) nales el |

nonoable Hala de Consalra v
uctubre de 1995,

17.2.6. De la Prescripcidn del Derecho de Recobro de las Cuotas Pattes Pensionales: |
conformidad con el acdculo 4° de la Ley 1066 de 2006, que recogié lo dispuesta en los acticulos 41 |

del Decreto-ley 3135 de 1968, 102 del Decteto 1848 de 1969, 488 del Codigo Sustanrivo del Trabajo |

y 151 del Cdodigo Procesal del Trabajo y de la Sepuridad Social, se establece un términe de
prescripeion de tres ados, el no alegar la prescripcién implica el pago de valores que ya oo 5q
adeudan, el térmminn de prescripeion, contenido en las aormas laborales seialado en rres afos, fue ol

que se incluyd en la Ley 1066 de 2000, buscando unificar las normas que deben aplicar lus cnudad s, L
respecto del término de prescripeion de cuoras partes pensionales. | M‘I
17.3 Pago de cuotas partes pensionales a través del FONPET: Las Eandades Terviord
podrin utilizar los recursos disponibles en sus cuentas individuales en el FONPET, pars
compeasacion y pago de cuotas pattes pensionales adeudadas a otras entdades territopiales, v
por su valor exigible comno por su valor actuatia. Estas operaciones se realizacin mediante <l aslad I
de recurgos enrre las cuentas del FONPET y en ninguin caso umplicarin retivo de recursos del Fondo. |

Cuimndo se teate del pago del valor actuarial de las obligaciones por cuotas partes pensionales, ésis
deberin wstar debidamente registradas en los ciloulos actuadales de las enndades werrivoriale. ]
involucradas, denwo del programa PASIVOCOL del Ministerio de Haclenda y Crédito Piiblice.

f

L
1']41|:HH_
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I74 Acuerdos de Pago de cuotas partes pensionales cotre Entidades Territoriales: Para
electos de la autorizacién que debe impartiv el Ministerio de Hacienda y Crédita Piblico, en su
condicion de administrador del FONPET, las entidades territoriales que soliciten al Departamento

del Putumayo las compensaciones o pagos de que teara el articalo anteror, deberin remitir los
siguienles 4nexos:

Veuerdo lclf:. pago suscrito por los representantes legales de cada una de las enridades rerritoriales
mvoluctadas, en el cual deberd constae el valop exigible denrto de los tres afos mnmediatamente
untetiores al perfeccionamiento del acuerdo, o el valor actuanal de las cuotas partes pensionales

* Anexo 01 del nstructivo operativo conjunto 02 de 2016
¢ Anexo (12 del instructivo operauvo conjunto 02 de 2016
*  Anexo 03 del instructivo operativo conjunto 02 de 2016

s Anexo 05 del instructivo operativo conjunto 02 de 2016
+  Informacion extractada PASIVOCOL
L ]

Liguidaciones de la deuda en el progeama autorizado por el Ministerio de Hacienda,

CAPITULO XVIII
DISPOCISIONES VARIAS

18.1 Reserva Procesal: De conformidad con el articulo 123 del C.GP y en concordancia con el
articulo 849-3 BTN, Los expedientes s6lo podran set examinados:
v

[? Pur las partes.

2% Por los abogados legalmente consttuidos o abogados autorizados mediante memorial

presehitado por el contdbuyente.,

1 Por lus dependientes de éstos, debidameate autorizados, pero solo en relacion con los

ARLANTOS &l Cllln‘." leﬂﬂ'ellé’_}ﬂli’l :J.(I].l{‘l.‘u(_‘.l'.-'.

19 Por los auxiliares de la justicia.

5% Por los Funcionarios publicos en razon de su cargo.

6 Por las personas autorizadas por el juez. con fines de docencia o de nvestigacion ciencitica,

Hallindose pendiente 1lgum notificacién que deba hacerse person: almente a una pacte o 2 su
apoderado, ni aquella, ni éste, ni su dependiente, podrin examinar la actuacion sino después de
cumplida Ia notificacidn aguella,

O T e |-J'#’ pe T e g :-.r;,.__:l-_‘l e P;. " ""a-:i-‘.."k-'-.;" i s "-il\'lu e l.".:;'-'v'-'d:':. ey
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18.2 Tatervencian del Contenciosos Adminiswadvo: Dentro del procesa de cobro adminisertorn conci g

ctive), |
solo serin demandables ance la Juesdiccion Conrencioso - Adminiscrativa las resoluciones que fallan L |

excepeianes y ordenan llevar adelante la ejecucién; la admision de la demanda no suspende ¢l proces o
cabro, pera el remate no se realizard hasta que exista pronunciamiento definitivo de dicha jurisdiceion

18.3 Acumulacién de pracesos y titulos dentro del proceso administeativo coactivo: Dentio def 0 oo |
administiativo coactiva puede presentarse acwmulacion de procesos v acumulacitn drulog; Paca dar aplicacion k
al principier de economin procesal, (a Adminiscracion Departamental debe teabajar de farma wmificada cunode
al [.1f€'!¢€'l1!{.' CR0OS CHSO3.

+ Acumulacidn de procesos: Se podein acumular vatios Procesos ejecutivos, si tiere un ejecutidn Dy A
COMILIN v estuvitre nonfcado sus mandamientas, ﬁi:t't!'l.P['C que se encuentren en alpyae de los coooe i 14 62
previstos en el articulo 157 o cuando quien lo pida la acumulacion pretenda persesuic! ol o pacend

i [
lers musmos bienes del ejecutado con la limitacidn establecida en of numeral 3 de diche nedeulo | ce!
|

* Acumulacién de titulos: El parigeafo inico del articulo 826 del B T., sefiala que ¢l mancdamie:
pago, podri refedese a mis de un titulo ejecutivo generado en conera del mismo deudor.

Pacigrafo: Bajo esta norma se eatiende que en primera medida para que puedn acumularse diulos, se eedo fi
que s¢ e del mismo cjecutado y se permite que dencro del mismo mandamiento de paga se vnculen Vol
vigenaias de un misma anpuesto que sean administeados por el ente mbutario cobrador, asi las mismas v |
encuentren en ciferences drulos tal como sern ki combinacion  de tirules generados  pot declarncionesd |
prvadas con gmbos geneeados en liquidnciones oticiales. ere, { I

18.4. Sucesidn Procesal: Fallecido un litiganre o declarade ausenre o en inercliceidn, ¢ peacesa canting i )
comt ol ednyuge. el albacen con cenencin de bienes, los hereduros o el carrespandienre curado, L

aren el eursa del praceso sobreviene la extincidn, Busidn o escisidn Je alpuna persona s o fe
come parte, los sucesorcs en el derecho debauda podein comparecer paca que se les eeconozen ol anrdoy
En wdo easo Ia sentencia producird efectos respecto de ellos sunque no concucean,

El adquirente a cualquier tirulo de la cosa o del derecho litigioso podrd intervenir como litisconsarie el
anteriar tiwlar. También poded sustitviclo en el proceso, siempre que la paree contracia o acepre
cxpru-.:rum‘-uu,

Las controversias que se susciten con ocasion del ¢jercicio del dececho consagrado en el articulo 1971 dcl
Caddirn Civil se decidienn comno meidente.

18.5 Reconstruccidn de Expedientes: En caso de pérdida toral o parcial de ua expediente s procedes
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i

L. El apoderado de la parte interesada formulari su solicitud de reconstruecion y expresari el estado en que se
enconteaba el proceso v la actuacion surtida en €l La reconstruccion ambién procederd de oficio.

2 El juez fijard fecha para audiencia con el objeto de comprobar la actuacién suctida y el estado en que se
hallabi e proceso, para lo cual ordenard a las partes que aporten las grabaciones y documentos que posean.
b o misima audieneia resolverd sobre la ceconseruecion.

L 8 solo concurriere a la audiencia una de las partes o su apoderado, se declarard reconsuruido el expediente
con base en la exposiaidn jurada y las demds pruebas que se aduzcan en ella.

4, Coando se trate de pérdida total del expediente y las partes no concurran 4 la andiencia o la LECONSLrUECIon
aer fuere posible, o de péedida parcial que impida Ia contnuacién del proceso, el juez declacard teciminado el

procesa, quedando a salvo el derecho que tenga el demandante a promoverlo de nuevo,

5, Reconsteuido toralmente el expediente, o de manea parcial que no impida la continuacién del proceso, este
se adelantard, incluso, con prescindencia de lo perdida o destruido (Are. 126).

|
ARTICULO SEGUNDO: Bl presente Decreto rige a partic de la fecha de su publiccion y deroga ks
nemas que le sean contearias, en especial el Decreto N® 0052 del 28 de Febrero de 2007,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Mocoa a los 25 DIC 2017

Gobemadora dei Putumayo
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