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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

La GOBERNADORA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, en uso de sus faculrades
legales y en especial las conteridas por el articulo 305 de la Consttucion Politica de Colombia, ley
1066 de 2006, Decreto 4473 de 2006 y

CONSIDERANDO:

Que la Consttucion Politica de Colombia en su articulo 209 senala que “la funcion administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y la desconcenrracion de funciones™.

Que el Congreso de la Repablica mediante la Ley 1066 de 2006, pot la cual se dictan normas para la
normalizacion de la cartera publica y se dictan otras disposiciones. En ella modifico y adiciono
algunas normas de orden sustancial y procedimental del Estatuto Tributario Nacional ¢ introdujo
alternativas  de cardcrer transitorio para el pago de las obligaciones 1 favor del Tesoro publico
conforme a los principios que regulan la administracion publica para realizar la gesoon de manera
agil, eficaz, eficiente v oportuna, reglamentada por ¢l Decreto 4473 del 15 de Diciembre de 2006.

De acuerdo con el numeral 1 del articulo 2 Ley 1066 de 2006, todas las entidades publicas que tengan
cartera a su favor deberan adoprar el reglamento interno de recaudo de cartera.

Que el articulo 2 del Decreto 4473 de 2006, reglamentatio de la precitada ley, dispuso que en el
referido reglamento interno se debe determinar como minimo, el funcionario competente para
adelantar el trimite de recaudo de cartera en la etapa persuasiva y coactiva, asi como, los criterios
pata la clasificacién de la cattera sujera al procedimiento de cobro coactvo, de acuerdo con la
cuantia, antigliedad, naturaleza de la obligacién y condiciones particulares del deudor.

Que el articulo 5 del Decreto 4473 de 2006, establecio que las Entidades objeto de normalizacion de
cartera publica aplicarin, para ejercer su cobro coactivo, el procedimiento descrito en el Estatuto
Tributario o las normas que éste remita.

Que el Decreto 4473 de 2006 determino los aspectos minimos que debe contener el reglamento
incerno de recaudo de cartera

Que el Deparaamento del Putumayo, mediante Decreto N° 0052 del 28 de Febrero de 2007,
establecié el reglamento interno de recaudo de cartera con sujecion a lo dispuesto en la ley 1066 de
2006 y el decreto reglamentario 4473 de 2006, incluyendo las condiciones relanivas a la celebracion
de los acuerdos de pago.
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Que propendiendo por gatantizar la transparencia y la seguridad juridica del proceso Administrativo
de cobro coactivo asi como el cumplimiento de las normas vigentes, el Departamento del Putumayo
requiere se expida un reglamento interno que armonice las directrices impartidas en jurisdiccion
coactiva con el fin de establecer unas reglas precisas y claras sobre el procedimiento que rigen el
tramite de los procesos de cobro por la via coactivo y estandarizar las labores que deben adelantar
los funcionarios facultados por la ley que tiene por objeto facilitar el cobro ejecutivo de las deudas a
tavor del Departamento.

Que se hace necesario adoptar un nuevo reglamento interno de cartera actualizado acorde a las
normas vigeates que rigen el procedimiento administrativo de cobro coactivo, con el propasito de
ilustrar de manera Gptima a todos los interesados en el tema.

En mérito de lo expuesto, este despacho

DECRETA

ARTICULO PRIMERO.- Addprese el reglamento interno de cartera del Departamento del

putumayo y cual quedara st:
CAPITULO I

ASPECTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO

1.1 Objetivo:

El presente reglamento tiene por objetivo sefialar las pautas y el procedimiento que se debe seguir en
¢l depattamento del Putumayo para hacer efectivo de manera agil, eficiente y oportuna ¢l cobro de
las obligaciones a favor de la entidad, con sujecién a las normas constitucionales, la ley, Decretos,
disposiciones reglamentarias y la normativa que modifique, derogue, adicione o complemente.

1.2 Ambito de aplicacion:

El Reglamento Interno del Recaudo de Carcera establece el conjunto de condiciones para adelancar la
gestion de recaudo de cartera sujeta al procedimiento de cobro coactivo, constituida por las rentas o
caudales ptiblicos del Departamento del Putumayo, segin lo previsto en el articulo 50 de fa Ley 1066
de 2006.
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L3 Principios:

Conforme a los principios que regulan la Administracion Pablica, contenidos en el ardculo 209 de la
Construcion Polirica, los servidores publicos del Departamento del Putumayo que tengan a su cargo
el recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Publico, deberin realizar su gestion de manera agil,
eficaz, eficiente y oportuna, con ¢l fin de obtener hiquidez.

1.4 Naturaleza juridica:

La naturaleza del proceso coacuvo no es judicial, Es admimscaovo. Entendiéndose  que los
funcionarios encargados de adelantarlo no nenen mvestidura jurisdiccional. Por lo wnto las
decisiones que se adopten dentro del proceso coactivo denen el cardcter de actos administrativos.

1.5 Marco Legal:

El fundamento y desarrollo de la Jurisdiccidn Coactiva, esta basado ea la siguiente normarividad: los
articulos 2, 95, 116, 150, 209, 362 de la Constitucion Politica; Ley 1066 del 29 de julio de 2006;
decreto 4473 de diciembre 15 de 2006; el procedimiento establecido por el Estatuto Tributario;
Codigo Contencioso Administrativo, Cédigo de Procedimiento Civil, y las normas del Codigo
(eneral del Proceso en las materias relacionadas con medidas cautelares no contempladas en el
Estatuto Trbutario y demas normas que las reglamencen.

1.6 Definiciones:

1.6.1 Jurisdiccion Coactiva: Es un privilegio exorbitante del Estado que le permite cobrar por si
mismo las deudas a su favor, utilizando los mismos poderes jurisdiccionales que se le confieren a los
jueces ordinarios, y que para el caso ejecura un funcionario de la propia administracion sin la
necesidad recurrir a la justicia ordinaria para hacerlo. Adquiriendo para el evento al menos en
apariencia una doble cualidad de juez y parte. (Sentencia C-666 de 2000)

1.6.2 Cartera: Para los efectos del presente reglamento, se define como cartera, roda obligacion a
favor de la Gobernacion del Putumayo, consignadas en titulos Ejecutivos que contienen obligaciones
dinerarias de manera clara, expresa y exigible.

1.6.3 Rentas y caudales publicos: Estan conformados por los impuestos, tasas, contribuciones
tiscales, contribuciones parafiscales, derechos, partcipaciones y en general por cualquier deuda,
excluidas de éstas las generadas por contratos de mutuo o aquellas derivadas de obligaciones civiles o
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comerciales en las que el Departamento desarrolla una actividad de cobranza similar o gual a los
particulares.

1.6.4 Titulo ejecutivo: Es el documento en el cual consea una obligacion contentiva de una suma
liquida de dinero a favor del Ente Pablico y a cargo del obligado tributario o no tribucario. Este
documento debe consrar una obligacion clara, expresa y acalmenre exigible.

1.6.5 Cobro persuasivo: Son todas aquellas acciones encaminadas al acercamiento y persuasion del
deudor, con el fin de procurar la cancelacion de su obligacion de manera voluntaria o la celebracion
de un acuerdo de pago, antes de iniciar el proceso de cobro coactivo, incluye llamadas, oficios,
correos, comunicaciones entre otras alternativas,

1.6.6 Cobto coactivo: Es la aplicacion de los procedimientos formales previstos en ¢l Eswatuio
Tributario con el objeto de lograr la satisfaccion de la obligacion, incluve la invesngacion de los
bienes, expedicion v nodficacion del mandamiento de pago, imposicion de medidas previas, v
concluye con el pago o el remate efectvo de los bienes.

1.6.7. Mandamiento de pago: Es el auto mediante el cual se ordena al contribuyente cumplir con la
obligacién contenida en el titulo ejecutivo, la que siempre versara sobre una suma liquida de dinero
que el contribuyente debe al fisco por concepto de deudas tibutarias o no tributarias, la obligacion
implica ademas el pago de los intereses de mora causados hasta el dia que se sausfaga la obligacién
(articulo 826 del E.T.).

1.6.8 Excepciones: Es un medio de defensa del ejecutado, mediante las cuales busca enervar la
pretension del Esrado.

1.6.9. Facilidad de pago: Es una modalidad de pago cuya finalidad principal es la de permiar a la
Gobernacién llegar a un acuerdo con el deudor moroso para cancelar sus oblgaciones antes de
iniciar el cobro por via de la Jurisdiccion coactiva, la jurisdiccion dispuesta en normas especiales
segun corresponda o para suspender el proceso ejecutivo ya iniciado.

1.6.10. Beneficiario de la facilidad de pago: Serin beneficiarios las personas naturales, juridicas y
las entidades publicas que tengan calidad de deudores de la Gobernacion del Putumayo: seran
también beneficiarios los representantes legales de Entdades, los terceros que soliciten la facilidad a
nombre del deudor como apoderado constiruido mediante documento privado reconocido “por
notarto, 6 como responsable solidario, liquidadores, administradores, poseedores, adjudicatarios,
quienes tengan derechos herenciales y/o conyugales, curadores, albaceas, secuestres, entre otros.
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1.6.11. Acuerdo de pago: Es un mecanismo udlizado por la cancelacion de las obligaciones en
cuotas establecidas de acuerdo con la voluntad y capacidad de pago del deudor. El acuerdo de pago
no implica, novacion, reestructuracion o terminacion de un proceso vigente.

1.6.12. Intetés de financiaciéon: Es aquel aplicable a la deuda objeto del plazo durante el tiempo que
se autorice la facilidad para el pago.

1.6.13 Interés de mora: Es aquel aplicable a toda obligacion vencida.

1.6.14. Deudor: Son deudores ante la Administracion Departamental los conrribuyentes o
responsables de los impuestos que administra el fisco, que no cumplan con la obligacion de pagar.

1.6.15. Codeudor: Es aquella persona natural o juridica que se compromete solidariamente por el
pago de las obligaciones objeto de la facilidad. Para los efectos del presente reglamento, solamente
podrin ser codeudores quienes acrediten capacidad economica, bien sea, por tener un vinculo laboral
vigente, ser propietario de bienes muebles sujetos a registro o inmuebles no afectados con
limitaciones o gravamenes a la propiedad, o quienes otorguen a favor del Departamento, alguno de
los tpos de garantias dispuestas en el presente reglamento.

1.6.16. Garantia: Es el mecanismo mediante el cual se pretende dotar de mayor seguridad el
cumplimiento de una obligacion o pago de una deuda.

1.6.17. Garantia real: Es aquella en la que el deudor oftece como aval un bien propio o de otra
: q e prey

persona, ¢l bien puede ser mueble o inmueble. La garantia real habitualmente se constituye atreves de

prenda o hipoteca.

1.6.18. Garantia personal: Es una forma de contrato, por el que una persona narural o juridica,
asegura el cumplimiento de una obligacion contraida con otra persona. La garantia personal puede
ser flanza o aval.

1.6.18. Hipoteca: Es ua contrato accesorio que garantiza con bienes inmuebles el cumplimiento de
una obligacion, en el proceso de jutisdiccion coactiva aplicard previo a la expedicion de la resolucion
que concede uma facilidad de pago, para lo cual deberd presentarse el certificado de libertad y
wradicion del bien inmueble, el registro de la escritura de hipoteca y el certificado de avalué cartastral.

1.6.19. Prenda: Es un contrato accesorio, que garantiza con bienes muebles el cumplimiento de una
obligacion. Es de naturaleza de la prenda la tenencia material del bien otorgado como garanda, sin
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embargo puede otorgarse en algunos casos prendas sin tenencia; si la prenda ofrecida es de esta clase
debe otorgarse poliza de seguro que ampare los bienes pignorados contra todo riesgo endosada a
tavor del Departamento.

1.6.20: Daciones En Pago: mecanismo de extinguir las obligaciones cuando el cliente no presenta
capacidad de pago y tampoco posee recursos para extinguir su obligacion mediante un acuerdo de
pago, el deudor podra entregar un bien que garantce el pago total de la obligacion.

1.6.21: Péliza De Seguro: Es un contrato entre un asegurado y una compania de seguros, que
establece los derechos y obligaciones de ambos, en relacion al seguro conrtratado. El objeco de la
Poliza es el cumplimiento de las obligaciones derivadas del Acuerdo de Pago.

1.6.22: Debido Proceso: Los actos administrativos v en general las acciones ejecutadas en procesos
de cobro coactivo, deberin garantizar en su inregridad el respeto al derecho a la defensa y debido
proceso consagrados en el articulo 29 consutucional

1.6.23: Cuota Parte Pensional: Son los porcentajes econdmicos con los cuales cada empleador
deberi cotresponder con el dltimo patrono para el pago de la mesada pensional a que tene derecho
el trabajador, una vez se acrediten los presupuestos de tiempo de servicio y edad, para acceder a la
pension.

1.6.24: Cuenta De Cobro: Documento que contiene todos los elementos necesarios para que se
pueda asimilar en todos sus efectos a una Letra de cambio de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
774 del Cédigo de Comercio.

1.6.25: Cruce De Cuentas: Se presenta cuando las entidades se deben muruamente por el mismo
concepto y buscan determinar el saldo y a quien le corresponde.

CAPITULO IT

PROCEDIMIENTO PARA EL COBRO COACTIVO

2.1. Interpretacién de Normas Procesales:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 100 del Codigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo en adelante C.P.A.C.A, en el procedimiento persuasivo y coactivo
‘ deben atenderse el siguiente orden para la aplicacion e interpretacion de las normas procesales:
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2.1.1 Las normas especificas para el proceso de cobro Coactivo previstas en la Ley 1066 de 20006 v
demas normas reglamentarias.

2.1.2. Las normas previstas en el Libro V, Titulo VIIT del Estatuto Tributario para el procedimiento
coactive, por temisién exptesa prevista en el inciso primero del ardculo 5 de la Ley 1066 de 2006.

2.1.3. En lo no previsto en Leyes especiales o en el Estatuto Tributario Nacional, se aplicarin las
disposiciones contenidas en la parte primera del Codigo de Procedimiento Administranvo v de lo
Contencioso Administrativo.

2.1.4. A falta de norma aplicable del C.P.A.C.A, se aplicard el Codigo General del Proceso.

2.1.5. Las dudas o ausencias de regulacion podran aclararse mediante la interpretacion de Los
principios genetales del derecho, dando prevalencia al debido proceso y a la garantia del derecho de
defensa.

CAPITULO III

DOCUMENTOS QUE PRESTAN MERITO EJECUTIVO
3.1 PRESTAN MERITO EJECUTIVO:

Para el procedimiento administrativo de Cobro Persuasivo y Coactvo, prestan mérnto ejecunvo los
documentos donde conste una obligacién clara, expresa y actualmente exigible, correspoadiente cn
una suma de dinero a favor del DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, y a cargo de una persona
natural o juridica.

Cuando el titulo ejecutivo sea complejo, es decir, que estd constituido pot mas de ua acto, cada
vez que se cite en una actuacidn procesal (mandamiento de pago, orden de seguir adelante,
liquidacion de crédito, aprobacion de la liquidacion, acuerdo de pago, etc.) debera hacerse en
forma completa resefiando todos los actos que lo integran.

Prestan mérito ejecutivo para adelantar el cobro persuasivo y coactivo a favor Del Departamento los
siguientes documentos establecidos en los articulos 828 del E.T, 469 del C.G.P vy G8 del CPACA a

saber:

3.L1. Segtin el Articulo 828 del E.T.:
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1. Las liqudaciones privadas y sus cotrecciones, contenidas e¢n las declaraciones criburarias
presentadas, desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion.

2. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas.

3. Los demads actos de la Administracion de Impuestos debidamente ejecutoriados, en los cuales

se fijen sumas liquidas de dinero a favor del fisco nacional.

4. Las garantias y cauciones prestadas a favor de la Nacién para afianzar el pago de las
obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del acto de la Administracién que declare el
incumplimiento o exigibilidad de las obligaciones garantizadas.

5. Las sentencias y demas decisiones jutisdiccionales ejecutoriadas, que decidan sobre las
demandas presentadas en relacion con los umpuestos, anticipos, retenciones, sanciones ¢
intereses que admimstra la Direcaion General de Impuestos Nacionales. (Hoy UAE
Direccion de Impuestos y aduanas nacionales).

Parigrafo: Para efectos de los numerales 1 y 2 del presente articulo, bastara con la
certificacién del Administrador de Impuestos o su delegado, sobre la existencia v el valor de
las liquidaciones privadas u oficiales.

Para el cobro de los intereses sera suficiente la liquidacion que de ellos haya efecruado el

funcionario competente.

3.1.2 Segun el articulo 99 del C.P.A.C.A.

1. Todo acto administrativo ejecutoriado que imponga a favor de las entidades pablicas a las
que alude el parigrafo del ardculo 104 del CP.A.C.A, la obligacion de pagar una suma
liquida de dinero, en los casos previstos en la Ley.

2. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas que mmpongan a favor
del Tesoro Nacional, o de las enddades publicas a las que alude el paragrato del ardculo 104
del C.P.A.C.A, la obligacién de pagar una suma liquida de dinero.

3. Los contratos o los documentos en que constan sus garantias, junto con el acto
administrativo que declara el incumplimiento o la caducidad. Igualmente lo seran el acta de
liquidacién del contrato o cualquier acto administrativo proferido con ocasion de la actvidad
contractual.

4, Las demis garantias que a favor de las entidades piblicas, antes indicadas, se presten por
cualquier concepto, las cuales se integrarin con el acto administrativo ejecutoriado que
declare la obligacion.

5. Las demas que consten en documentos que provengan del deudor.
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DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

Segun el Articulo 469 del C.G.P., también prestan mérito ejecutivo en las ejecuciones

por jurisdiccion coactiva:

L

Salvo

Los alcances liquidos declarados por las contralorias contra los responsables del erario,
contenidos en providencias definitivas y ejecutoriadas.

Las resoluciones ejecutoriadas de funcionarios administeativos o de policia, que impongan
multas a favor de las entidades de derecho publico, si no se ha establecido otea forma de
recaudo.

Las providencias ejecutoriadas que umpongan multas a favor de enadades de derecho publico
en procesos seguidos ante las autoridades de la rama jurisdiccional del Estado.

Las liquidaciones de impuestos contenidas en providencias ejecutoriadas que practiquen los
respectivos funcionarios fiscales, a cargo de los contribuyentes, las certificaciones expedidas
por los administradores o recaudadores de impuestos nacionales sobre el monto de las
liquidaciones correspondientes, y la copia de la liquidacion privada del impuesto de reata y
complementarnos para el cobro de las cuotas vencidas

CAPITULO IV
FIRMESA Y EJECUTORIEDAD DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

norma expresa en contrario, los actos que queden en firme al concluir el procedimiento

administrativo seran suficientes, por si mismos, para que la administracion pueda ejecutar de
inmediato los actos necesarios para su cumplimiento. La firmeza de tales actos es indispensable para
la ejecucion contra la voluncad de los interesados.

4.1 Segtin el articulo 829 del Estatuto Tributario

De conformidad con lo establecido en el articulo 829 del Estatuto Tributario, ¢l acto adminiserativo
que sirve de fundamento para iniciar el proceso administrativo de Cobro Persuasivo y Coactivo, se
entiende ejecutoriado en los siguientes eventos:

L

2)

3)

Cuando contra ellos no proceda recurso alguno.
Cuando vencido el término para interponet los recursos, no se hayan interpuesto o no se
presenten en debida forma,
Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos,
Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones de nulidad y
restablecimiento del derecho se hayan decidido en forma definitva
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4.2 Segun el Articulo 62 C.C.A.
Firmeza de los actos administratives. Los actos administrativos quedaran en firme:

I. Cuando contra ellos no proceda ningin recutso, desde el dia siguiente al de su notficacion,
comunicacion o publicacién segin el caso.

2. Desde el dia siguiente a la publicacion, comunicacion o notificacion de la decision sobre los
LECUTSOS Iterpuestos.

3. Desde el dia siguiente al del vencimiento del término para interponer los recursos, si estos no
fueron interpuestos, o se hubiere renunciado expresamente a ellos.

4. Desde el dia siguiente al de la nodficacion de la acepracion del desistimiento de los recursos.

5. Desde el dia siguiente al de la protocolizacion a que alude el ardculo 85 para el sdencio
administrativo positivo.

CAPITULO V.
TITULO EJECUTIVO

5.1 Funcionarios competentes para la conformacién del ticulo ejecutivo:

Los funcionarios competentes encatgados de realizar la conformacion del titulo ejecutvo seran:
Secretario de Hacienda — Profesional Especalizado de rentas, Profesional Universitario de
Pensiones, Jefe de oficina Juridica, Secretaria de Salud, Secretario de Educacion, Profesional
Univetsitario de control interno disciplinario y demais secretarios de la Gobernacion del Putumayo

de acuerdo a las oblignciones cobrables en cada una de estas dependencias, segun sea el caso.

5.2 Clasificacion de titulos. Los dtulos ejecutivos de acuerdo al mimero de documentos que los
integran se clasifican en:

a) Titulo Simple: Es aquel en el que la obligacion esti contenida en ua solo documento,
ejemplo: una liquidacién prvada.

b) Titulo complejo. También denominados compuestos, Es el que se conformado por un
conjunto de documentos que consticuyen una unidad juridica.
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La antetior clasificacion mteresa para cuando la ejecucion se adelante con base en un acwo
administrativo, una garantia, o una providencia judicial, eventos en que se esta en presencia de un

titulo ejecutivo complejo, conformado en cada caso, asi:

e Cuando se wate de actos administratvos, el trlo estaria conformado por el acto aduvuniserativo
inicial junto con los que resuelven los recursos en la via gubernaava si fueren necesarios.

® Respecto de una obligacion para cuyo cumplimiento se habia otorgado una garanta, el deulo lo
conforman el acto administrativo que declara su incumplimiento y el documento que condene la
garantia.

e Cuando se trate de sentencia, a ella se unitd el acto administrativo al que se refiera, lo mismo que
los que se produjeron en la via gubernaava.

5.3. Requisitos de los titulos Formales:

5.3.1. Que conste en un documento:
e Escritos, mmpresos, planos, dibujos, cuadros, fotografias, cintas, discos, grabaciones
magnetotonicas, cupones, etiquetas (mensajes electrénicos previa certificacion).

5.3.2. Que el documento provenga del deudor 0 su causante o sea oponible a este:

e Relacion directa: es cuando el deudor y el acreedor atnan su volunrad intelectual y material
para la constitucion del deulo.

® Relacion indirecta: el acreedor determina el contenido del titulo por autorizacion del deudor
o por mandato de la ley (art. 434 C.C.)

e  Que emane de una decision judicial: Debe provenir de un proceso declarativo o condena.

5.3.3. Que el documento sea plena prueba contra el deudor: es decir que se encuentra
condicionada a la autentcidad del documento. En lo que respecta a documentos publicos, estos
se presumen autrénticos (Presuncion de legalidad)

5.34. Constancia de prestar mérito ejecutivo: requisito  exclusivo para  providencias
jurisdiccionales, actos administratuvos y escrituras publicas.

5.4 Materiales:

5.4.1 Obligacién clara: aquella que contiene todos los elementos de la relacion juridica
mequivocamente sefalados en el documento, a saber: naturaleza o concepro de la deuda, sujetos de
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la obligaciéon: acreedor (entdad que emite el dtulo), deudor (sujeto pasivo, identificado de manera
clara e inequivoca).

5.4.2. Obligacién expresa: la que contiene una suma liquida de dinero a cobrar, debidamente
determinada o especificada, expresada en un valor exacto que no da lugar a ambiguedad.

5.4.3. Obligacion exigible: es la que no esti sujeta a plazo o condicion suspensiva, adicionalmente
rracindose de actos administrativos se requiere que no hayan perdido su fuerza ejecutoria, por las
causas establecidas en el articulo 91 del Cédigo de Procedimiento Administrarivo v de lo
Contencioso Administrativo por cuanto la configuracion de esta circunstancia imposibiita el cobro
coactivo de la obligacién contenida en el mismo.

CAPITULO VI

DETERMINACION DE LOS CRITERIOS PARA EL COBRO DE CARTERA

6.1 Criterios: Para determinar el cobro de cartera se tendrin en cuenta los siguientes criterios:

6.1.1 Cuantia de la Obligacién: Se establece como monto minimo para iniciar el recaudo de
cartera, aquellas obligaciones fiscales cuyos saldos sean iguales o superores a seis (6) Salarios
Minimos diarios legales vigentes (SMDLV), para impuesto de vehiculo automotor, cuotas partes
pensionales, sanciones disciplinarias v sanciones provenientes de la  secretana de salud
Departamental.

Para el caso del impuesto de las mortocicletas el monto minimo para iniciar el recaudo de cartera se
establece en una cuanda superior a Dos (2) Salarios Minimos diarios legales vigentes (SMDLV).

6.1.2. Antigiiedad de la obligacion: A todas las obligaciones que sean exigibles se les iniciard su
cobro de manera inmediata, sin embargo habra prelacién para el cobro, sobre aquellas obligaciones
mds antiguas con el fin de evitar que se presente el fendmeno de prescripcion de la accidn de cobro.

6.1.3. Naturaleza de la obligacion: Se debe establecer st son oblgaciones tributanas o no
tributarias, sujetas al cabro por las vias legales o por el contrario ya prescribieron.
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6.1.4. Condiciones del deudor: Al momento de iniciar la gestion de recaudo  de las obligaciones
fiscales, se debe analizar los siguientes aspectos en el contribuyente: la certificacion de la exigibilidad
de la obligacion, su solvencia econémica, su ubicacin geogrifica, actividad comercial; para establecer
un plan de accién direccionado en el cobro.

Parigrafo 1: Es obligacion de los funcionarios que adelantan el procedimiento administrativo de
cobro, generar periodicamente el reporte del monto toral de la cartera y el seguimiento semestral de
su evolucion, tanto en el monto global como por cada grupo de cartera de acuerdo a los criterios
de clasificacion que se establezcan.

Patigrafo 2: Los procesos que se adelanten en los procesos de fiscalizacion y cobro administrativo
coactivo  del impuesto sobre vehiculo automotor y por otros conceptos, cuya cuantia no supere ¢l
monto establecido en el presente articulo, ¢l funcionario competente debera dar traslado al comué
de saneamiento contable quien analizard v si es del caso, recomendara la depuracion de las partidas.

Paragrafo 3: Para todos los casos el contribuyente, deudor o responsable deberd acredirar ¢l pago
del impuesto de la vigencia actual.

CAPITULO VII
CLASIFICACION Y DEPURACION DE LA CARTERA
7.1. Clasificacion:

I. Cartera de Probable Recaudo
2. Cartera de Dificil Recaudo y
3. Cartera de Improbable Recaudo

7.1.1 Cartera de Probable Recaudo:

Conformaran la cartera cobrable del Departamento, las que tengan caracteristicas de certeza y
respaldo economico requeridos para iniciar el procedimiento de cobro coactiva administrarivo.

En el proceso de cobro de esta cartera se estableceran prioridades teniendo en cuenta las deudas de
mas antigiiedad, de mayor cuantia, segln la naruraleza, Segin la Gestudn adelantada, segin el perfil
del deudor.
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Se gestionarin de manera prioritaria, para el efecto: se realizard de manera previa a librar el
mandamiento de pago la busqueda de bienes a fin de adopear las medidas cautelares en la misma
resolucién que ordena el pago. Simultineamente con estas gestiones se remicra al deudor una
comunicacion previa invitindole al pago voluntario de la obligacién dentro del mes siguiente al
reciho de la comunicacion

Para esta clasificacion se debe tener en cuenta los siguientes requisitos:

e Que la edad de la deuda no sea superior a 3 aiios, contados desde la fecha en que adquirid
firmeza el acto administrativo, el auto o sentencia que impone la obligacion economica
objeto de recaudo.

¢ Que se determine que el deudor posee bienes muebles o inmuebles de su propiedad
susceptibles de embargo.

o Que ¢l deudor hava celebrado con la Administracion un acuerdo de pago respecto de las
obligaciones que se ejecutan.

e  Que no se encuentre sujeta a procesos de liquidacion o de reestructuracion empresarial o
sujeta a la ley de insolvencia, trataindose de persona juridica

a) Segun la Antigiiedad: Se clasificard la cartera por vigencia, segtn la fecha de consttucion del
titulo, a fin de orientar las acciones de cobro frente a las mas recientes, se debe priorizar la cartera
que estd cerca de presctibir e identificar las deudas que ya prescribieron.

b) Por cuantia: Se clasifica las deudas de mayor valor con respecto a las demds, con el fin de
priorizar su gestion.

Para deudas inferiores o iguales a (1) SMMLV, se agotard la etapa persuasiva y se iniciard el proceso
coactivo si después de una comunicacion escrita y dos llamadas telefonicas, no se ha logrado el pago
o acuerdo de pago con el deudor.

Para montos superiores a (1) SMMLV, se agotara la etapa persuasiva y se iniciara el proceso coactivo
si después de dos comunicaciones escriras, tres llamadas telefonicas, no se ha logrado el pago o
acuerdo de pago con el deudor.

¢) Segun la Naturaleza de la deuda: Dentro de este grupo se encuentran las de origen cuibutario o
no tributario fales como:
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Tributarias
® Recaudo de impuesto sobre vehiculo automotor de vigencias en mora.
* Recaudos de cuotas partes pensionales a favor del Departamento del Purumayo, se
consideran de naruraleza tributaria segin (sentencia sentencia C-895 de 2009).
* Impuesto de registro.
¢ Impuesto al consumo.
L

Estampillas

No Tributarias.

* Sanciones Disciplinarias de caricter pecuniario impuestas dentro de procesos  disciplinarios.

* Acreencias derivadas de la gestion contractual de la Administracion Departamental v todas
aquellas que se generen con ocasion de la gestidn administrativa para el cumplimicnto de la
mision de este Departamento.

* OSanciones impuestas por la Secretaria de Salud  Departamental, a los diferentes
establecimientos comerciales.

d) Segin la Gestion adelantada: En esta clasificacidn se separa los deudores con acuerdo de pago
de los deudores con mandamiento de pago, ademds de diferenciar de un lado aquellos deudores que
no han sido objeto de ninguna actuacion de cobro de la administracion  y de otro a quienes
habiendo sido objeto de acciones de cobro no han cumplido con el pago.

¢) Segun el perfil del deudor: Clasificados por grupos segtin corresponda:

Personas narurales.

Personas juridicas (pablicas y privadas).

Sociedades liquidadas o en procesos de liquidacion (publica y privada).

Personas fallecidas de manera que se puedan definir las estrategias a seguir con cada grupo.

7.2. Cartera de Dificil Recaudo: Se librara mandamiento de pago de manera inmediata, se

notificara al deudor y se enfatizard en la bisqueda de bienes a fin de lograr ubicarlos para decrecar
medidas cautelares.

7.2.1 No prioritarios: Cotresponde a obligaciones que por su cuantia y para una mejor organizacion
v eficiencia de la gestion de cobro se consideran como no prioritarias dentro de las acciones
inmediatas de cobro.
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En este sentido, se consideran no prortarias las deudas de un mismo contribuyenre del
Departamento que sumadas, sin incluir intereses, no superen cinco (5) Unidades de Valor Triburtario

UVT)

Se elaborard un listado de deudores con obligaciones no prioritatias a quienes se les enviard un aviso
de cobro.

St el expediente se hallare en la via coactiva se dictara acto monvado de archivo provisional.

Estas obligaciones reposaran en un archivo de “no prioritarios™ para ser cobradas en el evento de
surgir nuevas obligaciones que sumadas a las anteriores superen ¢l tope fijado como no prioritario, o
para cuando la Administracion Tributaria decida adelantar programas especiales de cobro.

Este grupo estard integrado por los expedientes que retnan las siguientes condiciones:

o Que la edad de la deuda se encuentre comprendida eatre los 3 y 5 anos, despues de que hava
quedado en firme el acto administrativo, el auto o sentencia que impone la obligacion
econdmica, objeto de recaudo.

¢ Que se determine que el deudor no posee bienes muebles o inmuebles de su propredad
suscepribles de embargo

¢  Que el deudor no haya celebrado con la Administracion un acuerdo de pago respecto de las
obligaciones que se ejecuran.

7.3. Deudas de improbable recaudo: Se enviara al deudor una comunicacion invitandolo a
cancelar el valor adeudado indicandole el lugar para ello. A esta comunicacién se hara seguimiento
teletonico, efectuando como minimo dos (2) llamadas en un término de cuatro (4) meses. De cada
llamada se dejara constancia de la conversacion y compromisos adquiridos por el deudor.

A esta clase perteneceran las deudas se hayan configurado la remisibilidad, la prescripeion, la pérdida

de fuerza ejecutoria del acto administrativo que comporta el titulo ¢jecudvo.

7.3.1. Requisitos que se debe tener en cuenta para esta clasificacion:

e Su anngiiedad sea superior a 5 afios, desde la fecha de firmeza del acto administrativo, el auto
o sentencia que impone la obligacién econémica objeto de recaudo.
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e El monto de la multa impuesta y/o la sucesividad de la misma desborde la capacidad real de
pago del deudor.

e El acto administrativo que se remite para cobro, no guarda relacion de conexidad entre la
parte considerativa y la parte resolurtiva, respecto del sujeto sancionado o los valores a los que
se le condena, o fuera remitido pata cobro sin reunir alguno de los requisitos de
procedibilidad de la accidon coactiva.

e En los que haya operado el fenémeno juridico de prescripcion de la accion de cobro o la
pérdida de la fuerza ejecutoria de los actos administrativos que sirvieron de titulo ejecutvo
para dar inicio a la ejecucion forzada por medio de la via coacava.

e Obligaciones sobre las que, interrumpidz la prescripeion, han vuelto a transcurric cineo (5)
anos o mds,

¢  Que no ha sido posible localizar al deudor para notificarlo personalmente del mandamiento
de pago, pasado 5 afios de quedar en firme el acto administratvo gue impone la obligacion v
culminada la etapa de indagacion de bienes no se logré determinar que posee dineros, reatas,
bienes muebles o inmuebles de su propiedad.

e Que el deudor persona natural haya fallecido o persona juridica se encuentre sujeto a
procesos de liquidacién, procesos de reestructuracion empresarial o sujeto a toma de
posesion para administrar, pero las obligaciones no fueron presentadas en oporwaidad v
estas fueron rechazadas de la masa de la liquidacion o del acuerdo.

CAPITULO VIII
EXTINCION DE LAS OBLIGACIONES

Las obligaciones a favor del DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO., en las etapas de cobro
persuasivo o coactivo, se extinguirdn por cualquiera de las siguientes causas:

8.1. Pago de la Obligacion.

Counsiste en la satisfaccion de una prestacién de dar una suma de dinero, establecida mediante actos
administrativos o documento fuente en los cuales se determina un valor a pagar dentro del ternino

N\
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establecido o en cualquier momento dentro del Cobro Persuasivo o antes del remate de biencs
dentro del proceso administrativo de Cobro Coactivo.

8.2. Compensacion.

Consiste en el traslado de un saldo a tavor del obligado, para ser aplicado a otra acreencia con

saldos pendientes por cancelar.

Cuando exista una solicitud de pago por compensacion, el Funcionario Ejecutor, presentard al
Comité correspondiente segin competencia de acuerdo a la politica, quienes analizarin st se
considera viable la compensacion, y en caso de que sea facable se solicitara a la Gerencia Contable y
Operanva los ajustes contables a que haya lugar.

Se procederd a dar por terminado el cobro de la obligacidn si los saldos existentes cubren en su
totalidad el capital mas los intereses (remuneratorios v moratorios) o la indexacion. En caso de
que queden saldos insolutos se continuari la ejecucién sobre dichos valores.

8.3. Dacion en pago o cesion de bienes.

Son mecanismos de pago diferentes a la cancelacion en efectivo, con la finalidad de exungur las
obligaciones a favor de la Entidad. Consiste en la entrega de bienes muebles e inmuebles que cubran
la totalidad o parcialmente de la deuda; bienes que podrin ser objeto de remate, el recibo de la
dacién en pago queda potestativo a criterio del Departamento.

Le corresponde a la administracion, efectuar las averiguaciones, pesquisas, estudios y demas
actuaciones tendientes a establecer las condiciones reales de los bienes que se ponen a su
disposicion, para, previo su aceptacion, tener los elementos de juicio suficientes que le garanticen
una decision informada que tienda a asegurar las condiciones favorables que exige la norma, previa a

la acepracion de la dacién ea pago.

En consecuencia, le corresponde al Comité de Gestuon de Cartera, emitir concepto aceptando o
rechazando la dacion en pago de acuerdo con el anilisis efectuado de la relacion costo-beneticio,
informando del resultado del analisis al Funcionario Ejecutor de Cobro Persuasivo y Coacrivo con
el fin que este dltimo, si es del caso, rechace o acepte mediante acto adminstrativo la adjudicacion
del bien.
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La dacién en pago o cesion de bienes se petfeccionari, una vez el Funcionario Ejecutor de Cobro
Cartea, disponga mediante acto administrativo sobre la aceptacion y recepcion de los bienes v que
ésta se refleje en el inventario del Departamento con los soportes idéneos para establecer la

propiedad del mismo a favor del Departamento y asi mismo se apliquen a favor del deudor.

De lo anterior se tiene que la acepracion de la dacidn en pago es potestativa y en consecuencia esta
debe depender de las condiciones favorables de comerciabilidad, venalidad y de costo -beneficio, va
que si cualquiera de estas tres resulta adversa a los intereses de la entidad es obligacion del
funcionatio publico abstenerse de aceptar lo que sea susceptible de causar detrimerito patrimonial,

8.4. Remision

Facultad que nene el DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, conforme lo previsto en el
paragrafo 2 del articulo 5 de la Ley 1066 de 2006 y el 820 del Estatuto Tributario, para suprimir de
sus registros contables, las deudas a cargo de personas que hubiesen fallecido sin dejac
bienes, previa aportacion de las pruebas que lo acredite y de la partada de defuncion.

De igual forma el Departamento realizara la supresion de las deudas que a pesar de las diligencias
que se hayan efectuado para su cobro, se encuentren sin respaldo o garantia alguna. Para el efecto se
tendra en cuenta lo dispuesto en el Reglamento Interno de Cartera para las obligaciones
irrecuperables o incobrables, casos que seran evaluados y aprobados en el Comié de Gestion de
Cartera del departamento segun competencia de acuerdo a la politica vy a las causales establecidas en
el Saneamiento Conrable.

Para el inicio del cobro coactivo se debera analizar por costo beneficio en el entendido de la
depuracion de la cartera, asi mismo, dentro de las politicas de cobro coactivo se esupulard el tempo
de permanencia en la etapa persuasiva.

[L.a competencia para dedlarar la remision de las deudas la tiene el Representante legal de la enndad
segin el articulo 5 de la ley 1066 de 2006 siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos.

e Muerte del deudor sin dejar bienes, para lo que se allegari el regiscro de defuncion del
contribuyente, la constancia de no haberse iniciado proceso de sucesién y las pruebas que
acrediten satisfactoriamente la circunstancia de no haber dejado bienes.

¢ Deudas sin respaldo econdémico, siempre que cumpla como minimo los siguientes requisitos,
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- Que no existan bienes embargados en ¢l proceso de cobro coactivo, ni garantia alguna
que respalde su pago.

- Que no se tenga noticia del deudor principal y de los deudores solidarios y no haya sido
posible su ubicacién a través de las direcciones que figuran en el registro unico uibutano
nacional o departamental, ni las que resulten de la investigacion de bienes, guias
relefénicas, directorios y en general de informacion oficial, comercial o bancana.

Fl acto administrativo que declare la remisibilidad de las obligaciones, debera ordenar la rerminacion
del proceso v el archivo del expediente, remitiendo las copias correspondientes a las dreas que deban
conocer de tal decisién.

En todo caso, lo pagado para saasfacer una obligacion declarada remisible no puede ser mareria de
compensacion ai devolucion.

8.5 Prescripcion

La accién de cobro de las obligaciones fiscales, prescribe en el término de cinco (5) afios, contados a
partir de:

1. La fecha de vencimiento del término para declarar, fijado por el Gobierno Nacional, para
las declaraciones presentadas oportunamente.

2. La fecha de presentacion de la declaracion, en el caso de las presentadas en forma
extemporanea.

3. La fecha de presentacién de la declaracion de correccion, en relacion con los mayores
valores.

4. La fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de determinacion o discusion.

L.a competencia para decretar la prescripcion de la accién de cobro, cuando ha sido solicitada por la
parte interesa, serd del servidor publico en quien se haya delegado dicha faculrad, previo concepro
de viabilidad, emanado del Comité de Gestidn de Cartera.

Referente a la competencia para declarar la prescripcion de oficio, el articulo 17 del Decrero 1066 de
2006, establece que la tiene el jefe de la entidad que emitié el respectivo acto administrativo que
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sirvio de drulo ejecutivo para el proceso coactivo, previo concepto de viabilidad, emanado del
Comité de Gestién de Cartera

Cumplidos los presupuestos de la prescripcion, el funcionario competente de cobro coactivo
proyectard resoluciones multples o individuales, declarando prescrita la accion de cobro. La
resolucion ordenari, ademas, la terminacion del proceso, silo hubiere y el archivo del expediente

La prescripcion sera la aplicable a las normas generales y especiales respecto de cada upo de
obligacion.

8.5.1 Causales de intecrupcion de la prescripcion

El término de prescripcion se interrumpe por las causales previstas en el articulo 2539 del Codigo
Civil y el ardiculo 94 del Codigo General del Proceso.

En especial, el termino de prescripcion se interrumpe en los siguientes casos:

e Por la notificacibn del mandamiento de pago: El término de prescripcion
empezard a contar nuevamente a partir de su notificacion en debida forma (Articulo
94 del Cadigo General del Proceso).

e Por el otorgamiento de facilidad de pago: El término se mterrumpe desde Ia
notificacion de la Resolucion que concede la facilidad de pago v empezara a correr
nuevamente desde la ejecutoria de la resolucién que declare ¢l incumplimiento
(Articulo 2359 del Cédigo Civil, por reconocimiento y aceptacion de la obligacion).

Interrumpida la prescripeion en la forma aqui prevista, ¢l término empezari a correr de nuevo desde
el dia siguiente a la notificacion del mandamiento de pago o a la ejecutoria de la resolucion que
declare el incumplimiento segun corresponda.

8.5.2. SUSPENSION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION

El arriculo 818 del Estatuto Triburario, establece tres (3) causales de suspension del término de
prescripcion, que no conllevan la suspension del proceso administrativo de Cobro
Coactivo, el cual debe continuar adelantindose hasta el remate de bienes:
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¢ Cuando se ha solicitado la revocatoria directa del acto administrauvo y hasa la
ejecutoria de la providencia que resuelva la peticion.

* Cuando se ha presentado una solicitud de resttucién de términos en relacion con un acto
administrativo, en virtud de la situacion presentada en ¢l articulo 567 del Estaturo
Tributario y hasta la ¢jecutoria de la providencia que resuelva la petcion.

e Cuando se ha demandado ante la Jurisdiccion Contenciosa Administrativa la tesolucion que
resuelve destavorablemente las excepciones, la que ordena seguir adelante la ejecucion y la
liquidacion del crédito hasta la ejecutoria del fallo contencioso administranvo. Casos
contemplados en el art 835 del Estaruto Trbutario.

En estos eventos como no se suspende el proceso administrativo de Cobro Coactivo, se pueden

ejecutar acciones propias del proceso, como:

® contnuar investigando otros bienes,

e decretar su embargo,

®  pracricar su secuestro,

* ordenar su avaldo, siempre y cuando el bien que fue objeto de la suspension de la

diligencia de remate, no cubra la rotalidad del crédito objeto del proceso.

Si dentro del proceso existieren embargadas sumas de dinero representadas en titulos judiciales,
éstos no se aplicaran hasta tanto haya decision definitiva sobre la revocatoria, la restrucion de
réerminos o los fallos de la Junsdiccion Contenciosa Administrativa. 51 no se propusieron
excepciones y ampoco hay pendiente decisidn sobre alguna de las tres (3) circunstancias anteriores,
se aplicarin los deulos. Si existere orden judicial se suspendera el proceso v los términos de

prescripeion.
CAPITULO IX

DEPURACION DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO

El Departamento del Putumayo, podrin depurar la cartera a su favor cuando sea de imposible
tecaudo, con el propdsito de que sus estados financieros revelen en forma fidedigna la realidad
economica, financtera y patrimontal.

Para ordenar la depuracion contable y saneamiento de cartera y en los casos en que se determine su
dificil cobro o cuando se compruebe que la relacion costo-beneficio para la determinacion y/o cobro
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sea desfavorable, los funcionarios competentes de Rentas, Pensiones, Control interno disciplinario,
Juridica, Secretaria de Salud, Secretaria de Educacion, Tesoreria y demas dependencias segun origen
del asunto, deberin realizar la respectiva clasificacion y someter el asunto ante el Comite De Gestuon
De Cartera cuando observen que se presenta las siguiente causales:

9.1. Causales para la depuracion:

[a cartera de imposible recaudo podra ser depurada y castigada stempre que se cumpla alguna de las
siguientes causales:

1°? Prescripcion
2° Caducidad de la accién
3° Pérdida de ejecutoriedad del acto administrativo que le dio origen

4° Inexistencia probada del deudor o su insolvencia demostrada, que impida ejercet o continuar
ejerciendo los derechos de cobro y

5° Cuando la relacion costo-beneficio al realizar su cobro no resulea eficiente.

Fl Comité De Gestién De Cartera se reunira cada vez que las circunstancias lo exijan, previa ciracion
del secretario del comité, sus sesiones y Quorum se hard en los términos del Decreto 0346 del 29 de
noviembre de 2013.

CAPITULO X
PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO COACTIVO
10.1 Competencia:
El funcionario competente para adelantar el procedimiento de cobro coactivo tendiente al recaudo
de cartera en ¢l Departamento del Putumayo, es el Tesorero General del Departamento, de

conformidad con el ardeulo 393 de la Ordenanza 195 de 1997

10.2 Procedimiento:

El procedimiento a adoptar para el recaudo de cartera a favor del Departamento del Putumayo sera
el establecido en este reglamento, en el Estatuto Tributario Nacional, el Codigo General del
Proceso y las demds normas afines a este procedimiento.
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10.3 Normativa:

LLa gestion de recaudo y cobro de cartera en el Departamento, se rige de manera principal por la Ley
1066 de 2006, el Decreto Reglamentario 4473 de 20006, el Codigo de Procedimiento Administeativo
v de lo Contencioso Administrativo, el Codigo General del Proceso y los demas Decretos
reglamentarios, normas concordantes, complementarias o que las modifiquen o sustruyan,

El funcionario ejecutor del Grupo de Gestdn de cobro persuasivo y coactivo velard por la
actualizacion del Reglamento Interno de cartera de cobro coactivo, para lo cual hara una revision

anual del marco normaavo y proyectara los cambios o actualizaciones a que haya a lugar.
10.4 Ecapas del proceso de gestion de recaudo v cobro:

De conformidad con lo dispuesto en el Reglumento Interno de Cartera, dentro del proceso
de cobro de las obligaciones a favor del Departamento del Putumayo se establecen las siguientes
etapas:

10.4.1 Recepcion de cartera: en esia etapa se revisarin los documentos provenientes de las
entidades otiginadoras; calificando y clasificando los tirulos que sean aptos para continuar ¢l proceso
de cobro coactivo, asi mismo, se realizaran los ajustes y recompras de las obligaciones de cobro
coactivo, en caso de estar completos se iniciaran las acciones, caso contrario se devolvera al drea que
entregd con nota especificando porque no procede la ejecucion.

10.4.2 Levantamiento de Informacion: Esta etapa tiene por finalidad la ubicacion del deudor v
bienes a su nombre, de igual manera se adelantara la consecucion de los antecedentes necesarios
para iniciar el proceso persuasivo y coactivo,

10.4.3 Etapa de Cobro Persuasivo: Una vez localizado el deudor, se procede a formular
iavitaciones a través de diferentes medios para que en forma voluntaria cancele la obligacion y asi
evitar el proceso coactivo. También, para la cartera que se encuentre con proceso de cobro coactivo
en curso se realizard esta misma gestion. Stempre que la edad del tdrulo asi lo permuca.

Los Funcionarios competentes para adelantar esta etapa seran: Secretaria de Hacienda - Oficina de
Rentas y pensiones, Oficina de juridica, Secretaria de Salud, Secretaria de Educacién, Conrrol interno
disciplinario y demas Secretarias de la Gobernacion del Putumayo de acuerdo  a las obligaciones
cobtables en cada una de estas dependencias, segiin sea el caso. Ademds son competentes para
celebrar acuerdos de pagos antes de iniciar el proceso admunistrativo de cobro coactivo.
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10.4.3.1. Principio de Eficiencia en cobro persuasivo: El funcionario facultado para el recaudo de
cartera en la etapa de cobro persuasivo, desarrollara las gestiones que estime convenientes para
obtener el mayor recaudo con el menor desgaste administrativo posible, de confornudad a los
principios que rigen las actuaciones administraavas.

10.4.3.2. Actividades de Cobro Persuasivo: Una vez se tenga la certeza que los titulos prestan
mérito ejecutivo, debe contactarse por cualquier medio idéneo al deudor y los funcionarios
facultados para el recaudo de cartera en esta etapa, desarrollara una gestion que contendra, entre
otras, las siguientes actividades:

C.

d.

Localizacion del Deudor, entendiendo por tal labor, las referencias en las cuales sea posible
contactar al deudor, para efectos de comunicaciones y notificaciones. Comprende ademas la
determinacion de su domicilio, lugar de trabajo, direcciones y teléfonos, principales v
secundatios.

Realizacion de Comunicaciones Telefonicas v Escritas, recordando el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del acto admnistrativo que constituye ¢l rtitulo ejecutivo. En estas
comunicaciones se informara de manera clara la forma, lugar v oporeunidad de realizac el
pago.

Realizacion de Visitas, a criterio del funcionario competente, con el proposito de brindar la
informacion relativa a la obligacion pendiente de pago, la opcion que tiene de solicitar
facilidades de pago, asi como las implicaciones juridicas que tiene para el mismo, proseguir
con la erapa de cobro coactivo.

Identificacion bienes del deudor, que eventualmente puedan respaldar el cumplimiento de la
obligacion.

Suscripcion de Acuerdos de Pago, siempre v cuando se cumplan con las reglas establecidas
en este decreto.

10.4.3.3. Medios utilizados. El cobro persuasivo podra realizarse a través de los sigutentes
MeCAnsSmos:

v
v
v
v

[nvitacion escrita

Llamada telefonica

Correo electronico

Entrevista personalizada u otro medio de comunicacion con ¢l deudor.

10.4.3.4. Opciones del deudor

Ante la acrividad persuasiva de la enridad, el deudor puede optar por:

| BEES.
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e Pagar la obligacion.
e Solicitar una facihidad de pago

¢ Renuencia al pago
10.4.3.4.1 Pago de la bligacién

En la etapa persuasiva y en caso de existir voluntad de pago se realizard la liquidacion del crédito v
se le indicara al obligado las formalidades y requisitos para efectuar el pago, sefalando ¢l valor
adeudado; esto es, el monto a capital y su correspondiente indexacion o liquidacion de inrereses,

seglin corresponda.

El dinero se recaudara en las cuentas del Departamento, Cumplida Ia toralidad de la obligacion, se
ordenara el archivo del expediente mediante auto suscrito por el Funcionario Ejecuror de Cobro

Persuasivo.
10.4.3.4.2 Solicitud.

El Departamento concederi facilidades de pago conforme a los paramerros establecidos en este
Reglamento Interno de Cartera las cuales estaran sujetas a las polincas de aprobacion tanto del

funcionario ejecutor como del Comité de Gestion de Cartera de acuerdo a su competencia.

La facilidad de pago, como facultad potestativa del Departamento, se concedera previa solicicud del
deudor, en la que manifieste su voluntad de pago, senalando la forma y los plazos en que se realizari
el mismo; siempre que se ajuste a €rminos, requisitos v valores razonables,

Los acuerdos de pagos también se podran realizar de manera telefénica previa validacion de las
garantias establecidas en el presente Reglamento Interno.

Fs competente para conceder facilidades de pago en cualquier momento de la etapa persuasiva, el
Funcionario ejecutor de Cobro Persuasivo y Coactivo, quienes deberan someterlo a aprobacion del
Comitée de Geston de Cartea, su aprobacion suspenderi el proceso de cobro en el estada en que se

encuentcre.

10.4.3.4.3 Escrito y tramite
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El interesado en obtener una facilidad de pago lo solicitara por escrito, personalmente, por
intermedio de apoderado o por cualquier otro medio en el que manifieste voluntad de negociar, el

cual debe contener por lo menos los siguientes datos:
a. Valor de la obhigacion.

b. Concepto (resolucion sancionatoria, contribucién, créditos, cuotas o cualquier otra obligacién que
se compre a favor del Departamento).

c. Plazo solicitado.

d. Calidad en la que actia el peticionario; tratindose de personas juridicas debera adjuntar

certificado de existencia y representacian legal.
e. Denuncia de bienes o presentacion de garantias, segun el caso.
10.4.3.4.4. Respaldo y garantias.

La garantia es la forma mediante la cual se pretende dotar de mayor seguridad el cumphimiento de
una obligacion o pago de una deuda.

Para respaldar las obligaciones y la aprobacion de la facilidad de pago seran validas las garantias
reales y personales que proponga el deudor en su escrito, v.gr. la prenda o la hipoteca de un bien, asi
mismo tendri validez las polizas v demas bienes sujetos a registro

10.4.3.4.5. Incumplimiento de la facilidad de pago.

Para determinar el incumplimiento de la facilidad de pago, se atenderi lo senalado en
este Reglamento Interno de Cartera.

Adicionalmente, v conforme lo dispuesto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1066 de 2006, el
Departamento, reportara a la Contaduria General de la Nacidén, en las mismas condiciones
establecidas en la Ley 901 de 2004, aquellos deudores que hayan incumplido las facilidades de pago
realizadas con la Entidad, con el fin de que dicha entidad los identfique por esa causal en el
Boletin de Deudores Morosos del Estado.

10.4.3.5. Renuencia al pago.
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Cuando el obligado haga caso omiso al Cobro Persuasivo, el funcionatio asignado hara la remision
inmediata del expediente a quien ejerza las respecdvas funciones de cobro coactvo, para niciar ¢l

proceso administrativo correspondiente.
10.4.3.6 Terminacién de la etapa de cobro persuasivo.

¢ Por pago de la obligacion en cualquier momento de la etapa persuasiva, en cuyo caso se
diceard auto de terminacion del proceso por extncion de la obligacion.

e Por pago de la obligacién mediante facilidad de pago, caso en el cual se dictard auto que
declara cumplida la facilidad de pago, v exdoguida la obligacién por ende la terminacion
del cobro.

e Por remisién o prescripcion de las obligaciones a solicirud del interesado, de igual manera
se ordenard la terminacion del proceso y archivo del expediente en la etapa de cobro

persuasivo.
10.4.3.6 Duracién

El término maximo prudencial para realizar la gestion persuasiva no debe superar los dos (2) meses,
vencido este término sin que el deudor se haya presentado y pagado la obligacion a su cargo, o se
encuentre en tramite la concesién de plazo para €l pago, deberd procederse de inmediato a la
investigacion de bienes y al inicio del proceso administrativo coactivo.

Lo anterior sin perjuicio del inicio inmediato del praceso de cobro, sin la actuacion via persuasiva,
cuando la obligacion u obligaciones pendientes de pago se encuentren proximas a prescribic o sea
tema de que el deudor se insolvente.

Culminada la etapa persuasiva sin que el deudor haya efectuado el pago. el tesorero General del
Departamento, iniciara la etapa de investigacion de bienes e inicio del proceso administrativo
COACHVO,

10.4.4 Etapa de Cobro Coactivo: En esta etapa se da inicio o contnauacion sin solucién de
continuidad al proceso coactivo legalmente establecido, mediaate el cual se busca que
ejecutivamente se pueda hacer efectivas las obligaciones a favor del Departamento.

10.4.4 .1 Etapa de cobro coactivo
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Aspectos Generales

El procedimiento administrativo de Cobro Coacuvo, constituye una potestad especial de la
administracion que le permite adelantar ante si el cobro de los créditos a su favor que consten en un
titulo ejecutivo, sin necesidad de recuttir al organo jurisdiccional. Dicha situacion no unplica la

renuncia de acudir a la justicia ordinana para el cobro de los mismos.

Esa potestad obedece a la necesidad de recaudar de manera expedita los recursos economicos
que legalmente le corresponden y que son indispensables para el funcionamiento y la realizacion de
los fines de las entdades del Estado.

El proceso administrativo de cobro coactivo se adelantari conforme lo previsto en la Ley y el

Reglamento interno de cartera del Deparramento.
10.4.4 .2 Competencia.,

El funcionario competente para adelantar el procedimiento de cobro coactivo tendiente al recaudo
de cartera en el Departamento del Putumayo, ¢s el Tesorero General del Departamento, dicha
competencia esti fundamentada en lo dispuesto en los articulos 824 y 825 del Estatuto Tributario y
en el articulo 393 de la Ordenanza 195 de 1997,

10.4.4 .3 Naturaleza Juridica

[.a naturaleza juridica del procedimiento de cobro coactivo es administrativa, por consiguiente no

tiene investidura jurisdiccional.

No obstante lo anterior, los actos administratvos profetidos dentro del procedimiento
adminiscrative de Cobro Coactivo se encuentran sometidos al control jurisdiccional que establece
el ardculo 101 del Cadigo de Procedimiento Admintstratvo y de lo Contencioso Administrativo, €n
el caso que se presenten demandas de lo Contencioso Administrativo la representacion judicial

estard en cabeza del jefe de la admunistracion departamental o en quien esta delegue.
10.4.4 4 Cardcter oficioso.

El procedimiento administrativo de Cobro Coacuvo se inicia e impulsa de oficio en todas sus

etapas.
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10.4.4 .5 Acumulacién de procesos.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 825 del Estatuto Tributario Nacional, el funcionario
cjecutor podri acumular y tramitar como un solo proceso aquellas actuaciones se adelantan
simultineamente contra un mismo deudot. Para €l tramite se aplicaran las normas dispuestas en el

(Codigo General del Proceso.
10.4.4 .6 Identificacidon Y Ubicacion De Bienes Del Deudor.

Una vez realizado un andlisis del expediente, el funcionario competente, en aras de establecer Ia
ubicacion y solvencia del deudor, oficiari a las enudades publicas y privadas, que considere
pertinentes, pata que informen el domicilio del deudor, asi como la mayor informacion que tengan
sobre los bienes que posea el deudor

la investigacion de bienes tanto al deudor principal como a los deudores solidarios, debera
efectuarse ante entidades o personas que puedan enviar la mformacion requerida para la
identificacién de bienes de propiedad del deudor, entre otras, los registros internos del
Departamento, las oficinas de catastro, de Cimara de Comercio, Instituto Geogrifico Agustin
Codazzi, Oficinas de Trinsito, Superintendencias de Sociedades, de [ndustria y Comercio,
Financiera, Cajas de Compensacién Familiar, Notarias, Registraduria Nacional del Estado Civil,
entidades relacionadas con la actividad economica del deudor, compaiiias de seguros.

Transcurridos tres (3) meses de solicitada la informacion sobre ubicacion y bienes de propicdad del
deudor, sin obtener respuesta, se entendera que la investigacion de bienes es negativa, sin perjuicio
de la sancién prevista en el articulo 651 literal a) en concordancia con el articulo 623-2 del Estatuto
Tributario Nacional.

[odos los documentos que soporten las gestones de bisqueda de bienes realizadas reposarin en el
expediente del proceso, como base fundamental para la adopcidn de medidas cautelares y/o para la
aplicacion de la remisibilidad de las deudas de ser procedente.

Sin perjuicio de lo anterior, en cualquier etapa del proceso de cobro coactivo, se podran realizar
indagaciones de bienes necesarias con el fin de lograr ubicar bienes en cabeza del deudor.

10.4.4.7 Mandamiento de pago:
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El funcionario asignado al Cobro Coactivo provectara el mandamiento de pago, el cual es un acto
de tramite establecido por el articulo 826 del Estatuto Tributario, mediante el funcionario ejecutor,
ordena que el ejecutado cancele la suma liquida de dinero adeudada conrenida en el titulo ejecunvo
junco con los intereses y sanciones desde cuando se hicieron exigibles las obligaciones hasta el pago
total de la misma y los costos que genere adelantar el proceso, dentro de los quince (15) dias
siguienres a la notificacion del mismo.

De la misma manera se le ororga al contribuyente un plazo de quince (15) dias hébiles siguientes a
la notificacion del mismo, para que proponga por escrito las excepciones contempladas en el E.T.
(Art. 830 y 831).

La orden de pago, que seri expedida por el Funcionario Ejecutor del Cobro Coactivo, debe

conrener:

¢ La identficacién plena del deudor o deudores, con su nombre, denominacion social o
razon social, cédula de ciudadania, NIT o pasaporte, segun el caso.

® Identificacion de las obligaciones por su cuantia, concepto, petiodo y el documento que la
contiene.

¢ La manifestacidn sobre la idoneidad del titulo ejecutivo para ser cobtado por via coactiva.

¢ La orden expresa de pagar dento de los quince (15) dias siguientes a la notificacion las
obligaciones pendientes, con los intereses y/o indexacion a que haya lugar y las costas
procesales en que se haya incurrido.

* Lalnstruccion al deudor sobre la forma de pagar y de acreditar el pago.

® La posibilidad de proponer excepciones dentro del mismo término dispuesto para ¢l pago,
conforme los articulos 830 y 831 del Estatuto Tributario.

En el mandamiento de pago no se decremrin las medidas cautelares, éstas se decretaria en
providencia separada, conforme a lo sefialado en el presente Reglamenrto Interno.

El mandamiento de pago debe ser notificado personalmente o por correo si el deudor no
comparece en el témmino de diez (10) dias, conforme lo sefialado en el Reglamento Interno de
Cartera y de notificaciones del presente Reglamento Interno.

10.4.4.8 Cobro contra deudores solidarios.
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Cuando se pretenda ejecutar a deudores solidatios, antes de dictar mandamiento de pago se
constituira el deulo ejecutivo, lo cual se hara mediante una resolucton monvada.

La vinculacion del deudor solidario se hara mediante la notficacion del mandamiento de pago,

conforme lo establece ¢l Estatuto Tributario v el Reglamento interno de cartera.
10.4.4.9 Acumulacion de obligaciones (pretensiones)

El funcionario ejecutor podrd acumular en un mismo mandamiento de pago todas las obligaciones
del deudor, a tenor de lo dispuesto en el parigrafo tnico del articulo 826 del Estaruro Tributatio.

10.4.4.10 Medidas cautelares o preventivas, Estas medidas pueden proceder coetaneamente con
la orden de mandamiento de pago o en cualquier etapa del cobro coactivo entre las cuales se
encuentran embargos, secuestros y caucion de acuerdo al articulo 409 y siguientes de la ordenanza
195 de 1.997 (Estatuto de rentas Departamental).

10.4.4.11. Término para pagar 0 proponer excepeiones

De conformidad con el articulo 830 del Estatuto Tributario, ¢l deudor cuenta con quince (15) dias
habiles contados a partir de la fecha de notificacién para cancelar las obligaciones conrtenidas en el
mandamiento de pago.

Dentro de este téemino el deudor puede optar por:
10.4.4.11L1. Pago total:

Cuando se pagan todas las obligaciones, el funcionario asignado procedera a verificar que elio
realmente ocurrid mediante la confrontacién del recibo de pago y el Sistema Financiero existente en
la entidad o el que la entidad determine. El pago debera incluir el capital mas los intereses causados
hasta Ia fecha de pago.

Verificado el pago total, el funcionario asignado proyectara el auto para declarar terminado el
proceso, ademas de ordenar el levantamiento de las medidas cautelares que eventualmente se
hubieren decretado, el archivo del expediente y se resolvera cualquier situacion pendiente dencro ded
proceso, como la devolucion de tinulos de depasito judicial.

10.4.4.11.2. Excepciones:
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Las excepciones que proponga el deudor podran referirse a las obligaciones o al proceso. En el
primer caso, se trata de hechos que modifican o exunguen, total o parcialmente la obligacion u
obligaciones contenidas en el mandamiento de pago, rerla prescripcidn o el pago. En el segundo
caso, son hechos que afectan simplemente el tramite del proceso, como la falta de competencia,
sin que se afecte la obligacién en si misma.

En todo caso, no podrin proponerse excepciones difererites a las que estan wmxatvamente

enumeradas en el articulo 831 del Estatuto Triburtario. Tales excepciones son:
L. El pago, entendiendo la compensacion como una forma de pago efecuvo;

2. La existencia de acuerdo de pago;

]

. La falta de ejecutoria del dtulo;

4. La pérdida de ejecutoria del ttulo por revocacion o suspension provisional del acro
admiaistrativo, hecha por autoridad competente;

5. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho ante la Jurisdicaion de lo

Contencioso Administrativo;
6. La prescripcion de la accion de cobro;

7. La falra de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo proting;

oo

. La calidad de deudor solidario;

9, La indebida masacion del monto de la deuda del deudor solidanio.

El mandamiento de pago que vincule los deudores solidatios procederan ademads, las siguientes
excepciones:

l. La calidad de deudor solidario.

2. La indebida tasacion del monto de la deuda.

Si se encuentran probadas las excepciones, el funcionario competente asi lo declarara y ordenara la
terminacion del procedimiento cuando fuere del caso y el levantamiento de las medidas preventivas
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cuando se hubieren decretado. En igual forma, procederd si en cualquier etapa del procedimiento el
deudor cancela la totalidad de las obligaciones.

10.4.4.1L.2.1. Tramite de las excepciones.

Denmro del mes siguiente a la presentacién del escrito mediante el cual se propone las
excepeiones, el Funcionario Ejecutor del Cobro Coactivo otdenara la practica de pruebas
cuando haya lugar, conforme los artdculos 832 y 833 del Estatuto Tributario.

10.4.4.11.2.2. Pruebas

La prueba uene por objeto llevar a la conviccion sobre la ocurtencia de los hechos discutidos
dentro de un proceso juridico, como lo establece ¢l articulo 40 del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administradveo.

Los medios de prueba que se aceptan dentro del proceso administrativo de Cobro Coactivo son los
establecidos en el articulo 165 del Cédigo General del Proceso, al igual que los criterios para
decretarlas, practicarlas y valorarlas, tales como la conducencia, pertinencia, utilidad v la sana critica.

Tentendo en cuenra que el E.T., no precisa el término probatorio es conducente la aplicacion del
articulo 58 del C.C.A., en cuyo caso se podra fijar un término de hasta 30 dias.

10.4.4.11.3. Resolucidn que resuelve las excepciones y/u ordena seguir adelante la ejecucién

Termino para resolver las excepciones. El término para decidir sobre las excepciones es de un (1)
mes contado a partic de la fecha de presentacion del escrito de excepciones (Are. 832 del ET).

El funcionatio competente al momento de decidir las excepciones podra:

l. Encoatrar probadas todas las excepciones: asi se declarari en el acto administrarivo
pertinente, v si ¢s del caso se ordenara la terminacion del proceso admimswativo de
Cobro Coactivo, ¢l levantamiento de las medidas cautelares que eventualmente se hubieren
decretado, ¢l archiva del expediente y se resolverd cualquier situacién pendiente dentro del

proceso, como la devolucion de titulos de depasito judicial.

2. Encontrar probadas parcialmente las excepciones, v asi lo declarari v continuard la
ejecucion respecto de las obligaciones no afectadas por las excepciones probadas,
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3. Encontrar no probada ninguna de las excepciones propuestas, asi lo declarard v
ordenara seguir adelante con la ejecucidn, practicar la liquidacién del crédito v disponer la
notificacion conforme lo dispuesto en el articulo 565 del Estatuto Triburtario.

4. Advertit de la admision de la demanda de nulidad y restablecimiento del
derecho en contra de la resolucion que hace las veces de titulo ejecutivo, conforme lo
indica el ardeulo 101 del Codigo de Procedimiento Admimistratvo y de lo Contencroso
Administrativo, y que dentro de dicho procesos se haya ordenado la suspension como
medida cautelar por el juez del contencioso, caso en el cual ordenara la suspension del
proceso coactivo, pero en ningun caso se levantaran las medidas cautelares o s1 no se

hubieran practicado se ordenara la prictica de estas.

10.4.4.11.3. Recurso contra la resolucion que resuelve
excepciones

Conforme con lo dispuesto en ¢l articulo 834 del Estatuto Tributario, contra la resclucion que
rechaza las excepciones propuestas y ordena seguir adelante la ejecucion, procede dnicamente el
recurso de reposicion ante quien la profirid, dentro del mes siguiente a su nodficacion, quien
rendra para resolver un (1) mes, contado a partir de su interposicion del recurso en debida forma.

Fn la resolucidn que rechace las excepciones propuestas, se ordenara adelantar la ejecucion v remate
de los bienes embargados v secuestrados.

10.4.4.11.4. Liquidacion del Crédito y costas,
Ejecutoriada la resolucion que ordena seguir adelante la ejecucion, el funcionaric responsable del

expediente procedera a liquidar el crédito y las costas proyectando el auto para la firma del
functonario ejecutor que consistird en sumar los valores correspondientes a cada uno de los

conceptos, con el fin de establecer con certeza el monto de la cuantia que se pretende recuperar.

De la liquidacion presentada se dara rraslado a la otra parte por el término de tres (3) dias, dentro del
cual sélo podra formular objeciones relativas al estado de cuenta, acompanado de una liquidacion
alternativa en la que se precisen los errores puntuales

Conforme al articulo 446 del Codigo General del Proceso; la liquidacion del credito y de costas
puede realizarse de manera independiente.
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De la misma manera, se procedera cuando se trate de actualizar la liqudacion en los casos
previstos en la Ley, para lo cual se tomara como base la liquidacion que esté en firme.

Fn la h'quidncién respecﬁva es procedente conwbilizar por separado los valores del credito v de las

costas, ast:
a) Liquidacion del crédito

Involucra todas las obligaciones respecto de las cuales conuata adelante la ejecucion, no
propiamente las indicadas en el mandamiento de pago, como quiera que sobre algunas de ellas,
pudieron haber prosperado las excepciones, o simplemente el deudor haya cancelado parte de ellas,

De cada obligacion, debe identificarse el concepto, perodo, cuantia, intereses, e indexaciones,

para este cilculo la fecha de corte serd aquella en la que se elaborare la liquidacion.
b) Costas

Involucra todos los gastos en que ha incurrido hasta ese momento la admimsuacion dentro del
proceso administragvo de cobro coactivo, tales como honorarios de secuestre, peritos, gastos de
transporte, gastos del remate etc.

10.4.4.11.5. Disposicién del dinero embargado.

En firme la liquidacion del crédito y las costas, se aplicara a la deuda los titulos de deposiro judicial
constituidos, hasta la concurrencia del valor liquidado, debiéndose devolver el excedente al
ejecutado, de acuerdo con lo previsto en el articulo 447 del Codigo General del Proceso.

La aplicacion de los tirulos de depdsito judicial puede hacerse de oficio, una vez se encuentre en
firme el auto de aprobacion de la liquidacidon del crédio. En caso contratio, el ejecutado podra

autorizar su aplicacion en cualquier momento del proceso.
CAPITULO XI

INTERRUPCION, SUSPENSION Y TERMINACION DEL PROCESO DE
COBRO COACTIVO

11.1 Interrupcidn del proceso administrativo de cobro coactivo
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La interrupcion del proceso administrativo de Cobro Coactivo consiste en la paralizacion del
mismo, pot la ocutrencia de un hecho externo, al que Ia Ley le otorga tal efecto

El Cédigo General del Proceso en sus articulos 159 y 160, sefialan entre otras las siguientes causas:

1. Por muette, enfermedad grave o prvacion de la libertad de la parte que no haya estado

actuando por conducto de apoderado judicial.

2. Por muerte, enfermedad grave o privacion de la libertad del apoderado judicial de alguna de
las pattes, o por inhabilidad, exclusiéon o suspension en el ejercicio de la profesion de abogado.
Cuando la parte tenga varios apoderados para el mismo proceso, la interrupcion solo se producird st
el motvo afecta a todos los apoderados constiruidos.

3. Por muerte, enfermedad grave o privacion de la libertad del representante que este actuando en

el proceso y que carezca de apoderado judicial.

4. La interrupcién se producird a pardr del hecho que la origine, pero si este sucede estando el
expediente al despacho, surtira efectos a partr de la notificacion de la providencia que se pronuncie
seguidamente. Durante la interrupcion no correran los términos y no podri ejecutarse aingun acto

procesal, con excepcion de las medidas urgentes y de aseguramienro.

Dicha medida segin ¢l caso sera a peticion de parte o de oficio y deberi ser declarada mediante auto
una vez se conozca la muerte del deudor, providencia en la que se ordenara nouficar los respectivos
mandamientos de pago a los herederos, asi como se ordenard citar al conyuge, a los herederos, al
albacea con tenencia de bienes o al curador de la herencia yacente, o al ejecutado cuyo apoderado
fallecié o fue excluido o suspendido del ejercicio de la profesion, segun fuere el caso; las
notificaciones se haran conforme lo establece el Estatuto Tributario y se tratan conforme el presente

Reglamento Interno .

Quienes pretendan apersonarse en un proceso nterrumpido, deberan presentar las pruebas que
demuestren el derecho que les asista. La pedcion debera contener los hechos y fundamentos de
derecho en que se apoya y las pruebas pertinentes. Si la parte favorecida con la interrupcion actia en
¢l proceso después de que esta se produzca, sin que alegue la nulidad previsea en el numeral 3° del
articulo 133 del Codigo General del Proceso esta quedari saneada contorme lo establecido en el
acticulo 136 del mismo codigo.
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t1.2 Suspensién del ptoceso administrativo de cobro coactivo:

La suspension tiene su origen en una exigencia propia e interna del proceso y proviene de un acto

inherente a su conrenido, a su estrucrura o al tramite del mismo.
Existen dos tipos de causales:

a) Las previstas en el Estatuto Tributario:

Articulos 814 y 841: Acuerdos de pago.

Articulos 827 y 845: Por la admision del deudor a los procesos de reorganizacion
Contemplados en la Ley 1116 de 2006 articulo 50 numeral 12.

b) Las previstas en el Codigo General del Proceso, en su articulo 161:

Numeral 1. Cuando la sentencia que deba dicrarse dependa necesariamente de lo que se decida
en otro proceso judicial que verse sobre cueston que sea imposible de ventlar en aquel como
excepcion o mediante demanda de reconvencién. El proceso ejecutivo no se suspendera porque
exista un proceso declarativo iniciado antes o después de aquel que verse sobre la validez o
autentcidad del trulo ejecutivo, si en éste es procedente alegar los mismos hechos como excepcion.

Numeral 2. Cuando las partes la pidan de comun acuerdo, por tiempo determinado. La
presentacion verbal o escrita de la solicitud suspende inmediatamente el proceso, salvo que las
pattes hayan convenido otra cosa.

En todo caso la suspension del proceso estard sujeto a la normatvidad vigente y aplicable al tema.

11.3. Terminacién del proceso de cobro coactivo v archivo del
expediente

Verificada la extincion de la obligacion, es necesario terminar ¢l proceso en la etapa adminiscrativa
de cobro coactivo, Conforme lo previsto en el articulo 833 del Estatuto Triburario, de acuerdo con
las siguientes causales:
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l.- Por prosperar alguna de las excepciones al mandamiento de pago que por su nawraleza
impliquen la finalizacién de la acruacion administrativa, caso en el cual la terminacion del proceso se

ordenara en la misma resolucion que resuelve las excepciones.

2.- Por el pago de la totalidad de la obligacion en cualquier erapa del proceso antes del remate, en
cuyo caso se dicta auto de terminacion del proceso, archivo del expediente, levantamiento de las
medidas cautelares y demas decisiones pertnentes.

3.- Por pago de la obligacion medianre facilidad de pago, caso en el cual se dictard auto que
declara cumplida la facilidad de pago, por ende su terminacion, levantamiento de las medidas
cautelares, archivo del expediente y demis decisiones pertinentes respecto de la liberacion de los

respaldos y garantias que se hubiesen consnruido a favor del Departamento del Purumayo.

4.- Por remision o pérdida de fuerza ejecurotia, en los cuales se ordenara la terminacion del
proceso y archivo del expediente, actuacion que se aplica tanto en la etapa de cobro persuasivo

como en la etapa administrativa de cobro coactivo,
CAPITULO XII
DE LAS MEDIDAS CAUTELARES

12.1. Finalidad

Las medidas cautelares tienen como finalidad la inmovilizacion comercial de los bienes del deudor,
con el objeto de proceder a su venta o adjudicacion, una vez determinados e individualizados y
precisado su valor mediante avaltio, para que con el producto de ellas sea satisfecha integramente la
obligacién a favor del Departamento del Purumayo.

Para el efecto, el funcionario ejecutor dara cumplimiento a lo previsto en el Reglamento nterno

de cartera,
12.2. Definicion

Se entiende por medidas cautelares aquellas disposiciones que garantizan la satisfaccion de las
obligaciones insolutas, mediante el embargo de bienes muebles (derechos, créditos, cuentas
bancarias, rentas, etc.), e inmuebles.
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12.3. Medidas cautelares previas

Aquellas que se adopran antes de notificar al deudor el mandamiento de pago, ¢ inclusive antes de
que el mismo se profiera.

Previa o simultineamente con el mandamiento de pago, se podra decretar por auto de cumplase, el
embargo y secuestro preventivo de los bienes que se hayan comprobado son de propiedad del
deudor; igualmente, €l funcionario enviara los oficios de embargo correspondicnre a las

entidades a que haya lugar, en atencion a lo dispuesto en el articulo 837 del Estatuto Tributario.
12.4. Medidas cautelares ejecutivas

Aquellas que se decretan en cualquier momento del proceso, después de notificarse el mandamiento

de pago, conforme lo dispuesto en ¢l paragrafo del articulo 836 del Estatuto Tributario.
12.5 Embargo

Es el acto procesal mediante el cual, los bienes quedan afectados o reservados para extnguir la
obligacion, impidiendo toda negociacion o acto juridico sobre los mismos; en el proceso
administrativo de Cobro Coactivo sélo podrin disponerse de los bienes por remate como se trata
en el acapite de remate de bienes del presente documento.

El perfeccionamiento del embargo en los bienes sujetos a registro se lleva a cabo cuando la
entidad correspondiente inscriba la providencia que lo decrete; en los bienes no sujetos a registeo ni
a otras solemnidades el embargo se perfecciona con el secuestro.

12.6. Limite de embartgo

Practicado el embargo v en procura de no causar un injustificado perjuicio al ejecutado, este debe
limitarse conforme lo establecido en el ardculo 838 del Estatuto Tributario. De manera que el
valor de los bienes embargados no podra exceder del doble de la deuda acralizada, mas sus

intereses y las costas calculadas.

No obstante lo anterior, el funcionario responsable del expediente de cobro coacuvo cendrd en

cuenta ques
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e Tratindose de un bien que no se pueda dividir sin sufrir menoscabo alguno o disminuir
gravemente su valor o utilidad, se ordenari su embargo roral sin importar que su valor
supere el limite antes anotado.

e Para el embatgo de cuentas bancarias decretado contra personas naturales, el limite de
inembargabilidad es de vemticinco (25) salarios minimos legales mensuales vigentes,
conforme el articulo 837-1.

o Seri inembargable las pensiones y demas prestaciones garantizadas por el Sistema
General de Pensiones teniendo en cuenta lo seaalado en el numeral 5° del articulo 134 de la

Ley 100 de 1993.

12.7  Reduccion del embargo

Conforme el articulo 838 del Estatuto Tributario, si efectuado el avalio de los bienes, el valor
excediere del doble de la deuda actualizada, mds sus intereses y las costas calculadas, se deberi
reducir el embargo de oficio o a solicitud del interesado hasta dicho valor.

Esta reduccion procede una vez esté en firme el avalio de los bienes; tratindose de dinero o de
bienes que no requieren avalio, basta la cerdficacion de su cotizacion acrual o del valor
predeterminado.

[La reduccion debera producirse antes de decretar el remate, mediante auto que se comunicara al
deudor y al secuestre si lo hubiere, siempre que la reduccién no implique la division del bien de
modo que sufra menoscabo alguno o disminucién grave de su valor o udlidad.

No habri lugar a reduccién de embargos respecto de bienes cuyo remanente se encuenure solicitado

por autoridad competente.
12.8. Bienes inembargables

Seran inembargables los bienes sefialados en la Consdtucion Politica de Colombia o en las Leyes
especiales y adicionalmente los sefialados taxatvamente en el articulo 594 del Cadigo General del
Proceso, en razon a la naturaleza de los bienes, o de las personas, o por su finalidad y uso; los bienes

no especificados en lo mencionado anteriormente serin suscepribles de embargo.
12.8.1 Bienes inembargables de personas de derecho privado
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Son inembargables, entre otros, los siguwientes

Los depdsitos de ahorro consticudos en los establecimientos de crédito, en el monto
sefalado por la autoridad competente, salvo para el pago de créditos alimentarios.

Los salarios y las prestaciones sociales en la proporcion prevista en las leyes respectivas,
Solo es embargable hasta una quinta (1/5) parte de lo que exceda del salario minimo legal o
convencional.

Los lugares y terrenos utiizados como cementerios o enterramientos.

El televisor, el radio, el computador personal, o el equipo que haga sus veces, v los
elementos indispensables para la comunicacion personal, los utensilios de cocina, la
nevera v los demas muebles necesarios para la subsistencia del afectado y de su familia, o
para el trabajo individual.

Los bienes destinados al culto religioso, de cualquier confesion o iglesia que haya suscriro
concordato o tratado de derecho internacional o convenio de derecho pablico mrerno con
el Estado colombiano. Estin excluidos y son embargables los demis bienes que posean las
organizaciones religiosas, tales como bonos, tierras, créditos, acciones, vehiculos, etc.

Los derechos personalisimos e intransferibles.

Los derechos de uso y habitacion.

Los bienes de quienes estén en proceso de concordato, quiebra, concurso de acreedores o
intervencion administracva.

Las mercancias incorporadas en un titulo valor que las represente, a menos que la medida
comprenda la aprehension del tirulo.

Lo anterior aplica teniendo en cuenta la naturaleza juridica de la persona

12.8.2 Bienes inembargables de personas de derecho publico

Son bienes inembargables de personas de derecho publico, los siguientes:

-Los bienes de uso publico y los destinados a un servicio publico cuando se preste

direcramente por una entdad descentralizada de cualquier orden o por medio de un concesionario

de estas, esto es, aquellos cuyo dominio pertenece a la Republica y su uso a todos los habitantes del

terricorio nacional, tales como las calles, plazas, puentes, caminos, parques, monumentos, lagos,

playas, etc.
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Sin embargo, serin embargables hasta la tercera parte de los ingresos brutos del respectivo

SErvicio.

-Cuando el servicio  publico  lo  presten  particulates, podrin  embargarse los  bienes
destinados a €l, asi como los ingresos brutos que se produzea v el secuestro se practicara como ¢l de

Empresas Industriales.
i2.8.3. De los embargos en particular

En terminos generales, para efectuar el embargo de bienes es indispensable que se determine el
derecho del deudor sobre el bien o bienes a embargar y el monto del respectivo embargo.

12.8.4. Embargo de bienes inmuebles

El funcionario asignado establecerd Ia propiedad del inmueble en cabeza del deudor a través del
certificado de tradicion y libertad o consultadas en debida las fuentes de informacion, expedido
por el respectivo tegistrador de Instrumentos Pablicos de la jurisdiccion en la que se encuentra
ubicado el bien y proyecrard el auto de embargo respectivo

EL funcionario ejecutor procederi a decretar ¢l embargo mediante auto que debera contener las
caracteristicas del inmueble, ubicacion, namero de matricula inmobiliaria v demas catacteristicas que
lo idenufican. Acto seguido se procederda a comumicarlo a la Oficina de Regisuo e

Instrumentos Publicos correspondiente para su inscripeion, adjuntando el onginal del acto.

Tanto la inscripcion del embargo como la expedicién del certificado con su anotacion estin
exenros de expensas, de conformidad con lo establecido en el Capitulo VI Registto de Medidas
ludiciales y Adminiscrativa, de la Ley 1579 de 2012, Inscrito el embargo, el registrador asi lo
informara remitiendo el certificado de eradicion v libertad donde conste su inscripeion respectiva, si
pasado 30 dias no hay respuesta por parte de la superintendencia de Notariado y Registro se
verificara en la ventanilla Gnica de registro la respectiva inscripcién de la medida cautelar, si no se
encuentra nscrita la medida cautelar deberd reiterarse la medida hasta que se corrobore I

inscripetén,

12.8.5 Embargo de vehiculos automotores
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Al igual que los bienes inmuebles v conforme 2 lo precepruado en la Ley 769 de 2002, los vehiculos
automotores requieren del registro nacional automotor, que es el conjunto de datos necesarios para

determinar la propiedad, caracteristicas y situacion juridica de los vehiculos automortores terrestres,

Fn €l se inscribira todo acto, o contrato providencia judicial, adminiscrativa o arbitral, adjudicacidn,
modificacion, limitacion, gravamen, medida cautelar, traslacidon o extincion del dominio u orro
derecho real, principal o accesorio sobre el mismo, para que se surtan efectos ante las auroridades y

ante rerceros.

Para llevar a cabo la medida de embargo, ¢l funcionario responsable del expediente proyectara el
correspondiente auto para firma del funcionario ejecutor, en el cual se enunciaran las caracteristicas
del vehiculo, rales como clase, marca, modelo, tipo, color, placas, limite de la medida, erc., se
ordenard ademas, librar los oficios a la respectiva oficina de transito y transporte para su inscripcion,
indicando que con la respuesta a dicha comunicacion se debera enviar el histonal del vehiculo, con la
medida registrada.

El embargo de vehiculos automotores debera realizarse teniendo en cuenta el costo beneficio de
decretar la medida cautelar, es decir, se deberid conocer un precio promedio en el mercado v la
factubilidad de venta para el remate del bien; la viabilidad del embargo se debe a que ¢l precio del
mismo se deprecia con el paso del tiempo y no puede ser custodiado por tiempo prolongado.

También debera incluirse en ¢l estudio de beneficio de la medida el monto al que ascienden los
impuestos adeudados sobre el bien, respecto de lo anteriormente expuesto se debera elaborar una

ficha.
12.8.6 Embargo de naves y acronaves

La propiedad de naves y aeronaves se encuentra sujeta a registro, conforme a lo dispuesto en el
articulo 1908 del Codigo de Comercio, por lo que su propiedad se establece mediante el
cotrespondiente certificado de macricula, expedido por el Capitan del puerto respectivo, si se trata
de naves, o en la Oficina de Registro Aerondutico si se trata de aeronaves.

Decretado €l embargo mediante auto suscrito por el funcionario ejecutor, se comunicara
mediante oficio a la oficina respectiva, para que se lleve a cabo su mscrpeion: al comunicado se
anexard copia de la providencia que lo ordend, la cual debe contener las caracteristicas del bien
embargado.
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128.7. Embargo de derechos sociales en sociedades de
persontas

De conformidad con lo establecido en el articulo 593 numeral 7° del Codigo General del Proceso,
¢l embargo puede recaer sobre el interés de un socio en una sociedad colecava y de gestores de la en
comandita, o de cuotas de una responsabilidad imitada, o en cualquier otro tipo de sociedad.

Para el efecto, sobre este embargo se le comunicara al representante de la sociedad, a efectos de que
cumpla lo dispuesto para el respectivo registro en libros.

12.8.8Embargo de derechos sociales en sociedades de capital

Conforme se establece en el articulo 593 numeral 6° del Codigo General del Proceso, ¢l embargo
puede recaer sobre acciones en sociedades anonimas o en comanditas por acciones, bonos,
certificados nominatvos de depdsito, unidades de fondos mutuos, titulos similares, efecros

publicos nominativos y en general titulos valores a la orden.

Para ello, el funcionario responsable del expediente proyectari comunicacion dirigida al gerente,
administrador o liquidador de la respectva sociedad o empresa emisora o al representante
administrativo de la entidad puablica o a la entidad admuniscradora.

Es responsabilidad del gerente, administrador o liqudador iaformar a CENTRAL DE
INVERSIONES S.A., de la verificacion de dicha medida dentro de los rres (3) dias siguientes a su

verificacion, so pena de incurrir en multa de dos (2) a cinco (5) salarios minimos legales mensuales.

El embargo se considera perfeccionado desde la fecha de recibo del oficio v a partir de esa fecha

no podra aceptarse ni autorizarse transferencia ni gravamen alguno sobre los trlos embargados.
12.8.9. Embargo de bienes muebles no sujetos a registro

Conforme se establece en el ardculo 593 numeral 3° del Codigo General del Proceso, watindose
de bienes muebles, es necesario decretar su embargo y secuestro concomitantemente, por cuanto ¢l

embargo se perteccionari con la respectiva aprehension y practicado el secuestro.

12.8.10. Embargo de mejoras o cosechas
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Conforme se establece en el articulo 593 numeral 2° del Codigo General del Proceso, ¢l embargo
de los derechos que por razén de mejoras o cosechas tenga una persona que ocupa un predio de
propiedad de otra, se perfeccionara previniendo a aquella y al obligado al respectivo pago, junto con

la realizacion del respectivo secuestro.

12.8.11. Embargo de créditos y otros derechos
semejantes

Conforme lo establece el articulo 593 numeral 4° del Codigo General del Proceso, este embargo se
perfecciona con la notificacién al deudor, mediante entrega del correspondiente oficio en que se
informara que para hacer el pago deberi constituir el dtulo de depdsito judicial a drdenes del
Departamento del Putumayo en la respectiva cuenta de depésitos judiciales del Banco Agrario de

Colombia o en el que haga sus veces.

En caso que el deudor no consigne el dinero oportunamente, se designara secuestre quien podri
adelantar proceso judicial para tal efecto, asi como hacer la respectiva aprehension de los bienes
diferentes a dinero.

12.8.12. Embargo de derechos que s¢ reclaman en otro
proceso

Conforme se establece el articulo 593 numeral 5° del Codigo General del Proceso, la providencia
que decreta el embargo de los derechos o créditos que se denen o persiguen en otro proceso, se
comunicaran al juez o entidad que de ellos tenga conocimiento y se considerara perfeccionado desde
la fecha de recibo de la comunicacion en el respectivo despacho, para que el ejecutado no pueda
ceder los derechos o creditos, enajenarlos ni renunciar a ellos mediante desistimiento.

El despacho que recibe la comunicacion deberd, una vez terminado el proceso, dejar a disposicion
de esta Entidad el remanente que con ocasion del proceso llegaren a disponer.

12.8.8 13. Embargo del salario

Conforme establece el articulo 593 numeral 9° del Cadigo General del Proceso, en embargo de
salartos devengados o por devengar se comunicara al pagador o empleador para que de las sumas
respectivas retenga la proporcion determinada por la ley y constituya los respectivos trulos de
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depasito judicial a 6rdenes del Departamento del Putumayo. en el Banco Agrario de Colombia o en
el que haga las veces.

El empleador respondera solidariamente con el trabajador en caso de no hacer los respectivos
descuentos y consignaciones, como lo dispone el paragrafo del artculo 839 del FEstatuto

Tribucario.
12.8.13. Embargo de dineros en cuentas bancarias y entidades similares

Como producto de las medidas cautelares decreradas dentro del proceso administrativo de Cobro
Coactivo, que recaigan sobre los dineros que se encuentren en entdades financieras a nombree del
ejecutado, la entidad financiera correspondiente debera constituir ttulos de depdsito judicial en el
Banco Agrario de Colombia, o en el que haga sus veces, a favor del Departamento del Putumayo,
tal como lo enuncia ¢l articulo 839-1 numeral 2 del Estatuto Tributario.

Este tipo de embargo deberd comprender no solamente las sumas de dinero que en el momento
estén dispuestas a favor del ejecutado, sino las que se llegaren a depositar a cualquier ttulo en la
entidad respectiva.

El embargo se¢ comunicard mediante oficio en original a las enadades, advutiendo que deberi
consignar las sumas retenidas en la cuenta de depositos judiciales a 6rdenes del Departamento del
Putumayo, en el Banco Agrario de Colombia o en el que haga las veces, al dia siguiente de la fecha
en que se reciba la comunicacion, momento en que queda perfeccionado y la respectiva enadad

debera informar el estado del ejecutado frente a esta.
12.8.14. Embargos de derechos pro-indiviso

Se considera un detecho pro-indiviso el estado de propiedad de una cosa cuando pertenece a
varias personas en comun sin division entre los mismos.

Sobre Bienes Inmuebles

El embargo se perfecciona con la inscrpeion del auto que ordena el embargo de los respectivos
derechos, en la Oficina de Registro de Instrumentos Pablicos donde se encuentta martriculada el
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bien, los bienes muebles sujetos a registro se surdirin con la inscripcidon en la entidad que

corresponda, teniendo en cuenta la aplicacion de la normadvidad vigente.
Sobre Bienes Muebles no Sujetos a Registro

El embargo se perfecciona comunicandolo a los demas coparticipes, advirtiéndoles que en rodo lo
relacionado con estos bienes deben entenderse con el secuestre, sefialando que deben abstenerse de
enajenatlos o gravarlos. El secuestre ocupari la posicidn que tiene el comunero sobre quien recae la
medida. El embargo queda perfeccionado desde el momeato en que éstos reciban la comunicacion
articulo 593 numeral 11 Codigo General del Proceso.

12.8.15. Embartgo de bienes del causante

El embargo procede sobre los bienes del causaate antes de ser liquidada la sucesion v sélo podrin

embargarse y secuestrarse bienes de su propiedad.

Cuando se ejecuta por obligaciones del causante con posterioridad a la liquidacion de la sucesion,
deben perseguirse los bienes de los herederos que hayan aceptado la herencia v hasta por el
monto que se les haya adjudicado, si la han aceptado con beneficio de inveatario, previa vinculacion
al proceso administrativo de Cobro Coacavo.

12.8.16 Concurrencia de embargos

De acuerdo con lo previsto en los articulos 839-1 del Estatuto Tributario y 592 del Codigo General
del Proceso, existe concurrencia de embargos cuando se decrete €l embargo de un bien mueble o
inmueble y sobre €l ya existiere otro embargo legalmente practicado. En este caso, la oficina
competente del respectivo registro, si fuere del caso, lo inscribira v comunicari a la misma,

presentandose las signientes situaciones:

¢  Siel crédito que ordend el embargo anterior es de grado inferior al del Departamento del
Putumayo, se continuard con el proceso administrativo de cobro coactivo informando de ello
al juez respectivo, y, si éste lo solicita, pondra a su disposicion el remanente del remate.

¢ Si el crédito que origind el embargo anterior, es de grado superior al del crédito del
Departamento  del Putumayo la Entidad se hara parte en el proceso ejecutivo
correspondiente y velard porque se garantice la recuperacion de la obligacion con el
remanente del remate del bien embargado en dicho proceso.
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® Si se wata de bienes no sujetos a registro, la diligencia de secuestro realizada con
aatetioridad por otro despacho, es vilida para el proceso administrativo de cobro coactvo y
el proceso se adelantard en las mismas condiciones que en el caso de los bienes que si estin
sujetos a registro,

e El articulo 465 del Cédigo General del Proceso, establece que al exisar medidas caurelares
decretadas sobre un mismo bien por diferentes jurisdicciones, habiéndose cabargado
previamente por un juez civil, éste lo llevard a remate v antes de proceder al pago de la
obligacién por la cual se inicié el proceso, debe solicitar a las demas autondades la
liquidacién definitiva, con el fin de cancelar las acreencias respetando la prelacion legal
conforme los articulos 2494 y siguientes del Codigo Civil. Esta sinacién ocurrira en el
evento que en el proceso civil ya se haya decretado el remate de los bienes. Atendiendo el
ptincipio de economia procesal, se comunicara la liqudacion del crédico para que la
autoridad civil proceda de conformidad.

[ Si existen dos 0 mas procesos administrativos de Cobro Coactivo contra un mismo deudor y,
uno de ellos se encuentre para remate, o no considere conveniente la acumulacion, se podra
adelantar los procesos independientemente, embargando los remanentes que puedan resultar de las
diligencias del remate a favor de los otros procesos, con el fin de garantzar la recuperacion de las
obligaciones de manera opottuna.

12.9. Secuestro

Conforme el articulo 2273 del Codigo Civil, el secuestro es el depdsito de una cosa que se disputan
dos o mas individuos, en manos de otro que debe restituir al que obtenga una decision a su favor,

12.9.1 Relacion costo-beneficio en el proceso administrativo de cobro coactivo.

Decretada en el proceso de cobro coactivo las medidas cautelares sobre un bien y antes de fijar fecha
para la prictica de la diligencia de secuestro, el funcionario de cobro competente, mediante auto de
tramite, decidira sobre la relacion costo-beneficio del bien, teniendo en cuenta los critenos que
establezca el Director General de la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales mediante
resolucion.

Si se establece que la relacion costo-beneficio es negativa, el funcionario de cobro competente se
abstendrd de practicar la diligencia de secuestro y levantara la medida cautelar dejando el bien a
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disposicion del deudor o de la autoridad competente, segin sea el caso, v continuard con las demas
acuvidades del proceso de cobro.

En la misma diligencia se ordenara la devolucion de las sumas depositadas a quienes las consignaron,
excepto la que corresponda al rematante, que se reservara como garantia de sus obligaciones para los
fines del ardculo siguente. Igualmente, se ordenard en forma inmediata la devolucion cuando por
cualquier causa no se lleve a cabo el remare

12.9.2. Objeto

El secuestro se realiza con el objeto de impedir que por obra del ejecutado sean ocultados, se
menoscaben, se deterioren, destruyan los bienes, o se disponga de sus frutos, productos vy
rendimientos, incluso arrendamientos por el propietario; designado a un rercero, llamado secuestre,
quien adquiere la obligacidn de cuidarlo, custodiarlo y finalmente resatwrlo cuando ast le sea
ordenado, respondiendo hasta de culpa leve, como lo dispone los articulos 2273 al 2281 del Cadigo
Cavil, y 52 y 595 del Caodigo General del Proceso.

12.9.2. El secuestre

Para la diligencia de secuestro se nombrard mediante auto a un auxiliar de la justicia, conforme a lo
dispuesto en los articulos 47 al 50 del Codigo General del Proceso.

La comunicacion del nombramiento del secuestre se realizara a través del medio mas expedito. El
término para que el secuestre tome posesion de su cargo es de cinco (5) dias siguientes a la
comunicacion de su nombramiento. La posesion del cargo se realizara mediante acta suscrita

eatre este y el servidor pablico designado para el Cobro Coactivo.

Las funciones que el secuestre cumplird seran las estipuladas en el articulo 52 del Codigo General
del Proceso, quien tendra como depositario, la custodia de los bienes que se le entreguen por acta
explicando la situacion en la que se encuentran los musmos, para eventualmente establecer si ha
habido uso indebido o responsabilidad del secuestre por dafios que aquellos hayan suftido: y en caso
de ser un bien suscepuble de renta se aplicaran las atribuciones previstas para el mandato.

El secuestre en caso de recibir dinero por cualquier concepto como enajenacion, frutos, erc.,
constituird los respectivos ttulos de deposito judicial en el Banco Agratio de Colombia o en el que
haga sus veces, a favor del Departamento del Pucumayo.
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12.9.3. Oposicion al secuestro

En la diligencia de secuestro de bienes, el ejecutada o terceras personas se encuentran facultados
para presentar oposicion a la medida, alegando derechos privilegiados sobre el bien wer la siruacion
de tenedor, cuando los bienes se hallan en poder de quien alegue y demuestre titulo de tenedor con
especificacion de sus estipulaciones principales, anterior a la diligencia v procedente de la paree
conta la cual se decreto la medida.

[La oposicion al secuestro se tramitara en concordancia con el articulo 596 del Codigo General del

Proceso.
12.9.4. Captura de vehiculos automotores

La captura es un acto procesal que se realiza una vez decretado y registrado el embargo, que consiste
en la aprehension material del bien. Este acto es realizado por las autoridades invesadas paca el
efecto, tales como: DIJIN - Direccion de Invesogacion Criminal e Tnterpol - Grupo Investigativo

Automotores, SIJIN Grupo Automotores Departamento de Policia, Policia Fiscal y Aduanera.

lLa caprura, vene como finalidad quitar o sustraer a su leginmo propietario y/o poseedor la
renencia, disfrute y goce del bien, con el objeto de impedir que por obra del ejecurado sean
ocultados, se menoscaben, deterioren, destruvan, o se disponga de sus frutos, productos y
rendimientos, incluso arrendamientos. Prohibiéndose que concurran mas de un embargo v

secuestro.

Esta actuacion se ordena mediante auto de camplase fijado en el estado concomitante con las
respectivas comunicaciones a las enndades antes citadas, en las que se menciona las
caracteristicas del vehiculo, marca, linea, color, placa, modelo y demas particularidades que lo
identifiquen, asi como el nombre de un encargado por el Departamento, una direccion v un
namero telefonico Celular asignado al Funcionarnio Ejecutor, toda vez que la captuia puede darse en
fines de semana y/o dias festivos.

12.9.5. Inmovilizacion

Aprehendido el vehiculo por la DIJIN ¢ informada la actuacion al Departamento v puesto a
disposicion de la misma, la policia elaborard el acta de entrega junto con un informe ejecutvo de la
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captura, un album fotogrifico v el respectivo mventario; en el mismo acto la Enddad entregara

la orden de inmovilizacion y poder para actuat.
12.9.6. Custodia del vehiculo

Realizada la captura del vehiculo, la entidad respectiva procedera a informar el Departamento, la
realizacion de dicho acto; a discrecion de la misma dejara a disposicion el vehiculo o rendirin

informe de su ubicacion, para el posterior secuestro.

Puesto a disposicion el vehiculo, se solicitard con caracter obligatorio a la policia el traslado del
bien al lugar que determine el Departamento, para la respectva custodia, para lo cual el

funcionario responsable del expediente debera coordinar lo peranente,

En caso de no dejar el vehiculo en las instalaciones de la entidad, se entregari al secuestre para
que éste lo custodie en un parqueadero.

12.9.7 Avalio

El avalio es la estimacién del valor de una cosa en dinero, esto es, fijar un precio a un bien

susceptible de ser vendido.

Cuando dentro del proceso se hayan decretado medidas cautelares sobre bienes de propiedad del
deudor se procedera a realizar su avalio conforme las reglas que se disponen a continuacion.

12.9.8. Perito avaluador

Para la practica del avalio se nombrara mediante auto a un auxiliar de la justcia, conforme lo
dispuesto en la Ley, en los articulos 47 al 50 del Cédigo General del Proceso.

La comunicacién del nombramiento del perito avaluador se realizara mediante comunicacion por
¢l medio mis expedito. El término para que el perito avaluador tome posesién de su cargo es de
cinco (5) dias siguientes a la comunicacion de su nombramiento. La posesion del cargo se realizara

mediante acta suscrita entre éste y funcionario ejecutor.

12.9.9. Tramite del avalio
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Pracricados el embargo v secuestro, v en firme la resolucion que ordena seguir adelance la ejecucion,
se procedera al avalio de los bienes, conforme los parimetros sefialados en el articulo 444 del

Codigo General del Proceso.

Rendido el dictamen, se notficara personalmente o por correo al ejecutado, de acuerda con lo

sefialado en el paragrafo del articulo 838 del Estatuto Trbutario.

Si el deudor no esti de acuerdo con el dictamen, podra solicitar dentro de los diez (10) dias
siguientes a la notificacion, un nuevo avalto con intervencion de un perito particular designado
por la Administracion, caso en el cual, el deudor le debera cancelar los honorarios. Contra este

avalio no procede recurso alguno.

lgualmente, en providencia separada se fijaran los gastos provisionales en que haya incurrido el

serito avaluador, tentendo en cuenra los soportes allegados por él, previa solicitud $ MISMos.
[ luador, teniendo en cuenta los soportes allegados por €, previa solicitud de los mismos

De no haberse presentado objeciones, se fijaran los honorarios definitivos del auxiliar de la
justicia, teniendo en cuenta los acuerdos que para el efecto expida el Consejo Superior de la
Judicarura.

12.10. Remate de bienes

Es la forma mediante la cual se garantiza el cumplimieato de la obligacién a traves de la venta
forzada de un bien.

12.10.1. Requisitos para fijar fecha y hora del
remate

Previo a establecer la fecha y hora para la diligencia de venta en publica subasta, el funcionario
responsable del expediente verificard que la providencia que ordena seguir adelante con la ejecucion
se encuentre en firme.

Para el efecto, el funcionario asignado revisara lo sigutente:

[. Que el bien o los bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados y avaluados,
aun cuando no esté en firme la liquidacion del crédito;

2. Que estén resueltas las oposiciones o peticiones de levantamiento de medidas cautelares;
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3. Que se encuentren tesueltas las peticiones sobre reduccion de embargos o la condicion de
inembargable de ua bien o bienes:

4. Que se hubieren notificado personalmente o por correo a los terceros acreedores hipotecarios o

prendarios, con el fin de que puedan hacer valer sus créditos ante la autoridad competente;

5. Que se encuentre resuelta la peticidn de facilidad de pago que hubiere formulado el ejecutado o

un tercero por él, en caso de haberse presentado solicitud en ral sentido:

6. Que en el momento de fijarse la fecha del remate, no obre dentro del proceso la constancia de
haberse interpuesto demanda, que se encuentre debidamente norificada, ante el Coatencioso
Administrativo la resolucion que techazd las excepciones v ordend seguir adelante la ejecucion, en
tal evento no se puede proferir el auto fijando fecha para remate, sino de suspension de la
diligencia conforme a los articulos 835 en concordancia con el 818 inciso final del Estacuto

Tributario.
12.10.2. Ttdmite del remate

En firme la resolucién de seguir adelante la ejecucion y la liquidacion del crédito y las costas o su
actualizacion, mediante auto inapelable, s¢ ordenara el remate de los bienes, siempre v cuando
cumplan los requisitos del numeral anterior, senalando la fecha, dia vy hora para llevar a cabo la
primera licitacién de la diligencia en publica subasra.

En la misma providencia se determinara la base de la licitacion, la cual es del 70% del avaluo del
bien; en el evento de quedar desierta la primera licitacion por falta de postores, nuevamente se
sedalard fecha y hora para una nueva licitacion, cumpliendo los mismos requisicos de la primera y asi

RllCt‘Si\'a‘lﬁlt‘:ﬂl‘t‘, tANtas veces sea necesarto,

No obstante lo anterior, fracasada la segunda licitacién cualquiera de los acreedotes podra aportar
un auevo avalio, el cual serda sometido a contradiccidn en la forma prevista en el articulo 444 del
Cédigo General del proceso. La misma posibilidad rendra el ejecutado cuando haya transcurrido
mis de un (1) afio desde la fecha en que el anterior avalio quedé en firme.

Para determinar la pertinencia de licitaciones sucesivas, el funcionario asignado realizard un
anilisis teniendo en cuenta el criterio de costo-beneficio, asi como la necesidad de disponer del bien,
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12.10.3. Aviso y publicacidn.

El remate debe anunciarse al publico mediante aviso que se publicara por una sola vez el dia
domingo, con antelacidn no inferior a diez (10) dias a la fecha senalada para el remarte, en un
periddico de amplia circulacion en la localidad o en su defecto en otro medio masivo de

comunicacion, asi mismo se publicara en la pagina web del Departamento del Purumayo.
El aviso contendra lo siguiente:

¢ Fecha y hora de micio de la licitacion.

e Los bienes materia del remate con indicacion de su clase, especie y cantidad, si son
muebles; st son inmuebles, la matricula de su registro, si existiere; vy el lugar de
ubicacion.

El avalio correspondiente a cada bien o grupo de bienes y la base de la licitacion,

e El numero del expediente y el lugar donde se realizard el remare.

e El nombre, la direccién y el nimero de wléfono del secuestre que mostrard los bienes objero
del remate.

e El porcentaje que debe consignarse para hacer la postura.

Una copia informal de la pagina del diario en que aparezca la publicacion o la constancia del medio
de comunicacion, serin agregadas al expediente antes de darse inicio a la subasta. Con la copia o la
constancia de la publicacidn del aviso, debera allegarse un certificado de tradicion y libertad del
inmueble el cual se descargard de la vearanilla tmica de registro de la Supernntendencia de Notariado

v Registro, expedido dentro del mes anterior a la fecha prevista para la diligencia de remate.
12.10.4. Depésito para hacer postura

De conformidad con lo establecido en el articulo 451 del Codigo General del Proceso, toda persona
que pretenda hacer postura en subasta, debera consignar previameate en la cuenta bancaria que
designe ¢l Departamento, el cuarenta por ciento (40°) del valor del avaltio del respectuvo bien,
indicando el nombre del proceso. Esta consignacion debe hacerse a 6rdenes del Departamento del

Putumavo.

La postura podra hacerse dentro de los cinco (5) dias anteriores al remate o en la opormunidad
senalada en el articulo 452 del Codigo General del Proceso. Las ofertas seran reservadas vy
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permaneceran bajo custodia del Funcionario Ejecutor. No sera necesaria la presencia en la subasra
de quien hubiere hecho oferta dentro del plazo.

Sin embargo, quien sea unico ejecutante o acrecdor ejecutante de mejor derecho, podrd rematar por
cuenta de su crédito los bienes matena de la subasta, sin necesidad de consignar el porcentaje
stempre que aquel equivalga por lo menos al cuarenta por ciento (40%) del avahio; en caso
contrario, consignard la diferencia.

Conforme el articulo 452 del Codigo General del Proceso, llegados el dia y la hora senalados para
el remate, el funcionano ejecurtor, anunciara el numero de sobres recibidos con anterioridad y, a
continuacion exhortard a los presentes para que presenten sus ofertas en sobre cerrado dentro de la
hora. El sobre deberd contener, ademis de la oferta suscrita e irrevocable por el interesado, el

depésito previsto.

Transcurrida una hora desde el comienzo de la licitacion, el funcionavio ejecutor o ¢l encargado
abrira los sobres vy leera las ofertas que retnan los requisitos sefialados. Adjudicara al mejor postor
los bienes materia del remate. En caso de emparte, el funcionario ejecutor invitard a los postores
empatados que se encuentren presentes, para que si lo consideran, mcremeanten su oferta vy
adjudicara al mejor postot. En caso de que ninguno incremente la oferta, el bien serd adjudicado al
postor empatado que primero haya ofertado.

En la misma diligencia se ordenari la devolucion de los titulos de las sumas depositadas a quicnes las
consignaron, excepto la que corresponda al rematante, que se reservard como garantia de sus
obligaciones para los fines del ardeulo 453 del Codigo General del Proceso. Igualmente, debe
procederse en forma inmediata a la devolucion cuando por cualquier causa no se lleve a cabo el

remate.
12.10.5. Acta de remate

Efectuado el remate, el funcionario ejecutor extenderd un acra en que se hard constar:

¢ La fecha y hora en que tuvo lugar la diligencia.
e Designacion de las partes del proceso.
e Laindicacidn de las dos mejores ofertas realizadas y el nombre de los postores.

o La designacion del rematante, la determinacion de los bienes rematados, y la
pmceclcncia del dominio del ejecutado si son bienes sujetos a registro.
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¢ El precio del remate.
Si la licitacion quedare desierta por falta de postores, de ello quedara testimonio en el acra.
12.10.6 Pago del precio e improbacién del temate

Conforme a lo dispuesto en el articulo 453 del Cédigo General del Proceso, el rematante deberi
consignat, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la diligencia, el saldo del precio descontando la
suma que depositd para hacer postura, y presentari el recibo de pago del impuesto de remate si
existiere.

Vencido el término sin que se hubiere hecho la consignacién y el pago del impuesto, el fuacionario
cjecutor improbari el remate y decretard la pérdida de la mitad de la suma depositada para hacer
postura, a trulo de mulra.

12.10.7. Saneamiento de nulidades.

El articulo 455 del Cédigo General del Proceso contempla el saneamiento de las nulidades que
puedan atectar la validez del remate, siempre y cuando sean alegadas antes de la adjudicacion; en
caso contrario, no seran oidas por la administracion.

12.10.8. Aprobacion del remate

Pagado oportunamente el precio y cumplidas las formalidades previstas en los articulos 448 al 454
del Codigo General del Proceso, se aprobari el remate dentro de los cinco (5) dias siguientes, de
conformidad con el articulo 455 del Codigo General del Proceso, mediante auto en el que

dispondri:

®* La cancelacion de los gravimenes prendarios o hipotecarios y de la afecracion de
vivienda familiar y de patrimonio de familia, si fuere del caso, que afecten ¢l objero del
remate.

® La cancelacion del embargo y el levantamiento del secuestro.

® La expedicion de la copia del acta del remate y del auto aprobatorio, las cuales
deberin entregarse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la expedicidn de este ultimo. Si
se trata de bienes sujetos a registro, dicha copia se inscribitd y se protocolizari en la notaria
cotrespondiente al lugar del proceso; copia de la escritura se agregari al expediente.

¢ La entrega por el secuestre al remaranre de los bienes rematados.
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e La entrega al rematante de los titulos de la cosa rematada que el ejecutante tenga en su
poder.

o La expedicion o inscripcidn de nuevos rtulos al remarante de las acciones o efectos
publicos nominativos que hayan sido rematados, y la declaracion de que quedan cancelados
los extendidos anteriormente al ejecutado.

¢ La entrega del producto del remate al acreedor hasta la concurrencia de su crédico vy las
costas, y del remanente al ejecurado, si no estuviere embargado. En el caso del ejecutivo por
cobro coacuvo, no da lugar a la entrega al acreedor, como quiera que en este caso el
acreedor es el mismo ejecutante, es decir, Departamento del Putumayo a favor de la cual va
fue consignado el valor del remate.

Sin embargo, producto del remate se deberi reservar la suma necesaria para el pago de
tmpuestos, servicios publicos, cuotas de admimstacion y gastos de parqueo o depdsito que se
causen hasta la entrega del bien rematado. Si dentro de los diez (10) dias siguientes a la entregadel
bien al rematance, este no demuestra el monto de las deudas por tles concepros, se ordenari

entregar a las partes el dinero reservado.

La comunicacion al secuestre para que entregue los bienes que se encuentren bajo su custodia,
debera hacerse de conformidad con el articulo 308 numeral 4 del Codigo General del Proceso

12.10.9. Entrega del bien rematado

Le corresponde al secuestre entregar los bienes materia del remate dentro de los tres (3) dias
siguientes a la orden de entrega. Si no lo hace, mediante auto que se notifica personalmente o por
aviso y que no es susceptible de recurso alguno, se fija fecha y hora para la entrega de tales bienes la
cual se hard en forma personal, esta diligencia debera efectuarse en un plazo no mayor a quince (15)

después de la orden de entrega.

De igual maners, se podra comisionar al Inspector de Policia y/o 2 los Juzgados de descongestion
para que realicen dicha diligencia en los casos en que sea necesario.

En la diligencia de entrega no serin admindas oposiciones de ninguna nacuraleza, ni el secuesrre
podra en ningun caso alegar derecho de retencion, tal como lo esrablece el articulo 456 Codizo

General del Proceso.

12.10.10. Repeticion del remate
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Conforme el articulo 457 del Codigo General del Proceso, cuando se declare improbado o se anule
el remate, se repetira la diligencia y la base para hacer postura seri la misma que para la anterior.

12.10.11. Remate desierto

El articulo 457 del Cédigo General del Proceso, establece que el remate es desierto cuando no se
presenta mingun postor y en consecuencia, no es posible llevar a cabo la diligencia, esta
circunstancia se hard constar en la misma acta, debiendose proferir auto para la nueva licitacion,

fijando fecha y hora.

Sin embargo, fracasada la segunda licitacion, el Departamento, podri aportar un nuevo avalio, ¢l
cual sera sometido a contradiccion segun lo dispuesto por el ardeulo 444 del Cadigo General del

Proceso.
12.10.12. Actuaciones posteriores al remate

Aprobado el remate deberan agotarse los tramites necesarios para garantizar la sadsfaccion de las
obligaciones objeto del proceso administrativo de cobro coactivo y al remataate el disfrure del
bien o derecho adquirido en la licitacion, dichos tramites son:

® Medante oficio se ordena al secuestre la entrega del bien rematado, denao de los twes (3)
dias siguientes.

¢ El rematante debera solicitar que el Departamento, entregue los bienes objeto del remate en
cuyo caso la diligencia debera efectuarse en un plazo no mayvor a quince (15) dias despucs
de la solicitud.

¢ Se efectia una nueva y definiuva hqudacion del crédito y costas, con el fin de
imputar correctamente a la obligacion u obligaciones los dineros producto del remate,

e Cuando otros acreedores hubieren promovido ejecucion que diere lugar a la
acumulacion de embargos, en los términos indicados en el articulo 465 del Cadigo General
del Proceso, se procedera a efectuar la entrega del producto de la venta a los despachos que
lo hayan requerido, de acuerdo con la prelacion legal de créditos.

o Se aplica el producto del remate al pago de costas procesales y al credito fiscal,
conforme a la imputacion de pagos establecida en el articulo 804 del Estatuto Trbucario.

e Se entregara el eventual remanente al ejecutado, a menos que se encontrara

embargado, en cuyo caso se dejari a disposicidn del juez correspondiente.
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® Se dicta el auto mediante el cual se ordena la terminacién el proceso y el archivo del
expediente, en caso de haber quedado completamente sadsfecha la o las

obligaciones, asi como el levantamiento de las demas medidas cautelares pracucadas.
CAPITULO XIII
NOTIFICACIONES
13.1.  Notificacion del mandamiento de pago

Es el acto mediante el cual se pone en conocimiento del ejecutado la orden de pago. Este
procedimiento de notificacion es especial v lo establece el ardculo 826 del Estatuto Tributario,
toda vez que dispone la obligacion de agorar la notificacion personal del mandamiento, en caso de

no ser posible se hara por correo y, ante el fracaso de éstas, se nodficard mediante aviso.

Para el efecto se atendera lo dispuesto en este  Capitulo de “Notificaciones” del Reglumento

mterno de Cartera.
13.2. Notificacion Personal

Para la prictica de esta nodficacién se citara al ejecutado mediante oficio que se enviara por
correo, a las direcciones que se encuentren registradas en la Camara de Comercio, las reportadas en
el proceso, las suministradas por el deudor, las contenidas en el titulo ejecurivo y las que se llegaren a

obtener por informacion solicitada a las enadades que se requieran como tuente.

St dentro de los diez (10) dias habiles contados a partir del dia siguiente al de recepcion del correo el
deudor comparece, se adelantara la notficacion procediendo a constacar la idendficacidon de la
petsona, el poder, la autorizacion o la faculrad para hacerlo, poméndole de presente la providencia y
entregandole una copia simple del mandamiento de pago proferido en su contra, tal v como lo
indica el articulo 569 del Estatuto Trburtario.

13.3.  Notificacion por Correo

Vencidos los diez (10) dias anteriores a los que se refiere la etapa de notificacion personal sin que
se hubiese logrado la notificacién del mandamiento de pago, se procede a efectiar la notificacion
por correo, siguiendo el procedimiento indicado en los artculos 566-1, 567 y 568 del Estatuto
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Tributario, verificando siempre el envio de una copia del mandamiento de pago a notificar. Esta
nofiticacion debe realizarse mediante correo certficado.

De acuerdo con el inciso segundo del articulo 826 del Estatuto Tributario cuando la notificacion se
haga por correo, de manera adicional se podri informar al deudor por cualquier medio de
comunicacion del lugar.

Esta opcion es discrecional para la administracion, teniendo en cuenta que en el mismo articulo se

establece que dicha omisidn de esta formalidad no nvalida la norificacién efecruada.
13.4. Causales de devolucion

Cuando sea devuelto el oficio de notificacion por cotreo, se deberd efectuar una revision a la
causal de devolucion y de acuerdo con la misma, proceder a adelantar la actuacion
cotrespondiente para subsanar la situacion o adoptar la medida cotrespondiente:

- Direccion diferente: Revisar la direccion del oficio devuelto, si existe error en la misma, se deberi
corregir y enviar la comunicacién por correo a la nueva direccién; si la direccion es correcta, se

reeavia a la misma.

- No existe mimero: Revisar la direccion del oficio devuelto, si existe error en la misma, se debera
corregir y enviar la comunicacidn por correo a la nueva direccion.

- En el evento de no existir otra direccion, se notificard por aviso.
- Desconocido: La notficacion se llevard a cabo por aviso.
- No reside: La notificacion se llevari a cabo por aviso

- Errado, rehusado y fallecido: Enviar nuevamente por correo el oficio de notificacion,

posteriormente, se efectua la notificacion por aviso.

- Direccion deficiente: Revisar la direccion del oficio devuelto, si existe error en la misma, se
debera corregir y enviar la comunicacion por correo a la nueva direccion; si la direccion es

correcta, se reenvia a la misma.

- Cambio de domicilio: La notificacion se llevari a cabo por aviso.
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En general las que los operadores del servicio puedan reportar al momento de la devolucion.
13.5. Correccidn de la Notificacion

Segin el articulo 72 del Codigo de Procedimiento Administratvo v de lo Contencioso
Administrativo, la falta de nodficacion o la efecruada en forma defecruosa, impide que ef acto
administrativo produzca efectos legales, Io que en este caso significaria que todas las actuaciones
posteriores al mandamiento de pago sean nulas. Una vez declarada la nulidad, toda la actuacion

procesal se retrotraera 2 la diligencia de notificacién.

Para subsanar tales irregularidades, el articulo 849-1 del Estatuto Trbutario, autoriza hacerlo en
cualquier momento y hasta antes de aprobar el remate, obviamente la correccion de la

notificacion debera subsanarse antes de que se produzca la prescripcion.

[as unicas actuaciones que no se afectan por la irregularidad procesal en cuestién son las medidas

cautelares, las que se mantendran incolumes, teniendo en cuenta que se tOMAnN COMO Previas,
13.6. Notificacion por Aviso

De conformidad con el articulo 568 del Estatuto Trbutario, maodificado por el articulo 58 del
Decreto 19 de 2012, cuando el oficio sea devuelto por correo, sera necesario realizar la
notificacion mediante aviso que contenga la parte resolutiva del acto administrativo, en la pagina
WEB del Departamento del Putumayo y en un lugar de acceso al publico de la Enddad.

13.7 Notificacién por Conducta concluyente

Este tipo de notificacion la establece el articulo 301 del Codigo General del Proceso y el articulo 72
del Codigo de Procedimiento Administrativo v de lo Contencioso Admunustrativo para los actos

admunistrativos.,

[La conducta concluyente surte los mismos efectos de la nodficacion personal v se genera cuando
una parte o un tercero manifieste que conoce determinada providencia o la mencione en escrito que
lleve su firma, o verbalmente si queda regiswo de ello y se enuende que se surdd la
notificacion en la fecha de presentacion del escrito o de la manifestacidn verbal.

13.8. Notificacion por Edicto
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Conforme el articulo 565 del Eseaaruto Tributario, se nonficaran por edicto las providencias que

deadan recursos. Esto se hara como hecho posterior al no lograrse la notificacion personal.
13.9. Notificacion por Estado

Finalmente, las demds providencias emindas por funcionario ejecutor, que no deban nouticarse de
otra manera, se cumplirdn por medio de anotacion en estados que elaborari ¢l profesional de apovo
a la jurisdiccion coactiva del Departamento.

La insercion en el estado se hara al dia sigwence a la fecha de la providencia, y en ¢l debera

consear:
- La determinacion de cada proceso por su clase.

La indicacién de los nombres del demandante v el demandado, o de las personas interesadas en ¢l
proceso o diligencia.

Si varias personas integran una parte bastara la designacion de la primera de ellas afadiendo la

expresion “y otros”.
- La fecha de la providencia.
La techa del estado y la firma del Funcionario Ejecutor

El estado se fijara en un lugar visible de la Secreraria, al iniciar la primera hora hibil del respectivo
dia, y se desfijara al finalizar la dluma hora habil del mismao; de igual modo se realiza una publicacion

en la pagina WEB del Departamento del Putumayo.

De las notificaciones efectuadas por estado, el Funcionario Ejecutor dejard constancia con su tirma
al pie de la providencia notificada, en orden consecutivo

CAPITULO XIV
DE LOS RECURSOS

La regla general dentro del proceso administrativo de cobro coactivo prevista en el ardculo 833-1
del Estatuto Tributario dispone que las providencias que se dicten dentro de este procedimiento
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no pueden ser recurridas, por considerarse de tramite, excepto los que en forma expresa se

senalen en este proceditaiento para las actuaciones definitivas, como:

00 La resolucion que rechaza las excepciones propuestas y que ordena seguir adelante la ejecucion
y remate de los bienes embargados v secuestrados, conma la cual procede anicamente el recurso
de reposicion, dentro del mes siguiente a su notificacion, teniendo para resolver un (1) mes,
contado a partir de su interposicion en debida forma, ral como lo estpula el articulo 834 del
Estatuto Tributario.

COOLa resoluciéon que declara incumplida la facilidad de pago, contra la que procede el recurso de
reposicion, dentro de los cinco {5) dias sigulentes a su notificacion articulos 814-3, teniendo un
e wY gt o 5 :

(1) mes para resolverlo, contado a partir de su interposicion en debida forma

CAPITULO XV
ACUERDO DE PAGO

15.1. Condiciones relativas a la celebracién de acuerdo de pago:

De acuerdo al articulo 328 de la ordenanza 195 de 1997, Estacuto de rentas Departamental, el
funcionario competente podra establecer hasta por cinco (5) afos el plazo para la celebracion de
acuerdo de pago dentro de las etapas de fiscalizacion, cobro persuasivo y cobro administrativo
coactivo y aun cuando no se haya abierto proceso alguno; siempre y cuando el contribuyente o
deudor cumpla con el lleno de los siguientes requisitos:

® Solicitud por escrito del acuerdo de pago

¢ Fotocopia de la cédula de crudadania o nic

¢ Fotocopa del Acta de posesion y autorizacion del Consejo Municipal (segin sea el caso)

e Fotocopia de la tarjeta de propiedad y seguro obligatorio SOAT (para el caso del impuesto de
vehiculo automotor).

e Formularios de declaracion debidamente firmados (para el caso del impuesto de vehiculo
automoror).

o  Garantia real, personal, baacaria o de compaiia de seguros.

e Cancelar de acuerdo a la cuanda de la abligacion y los plazos estipulados la cuota micial asi:

Dentro de las condiciones, se solicitara al deudor el pago de un abono inicial del teinta por ciento
(30%) del total de la deuda de la obligacion, incluida sanciones, intereses de acuerdo a los
siguientes paraimetros.
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RANGO DE LA DEUDA NUMERO DE CUOTAS | CUOTA INICIAL
MENSUALES
Desde un (1)SMMLY hasta (24) SMMLV 12 30%
Mis de (24)SMMLYV hasta (48) SMMLV 24 30%
Mas de (48)SMMLV hasta (116) SMMLY 30 30%
Mas de (116)SMMLYV hasta (231) SMMLV 36 307
Mas de (231) SMMLV. 60 T 30%

Para el efecto, el contnbuyente debera acrediar, dentro de la oportunidad arriba senalada, el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

Pagar en efectivo el treinta por ciento (30%) del total de la deuda por impuesto y sancidn,
frente a cada uno de los periodos y concepros por los cuales el contribuyente pretenda obtener la
facilidad, imputando el pago en primer lugar a sancion, segundo a interés y tercero a capital.

Solicitar por escrito ante la administracion competente la facilidad de pago, sefialando en
torma expresa ¢l plazo solicitado e indicando los periodos y conceptos objeto de la solicitud, asi
como la descripcion de la garanda ofrecida respaldada por los documentos que acrediten su
existencia.

Ademas los contbuyentes, podran tener derecho a obtener una facilidad de pago bajo las siguientes
condiciones:

) Hasta un afo, sin garantia, pagadera en seis (6) cuotas bimestrales iguales.
: ] 2 =

2. Hasra dos (2) anos, con garantia, que cubra el valor de los impuestos y sanciones somedados a

plazo, pagadera en doce (12) cuotas bimestrales iguales.

15.2. Resolucion que concede la facilidad de pago:
El acuerdo de pago se concede y se deja sin efectos mediante resolucion motivada.

La resolucion que otorga la facilidad debera contener:
e Elvalor
e Numero de cuotas.
e Obligaciones que se cancelan a través de ella v la imputacion, dandole aplicacion el articulo
804 del Estatuto Tributario Nacional, modificado en el inciso 19 por el ardculo 67 de la Lev
1066 de 2006.
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e La tasa de interés, de acuerdo a lo previsto en el artculo 635 del Estaruto Tubutario
Nacional.

e Laidenaficacion plena del deudor (nombre o razon social y Nit)

e Solicitante: Especificar la persona que hace la solicitud de la facilidad, mdicando nombre o
razén social, Nit y calidad en que actia.

¢ Discriminacion de las obligaciones y cuantia.

Monto total de la facilidad.

Descripcion de las garantias, las cuales deben encontrarse perfeccionadas, excepto cuanda se

trate de relacion de bienes.

Plazo concedido.

Modalidad de las cuotas

Fecha de pago de las cuotas, discriminando las obligaciones que se pagan en cada una

ladicar las causales de incumphmiento

Indicar claramente que durante el dempo que se autorice la facilidad, se liquidara el reajusce
de que trata el articulo 867-1 y se causardn intereses a la tasa vigenrte al momeato del pago.
Aceptacion de la garantia.

Orden de suspender el proceso de cobro coactivo, si este se hubiere iniciado.

Orden de notificar al deudor y/o al rercero que la haya solicitado.

El beneficiario de una facilidad de pago debera acreditar el pago de la correspondiente cuota dentro
de los cinco (5) dias siguientes a cada vencimiento ante el funcionario responsable del conrrol del
cumplimiento de la facilidad.

15.3 Modificacién de la facilidad de pago.

Segun el artculo 556 del codigo general del Proceso, el acuerdo podra ser objeto de reformas
posteriores a solicicud del deudor o de ua grupo de acreedores en los siguientes eventos:

¢ Tasa de interés: Si la tasa vigente al momento de efectuar el pago presenta variacion de por
lo menos un 20%, por exceso o por defecto, frente a la inicialmente pactada para la
proyeccion de las cuotas, se aplicard la tasa vigente al momento de efectuar el pago.
Solo procederi el reajuste a la tasa de interés una vez por cada afio calendario.

* Abonos extraordinarios: Los abonos extraordinarios, siempre y cuando éstos representen
por lo menos un treinta por ciento (30°%) del valor total de la facilidad pendiente de pago.

¢ Ampliacion del plazo: Demostradas circunstancias excepcionales que impidan pagar las

\ cuotas en las fechas previstas en el acto administrativo, el Secretario de Hacienda podri
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autorizar la ampliacion del plazo, sin exceder el término maximo que las normas disponen y
siempre y cuando se esté cumpliendo con el pago de las cuotas y con las demas obligaciones
surgidas con posterioridad al acuerdo de pago, con el objetivo de no incucric en ua
incumphimiento.

La ampliacién se hara por lo menos un mes antes del vencimiento de la cuota mis prosima, de lo
contrario quedara para la cuota siguiente

15.4 Incumplimiento de la Facilidad de Pago. El acuerdo de pago se da por incumplido a los
cinco (5) dias habiles siguientes del vencimiento de la fecha para el pago de la cuota.

El incumplimiento se declara mediante acto adminiscraovo motivado y genera como consecuencia la
reanudacion inmediata del proceso de cobro y deja sin vigencia el plazo concedido; en el evento en
que se hayan otorgado garantias, se ordenara hacerlas efectivas hasta la concurrencia del saldo
msoluto. La vinculacion del garante al proceso de cobro coactivo se hard en la forma prevista en el
artculo 508 del Codigo de Procedimiento Civil.

En el caso de aquellas facilidades de pago que se otorgaron con base en una relacidn detallada de
bienes, en el acto administrativo de mcumplimiento de la facilidad de pago, debera ordenacse el

embargo, secuestro y avaluo de los bienes, para su posterior remate.

Parigrafo: En el evento de existir incumplimiento en el acuerdo de pago pactado en proceso de
fiscalizacion, la oficina de Tesoreria General del Departamento, certificara el valor total de la deuda
descontando los valores cancelados y dicha certificacion consatuira el trulo ejecutivo pasando a la
etapa de cobro coactivo, con el fin de obtener ¢l pago de la deuda a favor del Departamento.

El funcionano ejecutor de Cobro Coactivo del Departamento del Putumayo, declarara el
incumplimiento de la facilidad de pago v dejara sin vigencia ¢l plazo concedido, cuando el deudor
incumpla el pago de alguna cuota por no cancelar en las respectivas fechas de vencimiento las
obligaciones surgidas con posterioridad al otorgamiento de la facilidad de pago.

En cumplimiento a lo consagrado en el articulo 2 numeral 5 de la ley 1066 de 20006, las dependencias
encargadas de la gestion de recaudo y celebracién de acuerdos deberin abstenerse de celebrar
acuerdos de pago con deudores que aparezean reportados en el boletin de deudores morosos por ¢l
incumplimiento de acuerdo de pago, salvo que se subsane el incumplimiento y la Contaduria General
de la Nacion expida la cotrespondiente certiticacion.

Los contribuyentes que solicitan acuerdo de pago, no pueden acceder a ningan otro beneficio

rriburario o a un nuevo acuerdo si han incumplido uno anterior.
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Los contribuyentes que soliciten acuerdo de pagos residenciados en un Municipio diferente a Mocoa,
deberin enviar la documencacion exigida a las diferentes dependencias segiin corresponda.

15.6 Recurso contra la resolucion que declara sin vigencia el plazo concedido y ordena hacer
efectiva la garantia: contra el acto administratvo que declara incumplida la facilidad de pago y sin
vigencia el plazo concedido, procede el Recurso de Reposicion ante el mismo funcionario que la
profirié, denteo de los cinco (5) dias siguientes 2 su notificacidon, quien debera resolverlo deatro del
mes siguiente a su interposicion en debida forma, v se notfica tal como lo sedala el inciso 2 del
articulo 565 del Estatuto Tributario.

15.6. Notificacién de los actos administrativos que conceden facilidades, que modifican o
declaran sin vigencia el plazo, se notificarin de conformidad con el artculo 565 del Estatuco
Tributario Nacional.

15.7. Pagos: Los pagos de las cuotas suscritas en el acuerdo de pago se efectuarin en las cuentas
bancarias sefialadas para tal fin por la Secretaria Hacienda- oficina de Tesoreria del Departamento.

CAPITULO XVI
GARANTIAS

16.1 De la Gatantia:

La Administracion Departamental, por intermedio del funcionario de la respectiva dependencia
donde se encuentre tramitando el acuerdo de pago, seglin corresponda, debera exigir al
contribuyente que otorgue a favor del Departamento del Putumayo previo a la suscripcion  del
acuerdo de pago, la respectiva garantia que respalde la toralidad de la deuda a cargo del
contribuyente.

16.2 Clases de Garantias. Las garantias pueden ser:

o Reales: Se aceptan como garantias reales. La hipoteca y la prenda sin tenencia sobre
vehiculos las cuales serdn aceptadas una vez se realice un andlisis y estudio de la
documentacion y solicitud presentada por parte de la Dependencia en la cual se gestiona la
solicitud del acuerdo de pago.

e Personales: Se aceptarin como garantias personales, entre otras las sigutenites:

1 ] g o R ENCE ST B e H?) s S e L g S R P TP P [ g e 35

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cddigo Postal: 860001
Conmutador (+578) 4206600 = Fax: 4295196 = Pagina web: www.putumayo.qov.co =




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR"

DESPACHO

DECRETO N0.0 3 2 5 %

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

» Garantias prestadas por personas naturales. Cuando su patrimonio liquido sea
por lo menos tres (3) veces superior al monto de la deuda garantizada y se encuentre
a paz y salvo por todo concepto de impuestos Departamentales.
Las personas naturales no podran garanozar simultineamente a mis de un (1)
contribuyente mientras no haya sido cancelada la totalidad de la deuda garantizada
icialmente,

» Libranza certificada y aprobada por ¢l pagador de la Entidad donde presta sus

servicios al contribuyente. Mediante la cual este, autoriza a desconrar de su salario
cuotas periodicas hasta la concurrencia de la suma adeudada y a consignar
mensualmente en la cuenta que le senale la Oficina de Tesoreria General del
Departamento, esta aurorizacion se sujetard a las normas laborales que rige la maceria,
Siel pagador no cumple con las obligaciones aqui previstas, el contribuyente seca
responsable de la cancelacién oportuna de los valores correspondientes.
St por cualquier motivo termina la relacion laboral enwe la Enddad o la Empresa
pagadora y el contribuyente, este deberd constituir una nueva garantia satisfactoria,
dentro de los quince (15) dias siguientes a la terminacion de la relacion laboral. En
caso de no ser otorgada, quedari sin efecto el plazo concedido y se procederi  al
cobro del saldo pendiente.

e Garantia otorgada por Entidades bancarias o compaiiias de seguros (pélizas).

e Garantias representadas en letras de cambio o pagaré a favor del Departamento del
Putumayo.

16.3 Gastos en el otorgamiento de garantias:

El total de los gastos que se generen en el otorgamiento de garantias para la suscripcion de
facilidades de pago seran a cargo del deudor.

16.4 Garantias Satisfactoria:

Se consideran sanstactorias las garantias cuya cuantia sea igual o superior a la obligacion prncipal,
mas los intereses v sanciones calculados hasta la fecha en la cual venza el plazo para el otorgamiento
de la garanda.

16.5 Perfeccionamiento de garantias:

[TE s § I e T3 T et S e | Rl o et R £ A i e gy Ty Tt e | [ETR TR T St | B U e v

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (+578) 4206600 = Fax: 4295196 » Pagina web: www.putumayo.gov.co »




,E‘”

C-

REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO %ﬁ‘*%*}‘_?,
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" ga.'.v o “@"

DESPACHO

DECRETO No. 032

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

Las Garantias deben estar debidamente perfeccionadas de conformidad con las normas y
disposiciones legales antes de la expedicion del acto administrativo que concede la facilidad.

16.6 Seguridad de las garantias:

Notificada la resolucion que concede la facilidad de pago, los documentos que contenen las garantias
deberan guardarse en cajas fuertes, bajo la responsabilidad del Tesorero General Departamental, con
el fin de garanuzar su seguridad e integridad, puesto que son indispensables cuando se ordena
hacerlas efectivas o para su devolucién cuando se campla el pago de la totalidad de las obligaciones
objero de facilidad.

16.7 Aceptacion de garantia:

St las garantias ofrecidas se consideran satisfactorias se le comuanicari por escrito al contibuyvente o
responsable para que deatro del término de veinte (20) dias calendarios si la garantia es real, o de
ocho (8) dias calendarios en los demas casos, la presente debidamente legalizada en original o copia
auténtica, en toda garantia consttuida deberan autendcarse la firma de quienes la suserniban 4 menos
que se trate de poliza de cumplimiento de compaiia de seguros; si la solicitud es rechazada, se le
indicarin los motivos para que los subsane o modifique.

16.8 Aprobacion de garantias:

En el acuerdo de pago que concede el plazo, se aprobard la garantia debidamente constituida.

16.9 Determinacion del interés moratotio.

Para la determinacion del interés moratorio, se dara aplicacion al articulo 635 del Estatuto Tributano
Nacional, modificado por el articulo12 de la ley 1066 de 2006, la cual establece:

"Articulo 635. Determinacion de la tasa de interés maratorio. Para efectos tributarios y frente a obligaciones ciyo
vencimiento legal sea a partir del 1 © de enero de 20006, la tasq de interés moratorio serd la tasa equivalente a la tasa
efectiva de usura certificada por la Superintendencia Finandera de Colombia para el respecizvo ries de miora,

Las obligaciones con vencimiento anterior al 1° de enero de 2006 y que se encuentren pendientes de pago a 31 de
diczernbre de 2005, deberdn liguidar y pagar intereses moratorios a la tasa vigente ¢/ 31 de diciembre de 2005 por el
tiempa de mara trascurrido hasta este dia, sin perjuicio de los intereses que se generen a partir de esa fecha a la tasa y
condictones establecidas en el inciso anterior.
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Par. Lo previsio en este articulo y en el articuio 867 -1 tendri efectos en rélacion con los impuestos nacionales,
deparianientales, municipales y distritales.”

16.10 Imputacion del pago:

Con la expedicion de la ley 1066 de 2006 articulo 6° que modifica el mciso | del articulo 804 del
E.-T.N., se estbleci6 que los pagos que por cualquier concepto hagan los contmbuyenies,
responsables, agentes de retencidn o usuarios aduaneros en relacion con deudas vencidas a su cargo,
deberan imputarse al periodo e impuesto que estos indiquen, en las mismas proporciones con que
partictpan las sanciones actualizadas, intereses, antcipos, impuestos y retenciones, denwo de la
obligacién toral al momento del pago.

Cuando el contribuyente, responsable o agente de retencion impute ¢l pago en forma diferente a la
establecida en el inciso anterior, la Administracion lo reimputara en el orden senalado sin que se
requiera de acto admunistratvo previo.

CAPITULO XVII
CUOTAS PARTES PENSIONALES

17.1 Cuota parte:

Las cuotas partes constituyen el soporte financiero para la seguridad social en pensiones, sustentado
en el concepto de concurrencia, en tanto que ¢l recobro es un derecho crediticio a favor de la enadad
que ha reconocido y pagado una mesada pensional, la que a su vez puede repetir contra las demas
entidades obligadas al pago a prorrata del tiempo laborado o de los aportes efecruados. FEl
Departamento del Putumayo, por ser una Enudad de prevision obligada al pago de la pension de
jubilacion, tiene derecho a repetr contra los organismos no afiliados a ella, a prorrata del tempo que
el pensionado hubiere servido en ellos.

[Las cuotas partes son obligaciones de contenido crediticio a favor de la enddad encargada de
reconocer v pagar la pension, que presentan, entre otras, las siguientes caracteristicas:

1° Se determinan en virtud de la ley, mediante un procedimiento administrativo en el que participan
las diferentes entidades que deben concurrir al pago.

2° Se consolidan cuando la entidad responsable reconoce el detecho pensional.

3° Se traducen en obligaciones de contenido crediticio una vez se realiza el pago de la mesada al ex
trabajador. En otras palabras, si bien nacen cuando una entidad reconoce el derecho pensional, solo
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son exigibles por esta Gltima a pardr del momento en el que se hace efectivo el desembolso de las
respectivas mesadas,

17.2 Procedimiento que debe surtir la Entidad concedente para hacer exigible el derecho de
tecobro y la correlativa obligacién de la entidad que concurre al pago:

17.2.1. Constitucién del Titulo Ejecutivo: Con fundamento en las disposiciones contenidas ea los
Decretos 2921 de 1948, 1848 de 1969, vy en las Leyes 33 de 1985 y 71 de 1988, la enudad llamada a
reconocer y pagar la prestacion debe cumplir con el procedimiento establecido para tal fin, esto es,
remitir a las entidades concurrentes en el pago de la prestacion el “Proyecto de Resolucion™ mediante
el cual se concede la pensién solicitada, a efectos de que en el término de (5 dias manifiesten si
aceptan u objetan la cuota parte asignada, por lo anterior sera necesario que en su oporrunidad la
entidad verifique que dicho tramite se haya cumplido.

Con el “Proyecto de Resolucién”, se deben remitir los documentos que acrediten el derecho e
entificacion del beneficiario de la prestacion, asi como:
¢  Documento de Identificacién bien sea la cédula de ciudadania o la cédula de extranjeria.
e La partda de bautismo o el registro civil de nacimiento segun corresponda.
® Las certificaciones expedidas por el funcionario competente de las entidades donde presto
sus servicios donde conste: tiempos de servicios, factores salariales y la enddad de prevision a
la cual fueron efectuados los aportes correspondientes, procedimiento este que en su
oportunidad la entidad llamada a reconocer y pagar la cuota parte debe venficar.

Una vez reconocida la prestacion, copia del acto administrativo se remidrd a las enddades
concurrentes, el procedimiento descrito en los Decretos 2921 de 1948 y 1848 de 1969 y en el articulo
2% de la Ley 33 de 19 85, debe haberse cumplido ante la entidad obligada para que proceda el cobro
de cualquier cuota parte.

Cuando la penstén de jubilacidn ha sido objeto de reliquidacion, sustitucion o se ha visto afectado su
monto o dtular, deberd enviarse copia del acto administrativo a la enddad concurrente para su
validacion respectiva.

Pacdgrafo: Para el cobro de los caudales publicos, la Oficina de Pensiones del Departamento del
Putumayo, orginaria del crédito sera responsable de consttuir el trulo ejecutivo de manera clara,
expresa y exigible, conforme a la legislacion que regula el ongen de la misma: asi como de establecer
la legal firmeza del mismo, de manera previa al inicio del proceso administrativo de cobro.
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17.2.2 Contenido de la cuenta de cobro: Se debe expedir, por el valor total que adeuda cada
entidad, durante el periodo establecido para tal efecto y debe contener los siguientes datos:

e Numero de la cuenta de cobro.

NIT de la entidad deudora.

Direccion y nombre de la entidad deudora.

Nombre v NIT de la Entidad recaudadora (Gobernacion del Putumayo)

e e o

Descripcion del concepto de la cuenta de cobro.
Valor en letras y en nameros del monto que se adeuda
Y Firma del funcionario responsable de la expedicion de la cuenta de cobro

Ademas, debe ir acompanada por el anexo liquidacion

17.2.3. Contenido de la liquidacién individual historica: Este documento debe contener lo
siguiente: nombre de la entidad que cobra (Gobernacion del Putumaya), concepto (Cuotas partes
pensionales y periodos que se cobra), entdad deudora, idendficacion del pensionado (nombre v
documento de identidad), fecha de reconocimiento de pension, pension inicial, porcentaje de la cuota
patte a cobrar, cuota parte 1aicial, cuadro que contiene la liquidacion historiea de la pension desde la
fecha de reconocimiento hasta la fecha de cobro, porcentaje de incremento anual y liquidacion total
de la cuota parte pensional adeudada,

17.2.3 Cobro Persuasivo: Una vez aceptada la cuota parte pensional o acaecido el silencio
administrativo positivo, se debe presentar la cuenta de cobro ante la entidad respectiva, cuenta que
debe venir debidamente diligenciada vy con el lleno de los requisitos establecidos por la ley, asi:

a) Que las cuotas partes que se cobran no se hayvan suprimido de conformidad con la Ley 490 de
1998 y Decreto 1404 de 1999.

b) Que se hubiera surtdo el procedimiento de aceptacion seiialado anteriormente.

¢) Que no se encuentren prescritas.

De igual manera, debe acompanarse de:

) Actos Administrativos de reconocimiento de las prestaciones donde se haya aplicado la figura de la
cuota parte pensional (pension de jubilacién, reliquidaciones, susttuciones etc.) v los soportes que
dieron origen al reconocimiento de la prestacion tales como: registro civil de nacimiento, certficados
de tempos de servicios v de factores de salario.

b) Acto administracivo de la Entidad concurrente donde acepte la obligacién umpuesta o la
constancia de su notificacion y del silencio administrativo positivo si lo hubiere.
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Paragrafo: Para el agotamiento de esta etapa de cobro debe agotarse el procedimiento establecido en
¢l arriculo 11 del Capitulo de este Decrero.

17.2.4 Cobro Coacuvo de Cuotas Partes Pensionales en Mora: Pardagrafo: Para el agotamiento
de esta etapa de cobro, debe cenurse al procedimiento establecido en el Capitulo V de este Decreto,

17.2.5. Cobro de intereses: Respecto del cobro de intereses de las cuoras partes pensionales se
hacen exigibles a partic del pago de la mesada pensional, esto es, la tasa de interés prevista en el
articulo 4° de la Ley 106 6 de 2006, se causa a partir de esa fecha y hasta el pago final por la encdad
obligada. En estricto sentido, esta tasa de interés se aplica a la obligacidn durante todo ¢l tempo que
esta se encuentre vigente y, por tanto, no hay diferencia entre interés corriente y moratorio, respecto
del interés que devengan las obligaciones por concepto de cuotas partes pensionales con antenoridad
a la vigencia de la Ley 1066 de 2006, es preciso senalar que de acuerdo con lo expuesto por la
honorable Sala de Consulea y Servicio Civil del Consejo de Estado en Concepto nimero 732 del 3 de
octubre de 1995, en materia de (ntereses moratorios relacionados con los créditos a favor del Tesoro
Pablico, se debe aplicar el articulo 9° de la Ley 68 de 1923 que establece un interés a la rara del 12%
anual desde que se hace exigible hasta que se verifique el pago.

17.2.6. De la Prescripcion del Derecho de Recobro de las Cuotas Partes Pensionales: De
conformidad con el articulo 4° de la Ley 1066 de 2006, que recogid lo dispuesto en los articulos 41
del Decreto-ley 3135 de 1968, 102 del Decreto 1848 de 1969, 488 del Codigo Sustantivo del Trabajo
v 151 del Cddigo Procesal del Trabajo y de la Seguridad Social, se establece un término de
prescripcion de tres anos, el no alegar la prescripcion implica el pago de valores que ya no se
adeudan, el término de prescripcién, contenido en las normas laborales sefalado en tres anos, fue el
que se incluyd en fa Ley 1066 de 2006, buscando unificar las normas que deben aplicar las entidades
respecto del término de prescripeion de cuoras partes pensionales.

17.3 Pago de cuotas partes pensionales a través del FONPET: Las Enrdades Territoriales
podran utilizar los recursos disponibles en sus cuentas individuales en el FONPET, para la
compensacion y pago de cuotas partes pensionales adeudadas a otras entidades rerritoriales, tanto
por su valor exigible como por su valor actuaria. Estas operaciones se realizaran mediante el traslado
de recursos entre las cuentas del FONPET y en ningun caso implicaran retiro de recursos del Fondo.

Cuando se trate del pago del valor actuarial de las obligaciones por cuotas partes pensionales, éstas
deberin estar debidamente registradas en los cilculos actuariales de las entidades territoriales
involucradas, dentro del programa PASIVOCOL del Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico.
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17.4 Acuerdos de Pago de cuotas partes pensionales entre Entidades Territoriales: Para
efectos de la autorizacién que debe impartr el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, en su
condicion de administrador del FONPET, las enudades territoriales que soliciten al Departameanto
del Putumayo las compensaciones o pagos de que trara el articulo anterior, deberan remutir los
sigulertes anexos:

Acuerdo de pago suscrito por los representantes legales de cada una de las enndades territoriales
‘ mvolucradas, en el cual debera constar el valor exigible dentro de los tres anos inmediatamente
anteriores al perfeccionamiento del acuerdo, o el valor actuanal de las cuotas partes pensionales

Anexo (1 del instructivo operativo conjunto 02 de 2016

Anexo (2 del instructivo operativo conjunto 02 de 2016

Anexo 03 del instrucavo operatvo conjunto 02 de 2016

Anexo 05 del instructivo operativo conjunto 02 de 2016

[aformacion extractada PASIVOCOL

Liquidaciones de la deuda en el programa autorizado por el Ministerio de Haclenda.

e o & o o @

CAPITULO XVIII
DISPOCISIONES VARIAS

18.1 Reserva Procesal: De conformidad con el articulo 123 del C.G.P y en concordancia con el
articulo 849-3 ET.N. Los expedientes sélo podrin ser examinados:
@
19 Por las partes.
29 Por los abogados legalmente consdtuidos o abogados autorizados mediante memaorial
presentado por el contribuyente.
3° Por los dependientes de éstos, debidamente autorizados, pero sélo en relacién con los
asuntos en que intervengan aquellos.
4° Por los auxiliares de la justicia.
5° Por los funcionarios publicos en razon de su cargo.
6° Por las personas autorizadas por el juez, con fines de docencia o de investigacion cientifica.

Hallandose pendiente alguna notiticacion que deba hacerse personalimente a una patte o a su
apoderado, ni aquella, ni éste, ni su dependiente, podrin examinar la actuacion sino después de
cumplida la notificaciéon aquélla.

.
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18.2 Intervencidn del Contenciosos Administrativo: Dentro del proceso de cobro administrativo coactivo,
s6lo serin demandables ante la Jurisdiccion Contencioso - Adminiseeativa las resoluciones que fallan las
excepciones v ordenan llevar adelante la ejecucion; la admision de la demanda no suspende ¢l proceso de
cobro, pero el remate no se realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo de dicha jurisdiccion.

18.3 Acumulacién de procesos y titulos dentro del proceso administrativo coactivo: Dentro del proceso
administradvo coactivo puede presentarse acumulacion de procesos y acumulacion dulos; Para dar aplicacion
al principio de economia procesal, 1a Administracion Departamental debe trabajar de forma unificada cuando
se presente estos Casos.

¢ Acumulacién de procesos: Se podrin acumular varios procesos ejecutivos, st tiene un ejecutado
comun v estuviere notficado sus mandamientos, siempre que se encuentren en alguno de los casos
previstos en el articulo 157 o cuando quien lo pida la acumulacion pretenda peseguir rotal o parcial
los mismos bienes del ejecutado con la limitacion establecida en el numeral 3 de dicho acticulo.

e Acumulacién de ttulos: El parigrafo tnico del articufo 826 del E.T., sefiala que el mandamiento de
pago. podra referirse a mas de un dtulo ejecutivo generado en contra del mismo deudor.

Pardgrafo: Bajo esta norma se entiende que en primera medida para que pueda acumularse titulos, se requiere
que se trate del mismo ejecutado v se permite que dentro del mismo mandamiento de pago se vinculen varias
vigencias de un mismo impuesto que sean administrados por el ente tributario cobrador, asi las mismas se
encuentren en diferentes deulos tal como seria la combinacién de twmlos generados por declaraciones
privadas con trulos generados en liquidaciones oficiales, etc.

18.4. Sucesidn Procesal: Fallecido un litigante o declarado ausente o en interdiccion, el proceso condnuara
con ¢l conyuge. el albacea con tenencia de bienes, los herederos o el correspondiente curador.

Si en el curso del proceso sobreviene la exancion, fusion o escision de alguna persona juridica que figure
como parte, los sucesores en el derecho debaudo podrin comparecer para que se les reconozea tal cardcter.
En todo caso la sentencia produciri efectos respecto de ellos aunque no concurran.

El adquirente a cualquier trulo de la cosa o del derecho litigioso podri intervenir como litisconsorte del
anterior owular. También podra susttuiclo en el proceso, siempre que la parte contraria lo acepte
expresamente.

Las controversias que se susciten con ocasion del ejercicio del derecho consagrado en el articulo 1971 del
Cédigo Civil se decidirin como incidente.

18.5 Reconstruccién de Expedientes: En caso de pérdida total o parcial de un expediente se procederi asi:

| Sy ok T S ¢ T L N T ] AR e IRl = i AEN 0k - I e e SR T 5 RS e o R LG S AT

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 740, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (+578) 4206600 = Fax: 4295196 = Pagina web: www.putumayo.qov.co =




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR”

DESPACHO ‘
&
D TO No. 0 3 2 5
DEL i ﬁ Lie 2007
POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTOQ INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

1. El apoderado de la parte interesada formulara su solicitud de reconstruccion y expresara el estado en que se
encontraba el proceso v la actuacion surtida en él. La reconstruccién también procedera de oficio.

2. El juez fijard fecha para audiencia con el abjeto de comprobar la actuacion surtida y el estado en que se
hallaba el proceso, para lo cual ordenari a las partes que aporten las grabaciones y documentos que posean.
En la misma audiencia resolvera sobre la reconstruccion.

3. Si solo concutriere a la audiencia una de las partes o su apoderado, se declarara reconstruido el expediente
con base en la exposicion jurada y las demis pruebas que se aduzcan en ella.

4. Cuando se trate de pérdida total del expediente y las partes no concurran a la audiencia o la reconstruccion
no fuere posible, o de pérdida parcial que impida la continuacién del proceso, el juez declarard terminado el

proceso, quedando a salvo el derecho que tenga el demandante a promoverio de nuevo.

5. Reconstruido totalmente el expediente, o de manera parcial que no impida la continuacién del proceso, este
se adelantard, incluso, con prescindencia de lo perdido o destruido (Art. 126).

ARTICULO SEGUNDO: El presente Decreto rige a partic de la fecha de su publicacion y deroga las
normas que le sean contratias, en especial el Decreto N° 0052 del 28 de Febrero de 2007.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Mocoa a los 2 B DIC 2017

I EZ
Gobermadora del Putumayo

Edubiors DORIS  AMPARO  ORTIZ Projesional Unirersitario Cobro Coaciire- Tesoreria
ORDONEZ
Ressin USCAR DARIO MALLAMA Secreianio de Hadenda (15), Dec. Secvelaria de Despacho
OUETAMA 0237 del 10 de Naviensdre de 2017
Rerigo NELSON ALEXANDER Profesional Unirersitaro Tesarern Cemenal Departamento dol
CORDOBA ARAUJO (Payo)
Resdsa poree fuwridica | FECANIZ SAEL 1iagada d Apaya Cficina Juridica
AL ENDAND
Rerdso porte juridica XIMEN.A PAOLA Jife Oficira Juridica Cffrna Jurdza
REMOLINA
CASTELLANOS [/
Rewtsd JORN ARTEAGA Asesor Despacho Despacho /4
LEGARDA.
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MODELOS DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS PARA COBRO
COACTIVO

A
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DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELO DE PORTADA DE EXPEDIENTE

No. EXPEDIENTE:

FECHA DE INICIO:

EJECUTADO (S):

IDENTIFICACION (N.L.T. o C.C):

DIRECCION:

DEPARTAMENTO: MUNICIPIO:
VEREDA: CORREGIMIENTO:
CUANTIA:

NATURALEZA DE LA OBLIGACION:

PERIODO(S) GRAVABLE(S):

TITULO EJECUTIVO:

FECHA DE PRESCRIPCION:
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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTQ INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELO INVITACION FORMAL ETAPA PERSUASIVA
TGD- xxxxxx
San Miguel Agreda de Mocoa, —----- de —---- O
Seror (a):

KENAXX  XHXEX
Diireccién

REF: Invitacion

PROCESQO No. !

EJECUTANTE Gobernacion del Putumavo

EJECUTADO (S)

CONCEPTO

VIGENCIA

Apreciado Setior (a):

Sirvase comparecer a este Despacho, ubicado en la Calle 8 No 7-40 de la ciudad de Macoa Putumavo Palacio
Departamental, dentro de los quince (15) dias siguientes a la fecha de la presente comunicacién, para que

cancele la obligacién contenida en por concepta de
del dia ,  mes , afio , por wvalor de
{§ ). causados desde el momento que se hizo

exigible la obligacion hasta cuando se verifique efectivamente el pago. mas los intereses moratarios,
indexacion de capital o sancidn segan sea ¢l caso

Cordialmente.

Fuacionario Competente

Provector ss——T.A
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DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE DIRECCION

Oficio No.
San Miguel Agreda de Mocoa, -------de ------ de o

Senor:
COORDINADOR RUT
. Division Recaudacion
Division de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN)
(Direccion)
Santafé de Bogora, D.C.

REFERENCIA:

PROCESO No.

EJECUTANTE Gobernacidn del Putumayo

EJECUTADO (5)

CONCEPTO

VIGENCIA

Apreciados sefores:

Para las diligencias ejecutivas que adelanta este Despacho contra el ejecutado de la referencia, y en
ejercicio de las facultades conferidas por el articulo 825 — 1 del Estatuto Trbutario y el articulo xxx de
la Resolucion No. del por medio de la cual se adoptd el Reglamenro Interno de
Recuperacion de Cartera de la Gobernacién del Purumayo, comedidamente solicito a Usted informar
con destino a esta oficina;

e Numero de idendficacion tributaria (NIT) o CC

e Uldma direccion, e-mail, teléfonos registrados en el RUT.
Cordualmente,

Tesorero General del Departamento del Purumayo

Proyecto:
Revisa!
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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES DE VEHICULOS

Oficio No.
San Miguel Agreda de Mocoa, de de

Senores:

SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTES

. Direccion

Ciudad

REFERENCIA:

| PROCESO No.

1 1
—a )

EJECUTANTE Gobernacién del Pumumayo

' EJECUTADO (S)

CONCEPTO

VIGENCIA

Apreciados senores:

. Para asuntos relacionados con el ejecutvo de la referencia, v en ejercicio de las facultades conferidas por el articulo 825 ~ |
del Estatuto Tributario v el articulo xxxx de la Resolucién No. del por medio de la cual se adoprd el
Reglamento Interno de Recuperacion de Cartera de la Gobernacion del Putumayo, comedidamente solicito a Ustedes
certificar con destino a esta oficina si el ejecutado de la referencia figura con marricula inmobiliaria en el registra rervestre
automotor, como propietario de vehiculo alguno.

En caso afirmativo, favor suministraenos los datos para su correspondiente identificacion, coma: placas, marca,
modelo, upo, color, etc.

Cordialmente,

Tesorero General del Departamento del Putumayo
Proyectd:
Reviso!
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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES EN ENTIDADES
FINANCIERAS
Oficio No.
San Miguel Agreda de Mocoa, ------- de -—---- de --—----

Senores:
Banco
(Direccion)
Ciudad.

REF:

PROCESO No.

EJECUTANTE Gobernacidn del Purumayo

EJECUTADO (8)

CONCEPTO

VIGENCIA

Apreciados sefiores:

Para las diligencias ejecutivas que adelanta este Despacho contra el ejecutado de la referencia, y en
ejercicio de las facultades conferidas por el articulo 825 — 1 del Estatuto Tributatio y el artculo xxx de
la Resolucion No. del por medio de la cual se adoptd el Reglamento laterno de
Recuperacion de Cartera de la Gobernacion del Putumayo, comedidamente solicito a Ustedes wformar
st el ejecutado de la referencia es teular actualmente de cuentas de ahorro y/o corrientes con la Entidad
Bancaria de la ciudad de

En caso afirmativo, favor relacionar el nimero de la cuenta de Ahorro y/o corriente de que sea tirular en
la oficina principal y en las sucursales y agencias de su entidad en todo el pais.

Cordialmente,

Tesorero General del Departamento del Putumayo

Proyecto:

Revisdn

W e R L TR e I A A A iR = b VR ETIE LT R e T a0 s N R Rl s B i

( Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Codigo Postal: 860001

Conmutador (+578) 4206600 = Fax: 4295196 = Pagina web: www.putumayo.qov.co =



REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR”

DESPACHO

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES INMUEBLES EN EL
INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI (IGAC) Y/O A LA OFICINA DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS

Oficio No.
San Miguel Agreda de Mocoa, ----—- de ——de -

Senores:

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
(Direccién)
Ciudad.

REFERENCIA:

PROCESQO Na.

EJECUTANTE Gobernacion del Purumayo

EJECUTADO (8)

CONCEPTO

VIGENCIA

Apreciados sefiores:

Para las diligencias ejecutivas que adelanta este Despacho conera el ejecutada de la referencia, v en ejercicio de las
tacultades conteridas por el articulo 825 — 1 del Estatuto Trbutario y el ardeulo xxx del Decreto No. del

por medio de la cual se adopra el Reglamento [aterno de Recuperacidn de Cartera de la Gobernacion
del Putumayo. comedidamente solicito a Ustedes informar st el ejecurado de la referencia aparece mscrito como
propietario de bienes inmuebles,

En caso afirmativo favor informar la direccidn, e indicar la clase de inmueble, Numero de marricula inmobiharia,
ubicacion, notaria, techa vy lugar v copia del certificado de libertad y eradicion (cuando se dirige a la oficina de
Registro).

Cordialmente,

Tesorero General del Departamento del Putumayo
Proveced:

Revisa:
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DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

FORMATO DE NOTIFICACION PERSONAL MANDAMIENTO DE PAGO, MEDIANTE

APODERADO
En la ciudad de Mocoq, 4 los - dias del mes de ———— del a0 . s¢ hizo presente en las
instalaciones de la Gobernacién del Putumayo — Oficina de Tesareria Departamental, el Doctor (a) ==
-~ dentificado con C.C. de seem, TP N® wescinas del CS. de la ]., en calidad de apoderado
judicial del Municipio de Mocoa (Ptyo), segiin poder conferido por el representante legal de -~----vomremmmv . a fin
de notficarse del contenido de la resolucion No —-—— del —----- de -——— de ———-- :

Se le hace entrega de una copia al notificado advirtiéndole que de conformidad con el articulo 830 del
Estatuto Trbutario, nene quince (15) dias habiles para cancelar las obligaciones de que da cuenta la orden de
pago, o proponer excepciones, o formular acuerdos de pago. Este término se cuenta a pactir del dia siguiente
al de la nodficacion.

EL NOTIFICADO

C.L.

EL NOTIFICADOR

C.C,
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POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

FORMATO DE NOTIFICACION PERSONAL MANDAMIENTO DE PAGO.

En la ciudad de Mocoa, a los - dias del mes de - del afio  —--emmee , se hizo presente en las

instalaciones de la Gobernacién del Putumayo — Oficina de Tesoretia Departamental, el sefor (a) -

idenuficado con C.C. de . a fin de notificarse del contenido de la resolucion No ——----—-del
o e e de ———

Se le hace entrega de una copia al notficado advirtiéndole que de conformidad con el articulo 830 del
Estatuto Tributario, tiene quince (15) dias habiles para cancelar las obligaciones de que da cuenta la orden de
pago, o proponer excepciones, o formular acuerdos de pago. Este término se cuenta a pardr del dia siguiente

al de la nouficacion.

EL NOTIFICADO

C.C

EL NOTIFICADOR

G
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REPUBLICA DE COLOMBIA sk
GOBERNACION DEL PUTUMAYO LTPOOEMOS
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR” AT

% N
DESPACHO “%‘M

DECRETO No,
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

CITACION PARA NOTIFICACION PERSONAL DEL MANDAMIENTO DE PAGO
TGD- xxxxxx
San Miguel Agreda de Mocoa, ------- de --—-- e

Senor:
AxxXxNxx  XXXXX
Direccion

REF: Ciracién para notificacion personal del Mandamiento de Pago
CONTRA: xxxxxx

NIT o C.C.: xxxxxx

PROCESO: Admiaistrativo Coactivo N%-----------

CONCEPTO:

Apreciado Senor (a):

Sirvase comparecer a este Despacho, ubicado en la Calle 8 No 7-40 de la ciudad de Mocoa Puumayo Palacio
Departamental, dentra de los diez (10) dias habiles siguientes de haber sido enviada la presente comunicacion
para efectos de la notificacion personal del mandamiento de pago, Librado mediante Resolucion No xxx del
xxx de xxx de xxx dentro del proceso de la referencia.

Se le informa al mismo tempo que de no comparecer dentra del término anteriormente estipulado, el
mandamiento de pago se le notificard por correo certificado conforme lo dispuesto en el acuculo 826,
concordante con el Art. 565 del Estatuto Tributario.

NOTA: Para efectos de la notificacién personal deberd acreditar la calidad con que actiia. (Representante
legal, apoderado).

Cordialmente,
Tesorero General del Departamento del Putumayo
Proyectt; ~v—ss— T.A
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR'

DESPACHO

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

> NOTIFICACION POR CORREO
TGD- xxxxxx
San Miguel Agreda de Mocoa, XX de XXXXX de XXXX

Sedor (a):
. KXXXNKXK  XXXXXX
Direccion

REF: Notificacion por cotreo del mandamiento de pago
CONTRA: xxxxxx

NIT o C.C.: xxxxxxx

PROCESO: Administrativo Coactivo N xxxxxx
CONCEPTO: xxxxxxxx

Apreciado Senior (a):

En aplicacion del articulo 565 del E'T modificado por la ley 1111 de 2006, act. 45, “FORMAS DE
NOTIFICACION DE L.AS ACTUACIONES DE LA _ADMINISTRACION”, adjunto a la presence remico
. Resolucton No xsxx del xx/ de xxxxx de xxxxx, por medio del cual se libra mandamiento de pago dentwo del
proceso de cobro coactivo N® xxxxxxx, lo anterior a efecto de que se suraa la nodficacion al acto
administradveo Resolucion No xxxx del xxxx de xxxx de xxxxxx,

Cordialmente,

Tesorero General del Departamento del Putumayo

Proyecto: xxxxxx T.A
Revisor xxxxxxxxx .U,

\ Copia acto admimscratvo Resolucion No
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYOQ
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR"

DESPACHO

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MANDAMIENTO DE PAGO
RESOLUCION No xxxxx

Del xxx de xxx de xxxx
POR MEDIO DE LA CUAL SE LIBRA MANDAMIENTO DE PAGO

EL TESORERO GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, En uso de sus atribuciones
legales conferidas en el acticulo 392 de la Ordenanza 195 de 1997, Decreto (052 de 2007, la Ley 1066 del 29
de julio de 2006 y el Decrero 4473 del 15 de diciembre de 2006 v

CONSIDERANDO

Que la Oficina de XXXXXX del Departamento del Putumayo, allegd a este Despacho para cobro coacrivo,
documentos que conforman dtulo ejecutivo, entre ellos XXXXX por la suma de XXXXXNNX M/CTE
(§ XXX, periodo entre XXXXXX; por concepto de XXXXXXX: titulo que constan una obligacion clara,
expresa y acrualmente exigible, a favor del Departamento del Putumayo v en contra de NXXXXNX,
identificado con XXXXXX, sumas que hasta la actualidad no han sido pagadas, moavo por el cual cabe
iniciar el procedimiento de cobro administrativo coactive contenido en el articulo 823 y siguiente del Estatuto
['mibutario, para obtencr su pago.

Que de conformidad con el ardculo 488 del C.P.C. los actos administrativos  citados anteriotinente se
encuentra debidamente ejecutoriados y por consiguietite prestan merito ejecutivo por jurisdiccion coactiva de
conformidad con el articulo 5 de la ley 1066 de 2006 y 828 del E.T.

El suscrito funcionario es competente para conocer del procedimiento administrativo coactivo, conforme a lo
dispuesto en el articulo 392 de la Ordenanza 195 de 1997, Decreto 0052 de 2007, la Ley 1066 del 29 de julio
de 2000 y el Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006

RESUELVE

PRIMERO: Librar orden de pago por la via administrativa coactiva, a favor del DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO y a cargo de XXXXXX, identficado con XXXXXXXXX, por las siguientes sumas de dinero:
RNXXXXXXXXXXXX, por concepto de XXXXXX, mas los intereses que se causen desde cuando se hizo
exigible cada obligacién v hasta cuando se cancele la wwlidad de la deuda, contorme a lo dispuesto en los
articulos 634, 635 y 867-1 del E.-T.N. mas las costas del presente proceso.

SEGUNDO: El pago debera efectuarse dentro de los 15 dias siguientes a la notificacidn de esta providencia,
termino dentro del cual también podri proponer excepciones a que haya lugar ante el Tesorero General del
Departamento, de conformidad con los articulo 830 y 831 del E.T.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR"

DESPACHO

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

'ARAGRAFO: los pagos|se deberan efectuar en la cuenta No XXNXX del Banco XEXXXX 4 nombre de

WANXEXYX Gobernacian del Putimavo. v deberd hacer Hepar el

recibo de constgnacion o In Tesareria
General del Deparramento personalmenre a o mraves del corren electronico  tesoreri@putumayo.gov.co pira

vtectos de su legalizacion.

TERCERO: Notificar personalmente este mandamiento de pago al ejecutado (a), previa citacion por correo
certificado para que comparezea dentro de los diez (10) dias siguientes a la misma. De no comparecer en ¢l
termuno fijado se le notficard por correo conforme 1 lo dispuesto en el articulo 826 del ET.N concordante
con el ardeula 565 v 569 del E.T.N.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Tesorero General del Depacaamenta del Purumayo

Provecto: XNXXXX T.A
Revisg SNXXXNXY pU
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“*JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR"

DESPACHO

DECRETO Noa.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

RESOLUCION QUE RESUELVE EXCEPCIONES

RESOLUCION No XXX
Del XX de XXXX de XXX

POR MEDIO DEL CUAL SE RESUELVE LAS EXCEPCIONES PROPUESTAS CONTRA EL
MANDAMIENTO DE PAGO

EL TESORERO GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYQO, en uso de sus
atribuciones legales conferidas mediante la Ordenanza 195 de 1997, Decreto 0052 de 2007, la Ley
1066 del 29 de julio de 2006 y el Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006, Decreto (0357 del 10 de
Diciembre de 2013, vy

CONSIDERANDO

Que la Ley 1066 de 2006, sobre normalizacion de cartera publica establece en su atticulo 5° que las
enridades publicas que de manera permanente tengan a su cargo el ejercicio de las actividades v
funciones administrativas y que en vircud de las mismas tengan que recaudar rentas o caudales
publicos, tenen junisdiccion coactiva para hacer efectivas las obligaciones exigibles a su favor; pata lo
cual deberin seguir ¢l procedimiento descrito en el Estaturo Tributario.

Que el Tesorero General del Departamento del Purumayo, en uso de sus facultades legalmente
conferidas, mediante Ordenanza 195 de 1997, Decreto 0052 de 2007, Decreto 0357 del 10 de
Diciembre de 2013, con base a los documentos que conforman el twlo ejecutivo allegados a esta
Dependencia por la Oficina de XXXXXX Departamental, dio inicio al proceso administraavo de
cobro coactivo N° XXXX, contra XXXX, ideatificado con XXXXXX, por conceptos de
NXXXXX,

Que mediante resolucion N XXXX del XX de XXX de XXX, el tesotero general del Putumayo,
resolvio librar orden de pago por la via administrativa coactiva, a favor del Departamento de

sumas de dinero: xxxxxxxxxx M/CTE ($xxxxx). Acto administrativo que quedo notficado pot
correo cerdficado el dia xxx de xxx de xxxxxx.

Que en escrito del xx de xxxx de xxxxx, por intermedio de apoderado, segin poder adjunto al escrito
de excepciones, el seflor XXXXXXXXXX, propone las excepciones de xxxxx consagradas en el articulo
831 del E.T. presentadas dentro del término establecido en el Art. 830 del ET., el escrito de
excepciones se argumenta de la siguiente forma:
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO /PO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR”  TrarGtou

. O
DESPACHO “%m

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTQO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

CONSIDERACIONES DEL DESPACHO
Argumentos porque la Administracion Departamental, rechaza o encuentra probada las excepciones
presentadas contra el mandamiento de pago.

io
51l

Asi las cosas, la Administracién Departamental  resuelve Despachar desfavorablemente las
excepctones de:

En consecuencia, es procedente que su Entidad realice el pago total de la obligacion de manera
inmediata a favor del Departamento del Putumayo por concepto de xxxxxxx,

En ménto de lo expuesto, el Tesorero General del Departamento del Putumavo,

RESUELVE

PRIMERO: Rechazar las excepciones de:xxxxxxxxxxxxxxxxx, propuestas coatra el mandamiento
de pago resolucion N° xxxxde xxxx xxx de xxx, conforme a la parte considerativa de la presente
resolucidn y en consecuencia se ordena seguir adelante con la ejecucion.

SEGUNDO: Nodficar el contenido de la presente resolucién a xxxxxxxxo a su apoderado
conforme lo establece el articulo 565 del E.T., modificado por el articulo 45 de la ley 1111 de 2006 y
569 de E.T., advirtiéndole que contra la presente procede Gnicamente el recurso de reposicion  de
contormidad con el articulo 834 del Estatuto Tributario.

Dada en Mocoa-Putumayo a xxxxdias de xxxx de xxxxx

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Tesorero General del Departamento del Putumayo

PMeoyecto:
Revisd:
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR”

DESPACHO

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

RESUELVE RECURSO DE REPOSICION EN CONTRA LA RESOLUCION QUE
RESUELVE EXCEPCIONES.

RESOLUCION No o
Del _ de Junio de 2016

“POR MEDIO DEL CUAL SE RESUELVE UN RECURSO DE REPOSICION EN CONTRA
LA RESOLUCION No, XXXXX”

EL TESORERO GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, en uso de sus
atribuciones legales conferidas mediante la Ordenanza 195 de 1997, Decreto 0052 de 2007, la Ley
1066 del 29 de julio de 2006 y el Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006, Decreto 0357 del 10 de
Diciembre de 2013, v

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1066 de 2006, sobre normalizacion de cartera publica establece en su articulo 57 que las
entidades publicas que de manera permanente tengan a su cargo el ejercicio de las acuvidades v
funciones administrativas y que en virtud de las mismas tengan que recaudar renras o caudales
publicos, tenen jurisdiccion coactiva para hacer efectvas las obligaciones exigibles a su favor; para lo
cual deberan seguir el procedimiento descrito en el Estatuto Trbutario,

Que mediante Resolucién N°® XXX del XXXX de XXXX de XXXX, ¢l Tesorero General de la
Gobernacion del Putumayo, resolvio librar orden de pago por la via administrativa coactiva, a favor
del Departamento de Putumayo y a cargo deXXXXXX, por las sigutentes sumas de dinero:
NXNXXX, acto administrativo que quedo notificado por correo certificado el dia XXX de XXXX
de XXX,

Que en escrito del XXX de XX de XX, por intermedio de apoderado, segin poder adjunto XNXXXX|
propone las excepciones de: XXXX, solicirud que se enmarca dentro de las excepaones consagradas
en el ardculo 831 del ET. presentadas denwro del término establecido en el Arr. 830 del T, el
escrito de excepciones se argumenta de acuerdo a.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR"

] DESPACHO
Sy ST
DECRETO No.

DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTOQ INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

Que en consideracion a lo mencionado por el recurrente, considera este despacho que no es el
momento para cuestionar la legalidad de los actos administrativos que ya han adquirido firmeza, ya
que este fendmeno procesal de los Actos Administrativos implica en principio que la decisién se
torna incuestionable en sede administrativa.

Que por lo anteriormente expuesto, este despacho mantiene la tesis expuesta en el acto recutrido
frente 2 XXXXXNXXX, siguiendo la linea del Consejo de Estado en expediente con radicacion No.
XXX

Que de conformidad a la nulidad planteada por el recurrente, considera esta seccion de Tesoreria que
la misma no es aplicable dentro del proceso de cobro coactivo que se adelanta, pues la obligacion a
cargo de XXXXXXXya se encontraba en firme y en consecuencia, cuenta con fuerza ejecutoria, lo
que en consecuencia genera que en sede administrativa la decision se torne incuestionable.

En mérito de lo expuesto, el Tesorero General del Departamento del Putumayo,

RESUELVE:

PRIMERQO.- CONFIRMAR en integridad el acto administrativo contenido en la resolucion No.
NXXXXX “por medio del cual se resuelve las excepciones propuestas contra el mandamiento de
pago”, conforme a la parte considerativa de la presente resolucidn y en consecuencia se ordena seguic
adelante con la ejecucion.

SEGUNDO: Notificar el contenido de la presente resolucién al recurrente 0 a su apoderado
conforme lo establece el articulo 565 del E.T., modificado por el articulo 45 de la ley 1111 de 2006 y

569 de E.T.
Dada en Mocoa-Purumayo a dias de xxx de xxxx
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Tesorero General del Depatrtamento del Putumavo
Flaboen:

% Revisd:
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REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION DEL PUTUMAYO - popms
“‘JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR" &’&"”‘ b1 ’_‘35»“;
DESPACHO %‘N
DECRETO Na.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELO DE RESOLUCION QUE CONCEDE PLAZO PARA PAGO.
RESOLUCION No. _

Por medio de la cual se concede un plazo a C.C. (NIT).
para la cancelacion de una deuda por concepto de

. El Tesorero Municipal de Ibagué, en uso de sus atribuciones legales y en especial las conferidas por
“.'

CONSIDERANDO

1. Que remitié a este Despacho para su cobro por el procedimiento
admunistrativo coactivo la Resolucidén No. de v Resolucion confirmartoria
No. de mediante las cuales sancioné con multa por valor de § a

la sociedad identficada con C.C.

2. Que el Represenrante Legal de Ia firma citada en respuesta al oficio No, de
enviado por este Despacho para comunicarle la obligacion pagé la suma de § . segin
consta en recibo expedido por de fecha , con No, (folio ___y
solicira acogerse a un plazo para el pago de las obligaciones insolutas, segan memorial de fecha
visto a folios del expediente.

3. Que pata respaldar las obligaciones sobre las cuales solicita el plazo, presenta POLIZA DE
. CUMPLIMIENTO No. expedida por GE. ,el
con vigencia desde el y hasta el pot valor de $

(folios __a ___) AFTANZADO:

4. Que el interesado solicita dieciocho (18) meses de plazo para cancelar el saldo msoluro de la
obligacién y cumplié con los requisitos exigidos por este Despacho para hacerse acreedor al

beneficio solicitado.
Por lo expuesto, el Tesorero Departamental

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: APROBAR LA GARANTIA  ofrecida por la  sociedad
A 4] consistente en POLIZA DE CUMPLIMIENTO No.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR”

DESPACHO

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

de fecha , expedida por la COMPANIA ASEGURADORA
NIT por valor de (en letras)
&) ), ototgada a favor de , con vigencia desde el v
hasta el
ARTICULO SEGUNDQ: CONCEDER 1 la sociedad NIT . un
plazo de dieciocho (18) meses contados a partr del , para cancelar el saldo insoluto de la
obligacion a su cargo (en letras) (§ ) m/cte. por concepto de mulea impuesta por
, segin Resolucion No. _____de _____ y Resolucién Confirmaroria No.
de

ARTICULO TERCERO: AUTORIZAR el pago de la suma citada ea el articulo antenor en
dieciocho (18) cuotas cuyas fechas de vencimiento y valor se discriminan e impuran en la fecha
ndicada a continuacion:

CUOTA VENCIMIENTO CAPITAL INTERESES TOTAL

TOTAL $ $ )

ARTICULO CUARTO: El pago deberi efectuarse en (Banco xxxx)) a mis tardar en la fecha de
vencimiento y acreditarlo en la secretaria de la oficina competente para adelantar el cobro coactivo
dentro de los cinco (5) dias siguientes.

ARTICULO QUINTO: $i el intetesado no paga oportunamente las cuoras fijadas en la presente
resolucion o incumpliere el pago de cualquiera orra obligacién triburaria surgida con posterioridad a
la notificacion de la presente resolucion, UNILATERALMENTE se declarara sin vigencia el plazo
concedido y se hard efectiva la garantia hasta la concurrencia del saldo adecuado.

ARTICULO SEXTO: Notificar la presente resolucidon al  Representante Legal de la
firma y al del garante SEGUROS , personalmente o por
correo en el Estatuto Tributario Nacional.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Tesorero General del Departamento del Putumayo

I Laboro:
Rewvisd:
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“*JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR™

DESPACHO

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELO DE RESOLUCION QUE DECLARA SIN VIGENCIA UNA FACILIDAD DE
PAGO.

RESOLUCION No. (FECHA: )
POR MEDIO DE LA CUAL SE DECLARA SIN VIGENCIA UN PLAZO PARA PAGO
CONCEDIDO A xxxxxNITxxxxx Y SE ORDENA HACER EFECTIVA LA POLIZA DE
CUMPLIMIENTO OTORGADA POR SEGUROS NIT .EL

EL TESORERO GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, en uso de sus
atribuciones legales conferidas mediante la Ordenanza 195 de 1997, Decreto 0052 de 2007, la Ley
1066 del 29 de julio de 2006 y el Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006, Decreto 0357 del [0 de
Diciembre de 2013, v

CONSIDERANDO

1. Que mediante Resolucion No. de se concedio plazo para el pago a la
firma NIT por concepto de adeudados al
Municipio de Ibagué por el periodo comprendido desde el mes de y el mes de

de , en cuantia de §

2. Que se autorizd el pago de la citada obligacion en dieciocho (18) cuotas iguales asi:
CUOTA VENCIMIENTO CAPITAL INTERESES TOTAL

TOTAL § $ $

4. Que el articulo 5° de la Resolucion No. de estipuld: 51 el mnteresado no paga
aportunamente las cuotas fijadas en la presente resolucion o incumpliere el pago de cualquiera otra
obligacion tributaria sutgida con posterioridad a la notficacion de la presente resolucion,
unilateralmenre se declarara sin vigencia €l plazo concedido y se hari efecava la garantia hasta la
concurrencia del saldo adecuado™.

5. Que para garantzar el pago de las obligaciones aqui senaladas la firma _____ NIT

presenté Poliza de Cumplimiento No. del , con vigencia desde ¢l

y hasta el . expedida por Seguros NIT , 4sl CoOMmo
certificado sobre pago de la prima visto a folio del expediente.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO

“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR’  Trani
DESPACHO k’.‘;ﬂ_ .
DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

6. Que analizados los documentos que conforman el expediente, se observa que ¢l interesado
unicamente ha acreditado el pago de las ___ primeras cuotas (folios __ y __ del expediente), la
uloma de ella pagada en forma extemporanea el . encontrandose en mora de cancelar las
cuotas correspoadientes a y . quedando plenamente demostrado el
tncumplimiento del acuerdo por parte de la firma , por lo cual procede revocar
el plazo concedido y ordenar la efectvidad de la garantia.

Por lo expuesto,
el Tesorero General del Depatramento del Putumayo

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ: DECLARAR SIN VIGENCIA el plazo para pago concedido en la

Resolucion  No. de a la firma NIT.
, por concepto de adeudados al Departamento del Putumayo,
correspondiente al periodo comprendido de a por incumpliniento del

plazo por parte del obligado.

ARTICULO SEGUNDO: ORDENAR hacer efectiva la garantia POLIZA DE CUMPLIMIENTO
No. otorgada por SEGUROS INIT. , hasta la
concurrencia del saldo adeudado incluidos los intereses de mora. Fecha de expedicion de la poliza:

ARTICULO TERCERQ: Notificar la presente resolucién al Representante Legal de la firma
y al del garante SEGUROS , personalmente o por correo
advirtiéndoles que contra la misma procede el recurso de Reposicion ante este Despacho dentro de
los cinco (5) dias sigumientes 2 la notificacion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Tesorero General del Departamento del Putumayo

Flaboro:

Revisao:
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR”

DESPACHO

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNQO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELO DE AUTO DE ARCHIVO POR PAGO EN LA VIA PERSUASIVA

AUTO DE ARCHIVO No.,

FECHA:
COBRO PERSUASIVO No.
EJECUTANTE Gobernacion del Pumumayo
EJECUTADO (5)
CONCEPTO
VIGENCIA
El (La) Sectetario (a) de Departamental, en uso de sus ambucwones legales v en especial las
confendas, micio el cobro de obligaciones pendientes en la etapa persuasiva a favor de l Enadad v a cargo
de (nombre o razén social y cedula o NIT del epecurado) por valor de
% ), por concepto de
Mediante  nvitacion  formal  No. de fecha , este despacho  comino  al  sefor(a)
{es) . identficado con CC(NIT) al pago de la acreencia a favar de la

Gobemacion del Purumayo.

El  ejecurado, acreditd el pago tol de I obligacidon  incluidos los intereses por un  valor de

(% | (anotar valor en numeros y letras), mediante reabo (s) de pago
expedido (s) por de fecha raclicado
(sjcon el No. segun consta en ¢l (los) folios del expediente.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Archivar las presentes diligencia de cobro persuasivo No. de fecha
por pago total de la obligacion.

ARTICULO SEGUNDO: Informar a las dependencias del Departamento del Purumayo, interesadas.
ARTICULO TERCERO: Nouficar la presente resolucion al ejecutado personalmente o por correo.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Tesorero General del Departamento del Putumayo
Proyeeto: XXXNXX TA._
Reriso: XAXXXXEX PO
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REPUBLICA DE COLOMBIA |
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR’

DESPACHO

DECRETO Na.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELQO DE RESOLUCION DE EMBARGO
No

Por medio de la cual se ordena el embargo y secuestro de bienes por ¢l no pago de obligaciones
contenidas en de fecha ‘

PROCESCO DE COBRO COACTIVO No.

EJECUTANTE (Gobernacion del Putumayo

EJECUTADO (85)

.

CONCEPTO

VIGENCIA

El Tesorero General del Departamento del Putumayo, en uso de sus atibuciones legales y en especial las
conferidas por el ardiculo xxx del Decreto xxx del por medtu de la cual se adopto el el Reglamento
Interno de Recuperacion de Cartera de la Gobernacion del Putumayo”, v

CONSIDERANDO

Que el sefor(a) (es) , idendficado con CC(NIT) es deudor de
una acreencia a favor del Departamento del Purumayo, por concepto de saly
como se evidencia en (folios del procesa)

Que en el expediente coactivo, aparece que la (s) persona (s) citada (s) es (son) deudor (es) del Munucipio de
Mocoa por

NOMBRE DEL CCONIT VIGENCIAS CUANTIA TITULO
DEUDOR DEUDA

]

Que a pesar de haberse agotado el cobro persuasivo, persiste la deuda a tavor del Departamento del
Putumayo, por lo cual se hace necesario ordenar el embargo, previo (o posterior) al mandamiento de pago
(seguin sea el caso).
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REPUBLICA DE COLOMBIA oo
GOBERNACION DEL PUTUMAYO g‘ £1408

“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR"  Trari e
1
DESPACHO "vam
DECRETO Na.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

Por lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: DECRETAR EL EMBARGO Y SECUESTRO de la razon social, las sumas
de dinero (ya sean salarios, honorarios o depdsitos en cuentas de ahorro o corrientes, certificados de depasito
o dtulos representativos de valores en entidades financieras o companias de seguros en todo el pais) v de los
derechos, cuotas o partes y créditos, que se encuentren a nombre de los deudores que se relacionan a
continuacion hasta las sumas aqui establecidas.

NOMBRE DEL CC O NIT MONTO A IDENTIFICACION DE
DEUDOR EMBARGAR LA CUENTA, TITULOS,
ACCIONES, ETC.

ARTICULO SEGUNDO: DECRETAR EL EMBARGO Y SECUESTRO de los bienes muebles v

CIsCreés
NOMBRE DEL CCONIT MONTO A EMBARGAR DIRECCION DE
DEUDOR UBICACION DE LOS

BIENES

ARTICULO TERCERO: DECRETAR EL EMBARGO Y SECUESTRQO de los siguientes vehiculos

automotores

NOMBRE | CCONIT | MONTO A PLACA MARCA | MODELO | COLOR
DEL EMBARGAR
DEUDOR

ARTICULO TERCERO: DECRETAR EL EMBARGO Y SECUESTRO del inmueble

NOMBRE DEL CCONIT MONTO A EMBARGAR DIRECCION DEL
DEUDOR BIEN INMUEBLE

ARTICULO TERCERQO: DECRETAR EL EMBARGO de la quinta parte de lo que exceda el salario

minimo  legal que el sedor con CC devenga ea la
ermpresa
' | NOMBRE DEL | CCONIT | MONTO A EMBARGAR |
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REPUBLICA DE COLOMBIA i

GOBERNACION DEL PUTUMAYO LPODENOS
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR” b
%
DESPACHO %&
DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

DEUDOR

ARTICULO CUARTO: FIJAR como techa para llevar a cabo la diligencia de secuesira el dia
mes del ano alas (a.m. o p.m.)(Segin sea el caso).

ARTICULO QUINTO: NOMBRAR como secuestre de la lista de auxiliares de la justicia al

sefor identificado con CC - de

. . (Segun sea el caso).
ARTICULO SEXTO: COMUNICAR al pagador de la a fin de que se sirva dar

tramite a la medida ordenada (solo para embargo de salarios).

ARTICULO SEPTIMO: LIBRESE los oficios cotrespondientes y sus respectivos registros en las oficinas
correspondientes.

ARTICULO OCTAVO: Contra la presente resolucion no procede recurso alguno, de conformidad con lo
establecido en el artculo 833-1 del Estatuto Tributario Nacional.

COMUNIQUESE Y CUMPLESE

Tesorero General del Departamento del Putumayo

Proyectd:

. Reviso:
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“‘JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR"

DESPACHO

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELO DE COMUNICADO DEL EMBARGO DE CUENTAS DE AHORRO Y/O
CORRIENTES
Oficio No.
San Miguel Agreda de Mocoa,

Senores:

Banco o Corporacién
(Direccion)

Ciudad.

REFERENCIA:

PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

EJECUTANTE Gabernacian del Puumayo

EJECUTADO (5)

CONCEPTO

VIGENCIA

L

Apreciados senores:

Comedidamente les comunico que dentro del proceso de cobro coactivo que este Despacho adelanta
contra se ordeno el EMBARGO  hasa el limite de
(% ) de los sigutentes bienes:

1. De los depdsitos de dinero que tenga en cuenta de ahorros y/o corriente de que sea ticular en la
oficina principal y de las sucursales vy agencias de su entidad en todo el pais. Esta mediada
comprende también los dineros que llegaren a depositarse a cualquier drulo, lo mismo que los
rendimientos que ellos produzcan.

19

De los depdsitos de dinero que tenga por razon de bonos, certificados nominatvos, unidades de
fondos mutuos, titulos similares, efectos puablicos nominativos y titulos valores a la orden, en cuyo
caso debera registrarse el embargo en los libros correspondientes, comunicar tal hecho a este
Despacho y seguir el procedimiento indicado por el articulo 839-1 del Estatuto Tributatio Nacional.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR'

DESPACHO

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

Los dineros embargados deberan consignarse a mis tardar el dia hébil siguiente al recibo de esta
comunicacién en la  cuenta N° del  Banco a ordenes del
Departamento del Putumayo y comunicar dicha circunstancia a esta dependencia dentro de los tres (3)
dias siguientes. Dentro del mismo término deberd comunicarse la unposibilidad de practicar la medida
por nexistencia de depésitos.

Asi mismo, informar a mas tardar tres (3) dias despues del recibo de la presente, la existencia de cajillas
de seguridad a nombre de alguno o algunos de los ejecutados relacionados.

Se reitera la solicirud de informar sobre los hechos anteriotes, sea cual fuere el sentido de la respuesta, a
mas tardar tres (3) dias después de recibido el presente documento, so pena de las sanciones previstas
en el Esatuto Tribucario Nacional Articulo 838-1, Paragrafo 3, y demas normas concordantes.

Cordialmente,

Tesorero General del Departamento del Putumayo

P'rovectd:
Revisa:
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
“JUNTOS PODEMOS TRANSFORMAR’

DESPACHO

DECRETO No.
DEL

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DE RECAUDO
DE CARTERA DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MODELO DE AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO

San Miguel Agreda de Mocoa,

PROCESO DE COBRO COACTIVO No.

EJECUTANTE Gobernacion del Purumavo

EJECUTADO (5)

CONCEPTO

VIGENCIA

Se desprende del estudio del presente expediente, que la abligacién que dio origen al proceso admintstrativo
coactivo, contra el contribuyente de la referencia, se encuentra cancelada en su totalidad, segin copia de los
recibos de pago (o titulos o resoluciones de compensacion) que obran al folio del expediente, por lo que ha
desaparecido la causa para proseguir con ¢l proceso. Por lo anterior y para dar cumplimiento a lo estatuido en
el Arriculo 833 del Estatuto Trbutario, este Despacho

RESUELVE:

PRIMERQ. Declarar terminado el presente proceso administrativo coactivo, contea el contribuyente

identificado con C.C. . por las siguientes obligaciones:
PERIODO CONCEPTO CUANTIA IMPUESTOS -SANCIONES

SEGUNDO. Decretar el desembargo de
TERCERO. Eadosar a favor del contribuvente los dtulos de deposito judicial
CUARTO. Ordénese al secuestre rendir cuentas de su gestion, dentro de los diez dias siguientes.

QUINTO. Librense los oficios a que haya lugar.

SEXTO. Cumplido lo anterior, archivese el expediente previa desanotacion en los libros respecavos.
SEPTIMO. Notifiquese al contribuyente de conformidad con lo establecido en ¢l articulo 565 del Estatuto
Tributario advirtiéndole que contra la presente no procede recurso alguno.

Tesorero General del Departamento del Putumayo
Proyecto:
Revisd:
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