REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYQ
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

RESOLUCION No. 1296
de 16 de abril de 2018

Por medio de la cual se establece los procesos de Gestién de la Cobertura Educativa para el
Departamento del Putumayo vigencia 2019.

EL SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL PUTUMAYO, En ejercicio de las
facultades legales y regiamentarias, en especial las conferidas por las Leyes 115 de 1994 y 715 de
2001, sl Decreto Nacional 1075 de 26 de mayo de 2015, Decreto Departamental, la Resolucion
Nacional 07797 de 29 de mayo de 2015 y demas normas concordantes y complementarias, y

CONSIDERANDO:

Que la educacion es un derecho fundamental consagrado en el Articuio 87 de la Constitucion Politica
de Colombia y un servicio publico que cumple una funcién social, a cargo del Estado, fa sociedad v
la familia.

Que ef articulo 4 de la Ley 115 de 1894, determina que corresponde al Estado, a la sociedad y a la
familia velar por la calidad de la educacion y promover el acceso al servicio publico educativo.

Que la Ley 715 de 2001 en sus articulos 6 y 7 establece que corresponds a las Entidades Teritoriales
Cerlificadas en educacién dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los niveles de
preescolar, basica y media en sus distintas modalidades, en condiciones de equidad, eficiencia y
calidad.

Que de acuerdo con el articulo 5 numeral 5.16, articulo 6 numeral 6.2.11, articulo 7 numeral 7.4 y
articulo 16 de la Ley 715 de 2001, la informacién de matricula es la base fundamental para la
asignacién de recursos provenientes del Sistema General de Parlicipaciones por los conceplos de
poblacion atendida y poblacion por atender en condiciones de eficiencia y equidad, convirtiéndose
en insumo béasico para la definicidn, distribucién y reorganizacién de plantas de personal docente y
administrativo de los establecimientos educativos estatales de las Enfidades Territoriales
Certificadas.

Que el articulo 32 de la Ley 715 de 2001, establece que las Entidades Territoriales Certificadas en
educacion deben contar con un sistema de informacion del sector educativo y mantenerlo actualizado
de acuerdo con 1as orientaciones que para tal fin determine la Nacién,

Que los articulos 95y 171 de la Ley 115 de 1994 dispone, en su orden: “La matricula es ef acto que
formaliza ia vinculacion del educando al servicio educativo. Se realizarg por una sola vez, al ingresar
el alumno a un establecimiento educativo, pudiéndose establecer renovaciones para cada peri?gow
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Continuacion de la Resolucién 1298 de 16 de abril de 2018, por medio de la cual se establece los procesos de Gestion de la
Cobertura Educativa para el Departamento del Putumayo vigencia 2018,

académico.” y *Los Gobemnadores y los Alcaldes podran ejercer la inspeccién y vigilancia a través
de ias respectivas Secretarias de Educacidon”.

Que los consejos directivos de los establecimientos educativos, de conformidad con el articulo 144
de la Ley 115 de 1994, deben fijar los criterios para la asignacion de cupos escolares disponibles,
atendiendo las normas legales vigentes y las politicas que sobre la materia determine la Secretaria
de Educacién Departamental.

Que la Ley 115 de 1994, en su titulo }ll, sobre modalidades de atencion educativa a poblaciones,
capitulo 1}, define los lineamientos de la educacion para grupos étnicos.

Que segun los Articulos 151 de la Ley 115 de 1894 y 8 de la ley 715 de 2001, corresponds a la
Secretaria de Educacién Departamental, organizar la prestacion y administracion del servicio en su
jurisdiccidn.

Que el articulo 8 de la Ley 715 establece las competencias de los municipios no certificados en
educacion, entre ellas el numeral 8.4 indica que los Municipios no certificados deberan suministrar
la informacién al Departamento, con la calidad y en la oportunidad que sefale el reglamento.

Que el titulo 1] de la Ley 115 de 1994, define los lineamientos de la educacion para grupos étnicos.

Que el articulo 46 de la Ley 115 de 1994, reglamentado por i Capitulo 3, Titulo 3, Parte 5, Libro 2
del Decreto 1075 de 2015 y ef Decreto 1421 de 2017 determina la integracién al servicio educativo
para los nifios, nifias y jovenes con limitaciones fisicas, sensoriales, psiquicas, cognoscitivas,
emocionales 0 con capacidades intelecltuales excepcionales.

Que mediante la Ley 1098 de 2006 se expide el Codigo de la Infancia y la Adolescencia que tiene
por objeto establecer normas sustantivas y procesales para la proteccion integral de los nifios, las
nifias y los jévenes, y asi garantizar el ejercicio de los derechos humanos, consagrados en la
Constitucién Politica y en las Leyes, asi como su restablecimiento. Dicha garantia y proteccién sera
obligacién de la familia, la sociedad y el Estado.

Que la Ley 387 de 1997, establece la vinculacién de los nifios, nifias y jOvenes en situacién de
desplazamiento a las Instituciones Educativas del Estado y en el sector donde ellos demanden estos
servicios.

Que la Sentencia de Tutela T-025 de 2004 de la Honorable Corte Constitucional establece un trato
preferencial para la poblacién en condicién de desplazamiento forzado.

Que iz Ley 1448 de 2011 dicta medidas de atencidn, asistencia y reparacién integral a las victimas
del conflicto armado interno. En particular el articulo 51 establece las medidas en materia de
educacién, para asegurar ¢! acceso y la exencidn de todo tipo de costos académicos en los
establecimientos educativos oficiales en los niveles de preescolar, basica y media, a las victimas
sefialadas en dicha Ley, siempre y cuando éstas no cuenten con los recursos para su pago.
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Cobertura Educativa para el Departamento del Putumayo vigencia 2019,

Que de conformidad con lo dispuesto en el Fallo 2005-00086 de la Seccién Primera dela Sala de lo
Contencioso Administrativo del Consejo de Estado del 27 de enero 2011, fija otros criterios para
evaluar el ingreso de un nifio gue no cumpla con la edad, dispone los limites sefialados en las normas
constitucionales y determina el ingreso de los menores gue no tengan los cinco (8) afios de edad,
indicando que la edad no es unico criterio para el ingreso a un determinado grado escolar, pues
también deben ser evaluados para el ingreso el desarrollo personal, los factores regionales,
culturales y éinicos.

Que en el libro 2 Parte 3 Titulo 6 del Decreto 1075 de 2015 "Por medio del cual se Expide ef Decreto
Unico Reglamentario del Sector Educacién”, se asigna a las Entidades Territoriales Certificadas en
educacion el deber de administrar y responder por el funcionamiento, opertunidad y calidad de ia
informacion educativa departamental, distrital o municipal, asi como de suministrar dicha informacion
a la Nacidn en las condiciones que establezca el Ministerio de Educacién Nacionai

Que el proceso de gestion de la cobertura educativa busca garantizar que previo a iniciar el
calendario escolar, se articule la capacidad operativa de las Entidades Territoriales Cerlificadas, con
los requerimientos de plantas de personal docente, de infraestructura fisica, de estudios de
insuficiencia y de asignacion de estrategias, con el fin de mejorar la prestacion del servicie educativo
y asegurar la continuidad del mismo.

Que mediante el Decrato 1851 del 16 de septiembre de 2015 se reglamentt la contratacion del
servicio piblico educativo por parte de las entidades territoriales certificadas y se subroga el capitulo
3, perteneciente al titulo 1 de la parte 3 del libro 2 del Decreto 1075 de 26 de mayo de 2015,

Que en el libro 2 parte 3 titulo 3 capifuio 5 seccidn 1, 2 del Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 se
establece la organizacion para la prestacion del servicio plblico educativo para la poblacion con
necesidades educativas especiales o talentos excepcionales.

Que en el libro 2 parte 3 titulo 3 capitulo 5 seccién 5 del Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 se
establece la organizacién para la prestacion del servicio a la poblacién desplazada por fa violencia.

Que en el libro 2 parte 3 titulo 3 capitulo 6 seccidn 3 del Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 se
establece la organizacién para la prestacion del servicio educativo a la poblacion aduita.

Que en el libro 2 parte 3 titulo 3 capitulo 5 seccitn 4 del Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 se
establece la atencién educativa para grupos étnicos.

Que en ¢l libro 2 parte 3 titulo 1 capitulo 4 del Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 se establece Ia
contratacion de la administracion de la atencidn educativa por parte de la entidad territorial centificada
en el marco del proceso de construccién & implementacion del SEIP,

Que en el libro 2 parte 3 titulo 3 capitulo 2 seccién 2 det Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 se

del servicio.

z BE
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

Continuacidn de la Resolucion 1298 de 16 de abril de 2018, por medio de la cual se establece los procesos de Gestidn de la
Cobertura Educativa para el Departamento del Putumayo vigencia 2019.

Que mediante Resolucion 07797 del 29 de mayo de 2015 se establece el proceso de gestion de la
cobertura educativa en las Entidades Territoriales Certificadas.

Gue mediante la Norma Técnica Colombiana 4595 del 27 de noviembre de 2015 (Segunda
Actualizacion), se establece la planesacion y disefio de instalaciones y ambientes escolares.

Que la Ley 1804 del 02 de agosto de 2018 establece la politica de estado para el desarmolio integral
de la primera infancia de cero a siempre y se dictan otras disposiciones.

Que mediante comunicado 2018-EE-046954 de fecha 23 de marzo de 2018 el Ministerio de
Educacion brinda las orientaciones para la expedicidén del acto administrativo de gestidon de la
cobertura educativa para la vigencia 2019.

Que mediante la Circular conjunta 016 del 10 de abril de 2018 el Ministerio de Educacién Nacional y
Migracion Colombia establecen la atencion de los nifios y jovenes procedentes de Venezuela enlos
establecimientos educativos Colombianos.

Que el proceso de gestion de la cobertura educativa busca garantizar que previo a iniciar el
calendario escolar, se articule 1a capacidad operativa del Departamento, con [os requerimientos de
plantas de personal docente, de infraestructura fisica, de estudios de insuficiencia y de asignacion
de estrategias de acceso con permanencia, con el fin de mejorar la prestacién del servicio educativo
y asegurar la continuidad del mismo.

Por lo expuesto,

RESUELVE:

CAPITULO|
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1. Objelo: La presente Resolucién tiene por objeto organizar la oferta educativa en todos
los establecimientos educativos del Departamento del Putumayo y busca articular el recurso
humano, de infragstructura v de estrategias de acceso con permanencia del sistema educativo
estatal, con el fin de garantizar el goce efectivo del derecho a la educacién, asegurando la prestacion
del servicio educativo y su continuidad durante el calendario escolar.

Articulo 2. Ambito de aplicacion: La presente Resolucién rige para el Departamento del Putumayo,
municipios no certificados, unidades educativas municipales y establecimientos sducativos dficiales
y no oficiales.
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Continuacidn de ia Resolucién 1298 de 16 de abril de 2018, por medio de la cual se establece los procesos de Gestidn de la
Cobertura Educativa para el Departamento del Putumayo vigencia 2019.

Articulo 3. Definiciones. Oferta Educativa: es el conjunto de actividades técnicas y administrativas
requeridas para hacer eficiente, eficaz, de calidad y efectivo el acceso con permanencia de los
astudiantes en el sistema educativo.

Sistemna Educativo Oficial. se entiende por sistema educativo oficial el conjunto de establecimientos
educativos oficiales y contratados con recursos publicos por parte de las entidades temitoriales
cerlificadas en educacion.

CAPITULO It

ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA
Articulo 4. Directrices para la organizacidn del proceso de gestién de la coberiura educativa:

El Departamento del Putumayo establece las siguientes directrices en la organizacién del proceso -
de gestién de la cobertura educativa:

1. Garantizar el derecho a la educacion de la poblacion en edad escolar, en condiciones de
equidad, eficiencia, pertinencia y calidad.

2. identificar, determinar y medir los espacios fisicos en cada establecimiento educativo (aulas
de clase) y reportar de manera precisa en la proyeccion de cupos en el SIMAT.

3. Determinar la capacidad minima y maxima de las aulas aplicando el siguiente parametro
técnico, de 1.3 a 1.65 metros cuadrados por estudiante y 3 metros cuadrados para el
docente. Porlo tanto, 1.3 m? para la capacidad maxima y 1.65 m?, para la capacidad minima
del aula. Se recomienda que para las construcciones nuevas se ajustara al limite mayor para
mejorar la prestacién del servicio educativo.

4. El rector o director de los establecimientos educativos plblicos, debe participar en la
definicion de perfiles de sus docentes y en su seleccién definitiva para mejorar el acceso con
permanencia de los estudiantes y mejorar la calidad del servicio.

5, Garantizar la no exigencia de examen de admision como requisito para el ingreso al sistema
educativo estatal.

6. Los establecimientos educativos estatales, podran realizar exdmenes posteriores que
permita la nivelacién académica, para determinar el nivel 0 grado académico al que pueda
ser ubicado el estudiante en caso de que él, de manera justificada, no esté en condiciones
de presentar sus antecedentes académicos. En cualquier caso, la inscripcién vy examen de
clasificacion seran gratuitos para los estudiantes.

7. Generar las estrategias de acceso y permanencia requeridas para evitar la interrupcion del
proceso educativo y garantizar la prestacion del servicio en condicidn de calidad, equidad y
eficiencia de conformidad con lo establecido por la SED.

8. Garantizar el acceso con permanencia a toda la poblacién en edad escolar no escolarizada
desplazada, victima de! conflicto armado interno y en situacion de vuinerabilidad, mediante
la articulacion de acciones con las entidades o establecimientos piblicos y/o privadas que
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atienden a esta poblacién y abstenerse de fransportar estudiantes de preescolar, primaria y
secundaria de los lugares en donde se oferta el servicio educative
. Abstenerse de retirar a los estudiantes por bajos logros en el rendimiento academico.

10. La asignacion de cupo y la matricula en el sector oficial, no esté congdicionada a pagos ni
requisitos que impliquen erogacién por parte del padre de familia ¢ acudiente, como
derechos académicos o servicios complementarios como afiliacion a la asociacion de padres
de familia, o cualquier otro tipo de organizacion, fondo o cuenta y se ajustaran estrictamente
a los cupos establecidos por grado para el establecimiento educativo.

11. La atencion a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a fravés del uso de
modalidades educativas como: educacidn presencial, semi-escolarizada, modelos
educativos flexibles, educacion por cicios para jovenes y adultos, sistemas tuforiales a
distancia, didacticas flexibles para la inclusidon de poblacién con discapacidad, proyecics
etnoeducativos, entre otros, garantizando condiciones de acceso y permanencia educativa
para la poblacién escolar de acuerdo a los cupos asignados.

12. Presentar las listas de los estudiantes a la Secretaria de Educacion que no se pueden
atender en los establecimientos educativos por insuficiencia en la infraestructura, planta de
personal o existan limitaciones en la oferta estatal, de acuerdo con la normatividad vigente
y a los cupos asignados.

13. La oferfa educativa para la prestacion del servicio debe ser diversa e incorporar altemnativas
para la educacion regular y los modelos educativos flexibles.

CAPITULO il

ETAPAS DEL PROCESO DE ORGANIZACION DE LA OFERTA EDUCATIVA

Articulo 5. Definicién de las etapas de oferta educativa. Las etapas dentro del proceso de la oferta
educativa son.

1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.

Articulo 6. Etapa de Planeacién. La etapa de planeacion tendra como objetivo el analisis de los
requerimientos e instrumentos de recoleccién de la informacion y fa definicidon de la metodologia
necesaria para desarroliar el proceso de gestion de cobertura en cada establecimiento educativo del
Departamento del Putumayo. ())\)

Planeacion.

Capacidad institucional y proyeccidn de cupos establecida por la SED.
Estrategias de acceso y permanencia

Transito armobnico a la educacion formal.

Solicitud y asignacién de cupos educativos disponibles.

Etapa de Matricula.

Recursos humanos para la cobertura educativa.

Auditoria de Matricuia.
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Como resultado de esta etapa de planeacion, el municipio no certificado reportara al Departamento
la informacion necesaria registrada y reportada por el establecimiento educativo para la respectiva
expedicién anualmente del acto administrativo donde define las directrices, criterios, procedimientos
y cronograma, para la organizacion y gestion de coberlura del servicio educativo estatal, de
conformidad con el cronograma establecido en el articulo 34 de la presente Resolucion.

Articulo 7. Etapa de capacidad institucional y proyeccidn de cupos. La etapa de capacidad
institucional y proyeccién de cupos, tiene los siguientes objetivos:

1. Determinar en cada establecimiento educativo estatal, la capacidad en infraestructura,
personal docente y administrative, y de recursos pedagégicos, para la continuidad de todos
los estudiantes activos y nuevos y propender por la ampliacién de cobertura educativa
estatal.

» Con referencia a la INFRAESTRUCTURA los directivos docentes de cada
astablecimiento educativo oficial, deben determinar la insuficiencia de infraestructura,
medir las aulas de cada una de las sedes y reportar de manera precisa en la proyeccion
de cupos en el SIMAT.

+ Para definir la capacidad minima y maxima de las aulas cada directivo docente debe
aplicar el siguiente parametro técnico (1.3 a 1.65 metros cuadrados por estudiante y 3
metros cuadrados para el docente) vy en la medida que se tenga nueva infraestructura
educativa se ajustara al limite mayor para mejorar la prestacién del servicio educativo.

+ Lo anterior consecuente a las orientaciones establecidas sn el articulo 4 de la presente
resolucién.

2. Proysciar el nimero de cupos disponibles segln la capacidad del establecimiento Educativo,
determinada en el numeral anterior, garantizando la continuidad de estudiantes activos y la
atencion e inclusion de la poblacién por atender.

3. Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los estudiantes y la
continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrandolos en el SIMAT.

4, Determinar las estrategias de acceso con permanencia, para la debida prestacion del
servicio educativo en el establecimiento educativo.

El departamento del putumayo y los municipios no certificados en el marco de su responsabilidad
identificaran, formularén, priorizaran y gestionaran proyectos de conformidad con los informes
presentados por los directivos docentes, con el propdsiio de ampliar o mejorar 1a cobertura con
calidad de los establecimientos educatives oficiales a través de inversiones en infraestructura y
dotacion para garantizar las condiciones técnicas, de seguridad y comodidad, que impacten
positivamente la prestacion del servicio educativo en sus ambientes escolares.

Los establecimientos educativos en articulacidn con los municipios no certificados y las unidades
educativas municipales determinaran el nimero de aulas béasicas disponibles por sede y el tamafio
de éreas dtiles por aula segin el parametro técnico del articulo 4° de esta resolucion.
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Los municipios no certificados, las unidades Educativas municipales vy los establecimientos
educativos mantendran actualizado el sistema de informacidn de infraestructura dispuesto por el
Ministerioc de Educacién Nacional con &l fin de cuantificar, evaluar y calificar el estado de sus
edificaciones en relacion con estandares y normas técnicas de infraestructura, ademas de contar
con bases de datos estandarizadas que permitan construir indicadores para fa priorizacién de
proyectos en el marco del Plan Nacional de Infraestructura Educativa o cualquier otra estrategia de
inversién de recursos en infraestructura educativa.

Articulo 8. Estrategias de acceso y Permanencia.
El departamento define las siguientes estrategias de acceso, permanencia y ampliacién de
cobertura, asi:

A} acceso.

1.

SR

@ N o

Qrganizacién y mejora de espacios pedagégicos (aulas de clase, patios de recreacion)
en cada establecimiento educativo.

Creacién de Establecimientos Educatives, sedes, jomadas, grados, grupos.

Gratuidad del servicio educativo.

implementar estrategias de inclusidn en algunos establecimientos para garantizar el
servicio educativo a toda la poblacion en edad escolar.

Contratacion de la prestacion del servicio,

Busqueda de nifios, nifias, adolescentes y jévenes por fuera del sistema.

Ruta de transito arménico, la cual serd coordinada con ICBF y Prosperidad Social.
Campafias de matricula establecidas por el MEN y ofras de acuerdo a los nifios por
atender.

B} Permanencia

1.
2.
3.

©X~NGOoh

Calidad de la prestacion del servicio educativo.

Implementacion de la jornada Gnica.

Organizacién y mejora de espacios pedagégicos (aulas de clase, patios de recreacion)
en cada establecimiento educativo.

Implementacion de modelos educativos flexibles.

Kits escolares.

Alimentacion escolar.

Transporte escolar.

internados escolares.

Implementar los lineamientos del Ministerio de Educacion para la politica de Intemados
escolares.

10. Gratuidad del servicio educativo
11. implementar la Alimentacion escolar en condiciones de eficiencia y calidad.
12. Ajustar las rutas de transporte escolar.

C) Ampliacién de cobertura
Distribucion adecuada y equitativa de planta docente y administrativa.

1.
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2. Organizacién de la oferta educativa haciendo uso eficiente de los recursos existentes.
reorganizando los grupos de clase; optimizando, adecuando, ampliando, consfruyendo
o rotando los espacios escolares. (aulas de clase)

3. Realizacion de convenios de continuidad entre establecimientos educativos y
presentando necesidades de dotacidon, dentro de los parametros establecidos por el
MEN.

Articulo 9. Transito armdnico a la educacién formal. El transito armdnico a la educacién formal
corresponde a las acciones de acceso y permanencia realizados por el departamento del Putumayo,
para favorecer la transicion de las nifias y nifios de las modalidades de educacién inicial al grado
transicién como primer grado obligatorio, familiarizandolos con su nuevo entomo educativo y
garantizando su adaptacion al sistema educativo formal. De conformidad con las orientaciones que
defina el Ministerio de Educacidn Nacional,

El Departamento del Putumayo realizard las siguientes acciones, para favorecer el trénsito armonico
a la edycacion formal;

1.

&N

Conformar y liderar la Mesa de transito armoénico, en articulacion con el ICBF y Prosperidad
Social para disefiar un plan de frabajo que permita favorecer el transito de las niflas y nifios
con edad para el ingreso a la educacién formal, de acuerdo con el cronograma del
componente de matricula establecido en ei presente decreto.
identificar la poblacién que se encuentre en edad para el ingreso al sistema educativo formal.
Promocionar con fas familias la oferta institucional dirigida a los nifios que potencialimente
transitarian a grado transicion e informar el procedimiento y los requisitos para su matricula,
en articulacion con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, el Departamento de
Prosperidad Social y las instituciones educativas.
Desarrollar las actividades pedagdgicas que permitan una transicion armédnica de las nifias y
niftos en su ingreso al sistema educativo, en articulacion con los establecimientos pablicos y
privados, la familia, la comunidad educativa y las entidades territoriales, promoviendo la
pertinencia y calidad del proceso pedagégico.

. Realizar jomadas de busqueda activa u otras acciones orientadas a promover el transito al

grado transicidn, en articulacion con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y el
Departamento de Prosperidad Social.

. Realizar seguimiento al plan de trabajo establecido en la mesa de transito arménico

e implementar los ajustes necesarios para la siguiente vigencia.

Articulo 10. Solicitud y asignacidon de cupos educativos disponibles. Los establecimientos
educativos oficiales en su proceso de gestion de la cobertura educativa, garantizaran el acceso con
permanencia a todos los nifios, nifias y jdvenes en el siguiente orden de prioridad de acuerdo a la
asignacion de cupos educativos establecida para el establecimiento en esta resolucion;
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A. Asignacidn de cupos a estudiantes activos.

1.

2.
3

4.

5.

A todos los estudiantes que ya estan vinculados al establecimiento educativo para
asegurar su continuidad ajustandose a los requerimientos establecidos por la SED.
Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado y
tengan hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual solicitan el cupo siempre
que tengan cupos disponibles de conformidad con lo establecido en esta resolucion.
Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado de
acuerdo a la asignacion de cupos establecidos por la SED.

Estudiantes retirados por bajo rendimiento académico el afio inmediatamente anterior.

B. Asignacién de cupos a estudiantes nuevos segln los cupos establecidos para el
establecimiento educativo por parte de la SED:

}"\.}w\

D n b

11

Estudiantes en condicién de discapacidad o con talentos excepcionales.

Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicion o grado obligatorio de preescolar
de acuerdo al orden de solicitud.

Estudiantes victimas del conflicto armado.

Estudiantes en condicién de vulnerabilidad.

Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo estatal.
Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencién de
reingresar.

Nifios y nifas provenientes del Programa de Atencion Integral a la Primera Infancia -
PAIPI, de los programas del ICBF, y otros del orden Municipal, Departamental y Nacional
de atencién a la primera infancia, que, cumpliendo el requisito de la edad y vayan a
ingresar al grado de transicién, grado obligatorio de preescolar, acorde con el fallo dal
Consejo de Estado del 27 de enero de 2011.

Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1088 de 2008, Cédigo de Infancia y Adolescercia,
se encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente (SRPA)
(i6venes mayores de 14 y menores de 18 afios), el establecimiento Educativo seguira los
lineamientos establecidos en las diferentes normas, para atender esta poblacién.
Estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados y atendidos

en el sistema educativo estatal.

Atendiendo a {a circular conjunta 016 del 10 de abril de 2018 expedida por el Ministerio de
Educacidén nacional y Migracién Colombia para la atencién de Nifios y Jovenes
procedentes de Venezuela gue seran atendidos en establecimientos educativos
Colombianos.

Estudiantes al amparo de!l articulo 16 de la Constitucién que consagra el derecho al libre
desarrclio de la personalidad, la corte constitucional y la doctrina han entendido qus: “ese
derecho consagra una proteccion general de la capacidad que la Constitucion reconoce a las
personas para auto determinarse, esto es, a darse sus propias nommas y desarroliar planes
propios de vida, siempre y cuando no afecten derechos de terceros”. Sentencia T-569 de 1994

y (SC-481/98).
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Articulo 11. Responsabilidades del municipio no certificado en la etapa de capacidad institucional y
proyeccion de cupos. Son responsabilidades del municipio no certificado en ia etapa de capacidad
institucional y proyeccién de cupos, las siguientes:

1. Definir las insuficiencias y limitaciones de los establecimientos educativos para la prestacion
del servicio educativo estatal.

2. Cada municipic debe validar, consolidar y reportar fa informacién de infraestructura del
establecimiento educativo estatal en el Sistema Interactivo de Consulta de Infraestructura
Educativa - SICIED u ofro sistema que lo reemplace segun la metodologia dispuesta para
el inventario de la infraestructura educativa.

3. Cada municipio presentara las necesidades de infraestructura educativa repeortada por los
establecimientos educativos.

4. Apoyar a los directivos docentes la medicion de los espacios fisicos (aulas y espacios
pedagdgicos)

5. Presentarlas necesidades de planta docente y administrativa, teniendo en cuenta los perfiles
y las necesidades de atencidn de la poblacion escolar, de conformidad con lo dispuesto en
los Decretos 3020 y 1850 de 2002 o aqueilas normas que las modifiquen, sustituyan o
compilen, y en las fechas establecidas en el cronograma de que trata el articulo 33 de la
presente Resolucion.

6. Validar, consolidar y reportar la proyeccion de su municipio.

7. Verificar el reporte de las estrategias de acceso, permanencia y de ampliacidn de cobertura
registradas en el SIMAT, Definir y presentar al departamento otras estrategias de ampliacion
de cobertura de acuerdo a las necesidades basicas de ia poblacién para su estudio y
aprobacion.

8. Presentar al Departamento las necesidades del establecimiento para el calculo de la oferta
educativa y recursos necesarios para garantizar fa continuidad del servicio educativo.

9. Realizar y hacer seguimienio a la matricula atendida en el establecimiento, de acuerdo con
la normatividad vigente.

Articulo 12. Responsabilidades de las unidades educativas de cada municipio en la efapa de
capacidad institucional y proyeccion de cupos. Los directores de NGcleo educative tendrén las
siguientas responsabilidades en el desarrollo de la etapa de capacidad institucional y proyeccidn de
cupos:

1. Apoyar a los directivos docentes la medicién de los espacios fisicos (aulas y espacios
pedagbgicos)

2. Apoyar a los directores y rectores en el calculo de los cupos vy grupos para el siguiente afio
lectivo a través de los instrumentos entregados por el Departamento e informarle al municipio
y al departamento el déficit de cupos.

3. Proponer al municipio v Departamento las estrategias de ampliacién de cobertura educativa,
que permitan garantizar la continuidad y acceso de los alumnos al sistema educativo estatal.

4. Verificar y hacer seguimiento de manera articulada con el municipio y Departamento, a las
estrategias de Acceso, permanencia y de ampliacion de cobertura educativa a todos o

estudiantes beneficiados y realizar acciones orlentadas a garantizar la continuidad de |

8
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estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en los establecimientos educativos
estatales.
5. Realizar la demanda potencial de su municipio.

Articulo 13. Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos
estatales en la etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos. Los rectores o directores de
los establecimientos educativos estales tendran las siguientes responsabilidades en el desarrolio de
la etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos:

1. Los directivos docentes de cada establecimiento educative oficial, deben medir las aulas de
cada una de las sedes y reportar de manera precisa en la proyeccién de cupos en ef SIMAT.

2. Para definir la capacidad minima y maxima de las aulas cada directive docente debe aplicar
el siguiente parametro técnico (1.3 a 1.85 metros cuadrados por estudiante y 3 metros
cuadrados para ef docente)

3. Caicular los cupos y grupos para el siguiente afio lectivo a través de los instrumentos
entregados por el Departamento e informarle al municipio y al departamento el déficit de
Cupos. '

4, Registrar en SIMAT a todos los sstudiantes beneficiados con estrategias de acceso,
pemanencia, de ampliacién de cobertura y de usos del liempo tibre,

5. Implemeniar en su esiablecimiento Educativo las estrategias de ampliacion de cobertura
educativa, que permitan garantizar la continuidad y acceso de los alumnos al sistema
educativo estatal.

8. Ejecutar de manera articulada con las unidades educativas, el municipio y Departamenio,
las estrategias de ampliacién de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a
garantizar la continuidad de los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo
en los establecimientos educativos estatales.

Articulo 14, Etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos. La etapa de solicitud y asignacion
de cupos educativos tiene como objetivos:

1. Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio escolar, que permita
garantizar su continuidad en el sistema educativo estatal.

2. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo ef orden de prioridad establecido
en el articulo 10 de la presente Resojucion.

3. Estableceria demanda real de los alumnos nuevos gue desean acceder al sistema educativo
estatal, incluidos los nifios y jovenes procedentes de Venezuela, conforme a la solicitud y en
estricto orden que realizan ios padres de familia 0 acudientes durante el periodo definido en
esta resolucion,

4. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el orden de
prioridad establecido en el articulo 10 de la presente Resolucién.

Articulo 15, Responsabilidades del municipio no certificado en la etapa de solicitud y asignacion de
cupos educativos. El municipio no certificado tendra las siguientes responsabilidades en el desarrolio
de la etapa de solicitud y asignacién de cupos educativos: %/?
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ke

Preparar, organizar y apoyar la ejscucion de esta etapa con los directores de nlcleo.

2. Aplicar los instrumentos disefiados por el departamento y adelantar los mecanismos y
procedimientos para la solicitud de cupos vy traslados de estudiantes aclivos en los
establecimientos educativos estatales.

3. Adelantar los mecanismos y procedimientos para la inscripcién de alumnos nuevos.

4, Coordinar y adelantar con los directores de ndcleo y los establecimientos educativos

estatales, el proceso de cargue de la informacién que resulta de las actividades de esta

etapa, en los respectivos sistemas de informacion.

Articulo 18, Responsabilidades de la Unidad Educativa Municipal en la etapa de solicitud y
asignacion de cupos educativos. Los directores de N(cleo tendrén las siguientes responsabilidades
en el desarrolio de la etapa de solicitud v asignacién de cupos educativos:

1. Preparar, organizar y apoyar a los directivos docentes ia ejecucion de esta etapa.

Orientar a los directivos docentes el diligenciamiento de los instrumentos disefiados por el

departamento y adelantar los mecanismos y procedimientos para la solicitud de cupos y

traslados de estudiantes activos en los establecimientos educativos estatales.

Coordinar con los directivos docentes la inscripcidn de alumnos nuevos.

Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos estataies, el proceso de registro

de la informacién que resulta de las actividades de esta elapa, en los respectivos sistemas

de informacion.

5. Orientar a los directivos docentes la asignacién de cupos de acuerdo con el orden de
prioridad establecido en el articulo 10 de la presente Resolucion.

oW

Articulo 17. Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos
estatales en la etapa de solicitud y asignacion de cupos educatives. Los rectoras o directores de los
establecimientos educativos estatales, tendran las siguientes responsabilidades en el desarrolio de
la etapa de solicitud y asignacién de cupos educativos:

1. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.

2. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a lo dispussto en
el articulo 6 del Decreto 1290 de 2008, o las normas que lo modifiquen, susfituyan o
compilen.

3. Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fusron promovidos al siguiente grado.

Articulo 18. Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa de solicitud y
asignacion de cupos educativos, Los padres de familia y/o acudientes tendran las siguientes
responsabilidades, en el desarrolio de ia etapa de solicifud y asignacion de cupos educativos:

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por el Departamento, la
inscripcidn para solicitud de cupo y traslados de los estudiantes.
2. Diligenciar y entregar la solicitud de inscripcion de alumnos nuevoes.
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Articulo 19, Etapa de Matricula. La etapa de matricula tiene como abjetivos:

1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacién en los niveles de preescolar, basica
y media.

2. Formmalizar la renovacion de matricula de los alumnos activos.

3. Matricular a los alumnos nuevos inscritos, inciuidos los nifios y jdvenes provenientes de
Venezuela y otros paises fronterizos.

4, Determinar la poblacién matriculada.

Articulo 20. Responsabilidades de los municipios no certificados en la etapa de matricula. Los
Municipio no certificado tendrd como responsabilidad en el desarmrolio de la etapa de matricula,
coordinar con los establecimientos educativos la liberacién de los cupos de los estudiantes inscritos
no matriculados y apoyar &l registro de estudiantes en todos los establecimientos de su jurisdiccion.

Articulo 21, Responsabilidades de las unidades educativas en la etapa de matricula. Los directores
de nicleo sducativo tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de
matricula;

1. Apoyar a los directivos docentes en el desarrolio de la etapa de matricula de alumnos
activos.

2. Apoyar a los directivos docentes en el desarrollo de 1a etapa de matricula de alumnos

nuevos.

Verificar que todos los estudiantes atendidos se encuentren Registrados en el SIMAT.,

4. Velar porgque todos los estudiantes en edad escolar y adultos se garantice la continuidad y
se registren formalmente.

8. Velar porque los nifios y jdvenes procedentes de Venezuela de acuerdo a la circular conjunta
(16 se les garantice la atencién escolar en los establecimientos educativos Colombianos.

w

Articuio 22. Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos
estatales en la etapa de matricula. Los rectores o directores tendran las siguientes responsabilidades
en el desarrolio de la etapa de matricula;

1. Renovar la matricula de alumnos activos.

2. Realizar la matricula de los alumnos inscritos y que solicitaron cupos en las fechas
establecidas, incluidos los nifios y jévenes procedentes de Venezuela y otros paises
fronterizos.

3. Realizar la matricula de alumnos nuevos.

4. Registrar y actualizar en el SIMAT cada estudiante con su respectiva caracterizacion.

Articulo 23. Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en {a etapa de matricula.
Los padres de familia o acudientes tienen las siguientes responsabilidades en la etapa de ia
matricula:
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1. Entregar en el establecimiento educativo estatal la documentacion necesaria para formalizar
ta matricula. En el caso de los nifios, nifias y jovenes desvinculados del conflicto armado y
menores de edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos anmados al margen de la
Ley, los padres deberan entregar la documentacion establecida en el articulc 3 de la
Resolucion 2620 de 2004.

2. Actualizar en el establecimiento educativo estatal, la informacién necesaria del estudiante y
el de los padres de familia o acudientes.

3. Para los padres o acudientes de nifios y jovenes procedentes de Venezuela y otros paises
fronterizos se debe realizar el proceso descrito en la circular conjunta 016 del Ministerio de
Educacion Nacional y Migracion Colombia.

4. Firmar el libro de renovacion de la matricula.

Articulo 24. Novedades de retiro de estudiantes. Las unidades educativas (directores de Ndcleo
educativo) apoyaran a los rectores de los establecimientos educativos estatales el registro en el
SIMAT de forma permanente, las novedades de retiro de matricula, las cuales procederan cuando:

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parie de uno de los padres y/o acudientes, o del
estudiante si es mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de ofra ETC en donde el estudiante esté cursando
sus estudios, siempre y cuando exista una certificacion de dicha ETC y/o del establecimiento
educativo estatal, que acredite que la persona se encuentra matriculada en esta ofra
jurisdiccién.

3. Porlas auditorias de matricula y e! seguimiento de matricula que adelante el Departamento
o el MEN y se evidencien que algunos estudiantes no cursan sus estudios en ese
establecimiento educativo o que el estudiante deseridé del establecimiento o que es
inexistente, se deben retirar.

4. Cuando los funcionarios del establecimiento educativo identifiguen estudiantes que se
encuentren debidamente registrados y que no han asistido a las aulas, se deben retirar de
manera inmediata.

5. Estudiantes fallecidos, previa presentacién de los documentos que soportan esta novedad.

Paragrafo. En caso de preseniarse ia novedad de retiro de estudiantes, el establecimiento educativo
estatal, se encuentra obligado a retirar al estudiante del SIMAT. El departamento o el establecimiento
educativo estatal receptor del alumno, le otorgara el cupo y lo registrard en el SIMAT, sin exigir
constancia o certificacién alguna de retiro.

Articulo 25. Recursos humanos para la cobertura educativa. El departamento def Putumayo a través
de la Secretaria de Educacion Departamental establecera las necesidades de recursos humanos y
asignara el personal docente, directivo docente y administrative por establecimiento educativo oficial,
teniendo en cuenta los perfiles requeridos en el proyecto educativo institucional, de acuerdo con la
matricula atendida, el nimero de grupos organizados y la distribucion de aulas, sujetdndose al
estudio técnico realizado en las mesas técnicas municipales, al estudio de insuficiencia vy
limitaciones, teniendo en cuenta el plan de mitigacion conducente a sustituir o disminuir
progresivamente la contratacion dei servicio publico educativo.
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La Secretaria de Educacién Departamental expedira y reportaré anualmente al Ministerio de
Educacion Nacional el aclo administrativo mediante el cual se distribuye la planta de cargos del
personal docente, directivo docente y administrative para cada establecimiento educativo

Articulo 26, Etapa de Auditoria. La etapa de auditorias tiene como objetivos:

1. Evaluar la ejecucion del proceso de gestion de la cobertura educativa en los establecimientos
educalivos estatales que hayan sido focalizados.

identificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.

Validar la veracidad de fa informacién reportada en el SIMAT.

Hacer seguimiento a los planes de mejoramiento como consecuencias de la auditoria.
Cierre de la auditoria.

G n

Articulo 27, Responsabilidades de los municipios no certificados en la etapa de auditoria de
matricula. El municipio no certificado tendra las siguientes responsabilidades para el desarrollo de la
etapa de auditoria:

1. Coordinar con el Departamento la ejecucién de las auditorfas al proceso de gestion de la
cobertura educativa, en los establecimientos educativos estatales focalizados.

2. Apoyar al Departamento en la definicion del alcance, cronograma y recursos necesarios para
realizar Ia auditoria.

3. Apoyar al departamento en la realizacién de los informes de auditoria e identificar las
inconsistencias presentadas en el proceso de gestion de la cobertura educativa.

4. Apovyar al departamento en el seguimiento al cumplimiento de los planes de mejoramiento
establecidos por el establecimiento para el procesc de gestion de ia coberiura educativa.

5. Proponer el cierre de la auditoria

Articulo 28, Responsabilidades de las unidades educalivas en la etapa de auditoria establecida por
el Departamento. Los directores de nicleo tendran las siguientes responsabilidades en el desarrolio
de la etapa de auditoria de matricuia.:

1. Proveer toda la informacion requerida por el Departamento y municipio para la ejecucion del
proceso de auditoria.

2. Establecer y orientar con la asesoria del Departamento el plan de mejoramiento que sea
necesario en cada establecimiento educativo.

3. Realizar seguimiento al reporte de informacién en los sistemas de informacién (SIMAT,
SIMPADE, CIER.), cuando sea necesario.

4. Hacer seguimiento al plan de mejoramiento acordade con el Departamento y los
establecimientos, como resultado de la auditoria.

5. Solicitar el cierre de la auditoria por el cumplimiento de las acciones propuestas.

Articulo 29. Responsabilidades de los rectores o directores establecimientos educativos estales en
la etapa de auditoria establecida por el departamento del Putumayo. Los rectores y directores
tendrén las siguientes responsabilidades en el desarrolio de la etapa de auditoria del Departamento:

'&7'\\
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1. Establecer y elaborar con la asesoria del director de nucleo y el funcionario de la oficing de
coberiura el plan de mejoramiento que sea necesario.

2. Actualizar la informacion en los sistemas de informacién (SIMAT, SIMPADE, CIER.), cuando
sea necesario.

3. Ejecutar el plan de mejoramiento acordado, como resulfado de la auditoria.

4. Proponer ¢l cierre de la auditoria por el cumplimiento de las acciones propuestas.

Articuio 30. Confidencialidad. Las personas que intervengan en ¢l ratamiento de daios personales
durante el proceso de la gestion de la cobertura educativa, estan obligadas a garantizar la reserva
de la informacién, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su decreio
reglamentaric 1377 de 2013 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen.

CAPITULO IV

REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 31. Reportes de informacién. Ef reporte de informacién tiene como objetivos:

Obtener la informacion registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE y SICIED.

Cuantificar la poblacidon educativa atendida en el Deparfamento para los niveles de
educacion preescolar, basica y media.

Analizar la cobertura del sector educativo en los niveles educativos anteriormente citados.
identificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia adoptadas por el departamento
{dentificar la poblacidn en riesgo de desercidén en SIMPADE.

Generar estrategias para el acceso con permanencia de la poblacion en el sistema educativo
estatal,

7. Verificar la oportunidad del reporte de informacién.

N -
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Articulo 32. Responsabilidades del municipic no cerlificado y de las unidades eduycativas
municipales con relacién a los reportes de informacion. Los municipios no certificados y las unidades
educativas municipales tendran las siguientes responsabilidades con los reportes de informacion:

1. Coordinar con los rectores el reporte de la matricula oficial y no oficial en el SIMAT.

2. Coordinar con los rectores el reporte de las novedades de matricula en el SIMAT.

3. Coordinar con los rectores el reporte de las estrategias de acceso con permanencia en &l
SIMAT.

4, Garantizar que ia informacién se encuenire actualizada en el SIMAT.

5. Hacer seguimiento a la informacion de matricula reportada en el SIMAT.

6. Apoyar a los rectores para que se realice el cargue de los siguientes productos en el SIMAT,
en las fechas definidas en el articulo 34 de la presente Resolucion:

a. Proyeccién de cupos.
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Solicitud de cupos.

Inscripcién de alumnos nuevos.

informacién de matricula.

Reporte de estudiantes repitentes

Reporte de estudiantes graduados.

Reporte de sstudiantes promocionados,

Reporte de estudiantes reprobados

Reporte de estudiantes desertados

Reporte de la evaluacion del desempefic de cada estudiante.

Reporte de infraestructura tecnologica.

Reporte de estrategias de acceso, permanencia y ampliacion de cobertura.

m. Caracterizacion de los estudiantes.

7. Garantizar la calidad, veracidad y oportunidad de la informacioén reportada en el SIMAT,
SIMPADE y CIER.

8. Apovar a la Secretaria de Educacidon Departamental y coordinar con los sstablecimientos
educativos a realizar las jomadas de bisqueda y matricula de NNAJ por fuera del sistema
educativo.

mARTTTQ e Q00

Articulo 33. Responsabilidades de los rectores o direciores de los establecimientos educativos
estatales con los reportes de informacion. Los rectores o directores de los establecimientos
educativos estatales tendran las siguientes responsabilidades con los reportes de Informacion:

1. Reportar la totalidad matricula en el SIMAT.

2. Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula, refiro y traslado en SIMAT.

3. Garantizar la actualizacién y calidad de la informacidn que se reporta en el SIMAT, SIMPADE
y SICIED.

Articulo 34. Cronograma. Los responsables del proceso de gestidn de la cobertura educativa, segin
su competencia, deberan cumplir con todos los procesos del macro proceso C GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA en las fechas establecidas en el siguiente cronograma de actividades:

FECHAS DE FECHAS DE PRODUCTO DE
ACTIVIDADES INICIO | FINALIZACION | RESPONSABLE ENTREGA
Andlisis de los requerimientos
e insfrumentos de recoleccion Secretario de Documentos
de la informacion y las | 1%semanade 4% semana de Educacion, unidad de reparatorios - no se
metodologias necesarics, abril abril. cobertura y unidades :?e gaﬂa
para desarollar el proceso de educativas municipales poria.
gestion de coberiura,
Expedicion del acto a Secretario de Se reporta al MEN la
administrativo del proceso de L se;rg;?a de 4 searréad?a de Educacion y unidad de | resolucion {cargue
__gestién de cobertura. cobertura SIMAT).
Expedicién del acto Secretario de
administrativo del | ,, " . .
componente de  recurso 1* semana de 4" semana de Educacion, oficina de Acto Administrativo.
febrero. abril. Talento Humanoy
humano para la Cobertura lanta de personal
Educativa. pi pe .
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FECHAS DE FECHAS DE PRODUCTO DE
ACTIVIDADES INICIO | FINALIZACION | RESPONSABLE ENTREGA
Divulgacion del acto
administrativo del proceso de Unidad de cobertura, W .
gestion de cobertura a padres Hasta la 2% semana de junio directores de nicleo y R::ggggfa%g ubficada
de familia y comunidad en directivos docentes. y ’
general.
. | Unidad de cobertura
. N » a a 3
Capacidad nstlucional y | 2'semanade | #"semanade | grectores de nicleoy | Cargue SIMAT.
¥ pos. Y } } directivos docentes.
?:gsge de proyeccion de Hasta la 4* semana de julic Cargue SIMAT.
Cargue en SIMAT vy
Elaboracién o actualizacién | 2% semana de 4% semana de Directores de nGcleoy | reporte de
de convenios de confinuidad. | mayo agosto. directivos docentes. gdocumentos del
convenio.
Dar cumplimiento a lo
1% semana de 4° semana de Unidad de cobertura, establecido en ardiculo
Estrategias de acceso. noviembre de enero de 2019 directores de ncleoy | 8 de esta resolucidn
2018 ’ directivos docentes. que trata sobre
estrategias de acceso.
Estrategias de permanenciay | 1% semana de 4° semana de Unidad de coberiura, Configuracion de
asignacién a cada estudiante | diciembre de enero de 2019 directores de nucleoy | estrategias y Cargue
peneficiado. 2018. ) directivos docentes. en SIMAT.
; N Unidad de cobertura
E: 1 & H
fg’;}t&iﬁgﬁs de ampliacion de ?6&2;23“3 de fiﬁzemana de directores de ndcleoy | Cargue en SIMAT.
; Julio. directivos docentes.
Solicitudes de cupos vy
traslados de estudianies
aclivos. Aplica para alumnos - Unidad de cobert
activos en cada | 1® semana de 4? semana de nidad de coberiura,
establecimiento  educativo | septiembre septiembre g;;:gﬁ:ss g:c';‘:‘fé? y | Cargue en SIMAT
estatal y para alumnos que ’
solicitan fraslado a ofra
institucion.
s Unidad de cobertura
& & ¥
?usemcicm de  alumnos s1e %Z"%i?? de :e sgn;gfaede directores de nicleoy | Cargue en SIMAT
vos. e P directivos docentes.
o . Unidad de cobertura
%3 i3 3
:rt!mé?cz?:sy reprobacion de Soj‘eel;nnirg de (21; c?;,":‘;;;a de directores de nicleoy | Cargue en SIMAT
studiantes. novi ) directivos docentes.
. Unidad de cobertura
Aprobacion de traslados de | 3 semana de 1% semana de . A '
u . e ; - directores de nicleoy | Cargue en SIMAT
estudiantes afio sigulente. noviembre diciernbre. directivos docentes.
Caracterizacion de  la ggé?é:?n’sim 3% semana de Unidad de cobertura, | Cargue en SIMPADE
poblacién en riesgo de del calendario noviembre directores de niicleo y | o sistema que la SED
desercidn. " directivos docentes determine.
escolar.
. . Unidad de cobertura
Asignacion de cupos para | 4 semana de 2% semana de . . ’
. - directores de nicleoy | Cargue en SIMAT
alumnos nuevos. noviembre diciembre. directivos docentes
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FECHAS DE FECHAS DE PRODUCTO DE
ACTMVIDADES INICIO | FINALIZACION | RESPONSABLE ENTREGA
Renovacion matricula | 3% semana de 4* semana de Directores de nicleo y
alumnos activos. noviembre enero de 2019, directivos docentes Cargue en SIMAT
Unidad de cobertura,

3% semana de 4% semana de

Matricula de alumnos nuevos. directores de nucleoy | Cargue en SIMAT

noviembre enero de 2019, directivos docentes
Novedades de retiro de Permanentemente Directivos docentes Cargue en SIMAT
estudiantes,
Valoracion del desempefio! | 3% semana de 3% semana de N
periodo. juni julio Directivos docentes Cargue en SIMAT
Valoracion del desempefioll | 1% semana de 2* semana de .
periodo. Noviembre diciembre Directivos docentes Cargue en SIMAT
Auditorias a los | Durante el afio lectivo, teniendo en . o
Establecimienios Educativos. | cuenta ei programa de auditoria Unidad de Cobertura Informes de Auditoria
Reporte  informacién  de 3% semana de 3% semana de Unidad de cobertura,
mafricula oficial y no oficial en Noviembre febrero del aflo directores de nucleoy | Cargue SIMAT
el SIMAT afic 2019. siguiente. directivos docentes
Reporte de informacién de
infraestructura fisica
{construcciones yio . ,
adecuaciones en Permanentemente g;::gg;is d%ig:gg‘a y Cargue en el CIER
edificaciones), en el sistema
CIER o0 el gue disponga el
MEN.
Reparte anexo 6 fin afio 2018 Hasta 2% semana de febrero de Directores de nicleo y Documento digital en

a ia Secretaria de Educacion 2018 el formato establecido

directivos docentes

Departamental. por la SED.
Estudio técnico
realizado por el
N - ieini ta
Novedades de . Directores de nicleoy | [UNICIDIO y propues
Establecimientos Educatives, | asta 4° semana de Juliode 2018. | Lo o8 docentes g:{; Eggosn el lleno de

establecidos en la
presente resolucion.

CAPITULOV

REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES

Articulo 35. Registro de la matricula no oficial. Los establecimientos educativos de caracter privado
(No oficial) tendran la obligacién de reportar la matricula a la SED y al MEN en el SIMAT y seran
responsables de la informacion que ella contenga, dicho reporte se realizara en las etapas que el
departamento tiene establecido en la presente resolucion.
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Paragrafo: Los establecimientos educativos privados no realizan proyeccion de cupos ni promocion
lo organiza y lo elabora la Secretaria de Educacién previo el cargue de reprobados y desertados por
&l establecimienio educativo no oficial.

CAPiTULO VI

NOVEDADES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PROCESOQO F02

Articulo 36. Responsabilidades del municipio no certificado y de las unidades educativas
municipales con relacion a las novedades de establecimientos educativos. Corresponde a los
municipios no certificados y a las unidades educativas municipales con respecto a las novedades de
establecimientos educativos, las siguientes:

1. Revisary estudiar las propuestas de creacion, fusién, supresion o cambios de (razdn social,
fusiones, creacion o cierre de sedes, jomadas, grados, metodologias) de conformidad con
las normas vigentes.

2. Verificar los requisitos para las diferentes novedades; teniendo en cuenta los parametros
técnicos y legales sstablecidos por la SED.

3. Elaborar plan de visitas para la creacion de los Establecimientos Educativos de Educacion
formal oficiales y privados y de educacion para el trabajo y desarrolio humano; con base a
las propuestas, verificacién y estudio de los informes técnicos presentados.

4. Presentar los informes y conceptos técnicos a la unidad de inspeccién y Vigilancia para su
estudio y aprobacién.

5. Apoyar el Macro proceso F en atender v resolver quejas; sobre el funcionamiento de los
establecimientos educativos def territorio.

Articulo 37. Responsabilidades de los rectores de los establecimientos oficiales y no oficiales.

Corresponde a los rectores y directores de los establecimientos educativos oficiales y no oficiales
elaborar y presentar las propuestas de novedades de establecimientos educativos a las unidades
educativas municipales, las cuales deben contener como minimo los siguientes elemenios:

Actas de acuerdo de las comunidades afectadas.

Acta aprobacién de la propuesta por parte del consejo directivo.

Geografico y georreferencia (distancias).

Matricula, proyeccion de cupos y pre matricula o lista de alumnos por atender,

Planta docente.

Dotacién.

Infraestructura certificada por la unidad de planeacion.

Mapas, fotos y material gréfico.

Componentes de calidad, contenidos en (anexo verificacidn del cumplimiento de requisitos
del PE! o PEC, para licencia de funcionamiento, reconocimiento del servicio publico
educativo).

CENBOAWN S
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Articulo 38, Con respecto a las novedades de establecimientos educativos, son funciones de la
oficina de inspeccion y vigilancia:

1. La unidad de inspeccidn y vigilancia revisara y estudiara los informes de estudios técnicos
presentados por los municipios a través de las unidades educativas municipales y las
propuestas de creacién, fusidn, supresién ¢ cambios de (razdn social, fusiones, creacién o
cierre de sedes, jomadas, grados, metodologias) de conformidad con las normas vigentes.

2. Verificar los requisitos para las diferentes novedades; teniendo en cuenta los parametros
técnicos v legales establecidos porla SED.

3. Elaborar plan de visitas para la creacién de los Establecimientos Educativos de Educacién
formal oficiales y privados y de educacién para el trabajo y desarrolio humano; con base a
las propuestas, verificacion y estudio de los informes técnicos presentados.

4. Presentar los informes al comité de cobertura para su aprobacion.

5. Proyectar la resolucidn correspondiente para licencia de funcionamiento reconocimiento
oficial y de diferentes novedades.

Articulo 39. VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir de su expedicién y deroga aquellas
disposiciones que le sean contrarias,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Mocoa Putumayo, a los 16 dias del mes de abril de 2018,

L RLO VA LLA
Secretario de EducaciorgDepartamental

Q"‘r\ﬁ*‘\
N

Proyectd: Edgar Gitberto Palacios Erazo

Profesional Especializado Direccidn de Cobel

Revis®: Diana Natali Caliz Arteaga
Profesional Universitario Oficina Juridica SE

Revis¢: Carlos Femey Vargas Gomez %}J
Profesionatl Universitario Accese SED

Revist: Jaime Hidalgo Caiceds ”‘Z}‘-w\\'
Profesional Especializado Permanencia SED.

Revisd: Aura Estelia Santacruz Mejia
Profesionat Universitario de poblaciones $ED.
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